ОБРАЗЕЦ:
Кому: Проскурину Д.К., ректору ВГТУ
От: ФИО и должность руководителя структурного подразделения
№
Дата:
Тема: О поощрении (ФИО поощряемого работника)

ПРЕДСТАВЛЕНИЕ
[bookmark: _GoBack]В соответствии Коллективным договором ФГБОУ ВО «ВГТУ» на 2023-2025 г.г. прошу поощрить (должность, ФИО работника) денежной премией в размере 5000 (пять тысяч) рублей за многолетний и добросовестный труд в ВГТУ и в связи с (выбрать  актуальный юбилей 50-летием; 55-летием (для женщин); 60-летием (для мужчин); 70-летием; 75-летием) со дня рождения  (дата рождения).
Руководитель подразделения ___________            ФИО                ___.____. 202__
					            (подпись)

При оформлении документа через СЭД необходимо добавить визирующих:
Воропаев А.П. - председатель ППО работников ВГТУ Общероссийского Профсоюза работников;
Козлова О.В. -  начальник отдела по работе с персоналом;
Кондрашова М.Ю. - начальник отдела финансового планирования.

