AHHOTAIIUA
K pabouel mporpaMme AUCIHUILIUHbI
«J1eonpou3BoOJICTBOY

Hanpasaenue noaroroBku 38.03.01 DxoHoMuUKa

IIpodunb DxoHOMUKA NPEANPUATHI U OpraHU3ALUN
KBanudukanus BbINyCKHUKA OaKaJIaBp

HopmatuBHbIif nepuox odyuenuss 4 roma/5ner/4romau 11 m.
dopma o0yueHusi ouHas / OYHO-3a04HAas / 3a09Has

I'ox Hayaaa moaroroBkn 2021

I.[e.m; H3Yy4YCHUHA JUCHMILIMHBI: 3aK/IIIOYarOTCA B OBJIIAJACHHM OCHOBaMH
o0ecreYeHus 3(1)(1)€KTI/IBHOFO BBCACHMU ACIOIIPON3BOJACTBA, YIIPaBJICHUA
HOKYMGHTaHHﬁ, APXUBHBIMH JACJIaMH B OpraHu3aluAaxXx ¢ HMCIIOJIB30BAHHUCM
COBPCMCHHBIX I/IH(l)OpMaIII/IOHHBIX TEXHOJIOTUH.

3agaum n3y4eHus JMCUMIINHBI:

o W3YYEHHE 3aKOHOJATEIbHBIE U HOPMATHBHBIE NPABOBBIE aAKTHl PO,
METOJMYECKHE  JOKYMEHTbl W  HalMOHAJbHBIE  CTaHAAapThl B  cdepe
JIOKYMEHTUPOBAHMS, TOKYMEHTAlMOHHOTO 00ECIIeYeHHs yIPaBICHHUS;

o ITIOHUMAaHUE OCHOB OpraHu3anuu JIEJIONPOU3BOACTBA,
JOKYMEHTUPOBAHHUS YIPABICHYECKON NEATEIbHOCTH U JIOKyMEHTOOOOpOTa B
OpraHu3aluy;

o O3HAKOMJICHME C NPUHLUIIAMU IPOCKTUPOBAHUS U BHEIPEHUS
CUCTEMBI 3JIEKTPOHHOT0 IOKYMEHTO000pOTa;

o pa3BUTHE KOMIIETEHLUMA B 00JacTH HH(OPMAIMOHHO-CIIPABOYHOM
paboThI C TOKYMEHTaMU OpraHU3allNY;

o OpraHu3anusi pa3pabOTK{ JIOKAJbHBIX W HOPMATHUBHBIX AaKTOB H
METOANYECKUX TOKYMEHTOB;

o OCYILECTBIICHUE KOHTPOJIS (GyHKIMOHUPOBaHUS CUCTEMBI

JAOKYMCHTAIIMOHHOTI'O obecrieueHus YHpaBJICHUA Oprann3aliu.

Ilepeuennb (popMuUpPyEeMbIX KOMIIETECHIUN:

VYK-4 - CnocobGeH OCyIIeCTBIIATh JEIOBYI0O KOMMYHHUKALMIO B YCTHOW U
MUChbMEHHON (opMax Ha rocymapcTBeHHOM s3bike Poccuiickoit denepanuu u
WHOCTpaHHOM(BIX ) sSI3bIKE(ax)

OO0masi TPy10eMKOCTh JUCHMILUIUHBI: 3 3.€.
dopMa UTOTOBOI0 KOHTPOJIS 10 AMCUUILIMHE: 3ader



