Ректору ВГТУ
С.А. Колодяжному



СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА



Прошу объявить конкурсный отбор на замещение должности (ей) _________________
___________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ 
наименование должностей, доли ставок, источники финансирования
по кафедре ____________________________________________________________________
 ____________________________________________________________________________. 
полное наименование кафедры
Квалификационные требования _________________________________________________
указываются полные квалификационные требования к должностям
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________.






Зав. кафедрой __________________            ________                    ___________________
наименование кафедры                   подпись                             	       ФИО



Согласовано:

Декан
 __________________             	    	   ________                    ___________________
  наименование факультета		                   подпись                             	        ФИО

















Требования к квалификации работников 
профессорско-преподавательского состава

Ассистент	
Высшее образование – специалитет или магистратура, направленность (профиль) которого, как правило, соответствует преподаваемому учебному курсу, дисциплине (модулю).
Дополнительное профессиональное образование на базе высшего образования (специалитета или магистратуры) – профессиональная переподготовка, направленность (профиль) которой соответствует преподаваемому учебному курсу, дисциплине (модулю)
Без предъявления требований к стажу работы.

Преподаватель
Высшее образование – специалитет или магистратура, направленность (профиль) которого, как правило, соответствует преподаваемому учебному курсу, дисциплине (модулю).
Дополнительное профессиональное образование на базе высшего образования (специалитета или магистратуры) – профессиональная переподготовка, направленность (профиль) которой соответствует преподаваемому учебному курсу, дисциплине (модулю)
Стаж работы в образовательной организации не менее одного года; при наличии ученой степени (звания) – без предъявления требований к стажу работы.

[bookmark: h393][bookmark: h394]Старший преподаватель
Высшее образование – специалитет или магистратура, направленность (профиль) которого, как правило, соответствует преподаваемому учебному курсу, дисциплине (модулю).
Дополнительное профессиональное образование на базе высшего образования (специалитета или магистратуры) – профессиональная переподготовка, направленность (профиль) которой соответствует преподаваемому учебному курсу, дисциплине (модулю)
[bookmark: h395]Стаж научно-педагогической работы не менее трех лет, при наличии ученой степени (звания) – без предъявления требований к стажу работы.

Доцент
[bookmark: l251]Высшее образование – специалитет или магистратура, аспирантура, направленность (профиль) которого, как правило, соответствует преподаваемому учебному курсу, дисциплине (модулю).
Дополнительное профессиональное образование на базе высшего образования (специалитета или магистратуры) – профессиональная переподготовка, направленность (профиль) которой соответствует преподаваемому учебному курсу, дисциплине (модулю).
Наличие ученой степени или ученого звания (кроме преподавания по образовательным программам в области искусства, физической культуры и спорта)
Стаж научно-педагогической работы не менее трех лет. При наличии ученого звания – без предъявления к стажу работы.

Профессор
Высшее образование – специалитет или магистратура, аспирантура, направленность (профиль) которого, как правило, соответствует преподаваемому учебному курсу, дисциплине (модулю).
Наличие ученой степени или ученого звания (кроме преподавания по образовательным программам в области искусства, физической культуры и спорта).
Стаж научно-педагогической работы не менее пяти лет.












































___.___.2019                                                                       г. Воронеж

УВЕДОМЛЕНИЕ
об окончании срока трудового договора от ___________ № ________

_____________________________________________________________________
_____________________________________________________________________
ФИО работника, наименование должности, структурное подразделение, доля ставки, 
указание на обстоятельство, если работа является совместительством, источник финансирования

Настоящим Вы уведомляетесь о том, что ______________ истекает срок
 дата окончания трудового договора 
трудового договора, заключенного с Вами федеральным государственным бюджетным образовательным учреждением высшего образования «Воронежский государственный технический университет» (ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ). 
В случаях не предоставления в установленные сроки заявления для участия в конкурсном отборе (выборах) или не избрания на должность трудовые отношения с Вами будут прекращены.
В последний рабочий день, ___________________, Вам надлежит сдать 
дата последнего рабочего дня 
уполномоченному лицу по акту приемки-передачи служебную документацию и материальные ценности, предоставленные для исполнения должностных обязанностей, и явиться в Отдел по работе с персоналом для оформления документации о прекращении трудового договора по основанию пункта 2 части первой статьи 77 Трудового кодекса Российской Федерации и получения трудовой книжки.
В управлении бухгалтерского учета с Вами будет произведен окончательный расчет за работу.

Ректор								 С.А. Колодяжный
_________________.
дата

В соответствии со статьей 79 Трудового кодекса Российской Федерации предупрежден(а) в том, что срок моего трудового договора заканчивается ______________ (дата окончания трудового договора).
С Правилами замещения по конкурсному отбору должностей профессорско-преподавательского состава ФГБОУ ВО «ВГТУ», сроками и процедурой подачи документов ознакомлен(а).

            ___________________________             ___________________
подпись работника				ФИО

 _________________
   Дата





Ректору ВГТУ
С.А. Колодяжному
__________________________________________________________________________
ФИО претендента, ученая степень, ученое звание
_____________________________________________
__________________________________________________________________________
Для сотрудников университета - текущая должность, доля ставки, наименование кафедры, источник финансирования.
Для принимаемых в университет – адрес проживания.


З А Я В Л Е Н И Е

Прошу считать меня участником конкурса на замещение должности _________________

________________________________________________________________________________ 
наименование должности, доля ставки, источник финансирования
кафедры ________________________________________________________________________, 
полное наименование кафедры 
объявленного ______. _______. 20_____ 
           дата официального объявления конкурса

            ___________________________             ___________________
подпись претендента                         	           ФИО

______. _______. 20_____
дата





Ходатайствую:
Зав. кафедрой __________________              ________                    ___________________
наименование кафедры                    подпись                             	         ФИО
 (ходатайствует о принятии на должность, с указанием соответствия образования и ученой степени профилю читаемой дисциплины)


Согласовано:
Декан ФДПО            	    	                              ________                        ___________________
  		                                                                  подпись                             	        ФИО








Ректору ВГТУ
С.А. Колодяжному
____________________________________________________________________________
ФИО претендента, ученая степень, ученое звание,
___________________________________________________________________________________________________________________адрес проживания


З А Я В Л Е Н И Е


Прошу назначить меня по срочному трудовому договору с ______. _______. 20_____
дата начала действия договора
по ______. _______. 20_____        на должность _______________________________________
дата окончания действия договора                                                               наименование должности,
_________________________________________________________________________________ 
доля ставки, источник финансирования, совместительство (если необходимо)
кафедры _________________________________________________________________________, 
полное наименование кафедры 
в связи с избранием по конкурсу ученым советом ВГТУ / факультета _________________________________________________________________________________
наименование факультета
______. _______. 20_____ с должностным окладом ___________ рублей.
дата избрания по конкурсу

______________________          ___________________
подпись претендента                       	         ФИО
______. _______. 20_____
дата


Ходатайствую:
Зав. кафедрой __________________              ________                    ___________________
наименование кафедры                    подпись                             	         ФИО

Согласовано:
Декан
 __________________             	    	   ________                    ___________________
  наименование факультета 		                   подпись                             	        ФИО


Ученый секретарь Совета ВГТУ /
секретарь ученого совета факультета
__________________             	    	   ________                    ___________________
  наименование факультета		                   подпись                             	         ФИО

Начальник второго управления[footnoteRef:1] 		   ________                     ___________________ [1: Требуется только для вновь принимаемых сотрудников (военнообязанных)] 

     подпись			         ФИО




Ректору ВГТУ
С.А. Колодяжному
_______________________________________________________________________________
ФИО претендента, ученая степень, ученое звание
____________________________________________________________________________________________________________________
текущая должность, доля ставки, наименование кафедры, источник финансирования


З А Я В Л Е Н И Е


Прошу перевести меня с ______. _______. 20_____ по ______. _______. 20_____
 дата начала действия договора               дата окончания действия договора
на должность ____________________________________________________________________
                                                           наименование должности,
_________________________________________________________________________________ 
 доля ставки, источник финансирования, совместительство (если необходимо)
кафедры _________________________________________________________________________, 
полное наименование кафедры 
в связи с избранием по конкурсу ученым советом ВГТУ / факультета _________________________________________________________________________________
наименование факультета
______. _______. 20_____ с должностным окладом __________ рублей.
дата избрания по конкурсу

 ______________________          ___________________
подпись претендента                       	        ФИО
______. _______. 20_____
дата



Ходатайствую:
Зав. кафедрой __________________              ________                    ___________________
наименование кафедры                    подпись                             	        ФИО

Согласовано:
Декан		__________________                 	   ________                    ___________________
                   наименование факультета 		                   подпись                             	        ФИО

Ученый секретарь Совета ВГТУ /
секретарь ученого совета
факультета		_______________                    ________                   ________________
               наименование факультета 		                  подпись                             	         ФИО








Ректору ВГТУ
С.А. Колодяжному
________________________________________________________________________________
ФИО претендента, ученая степень, ученое звание
_________________________________________________________________________________
текущая должность, доля ставки, наименование кафедры, источник финансирования



З А Я В Л Е Н И Е


Прошу продлить действие срочного трудового договора по ______. _______. 20_____
дата окончания действия договора
в связи с избранием по конкурсу ученым советом ВГТУ / факультета __________________________________________________________________________________
наименование факультета
______. _______. 20_____ .
дата избрания по конкурсу

 ______________________          ___________________
подпись претендента                       	         ФИО

______. _______. 20_____
                       дата



Ходатайствую:
Зав. кафедрой __________________              ________                    ___________________
наименование кафедры                    подпись                             	         ФИО


Согласовано:
Декан
 __________________             	    	   ________                    ___________________
  наименование факультета		                   подпись                             	        ФИО

Ученый секретарь Совета ВГТУ /
секретарь ученого совета
факультета
__________________             	    	   ________                    ___________________
  наименование факультета 		                  подпись                             	         ФИО











[bookmark: _GoBack]
