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1 Общие положения 

1.1 Ученый совет филиала федерального государственного бюджетного 
образовательного учреждения высшего образования «Воронежский 
государственный технический университет» в городе Борисоглебске (далее – 
ученый совет филиала) является выборным представительным органом 
управления, который обеспечивает принцип самоуправления в филиале ФГБОУ 
ВО «ВГТУ» в городе Борисоглебске (далее – Филиал) в рамках 
предоставляемых филиалу и его ученому совету полномочий. Ученый совет 
филиала самостоятельно решает вопросы, относящиеся к его компетенции. 

1.2 В своей деятельности ученый совет филиала руководствуется 
Конституцией Российской Федерации, законодательством Российской 
Федерации, Уставом ВГТУ, локальными нормативными и распорядительными 
документами ВГТУ, Положением об Ученом совете ВГТУ и настоящим 
Положением. 

1.3 Решения ученого совета филиала могут быть отменены решением 
Ученого совета ВГТУ в случаях, если они противоречат Уставу ВГТУ, 
нормативным документам ВГТУ и действующему законодательству 
Российской Федерации. 

 
2 Состав и порядок формирования ученого совета филиала 

2.1 Число членов ученого совета филиала и нормы представительства 
от кафедр, научных подразделений и обучающихся Филиала устанавливаются 
действующим ученым советом филиала самостоятельно с учетом приведенного 
контингента обучающихся и среднесписочной численности научно-
педагогических работников. 

2.2 Срок полномочий ученого совета филиала не более пяти лет. 
2.3 В состав ученого совета филиала входят по должности или в 

соответствии с возложенными обязанностями директор Филиала, заместители 
директора Филиала, заведующие кафедрами (по согласованию). 

2.4 Другие кандидатуры в состав ученого совета филиала выдвигаются 
на заседаниях кафедр и научных подразделений Филиала, обсуждаются на 
заседании действующего ученого совета филиала и выносятся директором 
Филиала на рассмотрение Ученого совета ВГТУ. 

Кандидатуры обучающихся для избрания в состав ученого совета 
филиала выдвигаются на собраниях Совета обучающихся ВГТУ и Первичной 
профсоюзной организации обучающихся Воронежского государственного 
технического университета Профессионального союза работников народного 
образования и науки Российской Федерации, исходя из нормы 
представительства – один кандидат от ППО обучающихся ВГТУ 
Общероссийского Профсоюза образования и один кандидат от Совета 
обучающихся ВГТУ.  
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2.5 Решение по выборам членов ученого совета филиала принимается 
Ученым советом ВГТУ путем открытого голосования. Избранными в состав 
ученого совета филиала (или отозванными из него) считаются лица, 
получившие при голосовании более 50 % (простое большинство) голосов из 
числа присутствующих на заседании Ученого совета ВГТУ при наличии 
кворума более половины списочного состава Ученого совета ВГТУ. 

2.6 Персональный состав членов ученого совета филиала (и все его 
последующие изменения) утверждается приказом ректора на основании 
решения Ученого совета ВГТУ.  

2.7 Председателем ученого совета филиала является директор Филиала. 
Заместитель председателя и секретарь избираются ученым советом филиала из 
числа членов ученого совета филиала путем открытого голосования на период 
полномочий ученого совета филиала. 

2.8 В случае увольнения (отчисления) из ВГТУ или перевода из 
Филиала на другой факультет члена ученого совета филиала он автоматически 
выбывает из его состава. Члены ученого совета филиала, вошедшие в состав 
ученого совета филиала по должности (без избрания), при увольнении с 
занимаемой должности (освобождении от занимаемой должности) также 
выбывают из состава ученого совета филиала. Вновь назначенные на 
соответствующие должности лица включаются в состав ученого совета 
филиала. 

2.9 Доизбрание членов ученого совета филиала в случае выбытия ранее 
избранного представителя осуществляется по мере необходимости на 
основании установленных ученым советом филиала норм представительства в 
соответствии с пунктами 2.3 - 2.5 настоящего Положения. 

2.10 Досрочные перевыборы ученого совета филиала проводятся по 
требованию не менее половины его членов. Решение принимается путем 
тайного голосования и считается принятым, если за него проголосовало не 
менее 50 % списочного состава членов ученого совета филиала. Решение о 
досрочных перевыборах ученого совета филиала может принять Ученый совет 
ВГТУ. 

 
3 Полномочия ученого совета филиала 

Ученый совет филиала: 
3.1 Определяет нормы представительства в ученом совете филиала от 

структурных подразделений Филиала и обучающихся. 
3.2 Утверждает план работы ученого совета филиала. 
3.3 Рассматривает дела соискателей ученых званий профессора и 

доцента, члена-корреспондента и академика для последующего обсуждения в 
установленном порядке на Ученом совете ВГТУ. 



 

ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ 

П 4.01.02-2023 ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ УЧЕНОМ СОВЕТЕ ФИЛИАЛА ФГБОУ ВО «ВГТУ» 
В ГОРОДЕ БОРИСОГЛЕБСКЕ 

 

Версия 2.0 Изменение № 0 Стр. 5 из 13 
 

3.4 Обсуждает кандидатуры и рекомендует к избранию на должность 
заведующего кафедрой, избранию по конкурсу на должность профессора. 

3.5 Проводит избрание по конкурсу на должности доцента, старшего 
преподавателя, преподавателя, ассистента. 

3.6 Рекомендует кандидатуры на пост ректора ВГТУ. 
3.7 Рассматривает отчеты директора Филиала, его заместителей, 

заведующих кафедрами и руководителей иных подразделений Филиала. 
3.8 Вносит предложения в Ученый совет ВГТУ по организации 

подготовки специалистов, бакалавров, магистров и специалистов среднего 
профессионального образования по основным и дополнительным программам 
профессионального образования, заявленным к лицензированию. 

3.9 Координирует работу по совершенствованию учебно-методической 
и научно-исследовательской работы в Филиале; анализирует и подводит итоги 
учебной, учебно-методической и научно-исследовательской работы Филиала, а 
также итоги практик студентов; рассматривает итоги экзаменационных сессий, 
работы итоговой экзаменационной комиссии. 

3.10 Рассматривает и утверждает учебно-методическое обеспечение 
учебной и научно-исследовательской деятельности Филиала. 

3.11 Рассматривает индивидуальные учебные планы для последующего 
утверждения приказом ректора. 

3.12 Рассматривает и утверждает рабочие программы практик и 
отчеты о проведении практик. 

3.13 Обсуждает и утверждает планы научно-исследовательской 
деятельности кафедр, повышения квалификации научно-педагогического 
состава кафедр и иных подразделений Филиала. 

3.14 Обсуждает и утверждает отчет о научно-исследовательской 
деятельности Филиала. 

3.15 Рекомендует научно-исследовательские и научно-методические 
работы преподавателей и обучающихся для участия в конкурсах и грантах 
различных уровней. 

3.16 рекомендует к опубликованию и депонированию научные труды 
работников и обучающихся. 

3.17 Ходатайствует по вопросам предоставления творческих отпусков 
работникам Филиала. 

3.18 Рассматривает темы диссертаций, отчеты работников об 
использовании творческих отпусков. 

3.19 Обсуждает и представляет на рассмотрение Ученого совета ВГТУ 
кандидатуры работников Филиала для присвоения почетных званий 
Российской Федерации, представления к государственным и отраслевым 
наградам и премиям, присуждения почетных званий ВГТУ. 

3.20 Обсуждает и выносит на рассмотрение Ученого совета ВГТУ 
кандидатуры обучающихся для поощрения и присуждения именных стипендий. 
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3.21 Утверждает мероприятия по развитию студенческого 
самоуправления, художественного творчества и физического воспитания 
обучающихся, другие мероприятия, направленные на совершенствование 
образовательного и воспитательного процессов в Филиале. 

3.22 Рассматривает проекты планов социального и экономического 
развития Филиала. 

3.23 Обсуждает вопросы финансово-хозяйственной деятельности 
Филиала, определяет порядок расходования внебюджетных средств и 
осуществляет контроль за их расходованием. 

3.24 Обсуждает и утверждает отчет финансово-хозяйственной 
деятельности Филиала. 

3.25 Решает другие вопросы, отнесенные к его компетенции 
законодательством Российской Федерации и Уставом ВГТУ. 

3.26 Ученый совет филиала по представлению директора Филиала 
вправе рассмотреть любой иной вопрос, относящийся к деятельности Филиала. 

3.27 Ученому совету филиала решением Ученого совета ВГТУ могут 
быть делегированы отдельные полномочия, входящие в компетенцию Ученого 
совета ВГТУ. 

3.28 Ученый совет филиала имеет право осуществлять контроль 
надлежащего и своевременного выполнения принятых решений должностными 
лицами и работниками Филиала. 

 
4 Порядок и организация работы ученого совета филиала 

4.1 Ученый совет филиала собирается на свое первое заседание не 
позднее, чем через 1 месяц после своего избрания. Последующие заседания 
проводятся не реже чем 1 раз в 3 месяца, кроме летнего периода. 

4.2 Работа ученого совета филиала организуется в соответствии с 
утвержденным планом работы. Формирование плана работы ученого совета 
филиала осуществляется по рекомендациям членов ученого совета филиала с 
учетом предложений структурных подразделений Филиала, представляемых 
секретарю ученого совета филиала для обобщения и вынесения на 
рассмотрение ученого совета филиала. 

4.3 Регламент работы ученого совета филиала определяет сам ученый 
совет филиала. 

4.4 Повестка дня очередного заседания ученого совета филиала 
утверждается председателем ученого совета филиала по представлению 
секретаря и доводится до сведения членов ученого совета филиала, не позднее, 
чем за 5 дней до назначенной даты, путем размещения на странице Филиала на 
официальном сайте ВГТУ. 

4.5 По запланированным для обсуждения вопросам назначается 
ответственный исполнитель (докладчик). Ответственный исполнитель готовит 
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проект решения. Проект решения передается секретарю ученого совета 
филиала на бумажном и электронном носителях не позднее, чем за 3 дня до 
проведения заседания. Проект решения доводится до членов ученого совета 
филиала до начала заседания. 

4.6 Предложения по включению в повестку заседания ученого совета 
филиала вопросов, не вошедших в план работы ученого совета филиала, 
заранее представляются секретарю ученого совета филиала и включаются в 
повестку заседания по согласованию с председателем ученого совета филиала. 
В исключительных случаях, по решению ученого совета филиала, возможно 
включение в повестку заседания дополнительных вопросов на самом заседании 
ученого совета филиала. 

4.7 Внеочередное заседание ученого совета филиала в исключительных 
случаях может проводиться по инициативе ректора, первого проректора, 
директора Филиала или не менее чем 1/4 членов ученого совета филиала. 
Уведомление о созыве внеочередного заседания, подписанное его 
инициаторами, передается секретарю ученого совета филиала не позднее, чем 
за 5 дней до даты заседания. В уведомлении указывается повестка дня 
заседания и к нему прикладываются соответствующие документы. 

4.8 Заседания ученого совета филиала, как правило, являются 
открытыми (если иное не принято решением ученого совета филиала). В 
заседаниях ученого совета филиала по его решению с правом совещательного 
голоса могут принимать участие приглашенные лица. Секретарь информирует 
ученый совет филиала в начале его заседания об участии в его работе 
приглашенных лиц и причинах (целях) их участия в заседании. 

4.9 Заседание ученого совета филиала правомочно, если на нем 
присутствует не менее 2/3 от общего числа его членов. Явка членов ученого 
совета филиала на заседание подтверждается их личной подписью в явочном 
листе. 

4.10 Член ученого совета филиала обязан присутствовать на заседаниях 
ученого совета филиала. О невозможности присутствовать на заседании 
ученого совета филиала по уважительной причине член ученого совета филиала 
заблаговременно информирует председателя ученого совета филиала 
непосредственно или через секретаря. 

4.11 Решения ученого совета филиала по конкурсному отбору на 
должности педагогических работников, относящихся к профессорско-
преподавательскому составу, принимаются тайным голосованием. Другие 
решения принимаются, как правило, открытым голосованием (по отдельным 
вопросам ученым советом филиала может быть принято решение о проведении 
тайного голосования) простым большинством голосов, если иное не 
предусмотрено правовыми актами и Уставом ВГТУ. 

4.12 В случае равенства числа голосов членов ученого совета филиала 
«За» и «Против» проводится повторное рассмотрение вопроса на том же 
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заседании ученого совета филиала, если иное не предусмотрено нормативно-
правовыми документами и локальными актами ВГТУ. В случае равенства 
голосов при повторном голосовании право решающего голоса принадлежит 
председателю ученого совета филиала либо, по решению ученого совета 
филиала, вопрос снимается с голосования и его рассмотрение переносится на 
следующее заседание. 

4.13 Для проведения тайного голосования избирается счетная комиссия 
(не менее трех человек), которая обеспечивает соблюдение процедуры 
голосования, определяет итоги голосования и доводит их до сведения членов 
ученого совета филиала. Комиссия выбирает председателя и секретаря счетной 
комиссии, которые утверждаются ученым советом филиала. Члены ученого 
совета филиала, баллотирующиеся на данном заседании, принимают участие в 
голосовании по своим кандидатурам и учитываются при определении кворума, 
но не могут входить в состав счетной комиссии. Итоги голосования 
утверждаются ученым советом филиала и отражаются в протоколе заседания 
ученого совета филиала. 

4.14 Решения ученого совета филиала оформляются протоколами, 
заверяемыми председателем ученого совета филиала и секретарем ученого 
совета филиала, и вступают в силу с даты их подписания (решения о 
конкурсном избрании вступают в силу с даты их принятия). Протокол 
оформляется в единственном экземпляре в пятидневный срок с момента 
заседания. При обсуждении проблемных и спорных вопросов секретарем 
ученого совета филиала может вестись видео- и аудиозапись. 

4.15 Заместитель председателя проводит заседания ученого совета 
филиала в отсутствие председателя и в этом случае подписывает протокол и 
выписки из него (в случае необходимости). 

4.16 Решения ученого совета филиала по вопросам, относящимся к его 
компетенции, являются обязательными для выполнения всеми работниками и 
обучающимися Филиала. 

4.17 На основании решений ученого совета филиала секретарь 
оформляет резюмирующие выписки: 

4.17.1 выписки по итогам конкурсных избраний оформляются в день 
проведения заседания ученого совета филиала; 

4.17.2 выписки для работников, имеющих отношение к исполнению 
решений ученого совета филиала, в том числе, и не являющихся членами 
ученого совета филиала, готовятся и рассылаются в трехдневный срок с 
момента подписания протокола; 

4.17.3 другие выписки из протокола заседания ученого совета филиала 
предоставляются после изготовления протокола в трехдневный срок с момента 
обращения на имя председателя ученого совета филиала. 
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4.18 В начале календарного года ученый совет филиала заслушивает и 
обсуждает отчет секретаря о выполнении плана работы и исполнении всех 
вынесенных решений за истекший календарный год. 

4.19 Протоколы заседаний ученого совета филиала и материалы к ним 
являются документами постоянного срока хранения и хранятся у секретаря в 
течение 3 лет, по истечении которых подлежат передаче на архивное хранение. 

 
5 Порядок и организация работы ученого совета филиала при 

заочном формате проведения заседаний 

5.1 Принятие решений путем письменного опроса. 
По вопросам, требующим незамедлительного решения ученого совета 

филиала, секретарь ученого совета филиала может провести письменный опрос 
членов ученого совета филиала, предоставив им необходимые материалы. 
Голосование опросом проводится путем получения личной подписи члена 
ученого совета филиала в специальном опросном листе, содержащем фамилию, 
имя, отчество всех его членов, формулировку вопроса, по которому 
принимается решение, и формулировку решения, за которое голосует член 
ученого совета филиала, поставивший свою подпись в опросном листе. 
Решение вступает в силу с момента утверждения результатов опроса 
председателем ученого совета филиала. На очередном заседании ученого 
совета филиала председатель или секретарь информируют его членов о 
результатах голосования, которые заносятся в протокол заседания ученого 
совета филиала. 

5.2 Проведение заседания ученого совета филиала в дистанционном 
электронном режиме (далее – заочное заседание). 

5.2.1 Заочное заседание представляет собой процедуру дистанционного 
обсуждения и принятия решения ученым советом филиала заочным 
голосованием (путем опроса членов ученого совета филиала). 

5.2.2 Заочное заседание может проводиться по вопросам, не требующим 
тайного голосования. 

5.2.3 Для принятия решения о проведении заочного заседания не 
позднее, чем за 5 дней до даты проведения на странице Филиала на 
официальном сайте ВГТУ размещается объявление о проведении заочного 
заседания. 

В объявлении размещается информация о дате и повестке дня заочного 
заседания, указываются лица, ответственные за подготовку материалов и 
проектов решений по вопросам повестки дня, устанавливаются дата и время 
окончания представления секретарю ученого совета филиала заполненных 
бюллетеней заочного голосования (опросных листов). 

5.2.4 Заочное заседание не проводится, если не менее 1/3 от списочного 
состава ученого совета филиала представили секретарю ученого совета 
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филиала письменные возражения против проведения заочного голосования и 
(или) предлагаемой повестки дня. 

5.2.5 Дистанционное обсуждение вопросов и заочное голосование 
может быть проведено путем обмена документами посредством телефонной, 
электронной или иной связи, обеспечивающей аутентичность передаваемых и 
принимаемых сообщений и их последующее документальное подтверждение. 

Члены ученого совета филиала имеют право принять участие в 
подготовке материалов и проектов решений заочного заседания совместно с 
лицами, ответственными за подготовку вопросов повестки дня. 

5.2.6 Материалы, проекты решений и бюллетени заочного голосования 
(опросные листы) размещаются на странице Филиала на официальном сайте 
ВГТУ не менее чем за 3 рабочих дня до даты представления бюллетеня 
заочного голосования (опросного листа) в ученый совет филиала.  

5.2.7 При заполнении бюллетеня заочного голосования (опросного 
листа) членом ученого совета филиала должен быть оставлен незачеркнутым 
только один из возможных вариантов голосования («за» или «против»). 

Заполненный бюллетень должен быть подписан членом ученого совета 
филиала с указанием его фамилии и инициалов. 

5.2.8 Заполненный и подписанный бюллетень (опросный лист) должен 
быть представлен членом ученого совета филиала в установленный срок 
секретарю ученого совета филиала в оригинале либо посредством 
факсимильной связи, электронной почты с последующим обязательным 
представлением оригинала бюллетеня не позднее 3 дней после даты 
голосования. 

5.2.9 Заочное голосование считается состоявшимся, если в нем приняло 
участие более половины списочного состава ученого совета филиала 1. 

5.2.10 Решение считается принятым, если за него проголосовало более 
половины членов ученого совета филиала, принявших участие в голосовании. 

 
6 Полномочия и функции секретаря ученого совета филиала 

6.1 Секретарь ученого совета филиала избирается на первом заседании 
ученого совета филиала из числа его членов открытым голосованием по 
представлению председателя ученого совета филиала на период полномочий 
ученого совета филиала. 

6.2 Секретарь ученого совета филиала: 
6.2.1 формирует проект плана работы ученого совета филиала на 

предстоящий календарный год; 

                                                           
1 Бюллетень (опросный лист), заполненный с нарушением требований, указанных в пункте 
5.2.7 настоящего Положения, признается недействительным, участвует в определении 
кворума, необходимого для принятия решения заочным голосованием, но не учитывается 
при подсчете голосов. 
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6.2.2 формирует проект повестки заседания ученого совета филиала и 
представляет его на утверждение председателю ученого совета филиала; 

6.2.3 организует подготовку и проведение заседаний ученого совета 
филиала; 

6.2.4 контролирует процесс подготовки материалов и проектов решений 
по вопросам повестки дня заседания ученого совета филиала и обеспечивает их 
своевременное доведение до членов ученого совета филиала; 

6.2.5 обеспечивает оформление протоколов заседаний ученого совета 
филиала и выписок из них; 

6.2.6 организует своевременное доведение решений ученого совета 
филиала до исполнителей; 

6.2.7 контролирует и информирует ученый совет филиала о выполнении 
плана работы ученого совета филиала и принятых решений; 

6.2.8 организует подготовку необходимых документов для конкурсного 
отбора на должности педагогических работников, относящихся к 
профессорско-преподавательскому составу, в установленном 
законодательством Российской Федерации порядке; 

6.2.9 обеспечивает консультационную помощь в подготовке 
необходимых документов для представления к ученым званиям и наградам 
различных уровней, и в иных случаях; 

6.2.10 осуществляет взаимодействие со структурными подразделениями 
Филиала и ученым секретарем Ученого совета ВГТУ в соответствии с 
полномочиями ученого совета филиала; 

6.2.11 инструктирует членов счетной комиссии при проведении 
процедуры тайного голосования; 

6.2.12 несет ответственность за соблюдение установленной процедуры 
конкурсного отбора претендентов на должности педагогических работников, 
относящихся к профессорско-преподавательскому составу; 

6.2.13 исполняет иные обязанности в соответствии с настоящим 
Положением и иными локальными актами ВГТУ. 

6.3 В целях подготовки решений ученого совета филиала и контроля их 
исполнения секретарь ученого совета филиала имеет право запрашивать любую 
необходимую информацию и материалы в структурных подразделениях 
Филиала. 

6.4 Во время отсутствия секретаря его обязанности исполняет член 
ученого совета филиала, назначенный в установленном порядке. 
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