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1 OO0mmue moyIoKeHus

1.1  HWHcTpykuusi o mopslKke oOpalleHus co Ccly)xeOHOW uHdopmaiuen
OrpaHUYEHHOr0 pacnpocTpaHeHus (nanee — WHCTpykuus) omnpenensieT MOpsIoK
oOpamieHusi Cco  CIOy>KeOHbIMM  JIOKYMEHTAMH, COJACpPXKAIIUMHU  CIYKEOHYIO
uH(pOpMAIMI0O OrpaHUYEHHOro JocTyna (pacmpocTpaHeHus) B Boponexckom
roCyJIapCTBEHHOM TEXHUYECKOM YHUBEPCUTETE, C YUETOM CIICIYIOIIUX HOPMATHUBHBIX
JIOKYMEHTOB:

— @enepanbhbiii 3akoH oT 27.07.2006 Ne 149-®3 «O06 wunHbpopmanuy,
nH(OPMAITMOHHBIX TEXHOJIOTHUSAX U O 3aIUTe HHHOPMAITUNY,

— IlocranoBnenue IIpaButenscrBa Poccuiickoit ®enepanun ot 03.11.1994
No 1233 «O06 yrtBepxkiaenun IlosoxkeHust o TMoOpsiake oOpalieHus cO CiIy>KeOHOMU
uH(popMalMell OrpaHMYEHHOTO paClpOCTpaHEeHUs B  (eAepalibHbIX oOpraHax
WCIIOJIHUTENIbHON BIJIACTH, YIOJHOMOYEHHOM OpPraHe YIpaBJIEHUS HMCIOJIb30BAHUEM
aTOMHOM YHEPTUU U YIIOJTHOMOYEHHOM OpPraHe M0 KOCMUYECKON JeATeIbHOCTY;

— IlIpuka3z Munobpuayku Poccun ot 13.06.2023 Ne 598 «O06 ymopsimoueHnn
oOpaiieHusi co CIyXeOHOM HHpOpMaIel OrpaHUYEHHOTO PAaCIpPOCTPAHECHUS B
MunuctepcTBe Hayku U Bbicuiero ooOpaszoBanusi Poccuiickoit ®enepauun u
OpraHu3alMiIX, MOJABEAOMCTBEHHBIX MUHUCTEPCTBY HayKU U BBICHIETO0 00pa30BaHMS
Poccuiickon denepanun»;

— T'OCT P 7.0.97-2025. HauuonansHbiii crangapt Poccuiickoit denepanum.
Cucrema cranmaptoB no uHbopmaluu, OMOIMOTEUHOMY M HM3JATEIBCKOMY JIEIy.
OpraHu3aIrmoOHHO-paCTIOPSAIUTENbHAS TOKyMEHTaIus. TpeboBaHus K OQOpMIIECHUIO
JIOKYMEHTOB.

1.2 Hacrosmas WHCTpyKIMS ompenenseT TOPSIOK oOpamieHuss ¢
JOKyMEHTaMH U APYTUMH MaTepUATbHBIMU HOCUTENIIMH HHpopManmu ((HoTo-, KUHO-,
BUJICO- W ayAMOIJICHKH, MAIIMHHBIC HOCUTEIN WH(OPMAIUU U JIP.), COJCP KAIUMHA
nH(OPMAITUIO OTPAHUYEHHOTO PACTIPOCTPAHCHUS B YHUBEPCHUTETE.

Hacrosimas MHCTpyklMg HE pacmpoCTpaHsieTCss Ha TOPAIOK oOpalieHus ¢
JIOKyMEHTaMHU, COJIEp>KAIlMMU CBEICHHUSI, COCTABIISIONINE TOCYAapCTBEHHYIO TailHYy.

1.3 K cayxeOHOll uH(OpMAUMU  OrpaHUYEHHOTO  PacCHpOCTpaHEHUs
OTHOCUTCS HECEKpeTHass MHQpopMalus, Kacarouasics ACSTEIbHOCTH YHUBEPCHUTETA,
OTpaHMYEHUS]  HAa  pPACIPOCTPAHEHHE  KOTOPOM  JTUKTYIOTCS  CIIY»KEOHOM
HEO0XOIMMOCTEIO.

1.4 K [1oxkyMeHTUpOBaHHOW CiyxeOHOM uHGOpPMAIMU OrPaHUYEHHOTO
pacnpocTpaHEHUsI HE MOTYT ObITh OTHECCHBI:

1.4.1 akThl 3aKOHOJATENbCTBA, YCTAHABIMBAIOLIME IPABOBOM  CTaTyC
TOCYJapCTBEHHBIX OPTaHOB, OpPTaHU3AIUi, OOIIECTBEHHBIX OOBETUHEHUN, a TaKKE
npasa, CBOOOBI U 00S3aHHOCTH IpaXKAaH, MOPSAJOK HX peaanu3aluy;

1.4.2 cBeneHust 0 YpEe3BbIYAWHBIX CUTYAIUSX, OMACHBIX MPUPOIHBIX SBICHUSIX
U TMpoleccax, 3KOJOTMYECKas, THUAPOMETEOPOJIOTrnyYecKasi, TUAPOreoJorunyeckas,
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neMorpaduueckas, CaHUTapHO-dMUAEMHOJIOTUYECKass U Apyras uHbopmaus,
HeoOxoauMas JJia ooecriedeHus: 6e301acHOro CyIECTBOBAHMS HACEIICHHBIX ITYHKTOB,
IpakKJaH ¥ HACEJICHUS B 1IEJIOM, a TAKKE MPOU3BOJICTBEHHBIX O0BEKTOB;

1.4.3 ommcanue CTPYKTYphl YHUBEpPCUTETA, €r0 (PYHKIUN, HAMpPABICHUNA U
dbopM IeATeTLHOCTH, a TAK)KE €T0 aJIpec;

1.4.4 mOpsAIOK pacCMOTPEHHMS U Pa3pEIICHUS 3asiBICHUM, a TaKXKe 00paIeHnui
IPAXKJIaH U IOPUANYECKUX JIULL;

1.4.5 pemieHus 1o 3asBICHUSM U OOpAIICHUSM TPaKJaH U IOPUANUECKUX JIHII,
PAaCCMOTPEHHBIM B YCTAaHOBJICHHOM ITOPSIJIKE;

1.4.6 cBeneHust 06 UCIIOIHEHUHU OIOJKETA, UCIOIB30BAHUHU TOCYJapCTBEHHBIX
pPeCypcoB, COCTOSIHUM SKOHOMUKH U MOTPEOHOCTSAX HACEIICHHUS;

1.4.7 NOKyMEHTbI, HaKalIuBaeMble B OTKPBITHIX (OHIAaX OUONIMOTEK U
apXMBOB, MH(DOPMAIIMOHHBIX CUCTEMAX, HEOOXOAMMBIE JIJIsl peaiu3aliy Mpas, CBOOO
1 003aHHOCTEN rpak/iaH.

1.5 Ha pokymeHtax (B HEOOXOJIMMBIX Ciy4yasix — M Ha HUX HPOEKTax),
colepXalMX CIyXeOHy0 UHGOpPMAIMI0O OrpaHUYEHHOIO0  PACIPOCTPAHECHUS,
npocTaBisieTcs moMeTka « st cimyskeOnoro monb3oBanusy (manee — «ICIDy).

1.6 OtHocuth ciykeOHYI0 HWH(MOPMALMIO K pa3psay OrpPaHUYEHHOTO
pacripocTpaHeHus, a Takxke cHumath nomeTkd «JCID» ¢ J0KyMEHTOB,
HEOOOCHOBAaHHO OTHECEHHBIX K KaTeropuu OTPAHHUUEHHOTO PacIpOCTPaHEHUs
MOJTYMHEHHBIMU UM JIOJDKHOCTHBIMM JIMIAMHU YIIOJHOMOYEHBI PEKTOP M MPOPEKTOPHI
110 HANPABJICHUIO I€SITEIBHOCTH.

1.7  JIOmKHOCTHBIE JIMIIA, TPUHABIIKE PEIIEHUE 00 OTHECEHUH CIy>KEeOHOU
uH(popMaIMU K pa3psay OTPaHUYEHHOTO PacHpOCTpPaHEHUSs, HECYT MEPCOHAbHYIO
OTBETCTBEHHOCTh 32 OOOCHOBAaHHOCTH IMPHUHSATOIO pEUIeHUS U 32 COONIOACHUE
OTpaHUYEHUH, MPEyCMOTPEHHBIX MYHKTOM 1.4 HacTosme MHCTpyKuuu.

1.8 HauvanbHuk oOTHENA JTOKYMEHTOOOOpPOTA U AapXUMBHOIO OOECreyYeHUus
opranu3anuonHoro ympasienus (ganee — OJIAO OVY) u HayaabHUK MEPBOTO OT/Ea
BIIPABE€ BHOCHUTH MPEMAJIONKEHUS TOJLKHOCTHBIM JIMIAM, YIIOJHOMOYEHHBIM OTHOCHTD
ciykeOHyI0 HH(pOpPMAILIHIO K pa3psly OTPAaHMYEHHOTO PACIIPOCTPAHEHUSI O BHECEHUH
win cHatuu nometku «J{CII» mo pa3pabaTbiBaeMbIM WM YK€ JIEHCTBYIOIIMM
JOKYMEHTaM.

1.9 JlomKHOCTHBIE JIUIAa, YIOJHOMOYEHHBIE OTHOCHUTH  CIYXEOHYIO
uHbOpMaIlMI0O K pa3psay OrpaHUYEHHOrO, YCTAHABIMBAIOT TEpEYeHb JIUI],
opranuzanuii, B3aumoaeicTeyomux ¢ BI'TY u umerommux goctyn kK MHQOpMAaIUH
OTPAaHUYEHHOIO0 PaCIpPOCTPAHEHHUs, KOTOPBIM HAIPaBISAETCA JOKYMEHT C MOMETKOU
«JICID».

1.10 CnyxebHas wuHpOpMalKs OrpaHUYEHHOTO pacHpocTpaHeHus 0Oe3
CaHKIIMM COOTBETCTBYIOLIEIO JIOJDKHOCTHOTO JIMIIA, TPHUHSBILIETO PEIIEHUE O
npucBoeHUU JokymeHTy mnomeTku «JICID», He NOoIJIeXHUT pas3riialieHuto
(pacpocTpaHeHHIO).
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1.11 Ilpu wu3MeHeHUM OOBEKTUBHBIX OOCTOSITENBCTB, BCIEACTBUE YErO
JaJbHENIIas 3allUTa CIyKeOHOH MH(pOpMAlMU OrpPaHUYEHHOI'O PACIPOCTPAHEHMSI
Helesecoo0pas3Ha, 0 PEIICHUIO JODKHOCTHOIO JIMLA B MpEesiaX ero KOMIETEHIIUN
¢ HuX cHuMaeTcs nmometka «JICID».

1.12 K cnyxebHOl uH(MOpPMALMM OTPAaHHUUYEHHOTO  PACHpPOCTPAHEHUS
JIOMYCKAlOTC PaOOTHUKM YHUBEPCUTETAa HA OCHOBAHUHU YTBEPKIACHHOTO PEKTOPOM
(mepBbIM npopekTopoM) Crircka paOOTHHUKOB, JTOMYIICHHBIX K paboTe co ciy>KeOHOH
uHbopMaIMell OTrpaHMYEHHOr0 pacmnpocTpaHeHust (mpuwioxenue 1). Permenue
JOBOJAUTCS 10 YKa3aHHBIX paOOTHHKOB moja pocnuch. Co3maHue U mepenaya
JIOKYMEHTOB,  OTHOCAIIUXCS K  CIIy:)keOHOM  uH(OpManud  OTPaHHYEHHOTO
pacnpocTpaHeHus, JpyruM pabOTHHKAaM, KpoMe yKa3aHHbIX B CHucke paOOTHUKOB,
JONYIIEHHbIX K pabore co chaykeOHOW HMHpOpManUell  OrpaHMYEHHOTrO
pacnpoCcTpaHeHus, 3aIpELacTCsl.

1.13 3a pasrnameHue JOKYMEHTHPOBAHHOW CiykeOHOM uHQpopmaruu
OrPaHMUYEHHOI'0 PACIpPOCTPAHEHUs, a TAK)KE HapyUIEeHHE IOopsiKa OOpaleHus c
JOKYMEHTaMHU, COJEPKAIUMU TaKyl0 HHPOPMALUIO, PAOOTHUK YHUBEPCUTETA MOXKET
ObITh ~ TPUBJICYCH K  JAUCIUIUIMHAPDHOW  WIM  HWHOW  TPEAYyCMOTPEHHOU
3aKOHOJAaTEIbCTBOM OTBETCTBEHHOCTH.

1.14 Tlpu pabGote c nokymentamu c¢ mnometkoit «JCII» crnemyer Ttaxxke
PYKOBOJICTBOBATHCS HNucTpykumen o IEJI0NIPOU3BOACTBY, coOmonas
['OCT P 7.0.97-2025.

1.15 Koutponp 3a coOJIOACHHEM YCTAHOBJCHHBIX NPAaBHJI M MOPAIKA
oOpaieHusi co ClayXeOHOM HHpOpMaIMel OrpaHUYEHHOTO PAaCIpOCTPAHEHUS B
YHUBEPCUTETE BO3JIAraeTcsl Ha IIOMOIIHUKA PEKTOpa, OTBEUYAIOLIETO 3a O€30MaCHOCTb
YHHUBEPCUTETA.

2 Ilopsimok oOpameHusi ¢ JOKYMEHTAMM, COJEP:KAINMMH CJIYKEeOHYIO
UHGPOPMALNIO OTPAHMYEHHOT0 PACIIPOCTPAHEHUS

2.1 Ilpuem u yuer (perucrpauusi) AOKYMEHTOB W W3JIaHUW, COJEPIKAIIMX
uH(OPMAIIMIO OTPAaHMYEHHOTO pacnpocTpanenus, ocymecteisiercs OJJAO OVY.

2.2 PerucTtpauuyd NOIJIEXKAT BCE BXOIAIIME, HCXOASIINE W BHYTPEHHUE
noKyMeHThl ¢ moMeTkor «JICID», KoTopble yYUTBIBAIOTCS MO KOJIMYECTBY JUCTOB, a
U3JaHus (KHUTH, )KyPHAJIBI, OPOILIOPHI) — 110 SK3EMILISIPAM.

2.3 Bcega nocrynaronjasi B YHUBEPCUTET KOPPECIOHIAEHLMS C IMOMETKON
«JICIl» mnpunumaeTrcss u BckpbiBaeTcsa paboTHukamu OJAO OV. Ilpu sToM
IIPOBEPSIETCS] KOJIMYECTBO JIMCTOB M AK3EMILUIIPOB JIOKYMEHTOB M M3JAAHMM, a TaKxkKe
HAJIMYUE YKa3aHHBIX B COPOBOAUTEILHOM IUCHME MPUIIOKEHUI.
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B cnyuae oTcyTcTBHS B KOHBEpTax (MakeTax) TOKYMEHTOB ¢ moMeTkou «JICID»
WJIU TIPUJIOKEHUM K HUM COCTAaBIISIETCS aKT B JIBYX SK3EMIUISIpAaX, OJUH U3 KOTOPBIX
BBICBUIAETCS OTIPABUTEITIO.

OmuOoYHO MOCTYNMUBIIME JOKYMEHTHI W u3AaHus ¢ mnomeTkoill «JICII»
BO3BPAILAIOTCS OTIPABUTENIO.

2.4 Heobxonumocts npucBoenus nokymentam rpuda «ICII» onpenensercs
UCIIOJTHUTENEM M JOJDKHOCTHBIM JIMIIOM, MOJIKCHIBAIOIIMM WM YTBEPKIAIOIIUM
JOKYMEHT. YKa3aHHas NOMETKa W HOMEp JK3EMIUISIpAa MPOCTABIISIIOTCA B IPABOM
BEPXHEM YIJy NEPBOW CTpaHUIIBl JTOKYMEHTa, Ha OOJIOKKE W TUTYJIbHOM JIHCTE
U3JIaHHs, a TAaKXKE Ha NEPBOM CTPAHUIIE COMPOBOJUTEIBLHOTO IUCbMA K TaKHM
JOKYMEHTAaM.

2.5 Ha xaxzoM 3aperucTpupoBaHHOM JIOKYMEHTE, a TakkKe Ha
COIIPOBOJIUTENIBHOM NUCHME K U3aHusAM ¢ mometkoit «JICII» mpocTtaBusercs mrami,
B KOTOPOM YKa3bIBalOTCSI HAaMMEHOBAaHWE OPraHHU3allMM, PETrUCTPALMOHHBIA HOMEP
JOKYMEHTA U J1aTa €r0 MOCTYIUICHUSI.

2.6 3aperucTpupoBaHHbI JOKyMeHT ¢ mnometrkod «JICID» B neHs
noctyrmeHus nepenaercs padoranukamu OJJAO OY Ha paccmorpeHue pexTopy /
IPOPEKTOPaM IO HAMPABIEHUIO EATEIbHOCTH.

2.7 Pe3ynabTaThl pacCMOTPEHHUS TOKYMEHTAa PEKTOpPOM / MPOPEKTOPOM IO
HAIPAaBICHUIO ACSITEILHOCTH O(POPMIISIOTCS B BUAE PE3OIIIOLIHH.

2.8 CaeneHust 0 pe30dIOUUN (MCIOJIHUTEND, COJEPKAHUE MOPYUYEHUSI, CPOK
ucnostaennsi) pabotaukom OJIAO OV BHocstcs B XKypHan ydeta TOKYMEHTOB CO
ciy)e0HoM nH(pOopMaIuel OTPaHUuYEHHOTO PACTIPOCTPaHECHUS (TTPUIIOKEHHUE 2).

2.9  JloxymenTtsl ¢ noMeTkon «J{CID»:

2.9.1 oTmeYaTHIBAIOTCA', IOANKCHIBAIOTCS M BMECTE C UYCPHOBHKAMH M
BapUaHTaMU MEPEAAOTCS JAJI PErUCTpalii paOOTHUKY, OCYIIECTBISIONIEMY UX YUET,
KOTOPbIN YHUYTOXAET YEPHOBUKHU M BAPUAHTHI C OTpAKEHUEM (PaKTa YHUUTOKEHUS B
Y4EeTHBIX popmax;

2.9.2 yuuTBIBalOTCS OTIEIBLHO OT HecekpeTHo uHpopmanuu B KypHame
yueTa JOKYMEHTOB CO CIyXeOHOM nH(popManueld OrpaHu4eHHOTr0 pacpOCTpaHEHusI.
[Ipy He3HaYUTENbHOM 00BEME TaKuX JOKYMEHTOB pa3peliaercs BECTH WX YYeT
COBMECTHO C JIJPYTMMHU HECEKPETHbIMU JOKyMeHTaMmHu. [Ipu perucrpanuu ykazaHHBIX
JOKYMEHTOB K PEruCTpPAllMOHHOMY HWHICKCY JOKyMEeHTa [100aBisieTcsi MOMETKa
«JICII»;

2.9.3 mepenatorcs pabOTHHUKAM CTPYKTYPHBIX MOAPA3JEICHUN MO/ PACIHUCKY,
UX JBUWKEHUE CBOEBPEMEHHO oTpaxaeTrcsi B JKypHane ydera JOKYMEHTOB CO
citye0HoM nHpopMalrel OrpaHuYEHHOTO PACTIPOCTPAHEHHUS,;

! Ha 06op0Te MOCICOHET0 JIMCTAa KaXIO0Ir'0 JSK3EMILIApa AOKYMCHTA HMCIIOJIHUTCIIL YKa3bIBACT
KOJIMYCCTBO OTIICHATAHHBIX 3K3CMILIAPOB, CBOIO (baMI/IJII/IIO " JaTy ncvyaTaHusa JOKYMCHTaA
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2.9.4 nepechlIatOTCs CTOPOHHUM OpPraHU3ALMSIM CIELCBS3bI0, 3aKa3HBIMU UITU
LEHHBIMU MMOYTOBBIMU OTIPABJICHUSIMH, & TAK)KE MOTYT OBITh IIEpPE/IaHbl HAPOUHBIM B
3aKOHBEPTOBAaHHOM BH/IE;

2.9.5 paszmHOXalOTCs (TUPAKUPYIOTCSA) TOJBKO C MUCBMEHHOTO pa3pelieHust
PYKOBOAMTENS, YIOJIHOMOYEHHOIO OTHOCUTH CIY>K€OHYI0O MH(OpPMALHMIO K pa3psLy
OTPaHUYECHHOTO PACIpPOCTPAHEHUSI B COOTBETCTBUHU C I1.1.6 Hacrosme NHcTpykiuwy,
nox KoHTposieM pabotHukoB OJAO OVY. Vyer pa3MHOXEHHBIX JIOKYMEHTOB
OCYLIECTBJISIETCA MO3K3eMIUIIpHO. llepen pa3sMHOXEHHMEM Ha THUTYJBHOM JIMCTE
OpUrMHaja JOKYMEHTa IPOCTAaBISIETCS OTMETKA O PA3MHOXEHHM C YKa3aHHEM
peructpauroHHoro Homepa. Ha o0opore mocinegHero JaHMcTa  OpUTHMHANA
Pa3MHOXKAaEMOI'0  JK3eMIUIsipa  JOKYMEHTa  MCIHOJIHUTEIb  JOJDKEH  yKas3aTh
PErUCTPALIMOHHBI  HOMEpP, KOJMYECTBO PAa3MHOXKEHHBIX JK3EMIUISIPOB, CBOIO
dbaMunuoo © JaTy pa3MHOXKEHUs JoKymeHTa. Hymepainus JONOJHUTEIBHO
Pa3MHOXKEHHBIX JK3EMIUISIPOB MPOU3BOAUTCS OT TOCIEIHEr0 HOMEpa paHee
YYTEHHOI'O SK3EMILISIpa 3TOr0 JOKYMEHTA;

2.9.6 xpaHATCA Y MCHOJHUTENS B HAJIEKHO 3aKPBHIBAEMBIX U OINEYATHIBAEMBIX
mkadax (AIKax, XpaHUINIIax).

2.10 3ampeniaercsi CKaHUPOBAaHUE — BBEICHUE B CHCTEMY 3JIEKTPOHHOTO
JIOKyMEHTO000pOTa IIEKTPOHHOUW BepCcHH TOKYMEHTOB ¢ oMeTkou «JICID».

2.11 Ilpu HEOOXOAMMOCTH HampaBieHUs JOKYMEHTOB ¢ momeTkoi «JCID» B
HECKOJIbKO aJpECOB COCTABIISIETCSl yKa3aTellb PAcChUIKM, B KOTOPOM IO3IPECHO
IPOCTABIIAIOTCS. HOMEPA SK3EMIUIIPOB OTIPABISEMBIX JIOKYMEHTOB. YKa3aTelb
pacChUIKM  IOANMCHIBAETCS  HUCIOJIHUTENIEM  JOKYMEHTa H  PYKOBOJIUTEIEM
CTPYKTYPHOTO MOJIpa3/iejeHusl, HOJTOTOBUBILETO IOKYMEHT.

2.12 HcnosHeHHbIE TOKyMEHTHI ¢ moMeTkou «ICID» rpynnupyroTcs B nena B
COOTBETCTBUM C HOMEHKJIATYPOW €1 HECEKPETHOIro Jenonpou3BoicTBa. [lpu stom
Ha O0JIOXKKE JieJla, B KOTOPOE MOMEIICHbI TAKUE JOKYMEHTBI, TAKKE MPOCTABIISIETCS
nometka «JICID».

2.13 VYHuuroxeHue nein, 10KyMeHTOB ¢ moMeTkon «/{CID», yrpatuBminx coe
IPaKTUYECKOE 3HAYCHHE U HE UMEIOIINX UCTOPUYECKON LIEHHOCTH, TPOU3BOAUTCS IO
akTy (mpmioxeHue 3) CO3TaHHON MPUKA30M PEKTOpa / MPOPEKTOpa MO HAIPABICHUIO
nestenbHocT  Komuccueld 1O yHMUYTOXKEHUIO JOKYMEHTOB JUIS  CIIY>K€OHOTrO
nons3oBanus. B JKypnane ydera AOKymMeHTOB co ciyxeOHOM wuHopmanmein
OTPAaHUYEHHOTO PACIPOCTPAHEHUS OO0 OSTOM JENaeTcsi OTMETKAa CO CChUIKOW Ha
COOTBETCTBYIOIIUH AKT.

2.14 Tlepemaua nokymeHTOB H e ¢ momeTkoi «/JICID» oT ogHoro paboTHHKA
JPYTrOMY OCYIIECTBIISIETCS C Pa3pelIeHHs] COOTBETCTBYIOLIETO PYKOBOAUTEIIS.

2.15 Ilpu cmeHe pabOTHHKA, OTBETCTBEHHOTO 3a YYe€T JOKYMEHTOB C
nomeTkoi «/ICII», cocraBmisieTcsi akT mpueMa-cayv 3TUX JIOKYMEHTOB, KOTOPBIi
YTBEPKIA€TCA COOTBETCTBYIOIIMM PYKOBOIUTEIEM.
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2.16 IIpoBepka HaJIM4MsI JTOKYMEHTOB, A€l W u3gaHuil ¢ moMmeTtkon «JCID»
MPOBOAMUTCS HE PEXE OJHOTO paza B I'0Ji KOMUCCHUSIMH, Ha3HAYa€MbIMH ITPUKA30M
pekTtopa. B cocTtaB yka3zaHHBIX KOMHUCCUN O0O0S3aTEIHHO BKJIIOYAIOTCS PAOOTHHKH,
OTBETCTBEHHBIE 33 YUET U XPAHCHUE ITUX MaTEPUAJIOB.

2.17 O (akrax yTpaTel JAOKYMEHTOB, Jell W W3JaHUH, COJAEPKAIINX
CIy)eO0HYI0 MH(GOPMAIMI0 OTPAHUYCHHOTO PACIPOCTPAHEHUS, JTUOO pa3riIaliCHUs
9TOM WH(MOPMAIUHU, CTABUTCS B U3BECTHOCTh PEKTOP M HA3HAYACTCS KOMHUCCHUS IS
paccienoBaHuss ~ OOCTOSITENILCTB ~ yTpaThl WM pas3riamieHus.  Pe3ynbTaTe
paccie0BaHusl I0KJIAIbIBAIOTCS PYKOBOIUTEII0, HA3HAYUBIIEMY KOMUCCHIO.

2.18 IIpu custum nnometku «JICII» Ha nokymeHTax, Aenax Wid U3JaHUSX, a
TaKXe B YYETHBIX (hopMax JIeJIat0TCsl COOTBETCTBYIOIIME OTMETKH U UH(OPMUPYIOTCS
BCE aJipecarbl, KOTOPBIM 3TH JIOKYMEHTHI (U3/1aHNs ) HAPABIISUIHCH.
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[Tpunoxenue 1

®opma cnucKa pa00THUKOB, JONYIIEHHBIX K padoTe €O cJIyKeOHOH
HHopManeld OrPAHUYECHHOI'0 PACIIPOCTPAHEHU S

YTBEPXJIAIO
PekTop BI'TY

J.K. ITpockypun
« » 202 .

CIIMCOK
pabOTHUKOB ,

(HaMeHOBaHWE CTPYKTYPHOTO MOAPAa3ICICHHS)

JOMYIIEHHBIX K paboTe co ciryke0HOoM nH(popmalmen orpaHHYEeHHOTO
pacrpocTpaHeHusl

Ne i/t JomxHOCTD damuusg 1 THUIMANE] IMoamuce

Co3naHue JOKYMEHTOB, OTHOCSIIUXCA K CIY)XKEOHOH HMH(POpPMALUU OrpaHHYECHHOTO
pacnpoCTpaHEeHNus, OCYIIECTBISCTCS Ha CICIHMAIbHO BBIICICHHOM aBTOMaTH3MPOBAaHHOM pabouem
MecTe B Kao.

OTBETCTBEHHBIMH 3a IMPaBUJIIBHOC HCIIOJIB30BAHHUE ABTOMATHU3WPOBAHHOI'O pa6oqero MecTa
SBJIAIOTCA .

1.

(®.1.0. paboTHuKa, HOMEp TeseoHa U KaOMHETa)

2.

(®.1.0. pabotHuKa, HOMEp TenedoHa 1 KabuHETA)
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[Tpunoxenue 3

Oo0pa3sen opopmiiennst aKTa
0 BbI/IeJIEHUM K YHHYTOKEHUIO He MOAJIeKANUX XPAHEHUI0 TOKYMEHTOB
¢ nomeTkoi «JICII»

YTBEPXJIAIO
Pexrop BI'TY
J.K. IIpockypun
« » 202 .
AKT Ne or . .202

00 YHUYTOXEHUHU JOKYMEHTOB H JIeJ C TTOMETKOM
«1mst cimy>ke0HOTO MOJIb30BAHUS

Komuccus mo YHUYTOXCHUIO JOKYMCHTOB [JIs C.Hy)K€6HOFO IIO0JIb30BaHUs, HAa3HAa4YCHHAas
MIPUKA30M OT . .202 No , B COCTaBe

(L[OJ'I)KHOCTI/I, (I)aMI/IJ'II/II/I U UHUIIYAJbl 4JICHOB KOMI/ICCI/II/I)
oToOpana K YHHYTOXKEHHIO, KaK HE HMMEIOIINE Hay4YHO-UCTOPUYECKOM HEHHOCTH M yTpaTHUBILIKE
MPaKTUYECKOE 3HAUCHUE CIAEAYIOIINE TOKYMEHTHI:

Ne Howmep Haumenosanue | KonmudectBo Howmepa KomnnuectBo | Bcero [pume-

I/ | JOKyMEHTa JOKyMEHTa 9K3EMIUIPOB | 3K3EMIULIPOB, | JIUCTOB B JICTOB JaHue
(mema) m mata (mema) TOKyMEHTA TOMOB IK3EMIUIAIPE,
perucTpanuu (mena) TOME

1 2 3 4 5 6 7 8
Bcero noanexut yHuuTOKEHHUIO JIeJI ¥ JIOKYMEHTOB, B JK3EMILIApax,
(mponwucskio)
Ha JIACTax.

3anucy aKTa ¢ y4eTHBIMU TaHHBIMH CBEPEHBI:
[Ipencenarens koMuccuu

(momnuck)
YsieHB KOMHMCCHU: ,
(moamuch) (moamuch)

[locne yTBepxkAeHUS aKTa MEPEUUCICHHBbIE TOKYMEHTBl U Jela Mepel] YHUUTOKEHUEM
CBEPWJIM C 3alUCSIMH B aKT€ W MOJHOCTHIO YHUUYTOXWIN TTyTEM
« » 20 1.
[Ipencenarens koMuccuu

(moammch)
YiieHbl KOMUCCHH: ,
(monuce) (monuce)

OTtMmeTkr 00 YHHYTOXXEHUH Il U JOKYMEHTOB B HOMEHKJIAType JeNl M JKypHalax ydeTa
IIPOU3BEICHEI.

®.1.0. (moamuce)
«_» 202 T
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