AHHOTAIIUA
K pabouel mporpaMme AUCIHUILIUHbI
«J1eonpou3BoOJICTBOY

Hanpasaenue noaroroBku 38.03.01 DxoHoMuUKa

Ipoduns LludpoBas sKOHOMHKA

KBanudukanus BbINyCKHUKA OaKaJIaBp

HopmatuBHbIif nepuox odyuenuss 4 roma/5ner/4romau 11 m.
dopma o0yueHusi ouHas / OYHO-3a04HAas / 3a09Has

I'ox Hayaaa moaroroBkn 2021

I.[e.m; H3Yy4YCHUHA JUCHMILIMHBI: 3aK/IIIOYarOTCA B OBJIIAJACHHM OCHOBaMH
o0ecreYeHus 3(1)(1)€KTI/IBHOFO BBCACHMU ACIOIIPON3BOJACTBA, YIIPaBJICHUA
HOKYMGHTaHHﬁ, APXUBHBIMH ACJIaMH B OpraHu3anuAaAXx ¢ HCIIO0JIb30BAHUCM
COBPCMCHHBIX I/IH(l)OpMaIII/IOHHBIX TEXHOJIOTUH.

3agaum n3y4eHus JMCUMIINHBI:

. U3YUYCHHUE 3aKOHOJATEIbHBICE U HOPMATHUBHBIE IPABOBBIE akThl PO,
METOJMYECKHE  JIOKyMEHTbl M  HAllMOHAJIbHbIE  CTaHIapThl B  cdepe
JIOKYMEHTUPOBAHMUS, IOKYMEHTAlMOHHOTO 00ECIIeYeHUs yIPaBIICHHUS;

. ITOHUMAHUE OCHOB OpraHHU3alHuN NEIONPOU3BOICTBA,
JOKYMEHTUPOBAHMS yNPABICHUYECKOW JNEATEIbBHOCTH M JOKYMEHTOOOOpoTa B
OpraHu3aluy;

. O3HAKOMJICHUE C TMPUHIUIAMHA TPOSKTUPOBAHUS W BHEAPCHUS
CHCTEMBI DJIEKTPOHHOTO TOKYMEHTO000pOTa;

. pa3BUTHE KOMIIETCHIIMA B o0nacT WHGOPMAIMOHHO-CIIPABOYHON
paboThI C TOKYMEHTAaMU OpraHU3AINH;

. opraHuzanusi pa3pabOTKH JIOKAJIbHBIX W HOPMATHBHBIX aKTOB H
METOIMYECKUX JJOKYMEHTOB;

. OCYIIIECTBJIICHUE KOHTPOJIS (GyHKIIMOHUPOBAHUS CUCTEMBI

JAOKYMCHTAIIMOHHOTI'O oOecrneyeHus YIPAaBJIICHUSA OpTraHU3alnuu.

Ilepeuennb (popMuUpPyEeMbIX KOMIIETECHIUN:

VYK-4 - CnocobGeH OCyIIeCTBIIATh JEIOBYI0O KOMMYHHUKALMIO B YCTHOW U
MUCBMEHHOW (opMax Ha rocyJapcTBEHHOM si3bike Poccuiickoit deneparu u
WHOCTpaHHOM(BIX ) sSI3bIKE(ax)

OO0masi TPy10eMKOCTh JUCHMILUIUHBI: 3 3.€.
dopMa UTOTOBOT0 KOHTPOJISI 0 IMCUUIIMHE: 3ayer



