
 

 
 
ИНСТРУКЦИЯ ПО РЕГИСТРАЦИИ В ЛИЧНОМ КАБИНЕТЕ ДЛЯ УЧАСТНИКОВ 

МЕЖДУНАРОДНОГО ФОРУМА «НЕФТЬ И ГАЗ» 
 

I. Для участия в форуме необходимо войти в личный кабинет на сайте и 
подать соответствующую заявку. 

1. На сайте в верхнем правом углу необходимо выбрать пункт меню «ЛИЧНЫЙ 
КАБИНЕТ». 

 
Если у Вас еще нет аккаунта на сайте, то необходимо выбрать пункт 

«Регистрация аккаунта». В открывшемся окне необходимо заполнить все строки 
регистрационной формы. 

 
2. Далее Вам на указанный адрес электронной почты придет письмо с просьбой 

подтвердить регистрацию на сайте. Для этого Вы можете перейти по ссылке в письме для 
автоматического подтверждения или ввести код, указанный в письме в соответствующую 
графу на сайте. Обращаем Ваше внимание, что если Вы не получили письмо с просьбой 
подтвердить регистрацию, то необходимо проверить папку «Спам» в электронном 
почтовом ящике. Если письмо поступило в папку «Спам», то рекомендуем перенести его в 
общую папку «Входящие» или добавить отправителя в список доверенных контактов во 
избежание несвоевременного информирования Вас об изменениях статуса заявки и иных 
сообщениях Организаторов. 

3. После подтверждения Вас перенаправляет на главную страницу форума в 
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авторизованном режиме и в правом верхнем углу появляется меню «Личный кабинет». 
4. Для продолжения регистрации и заполнения основных регистрационных 

сведений о себе необходимо перейти в раздел «Личный кабинет» - «Редактировать» и 
заполнить все требуемые поля регистрационной формы, а также прикрепить свое 
портретное фото (формат – как для паспорта). В последующем данное фото будет 
использовано при подготовке бейджей участников. 

 
5. После успешного добавления данных в разделе «Профиль» у Вас появляется 

возможность подавать заявки на участие в ближайших конференциях. Для этого 
необходимо перейти в раздел «Заявки на участие» и выбрать «Подать заявку на участие в 
ближайших конференциях». 
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Далее необходимо заполнить непосредственно заявку на участие, в которой 
указывается категория участия, нужное тематическое направление (секция), источник, из 
которого Вы узнали о проведении форума, место размещения на период проведения форума. 
Просим Вас обратить внимания на текстовые подсказки для заполнения заявки на участие, 
приведенные в правой части страницы. 
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6. При выборе категории «Участник» дополнительно необходимо будет указать 

соавторов работы (при наличии, в данной строке указываются ФИО полностью всех 
соавторов через запятую. Научный руководитель в данной строке не указывается. Перед 
подачей заявки и приложением тезисов/статьи просим Вас определиться кто из 
авторов работы будет подавать заявку на участие с данными материалами. (При этом 
соавторы должны также пройти регистрацию на сайте с указанием категории 
«Слушатель».) Также станут доступны формы для загрузки тезисов и статьи. В 
комментариях к каждому пункту указаны допустимые форматы файлов. Наличие статьи 
является необязательным условием для участия в Международной молодежной научной 
конференции «Нефть и газ» в качестве докладчика. Экспертная оценка на отборочном этапе 
и программа форума формируется на основании тезисов доклада. Статьи проходят 
отдельный отборочный этап, по результатам которого статья включается или не включается 
в сборник трудов конференции. 

7. После заполнения всех полей регистрационной формы необходимо 
ознакомиться с условиями использования персональных данных и, в случае согласия, 
подтвердить в указанной строке. 

8. При корректном заполнении всех полей регистрационной формы Вы будете 
перенаправлены на страницу, оповещающую Вас о принятии заявки к рассмотрению. Если 
какие-либо поля были заполнены некорректно, Вы увидите подсказки в каких полях и какие 
ошибки допущены при заполнении. 
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9. Поданные заявки на участие в конференциях и их статус Вы можете посмотреть 
в разделе «Личный кабинет» - «Заявки на участие». От одного зарегистрированного 
пользователя можно подать не более 3-х заявок на участие в Международной 
молодежной научной конференции «Нефть и газ» по трём разным направлениям 
(секциям). 

10. От одного зарегистрированного пользователя можно подать не более 2-х 
заявок на участие во Всероссийской научно-технической конференции 
«Актуальные проблемы развития нефтегазового комплекса» по двум разным 
направлениям (секциям). 

11. Статусы заявок: 
а) Принято – означает, что Организаторы утвердили Вашу заявку на участие в 

конференциях (данные формы введены корректно, тезисы и статья соответствуют 
требованиям к оформлению материалов) и она передана на рассмотрение экспертной 
комиссии 

б) На модерации – означает, что заявка находится на рассмотрении Организаторов. 
На данном этапе Организаторы проверяют корректность введенных регистрационных 
данных и соответствие поданных материалов требованиям к оформлению. 

в) Отклонено – означает, что Организаторы отклонили Вашу заявку, так как она не 
соответствует тем или иным требованиям. Нажав на номер заявки (1 столбец), Вы 
перейдете на страницу заявки, в которой будет приведена причина отклонения. В данном 
случае у Вас станет доступна кнопка редактирования заявки, нажав на которую Вы сможете 
исправить допущенные ошибки (файлы). После внесения правок необходимо повторно 
прикрепить исправленный(ые) файл(ы) и отправить заявку на рассмотрение. При этом 
функция редактирования заявки станет недоступной, а статус заявки сменится на «На 
модерации». 

 
II. Информирование пользователей личного кабинета.  
1. При изменении Организаторами статуса заявки и иных действиях, связанных с 

поданной заявкой, пользователи получают соответствующее уведомление на указанный 
при регистрации адрес электронной почты. Данный электронный ящик делает 
автоматическое оповещение пользователей, поэтому просим не направлять на него 
ответные письма. Все возникающие вопросы Вы можете задать по контактам, указанным 
в разделе «Контакты» на сайте форума.  
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2. Также после прохождения регистрации Вы сможете получать информационные 
рассылки от Организаторов об основных новостях/изменениях. 


