AHHOTALIIUA
K paboueil mporpamMme y4eOHON AUCIUITITMHBI
«/lokyMeHTHPOBaHUE X0351iiCTBEHHOI1 1eSITeJILHOCTH»
JUTsL HanpaBiieHus moArotoBku (cneruaibHocTh) 38.03.01 « 9koHOMUKAY
npoduns (cnennanuzamnus) «ODHHAHCHI, KPEIUT, CTPAXOBAHUE)

1. HammeHoBaHue 00pa3oBaTe/ibHOI POrpaMMbl, B pAMKaX KOTOPO#

u3ydaercsi AUCHUNINHA

JanHas pabodas mporpamMma y4eOHOUM AUCIHUILTUHBI «JOKyMEHTHPOBaHUE XO3SHCTBEHHOU
NEeATeIIbHOCTHY TpeIHa3Ha4YeHa /I CTYACHTOB, oOydarommxcs mo HampasieHnto 38.03.01
«DKOHOMHKAY.

Huciunnuua  «JloKyMEHTUpOBAaHUE  XO3SIMCTBEHHOM  JIEATEIBHOCTHU» OTHOCUTCS K
JTUCITUTIIMHAM TI0 BEIOODY.

2. O0mas TPya10éMKOCTh

Hucnurnnuna «J{okyMeHTHpOBaHUE XO3SMCTBEHHOM AEATEILHOCTHY U3ydaeTcs B 00beme 2
3aueTHbIX eaunull (3ET) — 72 wyacoB, KoTophie BKIOYAOT (04HO/3a04HO0) 18/- 4. nexuuit, 18/- u.
MPaKTHYECKUX 3aHATHI U 36/- 4. CAMOCTOSATEIbHBIX 3aHITHH.

3. MecTO JTUCUMIVIMHBI B CTPYKTYype 00pa3oBaTeibHON NMPOrpaMMbl

Hucuunnuba  «/[oOKyMEHTUPOBAaHHUE  XO3AMCTBEHHOM JEATEIIBHOCTH» OTHOCUTCA K
JTUCLMIUIMHAM 10 BbIOOpy. V3yueHue NUCHUIIIMHBI 0a3upyeTcsl Ha 3HAHUAX, MOJYyYEHHBIX MPH
OCBOEHUH JAUCLHUIIIMH T'YMaHUTapPHOT' O, COLUAIBHOIO U €CTECTBEHHOHAYYHOI'O IIUKJIOB.

[Ipy ee oOcCBOGHMM WCHOJB3YIOTCS 3HAHUA, IIOJyYEHHblE NPU HU3YYECHUM TaKoH
TVCHIUTUIMHBL, KaK PYCCKHH SI3BIK M JIEJIOBOE OOIIEHHE, CIOCOOCTBYIOUICH TPaMOTHOCTH
COCTaBJIGHUSI TEKCTOBOW HMH(POpPMALMU, COKpALIEHHUS CJIOB, O(OPMIIEHUS JAaT M 4YHCEd B
JOKYMEHTaX, yNoTpeOJeHHs] MPOMHUCHBIX M CTPOuYHbIX OykB. Kpome TOoro msydenue naHHOU
JUCLUIUIMHBI TI03BOJIUT C(OPMHUPOBATH TPAMOTHBIN J1€JIOBOM CTUIIb B TEKCTOBBIX JOKYMEHTAX, a
TaKKe TPU TPOBEJACHUU COBEUIAHMHA M Telne(QOHHBIX TNeperoBopax. VCHONB3ylOTCS Takke
3HaHUS, MOJy4eHHbIE ITPU U3YUYEHUH TaKUX JUCLMIUIMH KaK JejoBas 3THKa, IPaBo.

B 1O xe BpeMms 3HaHMS, NOJyYEHHbIE NPU W3YYEHUU TUCLUUIUIMHBI «JlOKyMEeHTHpOBaHHUE
XO3SMCTBEHHON JEATENbHOCTH» MCIONIb3YIOTCS B JajJbHEWIIEM NpPU H3YyYEHMH CHElHaJIbHBIX
JUCLUIUIMH  CBSI3aHHBIX C aHaIM30M M OopopMiIeHHEM (PHHAHCOBO-3KOHOMHUYECKOM,
Oyxrantepckoil mHpopMmauuu, u3ydyeHHeM (OpM OCHOBHBIX OYXTralTepCKUX U (PUHAHCOBBIX
OTYETHBIX JOKYMEHTOB.

4. e u3y4yeHUs AUCHUILIHHBI

Heap wu3yyeHMs TUCIHMIUIMHBI 3aKJIIOYaeTCs B OBJAJEHUM OCHOBAaMH I'PaMOTHOTO
odopMIIeHHS TOKYMEHTOB M HaJJICXKAIICH OpraHu3anuei JOKyMEeHTO000pOTa XO3SMCTBYIOIIETO
cyobekra coriacHo TtpeboBaHusM ['OCTa paznuunbiMu crnocobamu, (HOPMHUPOBAHUIO Y
oOyyaroluxcsi HaBBIKOB 110 paboTe ¢ JOKyMEHTAIMeH (CoCTaBIeHNI0, 00paboTKe, pETUCTPALIUH,
pacnpesiesIeHUIO U TIp.);

(OK-4, OK-6, OIIK-1, OTIK-2, I1K-1; [1K-10, I1K-30, [TK-31, TTKA-1).

3agayaMu JMCHUILIMHBI ABJISIOTCS:

- HW3YYUTh OCHOBHBIE MTOHATHS U TEPMUHBI JUCLIUIUINHBI;

- M3YyYUTh HCTOPUIO  Pa3BUTHS  JICJIONPOM3BOJACTBA U JIOKYMEHTHUPOBAHUS
XO03sICTBEHHOM AesaTelIbHOCTH B Poccuu;

- W3YYUTh HOPMATUBHO-TIPABOBYIO 0a3y JEJIONMPOU3BOJICTBA U JIOKYMEHTUPOBAHUS
XO03SHCTBEHHOM JeSITEIILHOCTH,

- O3HAKOMHUTh CTYJEHTOB C COBPEMEHHOM CHUCTEMOW JOKYMEHTUPOBAHUS
YIPaBICHUYECKON JACSITEILHOCTH MPEINPHUITHS U JOKYMEHTOOO0POTE IPEAPHSITHS,



- OCBOUTH TpaBWia U (OPMBI JIETOBOTO OOIIEHUS, OOMICTIPUHATHIE B MHpE
Ow3Heca JISKCHKY M CTHJIb JISJIOBOM JIOKYMEHTAIIHH,

- 00y4YHUTh TPAMOTHOMY COCTABJICHUIO JICJIOBOM IOKYMEHTALINY;

- YCBOUTH TTpaBMIIa U (DOPMBI JISJIOBOW MIEPEITUCKH, CTPYKTYPY U OCOOCHHOCTH
COCTAaBJICHUSA ACJIOBBIX IINCEM.

- paCCMOTpeTB O6HII/I€ HpI/IHHI/IHLI COBpeMeHHBIX METOOJOB ITOHMCKOBO-
CIPABOYHON M aHAIUTHUECKOW pabOThl, HEOOXOAUMBIE YIPABICHYECKOMY MEPCOHATY IS
MPaBWJIbHOIN OPUEHTHPOBKHU M ONEPATUBHOIO HAX0XK/IEHUS CIIPAaBOYHON MHPOpMAIUY;

- U3YYUTh OpTaHHU3AIUI0 JIOKyMEHTO000pOoTa, TEXHOJIOTHIO
JIEJIONTPOU3BOICTBA M MTOPSIOK XPaHSHHSI JOKYMEHTOR;

- KOMIIBIOTEPHYIO IIOATOTOBKY JOKYMEHTOB M TEXHHYECKHE CpPEICTBa
0(UCHO eI TEILHOCTH.

5. TpeOoBaHusl K pe3yJIbTATAM OCBOCHMS IMCUHUILIUHbI:

[Iponiecc M3ydeHUs NUCUUIUIMHBL «/{OKyMEHTHUPOBAHUE XO3AMCTBEHHOW MESATEIBHOCTI
HanpasieH Ha (JOPMUPOBAHUE CIIETYIOUIMX KOMIIETCHIINI:

- CHOCOOHOCTh K KOMMYHHKAIIMM B YCTHOW M MHCbMEHHOH (hopMax Ha pPycCKOM H
MHOCTPAHHOM  SI3bIKaxX I8 pEIIeHus 3a7ad  MEXJIMYHOCTHOTO U  MEXKYJIbTYpPHOTO
B3aumoerictus (OK-4);

- CHOCOOHOCTh HCIOJIB30BaTh OCHOBBI NPABOBBIX 3HAHUH B Pa3IMYHBIX cdepax
nesitensHOCTH (OK-6);

- CHOCOOHOCTh pelaTh CTaHAAPTHBIE 3a/1a4l NMPO(ecCHOHANBHON e TeIbHOCTH Ha
OCHOBE MH()OPMAITMOHHON U OHOIHOTpadUUECKOi KYIbTYphI ¢ IPIMEHEHHEM MH() OPMaIMOHHO-
KOMMYHHUKAIIUOHHBIX TEXHOJOTMH M C Y4eTOM OCHOBHBIX TpeOoBaHUN HH(OPMAITMOHHON
oe3onacHoctu (OITK-1);

- CIOCOOHOCTh OCYIIECTBISATH COOp, aHAMM3 U 00pabOTKY JaHHBIX, HEOOXOIUMBIX
st perieHus mpodeccronanbubix 3aaa4 (OI1K-2);

- CHOCOOHOCTh COOpaTh M NMPOAHAIN3UPOBATH MCXOJHBIE JTaHHBIE, HEOOXOIUMbIE
JUIL pacyeTa SKOHOMHYECKHUX M COIMaJIbHO-YKOHOMHUYECKHUX TOKa3aTelel, XapaKTepU3yIOIINX
JeSITEIbHOCTh X03sHCTBYOMMX cyobekToB (TTK-1);

- CHOCOOHOCTh  WCIIONIB30BaTh  JUII  PEHICHHWS  KOMMYHHMKATUBHBIX  3a/ad
COBpEMEHHbIE TEXHUUECKUE cpeacTBa 1 nHdopmarronnsie Texuonoruu (I1K-10);

- CIIOCOOHOCTh JIOKYMEHTAJIBHO O(OPMIISITH CTPaxOBblE OINEpalUd, BECTH Yy4eT
CTPaxoBBIX JIOTOBOPOB, aHAJIM3UPOBATh OCHOBHBIE ITOKA3aTENIN MPOAAXK CTPAXOBOW OpraHU3aLuU
(TIK-30);

- CHOCOOHOCTh OCYIIECTBIATH ACUCTBUS MO O(OPMIIEHHIO CTPAXOBOrO Ciyyas,
COCTABJIATH OTYETHI, CTATHCTUKY YOBITKOB, IPHHUMATh MEPHI IO TPEAYIPEKICHUIO CTPAXOBOTO
momeHanyectBa ([TK-31);

- CIIOCOOHOCTh  OCYILECTBJIATh JIOKYMEHTHPOBAaHHE XO3SWCTBEHHBIX OIEpaluii,
MOJIrOTOBKY, COCTaBIICHHE, COTJIacCOBaHKEe, 0(OpMIICHUE U U3roToBIeHHE TokymMeHToB (ITK/I-1).

B pe3ynbraTe uzyueHuss AUCHUIUIMHBI CTYACHT JT0KEH:

3namo:

- OCHOBHBI€ MOHSATUS U TEPMUHBI TUCLIUIUIAHBI;

- HCTOPHUIO Pa3BUTHUSA JIETIONPOU3Bo/IcTBa B Poccuu;

- HOPMATUBHO-TIPAaBOBYIO ~ 0a3y  JENONPOM3BOACTBA M JIOKYMEHTHPOBAHUS
XO03SHCTBEHHOM JeSITEIILHOCTH,

- COBPEMEHHYIO CHUCTEMY JOKYMEHTHPOBAHHUS YIPABICHUYECKON IEATEIbHOCTH U
JTIOKYMEHTOO0O0pOTa MPEANPHUSATHS,

- KJIACCU(UKAIIUIO JCJIOBBIX JOKYMEHTOB, UX BH/IbI,

- TpeOOBaHUS K COCTABJICHUIO PA3JIMYHBIX BHJIOB JICJIOBOM JIOKYMEHTAIIUH, (hOPMBI
JIOKYMEHTOB;



- o0LIenpUHATHIE B MUpe OM3HECa JTEKCUKY U CTHIIb JIEIOBOM IOKYMEHTAIIUN

- OCHOBHBIE MPaBwiia U (YOPMBI AEITOBOTO OOIIEHHS.

Ymemo:

- UCTIOJIB30BaTh OCHOBBI NPABOBBIX 3HAHHMU B PA3JIMYHBIX cepax MesATETLHOCTH
(OK-6);

- pemaTh CTaHAapTHHIE 33Jaddl MPO(ECCHOHATBHONH NEeATEIHHOCTH Ha OCHOBE
uHGOPMAIMOHHON M OuOIHOorpaduuecKkoil KylbTypbl € HPUMEHEHHEM HH(POPMALUOHHO-
KOMMYHHKAITHOHHBIX TEXHOJOTHH M C YYETOM OCHOBHBIX TpeOOBaHWU WH(HOPMAIMOHHON
6e3onacuoctu (OITK-1);

- OCYIIECTBIISATh COOp, aHAU3 B 00PabOTKY JMaHHBIX, HECOOXOAUMBIX JIJIS PEUICHUS
npodeccroHanbHbIX 3a1a4 (OTTK-2);

- co0paTh W TPOAHATHM3MPOBATH HMCXOJHBIC TaHHBIC, HEOOXOMUMBIE U pacdyera
SKOHOMHYECKUX U COIUATBHO-DKOHOMUYECKUX TOKa3aTeNiel, XapaKTepU3yIoIuX AesTeIbHOCTD
xo3siicTByronmx cyobekros (ITK-1);

- UCTIONB30BaTh  JUIS  pPEIICHUS KOMMYHUKATHBHBIX  3aJa4  COBPEMEHHBIC
TEXHUYECKHE cpeacTBa U nHpopMmarronHbie Texuonoruu (ITK-10);

- JOKYMEHTAIBHO O(OPMIISITE CTPaXOBBIC OINEpAIldU, BECTH YYET CTPaXOBBIX
JIOTOBOPOB, aHATU3UPOBATH OCHOBHBIE TIOKA3aTEIH MPoiaxk cTpaxoBoii opranmsanuu (ITK-30);

- OCYIIECTBIISITh JCUCTBUSL 1O O(OPMIICHHIO CTPAaxOBOTO CIly4asi, COCTaBISThH
OTYETHI, CTATHCTUKY YOBITKOB, TPUHUMATh MEPbl MO TPEAYNPESKICHUIO CTPAXOBOTO
momenHnyectsa (ITK-31);

- IpaMOTHO OQOPMIISITH JIEITOBYIO TJOKYMEHTAIIHIO;

- aHAIM3UPOBATH, 00padATHIBATH M PETHCTPUPOBATH JIBIKECHUE IOKYMEHTOB BHYTPH
MPEIIPHUSTHS,

- IPaMOTHO OCYIIECTBIISTH KOHTPOIIb 32 UCTIOJTHEHUEM JIOKYMEHTOB;

- IPaMOTHO OCYILECTBIISATh TOKYMEHTOOOOPOT Ha MPEIIPUSATHH,

- KJIACCU(UIIUPOBATh JOKYMEHTHI 10 BHJAM IS OpraHU3alldd CHCTEMBI UX
XPpaHCHHSI.

Bnaoemo:

- CHOCOOHOCTHI0 K KOMMYHHUKAIIUM B YCTHOW U MUCHbMEHHOM (OpPMax Ha PyCCKOM M
WHOCTPAHHOM  SI3bIKaX JUISI PEIICHHS 3aJad  MEKIUYHOCTHOTO ¥ MEXKYJIbTYPHOTO
B3aumoeiicteus (OK-4);

- CIOCOOHOCTBIO HCITOJIB30BaTh OCHOBHI TPABOBBIX 3HAHWW B Pa3iUYHBIX chepax
nesitenbHocTH (OK-6);

- CHOCOOHOCTBIO pelIaTh CTAHAAPTHBIE 331aud MPO(ECCHOHAIBHONW JIeSTeIIbHOCTH
Ha oOcHOBe wWH(OpPMAIMOHHOW ©  OubnHorpadguUyeckoil KyabTypel C MPUMEHEHHEM
WH(OPMAIIMOHHO-KOMMYHHUKAIIMOHHBIX TEXHOJOTUA ¥ € YYeTOM OCHOBHBIX TpeOOBaHUI
uHpopManmonHoi 6ezomacHoctu (OIMK-1);

- CIIOCOOHOCTBIO OCYIIECTBIISATh COOp, aHAJIM3 U 00padOTKY JaHHBIX, HEOOXOIUMBIX
JUIs peteHus npodeccuonanbHbix 3aaau (OI1K-2);

- CIOCOOHOCTBIO cOOpaTh M MPOAHAIM3UPOBATH UCXOIHBIC JTaHHBIC, HEOOXOIUMBIC
JUISL pacdeTa SKOHOMHYECKHX U COIMAbHO-d)KOHOMHUYECKUX TOKa3aTeNel, XapaKTepU3YIOIINX
JESITETbHOCTh X03sIHCTBYONMX cyobekToB (ITK-1);

- CIIOCOOHOCTBIO  WCIONB30BaTh JJIsI  PEHICHHS KOMMYHUKATHUBHBIX  3a7ad
COBpPEMEHHBIE TEXHUYECKHE CpeicTBa M nHpopMmanronubie Texuomoruu (ITK-10);

- CIIOCOOHOCTBIO JOKYMEHTAILHO O(QOPMIISITH CTPAXOBBIC OIEpAIMH, BECTH Y4YeT
CTPaxXOBBIX JIOTOBOPOB, aHAJIM3UPOBATH OCHOBHBIC ITOKA3aTENN MPOAAXK CTPAXOBOW OpraHU3aluU
(ITIK-30);

- CHOCOOHOCTBIO OCYIIECTBIIATh JNEHCTBHUSA 1O OQOPMIICHUIO CTPaXOBOTO CIIydas,
COCTaBIISATh OTYETHI, CTATHCTUKY YOBITKOB, IPUHUMATH MEPHI MO MPEAYIPEIKACHHIO CTPAXOBOTO
momexanyectsa (ITK-31);



- CIIOCOOHOCTBIO OCYIIECTBIISITH JOKYMEHTHPOBAHUE XO3SUCTBEHHBIX OIEpalluii,
MOJITOTOBKY, COCTaBJICHHE, COTllacoBaHue, ohopMiieHne u n3rorosienue qokymenton (ITK/I-1).

6. Conepxanue QU CHUNIUHBI
B ocHOBe TUCIUIUIMHBI JIEKaT 5 OCHOBOIOJIATAIONTNX Pa3AeIIOB:
1. OpraHmaum{ ACJIOIPONU3BOJACTBA U NTOKYMCHTUPOBAHUA

2. TpeboBanus kK 0OPMIICHUIO TOKYMEHTALIUU

3. JlenoBast KOPPECTIOH ISHITHSI

4. CokpailieHue cioB

5. Cosemanus u TesieOHHBIE TIEPETOBOPHI

7. @®opMbl OPraHU3aUMH YYEOHOI'0 MpoLecca no AUCHMUILINHE

N3yyenne pucHMIUIMHBI «JlOKYyMEHTHUPOBAHHME XO3SHMCTBEHHOW JESATEIBHOCTI»
CKJIaJIBIBAETCS U3 CJIEAYIOIIUX YIEMEHTOB:

® JICKLMU MO0 AUCLUMILJIMHE B COOTBETCTBUU C paboueil mporpaMMoi U KajaeHAapHbIM
IUIAHOM;

® [IPAKTUYECKUE 3aHATHUS;

® CaMOCTOATENbHOE M3y4eHHE Npo0JieM, BBIHECEHHBIX Ha JIEKIHOHHBIX U
MIPaKTUYECKHUX 3aHATUSAX;

® CaMOCTOATENBHOE U3YYEHHE OTAEIBHBIX BOIIPOCOB, HE BKIIOYCHHBIX B COJIEPIKAHNE
JIEKIIMOHHBIX U NMPAKTUYECKUX 3aHATUM;

® [IOJrOTOBKA K TEKYILIEMY U IIPOMEKYTOYHOMY KOHTPOJIO 3HAHUIA;

® TECTUPOBAHUE 3HAHUH CTYJICHTOB;

® KOHCYJIbTallMM NIPEIOIaBaTeNeH;

® [I0JIrOTOBKA K UTOTOBOMY 3a4€Ty.

IlonroroBka K MPakTUYECKUM 3aHATUSAM U CaMOCTOATENIBHOE M3YyYEHHE OTIEIIBHBIX
PEKOMEHIYEMBIX K H3YUYEHHIO BOIIPOCOB OCYHIECTBISAETCS C UCIIOIb30BAHUEM:

® JICKIIUOHHBIX MaTEPHUAJIOB;

® PEKOMEH1YEMOM JINTEpaTyphl;

® [IEPUOINYECKUX U3/IaHUM;

e cetu «HTEpHETY.

8. Buabl KOHTpOJIst
3auer: 1/- cemectp
CocraBuTenb

Uyrynos A.B., k.3.H., Jo11.



