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1 OBIIAA XAPAKTEPUCTHUKA ITPOI'PAMMBI INCHUTIJIMHBI

JlokyMeHTallMOHHOE o0ecleuyeHue YIpaBIeHust

1.1 MecTo IUCHUILIMHBI B CTPYKTYpe OCHOBHOM NPo(hecCHOHATbHOM
o0pa3oBaTeJIbHOM NMPOrPaMMBbI

Junciunnuna «JoKyMEHTallMOHHOE 00SCIICUCHHE YIIPABICHUS» OTHOCHTCS K
oO1enpodecCHOHAIBHOMY LUKy Y4E€OHOTO IJIaHa.

1.2 TpebGoBaHus K pe3yJbTaTaM OCBOEHHSI JUCIUIIMHBI

B pesynbTare ocBOEHUS TUCIUILUIMHBI 00YUYaIOIIUICS JOKEH YMETh:

- OdopmyIATh JOKYMEHTAIIMI0O B COOTBETCTBMU C HOPMATHUBHOW 0a30i, HCIOJb3ys
nH(pOpMallMOHHBIE TEXHOJIOTUU U cpecTBa oprrexHuk; (Y1)

- OpueHTHPOBAThCS B CUCTEME 3aKOHOAATEIbHBIX U HOPMATHBHO-IIPABOBBIX akTOB P®,
periiaMeHTupyromux  cpepy  oOmIeCTBEHHOW, Mpo(ecCHOHATBPHOM  NIEATETBHOCTH |
MPEANPUHUMATENBCKOM AeaTeIbHOCTH; (Y 2)

- OCylIeCTBIATh XpaHEHUE U ITOUCK JOKYMEHTOB; (Y 3)

-Hcnonws30BaTh cTaHAapTHOE MporpaMMHOe obecrieueHne;(Y4)

- Co3pnaBarb OaHKM XpaHEHHs U nnepepadoTku nHpopmauy; (VS)

- OCymiecTBIATh aBTOMAaTH3AMI0 00pabOoTKH TOKyMEHTOB;(Y 6)

B PE3YIbTATC OCBOCHUA NUCHHUIIIINHBI 06yqa}01um”lc;1 JOJI2KCH 3HATh!:

- OCHOBHBIE MOHATHUSA, LIE€TH, 33Ja4d U MPHUHIMIIBI JOKYMEHTAMOHHOTO o0ecredeHus
ynpasiienus; (31)

- OCHOBHYIO 3aKOHOJATEIBHYI0O W HOPMATUBHO-TIpaBOByl0 0a3y P® B obOmactu
JOKYMEHTAITMOHHOTO o0ecriedeHus1 yrpasieHus; (32)

- OCHOBBI IOPUINYECKON TEPMUHOJIOTHH, PUMEHSIEMON B 3KOHOMUKE; (33)

- CocraB 1 coziepkaHue pa3InyHbIX BUJIOB TIOKYMEHTOB; (34)

- O0mue npaBmiIa opraHu3anuy padboThl ¢ ToKyMeHTaMu; (35)

- Ilonxoasl U cocoObl OpraHU3allid CHCTEM MOJY4YEHHS, XpaHEHUs U mepepaboTKu
nHdopmanuu; (36)

- CoBpeMennble  WHGOpPMAIMOHHBIE  TEXHOJIOTMM  CO3/JAaHUS  JIOKYMEHTOB |
aBTOMAaTH3aIuM JOKyMeHToo0opoTa. (37)

B pesynprare OCBOCHHS JUCIUIUIMHBI OOYYAIOIIUICS JIODKEH HWMETh

NPAKTHYECKHUH ONBIT:

— B COCTaBJICHUU NEPBUYHBIX YUETHBIX JOKyMeHTOB;(I11)

— B IPOBEpPKE MEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB B OTHOLIEHUH (DOPMBI, MOJHOTHI
odopmiteHus, pekBu3nuToB; (I12)

— B JOKYMEHTHUPOBAaHMM XO3SHCTBEHHBIX OIeEpalMii M BEACHUU OyXIraJlTepCKOro
ydeTa akTuBOB opranusauuy; (I13)

—  IOArOTOBKE MEPBUYHBIX YYETHBIX JOKYMEHTOB JUIs iepetadn B apxus. (I14)

— B JOKYMEHTHUPOBAaHMM XO3SICTBEHHBIX OINEpaluii U BEJICHUM OyXraarepckoro
ydeTa akTuBOB opranusauuy; (I15)

— B NOJICUETEe B PETUCTpax OYyXraJTepCKOrO ydeTa MTOTOB M OCTAaTKOB MO CYeTaM
CHUHTETHYECKOTO W aHAJUTUYECKOTO YueTa, 3aKphITHE OOOpPOTOB MO cyeTaM OyXraJlTepcKOro
yuerta; (I16)

— B MOJATOTOBKE MOSCHEHHH, Moadope HEOOXOAUMBIX JOKYMEHTOB JUIS MPOBEICHHUS
BHYTPEHHET0 KOHTPOJIA, TOCYAApCTBEHHOro (MYHHIIMIIAIbHOTO) (UHAHCOBOTO KOHTPOJI,
BHYTPEHHETO U BHEIIIHETO ayJUTa, PEBU3HI, HAJIOTOBBIX U UHBIX NTpoBepok; (I17)



N3yyenne MUCHUIIMHBI HAMpaBiIeHO Ha (popMUpOBAHUE Y OOYUYaAIOIIUXCS
CIeAYIOMMX 00X U MPO(HECCUOHATBHBIX KOMIETEHIIHM:

OO01ue KOMNETeHUH:
OK 01. Bi6upars criocoOsl perieHus 3aa4 npophecCHOHATEHON JIESITebHOCTH TPUMEHUTEIBHO K
Pa3IMIHBIM KOHTEKCTaM;
OK 02. Mcrnonbp30BaTh COBPEMEHHBIE CPEJICTBA IOKUCKA, AaHAIN3a U MHTEPIIPETalui UH(pOopMaIuu
1 MH()OPMALIMOHHBIE TEXHOJIOTUH IS BHITIOJTHEHHS 33124 TPO(PECCHOHATIBHON eI TeTbHOCTH;
OK 03. [TnaanpoBaTh 1 peain30BbIBaTH COOCTBEHHOE PO (HECCHOHATFHOE U JIMYHOCTHOE
pas3BUTHE, TPEAPUHUMATEIBCKYIO ICATEIHHOCTD B PO eCCHOHAEHOM cepe, NCTIomb30BaTh
3HAHMS 10 (PHHAHCOBOW IPaMOTHOCTH B PA3IMYHBIX KU3HEHHBIX CHTYaIHIX;
OK 04. D dexTnBHO B3aUMOACHCTBOBATH M pab0OTaTh B KOJUICKTUBE U KOMAH/IE;
OK 09. TTosb30BaThCst MpohecCHOHAIBHON JOKYMEHTAIMEN Ha FOCyJapCTBEHHOM M HHOCTPAaHHOM
SI3BIKAX

IIpodeccuonabHbIe KOMIIETEHIIMA

IIK 1.1. O6pabatbiBaTh NepBUYHbIE OyXTaNTEPCKUE JOKYMEHTHI,

IIK 1.2. PazpabaTbIBaTh U COTJIACOBBIBATh C PYKOBOJCTBOM OpraHu3alliu pabouuii mjiaH
CUETOB OYXTaJITEPCKOTO y4eTa opraHu3aluy;

K 1.3. IlpoBoauTh y4eT AEHEKHBIX CPENCTB, O(OPMIISATH JIEHEKHBIE U KacCOBbIE
JTOKYMEHTHI;

K 1.4. ®opmupoBaTh OyXraaTepcKue MPOBOJKH IO Y4YETy aKTHBOB OpraHU3aIMH Ha
OCHOBE pab0yero MmiaHa CYeTOB OYXTalTepCKOTO yUueTa;

MK 2.1. ®opmupoBaTh OyXraaTepcKHe MPOBOAKHA TIO Yy4YETy HCTOYHHUKOB AaKTHBOB
OpraHu3aliy Ha OCHOBE paboyero MiaHa C4eToB OyXralTepcKoTo y4eTa;

MK 2.2. BeInoJHIATh TOPYYECHHS] PYKOBOJICTBA B COCTaBE KOMUCCHUHU 10 MHBEHTAPHU3AIIUU
aKTUBOB B MECTaX UX XpaHEHUS;

IIK 2.3. IIpoBoauTh MOATOTOBKY K HWHBEHTapU3allUUd M TPOBEPKY IEHCTBUTEIHHOTO
COOTBETCTBUS (PaKTUYECKUX JAHHBIX NHBEHTAPU3aI[MH JaHHBIM YUeTa;

IIK 2.4. OtpaxkaTh B OyXraJITepcKUX MPOBOJKAX 3aUeT U CIHCAaHUE HEAOCTaYH IIEHHOCTEH
(perynupoBaTh MUHBEHTApU3ALMOHHBIE PA3HUIIBI) 110 PE3yJIbTaTaM WHBEHTapU3allH;

MK 2.6. OcymecTtBisate cOop HHPOPMAIHUH O JCATEIBHOCTH OOBEKTa BHYTPEHHETO
KOHTPOJISI TIO BBINOJHEHUIO TpeOOBaHUN NPaBOBOW M HOPMATUBHON 0a3bl U BHYTPEHHUX
pErjJaMeHToB;

IIK 2.7. BeINONAHATH KOHTPOJbHBIE MPOLEAYPHl U MX JOKYMEHTHPOBAHHE, TOTOBUTH U
oOpMIITH 3aBEpIIAIOIINE MAaTEPUATIBI IO Pe3ylbTaTaM BHYTPEHHETO KOHTPOJIS;

K 3.1. ®opmupoBaTh OyxraaTepckue MPOBOJKH IO HAYUCICHUIO U TEPEUUCICHUIO
HAJIOTOB U COOPOB B OIO/KETHI PA3TUYHBIX YPOBHEN;

K 3.2. OdbopmisaTe MiaTeXKHble AOKYMEHTHI Ul MEPEUYUCICHHS HAJIOrOB U COOpOB B
O10/DKET, KOHTPOJIMPOBATH MX MPOXOXKACHUE 110 PACUETHO-KACCOBBIM OAaHKOBCKMM OIIE€PALIUSM;

IIK 3.3. ®opmupoBaTh OyxrajaTepckue MPOBOAKM O HAYUCICHUIO U TMEPEYHCICHUIO
CTPaxOBBIX B3HOCOB BO BHEOIOPKETHBIE (JOHBI U HAJIOTOBBIE OPraHbl;

IIK 3.4. OdopmnaTe miaTexHble JOKYMEHTHl Ha MEPEeYMCICHHE CTPAXOBBIX B3HOCOB BO
BHEOIOJUKETHBIE (DOH/IBI M HAJIOTOBBIE OPIaHbl, KOHTPOJIMPOBATH X MPOXOXKAECHUE 1O PACUETHO-
KacCOBBIM OAHKOBCKHM OTIepaIUsiM;

IIK 4.1. OrpaxaTb HapacTaloIlUM HMTOTOM Ha cueTax OyXrajaTepckoro yd4era
UMYIIECTBEHHOE M (MHAHCOBOE TIIOJIOKEHHE  OpraHu3alluM, OMpPENeNsTh  Pe3ylbTaThl
X03WCTBEHHOH JI€ATENbHOCTH 32 OTUETHBIHN MEPUOT;

IIK 4.2. CoctaBusath GopMbl Oyxranrepckoi ((pMHAHCOBOM) OTYETHOCTH B YCTAHOBJICHHBIE
3aKOHOJIaTEIILCTBOM CPOKH;

IIK. 4.3. CocraBnare (OT4YeTbl) M HAJOrOBbIE JAEKJIapalM MO Hajoram U cOopam B
OIOJDKET, YYUTHIBAs OTMEHEHHBIN equHbIN comuanbHbeiii Haor (ECH), oT4eThl mo CTpaxoBBIM
B3HOCAM B TOCYIApPCTBEHHbIE BHEOIOJUKETHBIE (OHIBI, a TaKkkKe (QOPMBI CTATHCTUYECKOMH



OTYETHOCTHU B YCTAaHOBJICHHBIE 3aKOHO/IATEIIHCTBOM CPOKH;

IIK 4.4. IIpoBoauTe KOHTpOJb M aHaiu3 HHpopMamuu o0 akTHBaxX M (PUHAHCOBOM
MOJIOXKEHUH OPraHU3aLUH, €€ IUIATEKECIOCOOHOCTH U JOXOTHOCTH;

IIK 4.5. [Ipynumats yqacTue B COCTaBJIEHUN OW3HEC-TUIaHa.

1.3 KoauvecTBo 4acoB Ha OCBOEHHE MPOrPAMMbI JHCIUIIIHHBI

MakcumainbHas yuebHast Harpy3ka — 50 yacoB, B TOM YHCJIE:
o0s3aTenbpHas yactb — 30 yacos,
BapuaTtuBHas yacTh — 20 yaca.

2 CTPYKTYPA U COAEPKAHUE JUCHUIIJINHBI

2.1 OO0beM AUCHUIIMHBI M BUAbI y4eOHOH padoThl

Bup yyeOHoOM padoThI O6bem yacoB
O0bemM padoThl 00Y4AIOIIMXCS B AKAJEMHUYECKUX Yacax 50
(Bcero)
O0bem paboTbl  00y4arOUIUXCSA BO B3aUMOAEHCTBHMH € 36

npenoaaBaresieM (Bcero)

B TOM YHUCIJIC:

JIEKIIAU 18
MPAKTUYECKUE 3aHATUS 18
CamocrosiTenbHass paGora oOyuamomerocsi (Bcero) ¢ 14

000CHOBaHHEM pacyeTa BpeMEHH, 3aTpPauyHMBaeMoOro Ha ee
BBINOJIHEHU e

B TOM YHCJIC:

usyuenue yuebHo2o/meopemuueckoeco mamepuana (N0 KOHCHeKmam j1eKyuil), 6
U3yyeHue OCHOBHOU U OONOJTHUMENbHOU TUmepamypbl

Nn0020MOBKA K NPAKMUYECKUM U 1AOOPAMOPHBIM 3AHAMUAM 6
8bINOIHEHUE UHOUBUOYATILHOSO UTIU 2PYNNOBO20 3A0AHUS 2

IIpome:xyTouHasi arrecTauus B ¢popme

4 cemecTp - 3a4eT -




2.2 TemaTu4ecKHUH IJIAH U COIePKAHUE TUCHUTITHHBI

HaumMeHoBaHue pa3iesioB

Coaep:xaHue y4eGHOT0 MaTepHaia, Ia00pPaATOPHbIE H MPAKTHYECKHE 3aHATHS,

0O0BeM yacoB

®opmupyeMble 3HAHUSA U

U TeM caMocCTosITeJIbHAsI padoTa 00y4alomuMXcsi, KypcoBasi padoTa (IpoeKT) (eciu YMEHNs1, NPAKTHYECKHUI ONbIT,
npedycmompenyi) OK u I[IK
1 2 3
Pazgen 1. CucremMa JOKYMEHTAIIHOHHOTO O0CCIICUEHIS YIIPaBIICHUS 6
Tema 1.1. ConepxaHue JeKIUH 2
Cucrema 1 | JlokyMEeHTBI: UCTOPUS, TOHATHE, KJIACCH(UKAIINST OK01l.; OK02.; OK03.; OK 04.;
JOKYMEHTALUOHHOI' 0 2 | CBolicTBa IOKyMEHTOB OKO09.;IIK1.1;IIK1.2;IIK1.3.;
obecrieueHUst 3 | ®yHkimu 1okyMeHTOB. [oHsITHE CHCTEMBI JOKYMEHTAIIMU IIK 1.4.;1IK 2.1.; T[IK 2.2.; [IK
ynpaBJieHuUst 4 | Pa3Butue nenonpousBojactsa B Poccuu 23, 1IK24.;1IK 2.6.; I[IK2.7.;
IIK 3.1.; T[IK 3.2.; IIK 3.3.; IIK
3.4, 1IK4.1.,;1IK42.;IIK4.3.;
IIK 4.4.; TIK 4.5.
IIpaxkTudeckue 3aHATHS 4 OK 01.; OK02.; OK 03.; OK 04.;
AHanu3 yrpaBieH4YecKUX TOKYMEHTOB OKO09.;IIK 1.1.;IIK 1.2.; [IK
1.3, 1IK14.;1IK21.;IIK2.2.;
IIK 2.3.; IIK 2.4.; IIK 2.6.; I[IK
2.7, 1IK 3.1.; IIK 3.2.; IIK 3.3.;
IIK 3.4.;1IK 4.1.; IIK 4.2.; I[IK
4.3.; 11K 4.4.; IIK 4.5.
CamocrosiTenpHas pabota 00yJIaronuxcs 2 OK01l.; OK02.; OK03.; OK 04.;
OKO09.,IIK 1.1.;IIK1.2.; I[IK 1.3.;
IIK 1.4.;1IK 2.1.; IIK 2.2.; I[IK
2.3, 1IK24.;IIK 2.6.; I[IK 2.7.;
IIK 3.1.; IIK 3.2.; IIK 3.3.; I[IK
3.4, 1IK4.1.;IIK4.2.; [IK4.3.;
IIK 4.4.; [IK 4.5.
Paznen 2. OdopmiieHue yrpaBieHuecKOd JOKYMEHTAIN 12
Tema 2.1. ConepxaHne JeKIHN 2 OKO01.;, OK02.; OK03.; OK 04.;
IIpaBuia opopmaenus OdopmiieHre TOKYMEHTOB OKO09.,IIK1.1.,IIK12;IIK13.;
JOKYMEHTOB 2 | PekBU3UTHI JOKYMEHTOB IIK 1.4.;1IK 2.1.; IIK 2.2.; [IK
2.3, 1IK24.;IIK 2.6.; [IK 2.7.;
TIK 3.1.; IIK 3.2.; IIK 3.3.; I[IK
3.4 1IK4.1.;I[IK4.2.; [IK 4.3.;
IIK 4.4.; [IK 4.5.
[IpakTudeckne 3aHATHS 2 OKO01., OK02.; OK03.; OK 04.,
CriocoOsI 1 TIpaBwiIa CO3aHust U 0)OPMIICHHS JOKYMEHTOB OK 09, [IK 1.1.; I[IK 1.2.; IIK
1.3, 1IK14;1IK21.,1IK2.2.,;
TIK 2.3.; IIK 2.4.; IIK 2.6.; I[IK
2.7, 1K 3.1.; IIK 3.2.; [IK 3.3.;
TIK 3.4.; [IK 4.1.; IIK 4.2.; I[IK
4.3.; 11K 4.4.; I[IK 4.5.
Tema 2.2. ConepxaHne JEKIHH 2

Baanku opranu3aumu u

1 | BrnaHk mOKyMeHTa: TOHATHE, BHIBI

OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.;




o0pa3ubl JOKYMEHTOB

2 PexBusuth Pa3HbIX BUJOB 0JIaHKOB

OK09.,IIK11;IIK1.2,;IIK13.,;
IIK 1.4.;1IK 2.1.; [IK 2.2.; [IK
23,1IK24.;1IK 2.6, IIK2.7.;
HIK 3.1.;IIK 3.2.; [IK 3.3.; IIK
3.4, 1K 4.1.;[IK4.2.;[IK 4.3.;
IIK 4.4.; IIK 4.5.

[pakTHyecKue 3aHITHS
AHanu3 0yaHKa JOKyMEHTa

OK01.; OK02.; OK03.; OK 04.;
OK09.;IIK1.1.;1IIK 1.2.; [IK
1.3;1IK1.4; K 2.1.; [IK 2.2.;
HK 2.3.; IIK 2.4.; [IK 2.6.; IIK
2.7; 0K 3.1, 1IK3.2.; IIK 3.3.;
IIK 3.4.;1IK4.1.; [IK 4.2.; IIK
4.3.;1IK4.4.; [IK 4.5.

CamocrosTenbHast paboTa o0ydaromumxcs

OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK
04.; OK 09.; IIK 1.1.; T[IK
1.2, IIK 1.3.; lIK 1.4.; [IK
2.1, 1IK2.2.;1IK 2.3.; [IK

4., 11K 2.6.; TIK 2.7.; T[IK

AL TIK 3.2 1IK 3.3.; [IK

4., 1K 4.1 1IK 4.2.; [IK
4.3.;IIK4.4.; [IK 4.5.

w W N

Paznen 3.

IIpuHUIUMTIBI OpraHu3anyu JOKYMEHT0000poTa

Tema 3.1.
JloKyMeHT0000pOT U ero
COCTABJISIOLIHE

ConepxaHue JeKIUU

1 | JIokyMeHTOOOOPOT: MOHSTHE H OCHOBHBIE XapPaKTEPHCTUKH

2 | Buasl JOKyMEHTOIIOTOKOB

OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.;
OK09.;IIK1.1;IIK1.2.;[IK 1.3.;
IIK 1.4;1IK2.1.; [IK2.2.; IIK
23;1K24.;1IK26.;IIK2.7.;
IIK 3.1.; IIK 3.2.; IIK 3.3.; IIK
341K 4.1.;[IK4.2.; IIK 4.3.;
IIK 4.4.; IIK 4.5.

IIpakTuyeckue 3aHATUSA
[Tpumenenne MHPOPMALIOHHBIX TEXHOIOTHH B JOKYMEHTOO00pOTE

OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.;
OK09.;IIK 1.1.;IIK 1.2.; [IK
1.3, 1IK 1.4;1IK 2.1.; [IK 2.2.;
IIK 2.3.; IIK 2.4.; IIK 2.6.; IIK
2.7; K 3.1.; [IK 3.2.; IIK 3.3.;
IIK 3.4.;1IK 4.1.; [IK 4.2.; IIK
4.3.; IIK4.4.; [IK 4.5.

Tema 3.2.
Opranuzanust
JOKYMEHT0000poTa

ConepxaHne JeKIHN

OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.;
OK09.;,IIK 1.1;1IIK 1.2.; [IK 1.3.;
IIK 1.4;1IK 2.1.; [IK 2.2.; IIK
23, 1K 24.,1IK26.;IIK 2.7.;
IIK 3.1.; IIK 3.2.; IIK 3.3.; IIK
34, 1K 4.1.; [IK4.2.; [IK 4.3.;
1IK 4.4.; IIK 4.5.

IlonsiTre nenoBoi npoueaypsbl

IIponemyps! 00pabOTKH BXOASIINX JOKYMEHTOB

I | =

IIponemyps! 00pabOTKH HCXOISIINX TOKYMEHTOB

OK01.; OK02.; OK 03.; OK 04.;
OK09.;IIK1.1;1IK1.2;IIK 1.3.;
IIK 14, 1IK2.1.;, [IK2.2.; IIK 2.3.;




4 | Co3gaHue 1 MapuIpyT BHYTPEHHHUX JOKYMEHTOB

K24 1IK2.6., I[IK2.7;IIK3.1.;
HK3.2;1IK 33, [IK 3.4, 1IK4.1.;
IIK 4.2, IIK 4.3.; [IK 4.4.; IIK 4.5.

IIpakTHyeckue 3aHATHS 2 OKO01.; OK02.; OK 03.; OK 04.;
Perucrpanus BXOASIMX U UCXOAAIINX TOKYMEHTOB OK09.,IIK11;IIK12,1lIK13.;
K 1.4;1K 2.1, [IK2.2.; I[IK 2.3.;
IIK24; 1K 2.6, [IK 2.7, IIK 3.1.;
IIK3.2; 11K 3.3.;, [IK 3.4.; [IK 4.1.;
IIK 4.2, 11K 4.3.; [IK 4.4.; IIK 4.5.
Paznen 4. TexHo0rHs pabOTHI C JOKYMCHTaAMHU 12
Tema 4.1 CozepxaHue JISKIIUU 2 OK01l.; OK02.; OK03.; OK 04.;
IIpouenypa npuema u 1 | TexHonorust pabOTHI C JOKYMEHTaMH OK09.,IIK1.1.,1IK1.2;IIK13.;
perucTpanuu 2 | Tlpuem u nepBu4Has 00pabOTKa JJOKYMEHTOB HIK 1.4.;1IK 2.1.; [IK 2.2.; [IK
JOKYMEHTOB 3 Pervcrpaiys JOKyMEHTOB 23, 1IK24.;1IK 2.6.; I[IK 2.7.;
4 CDOprI perucTpanuu IIK 3.1.; I[IK 3.2.; IIK 3.3.; IIK
34, 1IK4.1.;[IK4.2.; [IK 4.3.;
IIK 4.4.; [IK 4.5.
IIpakTHyeckue 3aHATHS 2 OKO01.; OK02.; OK 03.; OK 04.;
PerucrpanionHbie opMbI ((KypHaIIbI, PErUCTPAIMOHHO-KOHTPOJILHBIE KaPTOYKH) OK09.,IIK11;IIK12;1lIK13.;
[IK 14, 1K 2.1.;1IK2.2.;[IK 2.3.;
IIK24.;1IK2.6.; [IK2.7.; [IK 3.1.;
IIK3.2.; [IK 3.3.; [IK 3.4.; [IK 4.1.;
11K 4.2.; IIK 4.3.; [IK 4.4.; [IK 4.5.
Tema 4.2 ConepixaHue JIeKIUH 2 OKO01.; OK02.; OK 03.; OK 04.;
Hcnoanenne u KouTpoab | 1 | Ilponenypa HCIOIHEHUS JOKYMEHTOB OKO09.;IIK 1.1;1IK1.2.;1IK 1.3.;
32 HCIIOJTHEHHEM 2 | Bumsl u npornemypa KOHTPOIIS 3@ MCIIOJHEHHEM JOKYMEHTOB K 14;1IK2.1;1IK22.;[IK23.,;
JOKYMEHTOB T[IK 24 1IK26.;I[IK2.7.;IIK 3.1.;
IIK 3.2, [IK 3.3.; [IK 3.4.; [IK 4.1.;
11K 4.2.; [IK 4.3.; [IK 4.4.; [IK 4.5.
[IpakTryeckue 3aHATHS 2 OKO01., OK02.; OK03.; OK 04.;
IIpouenypa ncnonHeHUs: JOKYMEHTOB OKO09.;IIK1.1.;1IK1.2.;IIK1.3.;
IK 1.4, 1K 2.1.; [IK 2.2.; [IK
23, 1IK24.,1IK26.;IIK2.7.;
IIK 3.1.; K 3.2.; [IK 3.3.; [IK
34, 1IK4.1.;1IK4.2.; [IK 4.3.;
I[IK 4.4.; IIK 4.5.
Tema 4.3 ConepxaHne JeKIHN 2 OKO01., OK02.; OK03.; OK 04.;
®opMupoBaHNe U 1 Homenknarypa nen: nOHsTHE U BUIbI OKO09.;IIK1.1.;1IK1.2.;[IK1.3.;
XpaHeHue JeJl B 2 | ®opmupoBaHue sen K 1.4;1IK2.1.; [IK 2.2.; [IK
J1eJ10TPON3BO/ICTBE 3 XpaHeHHE e 2.3, 1IK24.;IIK 2.6.; I[IK 2.7.;
IIK 3.1.; IIK 3.2.; [IK 3.3.; [IK
34, 1IK4.1.;1IK4.2.; [IK 4.3.;
11K 4.4.; IIK 4.5.
[IpakTuueckue 3aHATHS 2 OK01.; OK02.; OK 03.; OK 04.;

OpFaHI/IB a1y ONepaTuBHOI O XpaHCHUSA TOKYMCHTOB

OK09.,;IIK1.1;1IK1.2;IIK 1.3.;
IIK 1.4;1IK 2.1.; [IK 2.2.; IIK 2.3.;
IIK 24, 1IK2.6., [IK2.7.,IIK3.1.;




HK3.2;1IK 33, [IK 3.4, 1IK4.1.;
1IK 4.2, IIK4.3.; [IK 4.4.; [IK 4.5.

Pazpea 5. CucreMa 3JIeKTPOHHOT0 JOKyMEHTO000pOoTa 17
Tema 5.1 ConeprkaHue JIEKIUU 4 OKO01.;, OK02.; OK 03.; OK 04.;
®opmupoBanue cuctembl | | | CTpyKTypMpoBaHHE TOKyMEHTAIIMOHHOIO oOecrieueHus (MPOLECCHbI TT0X0JT) OK09.;1IK1.1;1IK12,lIK13.;
JJIEKTPOHHOTO 2 | OuepenHOCTH BHEAPEHHS CHCTEMBI YJIEKTPOHHOrO I0OKyMEHT0000pOTa (10BEACHNE [IK14,1IK2.1, IIK 2.2, IIK
JI0KyMEHT0060poTa CHCTOMEL . 23, 1IK24;IIK26.; [IK2.7.;
10 PAOOBBIX I/ICHOJ'IHI/ITeJ'IeI/I) TIK 3 1". TIK 32 ; TIK 3 3 ; TIK
3 | Oxsar kpyra 3agau JOKyMEHTallMOHHOTO 00ECIICUeHNs ¥ OpTaHU3aluN 34 TIK4.1.:TIK4.2.: TIK4.3.
XpaHeHHs JOKYMEHTOB (KOMIUIEKCHast aBTOMATH3alHs) IIK 4.4.; TIK 4.5.
[IpaxTHyeckue 3aHATHS 4 OK 01.; OK02.; OK 03.; OK
OpraHuzaimu 3J1eKTPOHHOTO JIOKYMEHT0000poTa 04.;, OK09.; IIK 1.1.; [IK 1.2.;
HK 1.3, 1IK 1.4.; I[IK 2.1.; IIK
221K 23.;1IK 2.4.; IIK 2.6.;
IIK 2.7.; [IK 3.1.; 1IK 3.2.; [IK
33, K34, 1IK4.1;IIK4.2.;
IIK 4.3.; [IK 4.4.; 1IK 4.5.

Tema 5.2 CoaepxaHue JISKIIUN 2 OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK
Bb100p cucTeMbl 1 BbI0Op CHCTEMBI 3JIEKTPOHHOT'O JOKYMEHTO000pOTa 04.; OK09., I[IK 1.1.; IIK 1.2.;
3JIeKTPOHHOT 0 2 | busnec TpeboBaHus IIK 1.3.;[IK 1.4.; IIK 2.1.; I[IK

JI0KYMEHT00GopoTa 3 | TpeboBaHus K pecypcaM CHCTEMBI 2.2, 1K 2.3.; 1IK 2.4.; 1IK 2.6.;
4| CToMMOCTb MpOAYKTa U €ro BHEAPEHHs K 2.7.; 1IK 3.1.; IIK 3.2.; IIK
33, 11K 3.4, 1IK4.1.;IIK4.2.;
11K 4.3.; IIK 4.4.; IIK 4.5.
[IpakTHyeckue 3aHATH 2 OK 01.; OK02.; OK 03.; OK
Cuctema 3JeKTpOoHHOr 0 JokyMeHToobopoTa Documentum 04., OK09.; lIK 1.1.; [IK 1.2.;
IIK 1.3, 1IK 1.4.; [IK 2.1.;
IIK 2.2, 1K 23.; [IK 2.4.;
IIK 2.6, IIK27;IIK3.1.;
IIK 3.2.; [IK 3.3.; [IK 3.4.;
IIK 4.1, 1IK4.2.;[IK43.;
I[IK 4.4.; IIK 4.5.
Tema 5.3 ConepxaHue JeKIIHN 2 OKO01.; OK02.; OK03.; OK 04.;
Jrtanbl pa3sBUTHA U OKO09.;IIK1.1.;1IK1.2.;IIK 1.3.;
KJIAaCChl CUCTEM 1IK ]4, 1IK 21, 1IK 22, 1IK 23,
AoKyMeRtoobopota [IK 4.2.: TIK 4.3. TIK 4.4. [IK 4.5
1 Dramsl aBTOMaTH3AIMN JOKYMEHTO000poTa
2 | Kareropmnu i KJIacChl CHCTEM YIIPABICHHUS JOKYMEHTOOO0POTOM
[IpakTHdeckne 3aHATHS 2 OKO01., OK02.; OK03.; OK 04.,

Poccutickue crucTeMBI SIIEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOoTa

OK09.;,IIK1.1;IIK 1.2.; [IK 1.3.;
IIK 1.4;1IK 2.1.; [IK 2.2.; IIK
23, 1K 24.;lIK26.;IIK 2.7.;
IIK 3.1.; IIK 3.2.; [IK 3.3.; IIK
34, 1K 4.1.; [IK4.2.; [IK 4.3.;

1IK 4.4.; IIK 4.5.




CamocrosTensHas pabora 00y4Jaronmxcs 1 OK 01.;, OK02.;, OK 03.; OK
04.; OK09.; I[IK 1.1.; [IK 1.2.;
IIK 1.3, [IK 1.4.; [IK 2.1.; [IK
2.2;1IK23.; [IK 2.4.; IIK 2.6.;
K27, [K3.1,;IIK 3.2.; I[IK
3.3, 11K 3.4, 1IK4.1.;I[IK4.2.;
1K 4.3.; [IK 4.4.; [IK 4.5.
Pazne 6. ABTOMaTH3aIMA TOKYMEHTO000pOTa 18
Tema 6.1 ConeprxaHue JCKIUU 2 OKO01l.; OK02.; OK 03.; OK 04.;
ABTOMATH3ALMS 1 | ®opMbl 1 Ia6I0HEI JOKyMEHTOB OK09.,IIK 1.1;[IK 1.2.; IIK 1.3.;
€O3aHUS JOKYMEHTOB K 1.4;1IK2.1;1IK2.2.; [IK 2.3.;
2 | Beibop ¥ co3naHne mabaoHOB IIK2.4.;1IK 2.6, [IK 2.7.; [IK 3.1.;
IIK 3.2, 1IK 3.3.; [IK 3.4.; [IK 4.1.;
11K 4.2.; 1IK 4.3.; [IK 4.4.; [IK 4.5.
[IpaxkTuyeckue 3aHATHSA 2 OK 01.; OK02.; OK 03.; OK 04.;
ABTOMAaTHU3aIMs CO3[aHUsI JOKYMEHTOB OK 09, IIK1.1;IIK1.2.; TIK I.3.;
IIK 1.4.; [IK 2.1.; [IK 2.2.; TIK
23, 1IK24.,1IK26.;IIK2.7.;
IIK 3.1.; [IK 3.2.; [IK 3.3.; IIK
34,1IK4.1;1IK4.2.;[IK4.3.;
11K 4.4.; IIK 4.5.
Tema 6.2 ConepxaHue JeKIUU 4 OK 01.; OK02.; OK 03.; OK 04.,
CHCTeM“q) _ | 1 | O630p cucrem aBTOMaTH3alUK OPUCHOM AESITEILHOCTH ong ?94 ; 1175{ 12~11-f 1}5{ 1222 1175( 1.3.;
aBTOMAaTH3aLUU O HCHOMH " 4. A 2.
HeSTETBHOCTH 2 ngg;i);lcmxa BO3MO)I(§HOCTGI/I Y KOMITIOHEHTBI CUCTEMBI 2.3.: TIK 2.4, TIK 2.6, [IK 2.7
« -loiymenT0060poT K 3.1.; TIK 3.2.; TIK 3.3.; TIK
3 | dyHKIMOHANBHBIE 0053aHHOCTH MOIB30BATENEH 3.4 TIK4.1.; [IK 4.2.; TIK 4.3.;
I[IK 4.4.; IIK 4.5.
[pakTHueckue 3aHATHS 4 OKO01.; OK02.; OK 03.; OK 04.;
CucreMa aBTOMAaTH3AIMH JIETIONPOM3BOICTBA U 3IEKTPOHHOTO JOKYMEHT0000poTa «EBpaTs OK09.; IIK 1.1.; [IK 1.2, IIK 1.3.;
IIK 141K 2.1;IIK2.2.;[IK23.;
IIK24.;[IK2.6.;IIK2.7.;[IK3.1.;
IIK 3.2, [IK 3.3.; [IK 3.4.; [IK 4.1.;
1K 4.2.; [IK 4.3.; [IK 4.4.; [IK 4.5.
Tema 6.3 ConepxaHne JeKIHN 4 OKO01.; OK02.; OK03.; OK 04.;
CTpyKTypa IOKYMEHTOB || | (DyHKIMOHAIbHBIE 0OA3aHHOCTH MOTb30BATEICH 107§ (])94 ; 1175( 12 1] 1175{ 1222 ; 1}5{ 12 33
B aBTOMATU3HPOBAHHOI 4. 1 2. 3.,
cucTeme 2| Cxema 00paboTKH AOKYMEHTOB [IK 2.4.; TIK 2.6.; [IK 2.7.; TIK 3.1.;
3 Wcnonaenne n KOHTPOJIb TOKYMECHTOB TIK3.2.-TIK 3.3.- TIK 3.4.- TIK 4.1.-
11K 4.2.; [IK 4.3.; [IK 4.4.; [IK 4.5.
4 | IpaBa mocTyrma mMoik30BaTeNeH
[pakTHueckue 3aHsITHS 2 OK01.; OK02.; OK 03.; OK

OdopmiteHre COOTBETCTBYIOIIMMHA JOKYMEHTAMH CUCTEMBI aBTOMATH3AIINH JIEIOIPON3BOICTBA

1 3JIEKTPOHHOTO JIOKyMeHTooOopoTa «EBdppar»

04., OK09., [IK 1.1.; IIK 1.2.;
IIK 1.3, 1IK 1.4.; [IK 2.1.; IIK
2.2, 1K 2.3.; lIK 2.4.; [IK
2.6.;1IK2.7.; lIK 3.1.; [IK
3.2, IK 3.3.; IIK 3.4.; [IK




4.1.;1IK4.2.; [IK 4.3.; [IK
4.4.; IIK 4.5.

Bcero:

75




3. YCJIOBUS PEAJIM3AIIUM YYEBHOM JUCIUILINHBI

3.1. MaTepHa/IbHO-TEXHHYECKOE 06ecedYeHHue
Peanuzanus aucumiuHel TpebyeT Hamuuus ya4eOHOTO KaOuHeTa:
ayn. 1403 "Llentp mpoBeneHUs 1eMOHCTPAIMOHHOTO 9K3aMeHa"

Kommiekr yueOHOM MeOenu: -pabodyee MecTo TmpernopaBaTens (CTod, CTyn); -pabodne Mecrta
oOyuarommxcst (cToibl, CTyNbs1) Ha 23 yen; MHTepakTuBHBIN 1uanmier; Kommeiotep B coope -15 wt; OC
Windows 7 Pro; ARCHICAD; Autodesk 3ds Max; AutoCAD RU; Eclipse IDE; Inkskape; JetBrains;
Krita Desktop; Microsoft Office Standart 27; Oracle VM VirtualBox; SketchUp; Visual Studio
Community; 'PAH/I-Cmera; Kommac-3D.

aya. 1414 (YuebHas aynuTopus)

Kommuiekr yueOHOM Mebenu: -pabodyee MecTo mpernomaBaTenas (CTod, CTyd), -pabodne Mecrta
obOydarommmxcst (cTonel, crynbsi) Ha 10 uwem; IlepcoHanbHBIE KOMIBIOTEPHI ¢ ycTaHOBIEHHBIM [0,
nonkitoueHHbie kK cetu MaTepHer — 10 mr; Konnentpatop 16 moptoB. SH101TX 16EU; OC Windows 7
Pro; ARCHICAD; Autodesk 3ds Max; AutoCAD RU; Eclipse IDE; Inkskape; JetBrains; Krita Desktop;
Microsoft Office Standart 27; Oracle VM VirtualBox; SketchUp; Visual Studio Community; I'PAH/I-
Cwmera; Kommac-3D.

ayn. 1409 (YueOHas ayauTopus)

Komrmekt ydeOHOM wmebenmu: -pabodee MecTo TmpenomaBaTenss (CTON, CTyid); -pabodne MecTa
oOydaromuxcst (CTonmel, cTynbsi) Ha 11 wem; IlepcoHanpHBICE KOMIBIOTEPHI C ycTaHOBIEHHBIM 110,
noakmodeHable K cetu MHTepHer — 11 mr; OC Windows 7 Pro; ARCHICAD; Autodesk 3ds Max;
AutoCAD RU; Eclipse IDE; Inkskape; JetBrains; Krita Desktop; Microsoft Office Standart 27; Oracle
VM VirtualBox; SketchUp; Visual Studio Community; I'PAH/[-Cmera; Kommac-3D.

ayn. 1405 Macrepckas "MHbopManinOHHBIX TEXHOIOTHA W apXUTEKTYPhI allllapaTHBIX CPeacTB"

Kommekr yuebHo#it wmebenmu: -pabodee MecTo TpemomaBarens (CTom, CTynm); -pabodme MecTa
oOy4atommxcsi (CTONBI, CTyibs) Ha 26 dyen; IlepcoHanbHble KOMMBIOTEPHI € ycTaHOBIEHHBIM [lO,
nonkmtoueHHble K cetn MuTepHer — 10 mT; OC Windows 7 Pro; ARCHICAD; Autodesk 3ds Max;
AutoCAD RU; Eclipse IDE; Inkskape; JetBrains; Krita Desktop; Microsoft Office Standart 27; Oracle
VM VirtualBox; SketchUp; Visual Studio Community; 'PAH/I-Cmera; Kommac-3D.

ayn. 1401 "LlenTp mpoBeneHns EMOHCTPAIMOHHOTO Sk3aMeHa"/ "KoMmbproTepHbIi Kiacc”

Kommiekr yuebHOM wmebenmu: -pabodee MecTo TpenomaBarens (CTon, CTyn); -pabodume Mecra
oOyuarotmxcst (CTonbl, cTynbs) Ha 35 4en; Tenesuszop; Kommerorep B coope -15 mt; OC Windows 7 Pro;
ARCHICAD; Autodesk 3ds Max; AutoCAD RU; Eclipse IDE; Inkskape; JetBrains; Krita Desktop;
Microsoft Office Standart 27; Oracle VM VirtualBox; SketchUp; Visual Studio Community; 'PAH/I-

Cwmera; Kommac-3D.

3.2. IlepeyeHb HOPMATHBHBIX HNPABOBBIX /OKYMEHTOB, OCHOBHOH M /ONOJHHMTEIbHOM
yY4eOHOI1 JTUTepaTypbl, HEO0XOAUMOI ISl OCBOCHUS AU CHMIIIMHBI

[lepeuenb UPPOBBIX (ANEKTPOHHBIX) OMOTHOTEK:



- bubmoreka OP PROFo06pasoBanue https://profspo.ru/

JHorosop Nel2755 ot 25.06.2025 r. Ha oka3aHMe yCIyr IO MPELOCTaBICHUIO

MIpaBa UCMOJIB30BAHUS JEKTPOHHOTO pecypca Hu(poBoit 00pa3zoBaTenbHOM Cpe/ibl

CITO PROFo6pazoBanue st nocryna k koyuekiusm PROFo6pa3oBanme

(Bepcus bazosas); Komnexnus ®I1Y, 10-11 k. uza-so "llpocsemnienue” (Bce npeaMersl)
- DnexTpoHHO-00pa3oBaTenbHas cuctema FOpait https://urait.ru/

Horosop Ne77 ot 09.06.2025 Ha okazaHue yCIyT MO MPEIOCTABICHUIO JOCTYIA K
«O6paszoatenbHOil miathopme FOPAM T

- Dnekrponnas oudmmoreka BI'TY https://bibl.cchgeu.ru/catalog/

[Tonoxenue 06 anexkTpoHHOM OubHoTeke ot 05.12.2022

Hanuuue noctyna K eKTpoHHBIM 00pa30BaTeNbHBIM pecypcaM U (Min) IpodecCuoHaTIbHbIM
0a3am aHHBIX (MoA00pKaM MHPOPMAIIMOHHBIX PECYPCOB

10 TEMAaTHKaM B COOTBETCTBUU C COJEPKAHUEM peain3yeMoil 00pa3oBaTeIbHON MPOTrpaMMbl)
[lepeueHp 3EKTPOHHBIX 00PA30BATENIBHBIX PECYPCOB U (MJIM) MPOPeCcCHOHANBHbIX

0a3 TaHHBIX:

- eLIBRARY.RU SCIENCE INDEX https://elibrary.ru/

- Polpred.com https://polpred.com/

- HOB — HanmonanwsHas snexktponHast oubiauoreka https://rusneb.ru/

- TOCT Oxkcnept — equnast 6aza '[OCToB P® https://gostexpert.ru/

- baser manasix MHUOH PAH https://inion.ru/ru/library/bazy-dannykh-inion-ran/

- Carit PLHU (Poccwuiickuii ieHTp HaydHOU nHbopManun) https://www.rcsi.science/
- Caiit KubepJlenunka https://cyberleninka.ru/

- Caiit Knepk.py — Ipaktuyeckas nmomonrs Oyxranrepy https://www.klerk.ru/

- byxranrepus.py - pOCCHICKUIA MOPTAJ, A OyXrajJTepoB, HAJOTOBBIX KOHCYJIbTAHTOB
Y KaJIpOBBIX CIIEUATMCTOB https://buhgalteria.ru

- Caiit Audit-it.ru - bByxranrepckuii y4eT, HAJIOr000J0KEHUE, AyAUT

B PO https://www.audit-it.ru/

- Caiit MunucrepctBa punancoB Poccuiickoit denepanuu  https://minfin.gov.ru/

- Caiit lHentpansHoro banka P® https://cbr.ru/

- Caiit ®enepanbHON HAJIOTOBOM CITy)KObI  https://www.nalog.gov.ru/

- Caiit Pochuamonutopunr — denepanbHas ciryxk6a no ¢uHaHCOBOMY MOHUTOPUHTY
https://fedsfm.ru/

- Caitt Uudopmarmonnas cucrema 1C:UTC — UncTpykuust mo padoTte

B cHCTeMe, OECIIaTHBIN AocTyn Ha 7 AHe# https://its.1c.ru/

3.3. IlepeueHbr NpPOrpaMMHOro oodecne4yeHusi, nMpodeccHOHAIbHBIX 0a3 JAaHHBIX,
HH(OPMAIMOHHBIX CIIPaBOYHBIX cucTeM pecypcosB HHPOPMALMOHHO-
TeJIeKOMMYHUKALIMOHHOM ceTH « MHTepHeT», He0OXOAMMBIX /151 0CBOCHHS

1C: IIpennpustue 8 KoMruiekt it 00ydeHus: B BBICUIMX M CPETHUX

y4eOHBIX 3aBEICHUSAX. DIEKTPOHHAs NOCTaBKa

Kaprouka opunmansHoit peructparuu o noarsepxaeaun ®I'TbBOY BO

«BI'TY» mnonb3oBatenieM NpOrpaMMHOIO NpPOAYKTa (CpOK JEHCTBHUS JMIEH3UU —
0eccpoyHO).

3.4. Oco0eHHOCTH peaTu3aluy M CUMILITUHBI /151 00y4aI0IMXCH U3 YMCJIa HHBAJIUI0B
U JIML ¢ OTPAHMYEHHBIMH BO3MOKHOCTSIMH 3/10POBbSI


https://profspo.ru/
https://urait.ru/
https://bibl.cchgeu.ru/catalog/
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https://polpred.com/
https://rusneb.ru/
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https://inion.ru/ru/library/bazy-dannykh-inion-ran/
https://www.rcsi.science/
https://cyberleninka.ru/
https://www.klerk.ru/
https://buhgalteria.ru/
https://www.audit-it.ru/
https://minfin.gov.ru/
https://cbr.ru/
https://www.nalog.gov.ru/
https://fedsfm.ru/
https://its.1c.ru/

[Ipu oOy4eHHU IMI] C OrpaHMYEHHBIMH BO3MOXHOCTSIMH 3[0POBbS, MPEIyCMaTPUBACTCS
WHIMBUIYAIbHBIA rpaduk oOydeHusl.

WuBanuapl ¥ IULa ¢ OTPAaHUYCHHBIMUA BO3MOXHOCTSIMH 3/I0POBbsSI 00ECIIEYeHBI ITeYaTHBIMU
1 DJIEKTPOHHBIMH 00pa30BaTeIbHBIMH pecypcamMu B (opMax, aJalTHPOBAHHBIX K OTPAaHHUYEHUSM HX
3JI0POBBSL.

JUnst OCyIIeCTBICHHS HPOLEAYp TEKYIIEro KOHTPOJIS YCIEBAEMOCTH M IPOMEXKYTOUHOU
aTTecTaluyd OOYYAIOMIMXCS, CO3JAI0TCA (OHIBI OIICHOYHBIX CPEJACTB, AMANTHPOBAHHBIC IS
WHBAIAJOB M JIUI[ C OrPAaHHMYEHHBIMH BO3MOXXHOCTSMH 3JI0POBBSI M TIO3BOJIAIONINE OILEHHUTH
JOCTIDKEHHE HMMH 3alUTAHUPOBAHHBIX B OCHOBHOW 00pa3oBaTEeNbHOW MpOTpaMMe pPe3ylbTaToB
oOy4eHHs W ypOBEeHb C(HOPMHUPOBAHHOCTH BCEX KOMIIETEHIIMH, 3asBJICHHBIX B 00pa30BaTEbHOU
porpamme.

4 KOHTPOJIb M OLIEHKA PE3YJBLTATOB OCBOEHMUSI
JUCLHUATIAHBI

KOHTpoab M OlleHKa Pe3yJIbTaTOB OCBOCHMS JUCIUIUIMHBI OCYIIECTBIISCTCS
npernojaBaTejieM B TPOIECCe IMPOBCACHHMS TNPAKTHYCCKUX 3aHATUHH /WM
71a00paTOPHBIX 3aHATHH, a TAK)KE BBHIMOTHCHUS 00yUJAIOIIUMHUCS CAMOCTOSTEIILHON
paboTHI.

OreHka KayecTBa OCBOCHUS IMPOTPaMMBbl JUCITUIUIMHBI BKIIOYACT TCKYIIHMA
KOHTPOJIb ~ yCIIEBAEMOCTH, IPOMEKYTOUYHYIO aTTEeCTAllMI0 TI0 pe3yJbTaTaMm
OCBOEHUS JIUCIIUTIIHHBI.

Pe3yabTarsl 00yyeHus
(yMeHMsl, 3HAHUS, MPAKTHYECKHUI ONBIT)
B pe3ynbrare ocBoeHUs TUCIUILIMHBI 00 yJarOIIUiCs 10J15KeH YMeThb:
O¢opMIATE TOKYMEHTAIUIO B COOTBETCTBHU € | TeKyIuit KOHTPOJIb B (hopme:

HOPMaTHBHOM 6asoit, UCTIONB3YS | - YyCTHOTO U (WJIM) MUCBMEHHOT'O OIPOca;
WHPOPMAITHOHHBIC TEXHOJIOTHH W CPEICTBaA | _ TECTHPOBAHMS;
2

@D opMBbI KOHTPOJISA Pe3yJbTATOB 00y4YeHUs

oprrexuuku; (Y1) - OLEHKH PE3YJILTATOB MPAKTHYECKUX 3AHATHH

OpHueHTUPOBATHCS B CHCTEME
P p U CaMOCTOSITEIIBHBIX padoT.
3aKOHOJATCIBHBIX K HOPMATHBHO-IPABOBBIX

aktoB P®, permamentupyrommx  chepy
OOIIECTBEHHOM, podeCCHOHATHHON
IEeSITeTPHOCTH W MPEeIIPUHUMATENHCKOMI
nestenbHocTh;(Y2)

Ocy1miecTBIsTh XpaHEeHue " TTONCK
JOKyMEHTOB; (Y 3)

Hcnonp3oBaTh cTaHAapTHOE MPOrPaMMHOE
obecnicuenue;(Y4)

Co3pmaBaTh OaHKM XpaHEHUS U TEpepadOTKH
uHpopmanuy; (¥S)

Ocy1ecTBIsATh aBTOMAaTH3aLUIO 00pabOTKU
JOKyMeHTOB;(Y 6)

B pe3ynbrare ocBOEHUS TUCIUILTMHBI 00yJarOIIUIACS 10J15KeH 3HAThH:

[TpoMexyTo4Has aTTECTaIIHSA:
- B hopme 3auera.




OcHOBHBIE  TOHATHS, LENU, 33Ja4d W
MPUHIUIBI JOKYMEHTAIIHOHHOTO 00eCTIeYeHNsI
ynpasienus; (31)

OCHOBHYIO 3aKOHOAATENbHYI0O U HOPMATUBHO-

MIPaBOBYIO 0azy PO B obnactu
JOKyMEHTAIIMOHHOTO obecrieueHus
ynpasienus; (32)

OCHOBBI ~ FOPUAMYECKOW  TEPMUHOJIOIHH,

MIpUMEHSIEMOH B 3KOHOMUKE; (33)

CocraB u COACPKAaHUEC PA3JIMYHBIX BHUIOB
JIOKyMEHTOB; (34)

OOmme mnpaBuia OpraHM3alud PabOTBI €
nokymeHntamu; (35)

[Momxoapl W CHOCOOBI OpPraHM3AIMH CHUCTEM
MONTyYeHMs, XpaHeHHs] U  IepepadoTKu
nHpopmaiuw; (36)

CoBpeMeHHbIe HHPOPMAIMOHHBIE TEXHOJIOTUN
CO3/IaHUs JIOKYMEHTOB U  aBTOMAaTH3alllH
JoKyMeHToo0oporTa. (37)

Texymmii KOHTPOJIb B hopme:

- YCTHOTO ¥ (WJIM) MMCbMEHHOTO OIPOCa;

- TECTUPOBAHUS;

- OLEHKHU PEe3yJbTAaTOB MPAKTUYECKUX 3AHATUN
U CaMOCTOSITENIBHBIX PadoT.

[IpomexxyTouHas aTTecTanus:
- B popme 3auera.

B pe3ynbrare 0CBOCHUS TUCITUTIITMHBI 00 yUAIOIIHICS H0/15KeH UMETh NPAKTHYECKUH ONbIT:

B COCTaBJIEHUU TMEPBHUYHBIX YYETHBIX
nokymeHToB;(I11)

B MPOBEpPKE  NEPBUYHBIX  YYETHBIX
JOKYMEHTOB B  OTHOLIEHHH  (DOPMBI,

MOJTHOTHI opopmieHus, pekBu3uToB; (I12)
B JOKYMEHTUPOBAaHUHM  XO3SIMICTBEHHBIX
ornepaluii U BeIEeHUU OyXTaaTepcKOro
ydera akTuBOB opranuzanuu; (I13)
MOJITOTOBKE MEPBUYHBIX YUETHBIX
JIOKYMEHTOB i iepefauu B apxuB. (I14)
B JOKYMEHTUPOBAaHUHM  XO3SIMCTBEHHBIX
ornepaluii U BeIEeHUU OyXTaaTepcKoro
ydeta akTuBOB opranuzanuu; (I15)

B MMOJICYETE B pErucrpax OyXraiarepckoro
ydyeTa HTOTOB U OCTaTKOB IO cCueTam
CUHTETHYECKOTO U aHAIUTUYECKOTO yuerTa,
3aKpBITHE 000poTOB 1o cuyeram
Oyxrantepckoro yuerta; (I16)

B MOATOTOBKE TMOSCHEHUWH, moadope
HE0OXO0IUMBIX JOKYMEHTOB TUIs
MPOBEACHUS  BHYTPEHHEro  KOHTPOJS,
roCyJapCTBEHHOTO (MyHHUIIUTIATIEHOTO)
(MHAHCOBOTO KOHTPOJIA, BHYTPEHHEro M
BHEILIHETO ayJIuTa, PEBU3MI, HAJIOTOBBIX U
UHBIX poBepok; (I17)

Tekyiuit KOHTPOJIb B popMme:

- YCTHOTO U (MJIM) MUCbMEHHOTO OMPOCa;

- TECTUPOBAHUS;

- OUEHKHU PEe3yJIbTAaTOB MPAKTUYECKUX 3AHATHN
U CaMOCTOSITEIIBHBIX padoT.

[IpomexyTroyHasi aTTecTanus:
- B hopme 3aueTa.




Pa3zpaboTuuk:

BI'TY, npenogasatens CIIK C. A. IlonomapeBa
BI'TY, npenogasarens CIIK v K. C. I'ynseBa

PyxoBoauTenn o6pasoBarenbHol npfoppAMMbI

3am. nupexropa CIIK Cepreena C. U.

(nonﬁﬁle)
JKenepr @ (W

(noanuéb) 7 7

«AnzopumM
oHcaamuHza”




JIMCT AKTYAJIM3ALIUU
pabdoueii NporpaMMbl TUCIUTLIHHBI

PexBu3uTHI
HanmenoBanmne . 3aceIaHus,
Ne [IyHKT B npeapiayiei IIyHKT c BHECEHHBIMU
dJIEMEHTa PII, YTBEPAMBIIIETO
I/ perakuuu U3MEHECHUSIMU
paszena, myHKTa BHECEHUE
U3MEHEHUH
1 [TpeGoBanus k 3.1 3.1 MerToa.coBeT OT
MaTepHalIbHO- 27.02.2026 Ne5
TEXHUYECKOMY Ilen. coser ot
oOecrieueHIIO 27.02.2026 Ne6
2 [[lepeueHn 3.2 3.2 Merto.coBeT OT
HOPMaTHBHBIX 27.02.2026 No5
[PaBOBBIX JOKYMEHTOB, Ilex. coBet OT
OCHOBHOH U 27.02.2026 Ne6
IOITOJIHUTEILHOM
y4eOHOI JIuTepaTypshl,
HEO0OX0TUMOM JIs
IOCBOCHUA OUCHUIIIINHBI
3 [lepeuenn 33 33 MeTto/.coBET OT
MIPOTPaMMHOTO 27.02.2026 Ne5
obecrieueHus, Tlen. coser oT
npodeccroHaNBHBIX 0a3 27.02.2026 Ne6

ITaHHBIX,
mH(pOpMaMOHHBIX
CIIpaBOYHBIX CHCTEM
[pecypcoB
MHPOPMAHOHHO-
TEJIEKOMMYHHKAIIMOHHO
i cetn «MHTEpHETY,
HEOOXOUMBIX IS

IOCBOCHMU
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