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С УЧЕТОМ МОТИВИРОВАННОГО МНЕНИЯ 
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5 ВВОДИТСЯ ВПЕРВЫЕ

   (ВВОДИТСЯ ВЗАМЕН __________________________ от __.__.20___)







(название ЛНА)
1
Общие положения

1.1
_________________ <полное название локального нормативного акта> (далее - Положение / Инструкция / Правила / другой вид локального нормативного акта) разработан в целях _____________________________.

1.2 Настоящий <ЛНА> регулирует ___________.

1.3 Настоящий <ЛНА> разработан в соответствии с требованиями:

-

-


-

1.4
В настоящем <ЛНА> использованы следующие термины и определения:
<термин>: __________________________________________________;
<определение>: _____________________________________________.
1.5
Настоящий <ЛНА> распространяется на _____________________.

Основная часть оформляется в виде подразделов и пунктов, содержание которых определяется разработчиком проекта ЛНА самостоятельно в зависимости от специфики документа. 
Каждому разделу следует присвоить заголовок, который должен передавать его краткое содержание. Каждый подраздел должен быть: информативным (не содержать общих слов), содержательным (отражать основное содержание), структурированным (следовать логике описания), компактным.
2
<Заголовок раздела>
2.1


2.2


3
<Заголовок раздела>
3.1


3.2


4
<Заголовок раздела>
4.1


4.2


Приложение 1

<Название приложения>

Лист согласования

Ответственный исполнитель 

<должность по штатному 

расписанию>

______________ 

И.О. Фамилия

___.___.202__
СОГЛАСОВАНО

Должность
______________ 

И.О. Фамилия

___.___.202__
Должность
______________ 

И.О. Фамилия

___.___.202__
Должность
______________ 

И.О. Фамилия

___.___.202__
Должность
______________ 

И.О. Фамилия

___.___.202__
Лист регистрации изменений

	Порядко-вый номер

изменения
	Раздел, пункт


	Вид изменения (заменить, аннулировать, добавить)
	Номер

и дата 

приказа об изменении
	Фамилия и инициалы, подпись лица, внесшего изменение
	Дата внесения изменения

	
	
	
	
	
	


� В случае если ЛНА регулируют основные вопросы организации образовательной и научной деятельности.


� Мотивированное мнение Первичной профсоюзной организации работников Воронежского государственного технического университета Профессионального союза работников народного образования и науки Российской Федерации учитывается в случае, если ЛНА затрагивает права и законные интересы работников.


� Мотивированное мнение Первичной профсоюзной организации обучающихся Воронежского государственного технического университета Профессионального союза работников народного образования и науки Российской Федерации учитывается в случае, если ЛНА затрагивает права и законные интересы обучающихся.


� Мотивированное мнение совета обучающихся ВГТУ учитывается в случае, если ЛНА затрагивает права и законные интересы обучающихся.


� Если ПСП вводится взамен предыдущего положения, в нижнем колонтитуле необходимо поменять порядковый номер новой версии документа.


� Перечислить законодательные или иные нормативно-правовые акты, на основании которых подготовлен ЛНА


� Указать категории лиц и(или) структурные подразделения, попадающие под действие ЛНА


�  В соответствии с названием в тексте документа
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