AHHOTALIUA
K paboueit nporpamme JJNMCHUITIIMHBI
«JlokyMeHTallmOHHOE 0OeCTICYeHHE YITPABICHUS

Hanpasiaenue noaroroBku 38.03.02 MeHeDKMEHT
Ipoduiabr MeHEIKMEHT OpraHU3aIuu
KBanupukanus BbIMYCKHUKA OaKataBp
HopmaTuBHbIii mepuoa o0yyenusi 4 roxa/ S jer
®opma o0ydyeHust O4HAs / OYHO-3204YHAs

I'ox Hayaaa moaroroBkn 2023

eab n3y4yeHust AMCHMIIIMHDI:

DTO  3aKpeIuieHHe  TEOPETHYECKOro  Marepuajia B 00JacTu
JIeJIOTIPOU3BOJCTBA W IPUOOPETCHHE TPAKTUYECKUX HABBIKOB PabOTBHI C
HOPMAaTHUBHO-TIIPABOBBIMHM aKTaMH M JOKYMEHTaMH, UCII0JIb3YEMbIMH B YITPABJICHUHU
OpTraHU3AIMEH.

3agaum n3y4eHus JMCUMIINHBI:

- TIOJyYUTh TEOPETUYECKUE 3HAHUS O POJIM JIOKYMEHTA U MH(QOpMAIUH B
yIpaBICHYECKOM IIpoIlecce, O CHOco0ax MOKYMEHTUPOBAHMUS U UX Pa3BUTHUH,
CUCTEMAX JOKYMEHTALINH;

- TMOJYYUTh HABBIKH COCTaBJE€HUS W OQOPMIICHUS YIPABICHUYECKOU
JOKYMEHTAIUY;

- U3YYUTh OPTaHU3ALMIO CIIYKObI JEIONPOU3BOICTBA;

- OBJIAJIETh TEXHOJIOTUSIMU PaOOTHI C JOKYMEHTaMU;

- 3HAaThb TEXHOJIOTMIO pPa0OThl MO TEKYUIEMY XPAHEHHUIO JOKYMEHTOB U
IIOATOTOBKOM MX K CAAa4€ B apXHUB OPraHU3aLUU.

Ilepeyens popMupyeMbIX KOMIIETCHIMH:

VYK-4 - CnocoOeH OCylIeCTBISATh AENOBYI0 KOMMYHHUKALIMIO B YCTHOM M
MUCBMEHHOW (opMax Ha rocyJapcTBEHHOM si3bike Poccuiickoit deneparu u
MHOCTpaHHOM(BIX ) A3bIKe(axX)

OIIK-2 - CrnocobGeH ocymiecTBiIsATh cO0p, 00pabOTKy W aHajIu3 JaHHBIX,
HEOOXOMMMBIX IS pEHICHUS TOCTaBJICHHBIX YIPABJICHUECKHX 3aaad, C
WCIIOJIb30BAHUEM  COBPEMEHHOIO HWHCTPYMEHTApUs W  HUHTEIUICKTYaJIbHBIX
WH(OPMAITMOHHO-aHATTUTHYECKUX CHCTEM;

OO0mas TPy10eMKOCTh JUCHMILUIUHBI: 3 3.€.
dopmMa UTOrOBOr0 KOHTPOJIS MO JMCUMILUINHE: 3ayer



