




СОДЕРЖАНИЕ:

1 ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА ПРОГРАММЫ
ДИСЦИПЛИНЫ

Информационные технологии в профессиональной деятельности

1.1 Область применения программы
Дисциплина  ОП.08  «Информационные  технологии  в

профессиональной  деятельности»  относится  к  общепрофессиональному
циклу.



    1.2 Требования к результатам освоения дисциплины

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь:
– У1 Обрабатывать текстовую и числовую информацию.
– У2   Обрабатывать   экономическую   и   статистическую
информацию, используя средства пакета прикладных программ.
–  У3 Применять  мультимедийные технологии  обработки  и  представления
информации.

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать:
–  З1 Назначение  и  виды информационных технологий,  технологии  сбора,
накопления, обработки, передачи и распространения информации.
–  З2 Состав,  структуру,  принципы  реализации  и  функционирования
информационных технологий.
– З3 Базовые и прикладные информационные технологии

    – З4 Инструментальные средства информационных технологий.

В  результате  освоения  дисциплины  обучающийся  должен  иметь
практический опыт:
    – ПО1 Использовать программы для графического отображения.
    – ПО2Работать в среде MSOffice.

Изучение  дисциплины направлено  на формирование у  обучающихся
следующих общих и профессиональных компетенций:

ОК  02.  Осуществлять  поиск,  анализ  и  интерпретацию  информации,
необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности.

ОК  06.  Проявлять  гражданскую-патриотическую  позицию,
демонстрировать  осознанное  поведение  на  основе  традиционных
общечеловеческих  ценностей,  применять  стандарты  антикоррупционного
поведения.

ОК  07.  Содействовать  сохранению  окружающей  среды,
ресурсосбережению, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

ОК 08. Использовать средства физической культуры для сохранения и
укрепления  здоровья  в  процессе  профессиональной  деятельности  и
поддержания необходимого уровня физической подготовленности.

ОК  09.  Использовать  информационные  технологии  в
профессиональной деятельности.

ОК  10.  Пользоваться  профессиональной  документацией  на
государственном и иностранном языке.

ОК 11. Использовать знания по финансовой грамотности, планировать
предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере.



ПК 4.1. Отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета
имущественное  и  финансовое  положение  организации,  определять
результаты хозяйственной деятельности за отчетный период.

ПК 4.2. Составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные
законодательством сроки.

ПК 4.3. Составлять  (отчеты)  и  налоговые декларации по  налогам и
сборам  в  бюджет,  учитывая  отменный  единый  социальный  налог  (ЕСН),
отчеты по страховым взносам в государственные внебюджетные фонды, а
также  формы  статистической  отчетности  в  установленные
законодательством сроки.

1.4.  Рекомендуемое количество часов на  освоение программы учебной
дисциплины:

Максимальная учебная нагрузка – 69 часов, в том числе:
обязательная часть – 39 часов;
вариативная часть – 30 часов.

Объем практической подготовки  - 0 часов.



2 СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ ДИСЦИПЛИНЫ

2.1 Объем дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы Объем часов

Объем работы обучающихся в академических часах
(всего)

69

Объем работы обучающихся во взаимодействии с
преподавателем (всего)

64

в том числе:
лекции 32
Практические занятия 32
Лабораторное занятие -
курсовая работа (проект) (при наличии) -

Консультации -
Самостоятельная работа обучающегося (всего) с 
обоснованием расчета времени, затрачиваемого на ее 
выполнение

5

в том числе:
изучение учебного/теоретического материала (по 

конспектам лекций), изучение основной и дополнительной 
литературы

-

подготовка к практическим и лабораторным занятиям 5
выполнение индивидуального или группового задания -
И др.
Итоговая аттестация в форме - дифференцированный зачет 3 семестр
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1.  Требования  к  минимальному  материально-техническому
обеспечению

Реализация учебной дисциплины требует наличия учебного кабинета:  Учебная
лаборатория информационных технологий в профессиональной деятельности/
Компьютерный класс.

Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, практического
типа,  групповых  и  индивидуальных  консультаций,  текущего  контроля  и
промежуточной аттестации.

Помещения  для  самостоятельной  работы  обучающихся,  оснащенные
компьютерной  техникой  с  возможностью  подключения  к  информационно-
телекоммуникационной  сети  и  обеспечением  доступа  в  электронную
информационно-образовательную среду ВГТУ.

Комплект учебной мебели:
�рабочее место преподавателя (стол, стул);
�рабочие места обучающихся (столы, стулья)

�мультимедийное оборудование (проектор, экран);
�многофункциональное устройство;
�доска для мела;
�персональные  компьютеры  с  установленным  ПО,  подключенные  к  сети
Интернет (22 шт.)

ОС Windows 7 Pro; 
MS Office 2007; 
Google Chrome; 
Acrobat Reader DC; 
LibreOffice 6.4.0.3;
Гранд Калькулятор, версия 1.1.0;
ГРАНД-Смета;
1C: Предприятие 8 (8.3.5.1119)

Кабинет финансов, денежного обращения и кредита/ Кабинет бухгалтерского
учета, налогообложения и аудита/ Кабинет анализа финансово-хозяйственной
деятельности.
Учебная аудитория для проведения занятий лекционного типа, практического
типа,  групповых  и  индивидуальных  консультаций,  текущего  контроля  и
промежуточной аттестации.

Комплект учебной мебели:
�рабочее место преподавателя (стол, стул);
�рабочие места обучающихся (столы, стулья)

Переносное техническое оборудование:



�проектор;
�экран;
�ноутбук

ОС Windows 7 Pro; 
MS Office 2007; 
Google Chrome; 
Acrobat Reader DC; 
LibreOffice 6.4.0.3

3.2.  Перечень  нормативных  правовых  документов,  основной  и
дополнительной  учебной  литературы,  необходимой  для  освоения
дисциплины:

Нормативные правовые документы:
Федеральный  закон  от  06.12.2011  N402-ФЗ  (ред.От28.11.2018)  «О
бухгалтерском учете» URL:Consultant.ru›document/cons_doc_LAW_71763/

Основные источники:
Косиненко,  Н.  С. Информационные  технологии  в  профессиональной

деятельности  [Электронный  ресурс]  :  Учебное  пособие  для  СПО  /  Н.  С.
Косиненко, И. Г. Фризен. - Саратов : Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2018.
-  308  с.  -  ISBN  978-5-4486-0378-5,  978-5-4488-0193-8.
URL: http://www.iprbookshop.ru/76992.html

Клочко,  И.  А. Информационные  технологии  в  профессиональной
деятельности [Электронный ресурс] : Учебное пособие для СПО / И. А. Клочко.
- Саратов : Профобразование, Ай Пи Эр Медиа, 2019. - 292 с. - ISBN 978-5-
4486-0407-2, 978-5-4488-0219-5. URL: http://www.iprbookshop.ru/80327.html

Горев,  Андрей  Эдливич. Информационные  технологии  в
профессиональной  деятельности  (автомобильный  транспорт)  :  Учебник  Для
СПО / Горев А. Э. - 2-е изд. ; пер. и доп. - Москва : Издательство Юрайт, 2020. -
289.  -  (Профессиональное  образование).  -  ISBN  978-5-534-11019-7  :  709.00.
URL: https://www.biblio-online.ru/bcode/448222

Пономарева,  Т.  Н. Информационные технологии  в  профессиональной
деятельности [Электронный ресурс] : Учебное пособие / Т. Н. Пономарева. -
Белгород :  Белгородский государственный технологический университет  им.
В.Г.  Шухова,  ЭБС  АСВ,  2016.  -  270  с.  -  ISBN  2227-8397.
URL: http://www.iprbookshop.ru/80416.html

Информационные  технологии  в  2  т.  Том  2 :  Учебник  Для  СПО  /
Трофимов  В.  В.,  Ильина  О.  П.,  Кияев  В.  И.,  Трофимова  Е.  В.  ;  отв.  ред.
Трофимов  В.  В.  -  Москва  :  Издательство  Юрайт,  2019.  -  390.  -
(Профессиональное  образование).  -  ISBN  978-5-534-03966-5  :  739.00.
URL: https://www.biblio-online.ru/bcode/433803

Информационные  технологии  в  2  т.  Том  1 :  Учебник  Для  СПО  /
Трофимов  В.  В.,  Ильина  О.  П.,  Кияев  В.  И.,  Трофимова  Е.  В.  ;  под  ред.
Трофимова  В.В.  -  Москва  :  Издательство  Юрайт,  2019.  -  238.  -
(Профессиональное  образование).  -  ISBN  978-5-534-03964-1  :  479.00.
URL: https://www.biblio-online.ru/bcode/433802



Дополнительные источники:
Компьютерные  технологии [Текст]  :  лабораторный  практикум  /

Воронеж.  гос.  архитектур.-строит.  ун-т  ;  сост.  :  С.  А.  Сазонова,  С.  А.
Колодяжный,  Е.  А.  Сушко.  -  Воронеж  :  [б.  и.],  2015  (Воронеж  :  Отдел
оперативной  полиграфии  изд-ва  учеб.  лит.  и  учеб.-метод.  пособий
Воронежского ГАСУ, 2015). - 143 с. : ил. - Библиогр.: с. 136-140 (56 назв.). -
ISBN 978-5-89040-548-7 : 50-00.

Уськов,  В.  В. Компьютерные  технологии  в  подготовке  и  управлении
строительных объектов :  учебное пособие /  Уськов В. В. -  Москва :  Инфра-
Инженерия,  2013.  -  320  с.  -  ISBN  978-5-9729-0042-8.
URL: http://www.iprbookshop.ru/13537.html

Информационные технологии в менеджменте (управлении) : Учебник
и  практикум  Для  СПО.  -  Москва  :  Издательство  Юрайт,  2020.  -  411.  -
(Профессиональное  образование).  -  ISBN  978-5-534-12912-0  :  959.00.
URL: https://www.biblio-online.ru/bcode/448545

Грекул, Владимир Иванович. Проектирование информационных систем
: Учебник и практикум Для СПО / Грекул В. И., Коровкина Н. Л., Левочкина Г.
А.  -  Москва  :  Издательство  Юрайт,  2019.  -  385.  -  (Профессиональное
образование).  -  ISBN  978-5-534-12104-9  :  729.00.  URL: https://www.biblio-
online.ru/bcode/446836

Григорьев,  Михаил  Викторович. Проектирование  информационных
систем :  Учебное  пособие Для  СПО /  Григорьев  М.  В.,  Григорьева  И.  И.  -
Москва : Издательство Юрайт, 2019. - 318. - (Профессиональное образование). -
ISBN 978-5-534-12105-6 : 619.00. URL: https://www.biblio-online.ru/bcode/446837



3.3  Перечень  информационных  технологий,  используемых  при
осуществления  образовательного  процесса  по  дисциплине,  включая
перечень  программного  обеспечения  и  информационных  справочных
систем:

ОС Windows 7 Pro; 
MS Office 2007; 
Google Chrome; 
Acrobat Reader DC; 
LibreOffice 6.4.0.3;
Гранд Калькулятор, версия 1.1.0;
ГРАНД-Смета;
1C: Предприятие 8 (8.3.5.1119)
Информационные справочные системы
1. http://window.edu.ru  
2. https://wiki.cchgeu.ru/
Современные профессиональные базы данных
1. Федеральная служба государственной статистики
Адрес ресурса: http://www.gks.ru/
2. Центральный банк Российской Федерации
Адрес ресурса: http://www.cbr.ru/
3. Ресурсы издательства WorldBank
Адрес ресурса: https://www.worldbank.org/
4. РосБизнесКонсалтинг — информационное аналитическое агентство
Адрес ресурса: https://www.rbc.ru/
5. Россия и всемирная торговая организация
Адрес ресурса: https://wto.ru/
6. Бухгалтерский учет и налоги
Адрес ресурса: http://businessuchet.ru/
7. АК&М — экономическое информационное агентство
Адрес ресурса: http://www.akm.ru/
8. Bloomberg -Информационно-аналитическое агентство
Адрес ресурса: https://www.bloomberg.com/europe
9. CATBACK.RU — Справочник для экономистов
Адрес ресурса: http://www.catback.ru/
10. Библиотека конгресса США
Адрес ресурса: https://www.loc.gov/
11. Единый портал бюджетной системы Российской Федерации
Адрес ресурса: http://budget.gov.ru/
12. Независимый финансовый портал
Адрес ресурса: https://www.finweb.com/

1. Электронная  библиотека.  Электронные  учебники.  [Электронный
ресурс]. URL: http://subscribe.ru/group/mehanika-studentam/;

2. Электронная  библиотека.  [Электронный  ресурс].  URL:
www.allbest.ru/libraries.htm;

3. Компьютерные  сети.  [Электронный  ресурс].  URL:
http://kompset.narod.ru/page31.html;



4. Образовательные  ресурсы  Интернета  –  Информатика.  [Электронный
ресурс]. URL: http://www.alleng.ru/edu/comp.htm;

3.4 Особенности реализации дисциплины для обучающихся из числа
инвалидов и лиц с ограниченными возможностями здоровья

При  обучении  лиц  с  ограниченными  возможностями  здоровья,
предусматривается индивидуальный график обучения.

Инвалиды и лица с ограниченными возможностями здоровья обеспечены
печатными  и  электронными  образовательными  ресурсами  в  формах,
адаптированных к ограничениям их здоровья.

Для  осуществления  процедур  текущего  контроля  успеваемости  и
промежуточной  аттестации  обучающихся,  создаются  фонды  оценочных
средств,  адаптированные  для  инвалидов  и  лиц  с  ограниченными
возможностями  здоровья  и  позволяющие  оценить  достижение  ими
запланированных  в  основной  образовательной  программе  результатов
обучения  и  уровень  сформированности  всех  компетенций,  заявленных  в
образовательной программе.

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ
ДИСЦИПЛИНЫ

Достижение  личностных  результатов  оценивается  на  качественном
уровне  (без  отметки).  Сформированность  метапредметных  и  предметных
умений  оценивается  в  баллах  преподавателем  в  процессе  выполнения
основных  видов  учебной  деятельности  обучающихся,  тестирования,
выполнения  обучающимися  самостоятельной  работы,  по  результатам
текущего контроля и промежуточной аттестации.

Результаты обучения
(умения, знания, практический опыт)

Формы контроля результатов обучения

В результате изучения учебной
дисциплины «Информационные
технологии в профессиональной
деятельности» студент должен:

уметь:
Использовать информационные ресурсы для
поиска  и  хранения  информации;
обрабатывать  текстовую  и  табличную
информацию; использовать деловую графику
и  мультимедиа-информацию;  создавать
презентации;  применять  антивирусные
средства  защиты  информации;  читать
интерфейс  специализированного
программного  обеспечения  находить
контекстную  помощь,  работать  с
документацией  применять



специализированное  программное
обеспечение  для  сбора,  хранения  и
обработки  информации  в  соответствии  с
изучаемым  профессиональным  модулями;
пользоваться  автоматизированными
системами делопроизводства

Тестирование (Т)
дифференцированный зачет

знать:
основные методы и средства обработки,
хранения, передачи и накопления
информации; назначение, состав,
основные характеристики компьютера;
основные компоненты компьютерных
сетей, принципы пакетной передачи
данных, организацию межсетевого
взаимодействия; назначение и принципы
использования системного и
прикладного программного обеспечения;
технологию поиска информации в
информационно-телекоммуникационной
сети «Интернет»; принципы защиты
информации от несанкционированного
доступа; правовые аспекты

практический опыт:

Использовать программы для графического 

отображения; работать в среде MS Office
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