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ВВЕДЕНИЕ 

Данные методические указания предназначены для студентов, обучаю-

щихся на кафедре «Кадастр недвижимости, землеустройства и геодезии». Мето-
дические указания позволяют сформировать у студентов представление о по-

рядке выполнения, оформления и подготовке к защите выпускных квалификаци-

онных работ. 

В ходе подготовки выпускной квалификационной работы студент направ-
ления 21.04.02 «Землеустройство и кадастры» должен использовать весь ком-

плекс знаний и навыков, полученных во время обучения, и продемонстрировать 

системный подход к обобщению материалов, отражающих тенденции развития 
системы землеустройства и кадастра недвижимости и учитывающих зарубеж-

ный опыт развития земельных отношений, управления объектами недвижимости 

и процессами развития производства в сфере кадастровой деятельности. 

В ходе подготовки выпускной квалификационной работы студент направ-
ления 21.04.03 «Геодезия и дистанционное зондирование» в зависимости от вида 

профессиональной деятельности должен быть подготовлен к решению следую-

щих профессиональных задач, таких как: выполнение специализированных ин-
женерно-геодезических работ при изысканиях, проектировании, сооружении и 

эксплуатации инженерных объектов; разработка технологий инженерно-геоде-

зических работ и инженерно-технических изысканий для проектирования, стро-

ительства и монтажа инженерных сооружений; инженерно-геодезическое обес-
печение городского хозяйства, кадастра застроенных территорий и землеустрой-

ства;  

В выпускной работе студент должен продемонстрировать: 
• высокий уровень теоретической подготовки, практические навыки, 

приобретенные в ходе прохождения учебных и производственных практик, а 

также способность самостоятельного овладения знаниями; 

• знание законодательных и нормативных актов, регламентирующих 
профессиональную; 

• знание принципов принятия и реализации в профессиональной дея-

тельности; 
• умение выявлять проблемы технического, правового, экономиче-

ского и управленческого характера при анализе конкретных ситуаций, предла-

гать способы их решения и оценивать ожидаемые результаты; 

• умение систематизировать и обобщать информацию, осваивать но-
вые методологические, научные разработки и информационные технологии; 

• навыки владения современными средствами вычислительной тех-

ники и компьютерными технологиями. 
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1. ОБЩИЕ ВОПРОСЫ ОРГАНИЗАЦИИ ПОДГОТОВКИ ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

Выполнение выпускной квалификационной работы (ВКР) является частью 
итоговой государственной аттестации и завершающим звеном профессиональ-

ной подготовки. 

Выпускная квалификационная работа выполняется студентами 2 (3) курса 

магистратуры и является завершающим этапом процесса обучения, а успешная 
защита этой работы - необходимым условием для получения ими диплома маги-

стра. Выпускная квалификационная работа может быть продолжением курсовых 

работ либо являться новым исследованием, лишь отчасти связанным с предыду-
щими исследованиями автора. Перед началом работы выпускник пишет заявле-

ние на имя заведующего выпускающей кафедры с просьбой утвердить тему ра-

боты и назначить руководителя выпускной квалификационной работы, пример-

ное содержание заявления приведено в приложении А. 
Темы выпускных работ разрабатываются преподавателями профилирую-

щих дисциплин, утверждаются на заседании кафедры и представляются студен-

там для ознакомления и выбора заранее, примерные темы выпускных работ при-
ведены в приложении Б и В. 

Темы и задания на работы составляются таким образом, чтобы в процессе 

их выполнения выпускник использовал знания, полученные в результате обуче-

ния, смог провести теоретические или экспериментальные исследования, и вы-
полнил графические работы (схемы, плакаты или слайды). 

Выпускная работа осуществляется студентом под руководством препода-

вателя, который назначается и утверждается на заседании кафедры. 
Руководитель выпускной квалификационной работы:  

- рекомендует основную литературу по избранной теме, указывает источ-

ники для ее самостоятельного поиска;  

- помогает выпускнику разработать план исследования, предлагает график 
выполнения отдельных частей исследовательской работы;  

-помогает сформулировать объект, цели и задачи исследования, выявить 

его актуальность,  
- в процессе исследования проводит систематические консультации;  

- поверяет сделанную работу, дает свою оценку выполнения отдельных ча-

стей работы и всего исследования в целом. 

Руководители выпускных квалификационных работ разрабатывают зада-
ния на работу по форме, приведенной в приложении Г. 

В задании на работу формулируется тема, срок сдачи ее на кафедру, ука-

зывается все разделы, подлежащие разработке и написанию, исходные данные и 

перечень обязательного иллюстрационно-графического материала. Указывается 
дата выдачи задания, подписи руководителя и студента. 

В течение первой недели выполнения работы руководитель должен утвер-

дить календарный график работы студента с указанием очередности и сроков 
выполнения отдельных этапов. 
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Для успешного выполнения выпускной квалификационной работы и ее 

своевременной защиты рекомендуется четко и последовательно выполнять 

этапы работы, в соответствии с календарным графиком работы студента. Основ-
ной формой контроля за своевременностью выполнения работы являются 

смотры. 

В графике смотров предусмотрены следующие этапы контроля: 

1 этап: После согласования темы работы н написания введение с 
обоснованием темы исследований, необходимо определить примерную струк-

туру всей работы, провести анализ библиографических и нормативных источни-

ков, собрать данные для расчетной части работы, что составляет студентом не 
менее 20 % от общего объема выпускной работы. 

2 этап: Необходимо иметь проработанный и подготовленный рабо-

чий материал пояснительный записки по всем основным разделам работы (в пе-

чатном виде) и черновой вариант демонстрационного наглядного материал, что 
составляет около 80 % общего объема работы. 

3 этап: Проверка выпускной квалификационной работы на наличие 

заимствования (плагиат) 
4 этап: Формирование пакета документов в печатном и электронном 

виде 

5 этап: Предварительная защита работы. Заведующим кафедрой по 

согласованию с руководителем выпускной квалификационной работы определя-
ется состав комиссии и дата предзащиты, которая должна проводиться не позд-

нее, чем за неделю до даты защиты работы. 

На консультации руководитель проверяет выполнение плана, контроли-
рует общую направленность работы, рекомендует необходимые источники и ма-

териалы, указывает на допущенные студентом ошибки. 

 

2. СТРУКТУРА ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

Выпускная квалификационная работа представляет собой теоретическое 

или экспериментальное исследование практической направленности одной из 
актуальных проблем по специальности. 

Студентам предоставляется право выбора темы из списка предлагаемых 

руководителем. Темы так же могут быть предложены самим студентом. 

Выпускная квалификационная работа имеет цель систематизировать и рас-
ширить знания и практические навыки студента в решении сложных комплекс-

ных задач с элементами исследований, а также определить уровень их подготов-

ленности к выполнению профессиональных обязанностей в соответствии с про-

филем подготовки. 
Пояснительная записка является основным отчетным документом о вы-

полненной работе, в котором излагаются проработанные в соответствии с зада-

нием вопросы, пути решения поставленных задач и полученные результаты. Эта 
часть выпускной квалификационной работы по объему не должна превышать 
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100 страниц машинописного текста (без учета приложений), рекомендуемый 

объем 80 страниц. В ней, кроме текстовой части, должны содержаться аналити-

ческие расчеты, таблицы, иллюстративные рисунки, схемы, графики, и т.п. 
ВКР по направлению подготовки должна соответствовать следующим тре-

бованиям. 

Работа должна включать: 

• титульный лист (приложение Д); 

• задание на выпускную квалификационную работу (приложение Г); 

• аннотация на русском и английском языках (приложение Е); 

• содержание (приложение Ж); 

• введение; 

• основную часть, состоящую, как правило, не менее чем из трех раз-

делов (теоретического, обзорного по заявленной проблематике; 
аналитического, организационно-экономического по рассматривае-

мой проблеме; практического, с рассмотрением реальной практики, 

опыта функционирования объекта исследования); 

• заключение, включающее выводы и предложения(рекомендации); 

• список используемых источников; 

• приложения (при необходимости). 

К работе прикладываются следующие документы: 

• отзыв руководителя (приложение И) 

• рецензия (приложение К) 

• копия статьи из журнала, сборника конференций и тп 

• справка о наличии заимствования (плагиата) (приложение Л) 

• заявление на размещение ВКР в электронной библиотеке (приложение 
М) 

Основными требованиями к работе являются: 

-четкость и логическая последовательность изложения материала; 
-краткость и точность формулировок, исключающая возможность неодно-

значного их толкования; 

-обоснованность выводов, рекомендаций и предложений. 

Содержание ВКР должно соответствовать названию темы. 
 

2.1. Содержание 

Содержание включает введение, наименование всех разделов, подразде-

лов, пунктов (если они имеют наименование), заключение, список используемых 

источников и наименование приложений с указанием номеров страниц, с кото-
рых начинаются эти элементы выпускной квалификационной работы. Как пра-

вило, в содержании выделяют три раздела (главы), которые разбиваются на под-

разделы (параграфы). По согласованию с научным руководителем возможно и 
другая структура ВКР. 

2.2. Введение 



6 

Во введении должна содержаться краткая оценка современного состояния 

рассматриваемой проблемы, обосноваться актуальность выбранной темы, цель и 

задачи работы, объект и предмет исследования, теоретико-методологические ос-
новы работы. Для магистерской диссертации, кроме того, должна отражаться ее 

новизна, связь с другими ранее проводившимися исследованиями, значимость 

полученных результатов. Введение должно быть кратким (2-3 страницы). 

2.3. Первая глава работы 

Первый раздел ВКР, являющийся ее теоретической частью, должен содер-
жать полное и систематизированное изложение состояния вопроса по теме ра-

боты. 

Сведения, содержащиеся в этом разделе, должны давать полное представ-
ление о состоянии и степени изученности поставленной проблемы. Данный раз-

дел ВКР, по существу, должен представлять собой обзор и анализ имеющихся 

литературных источников по исследуемой проблеме, позволяющий найти пути 

решения поставленных задач и выявить умение автора обобщить и критически 
рассмотреть существующие теоретические воззрения. 

Написание первого раздела работы проводится на базе предварительно по-

добранных литературных источников, в которых освещаются вопросы, в той или 

иной степени раскрывающие тему ВКР. Подбор необходимой научной литера-
туры проводится с использованием библиотечных каталогов, реферативных 

журналов, научных журналов по соответствующему направлению, а также мо-

нографий, учебников, справочников, нормативной документации, патентной ли-
тературы, других публикаций, электронных ресурсов. Проводится ознакомле-

ние, как с отечественной, так и с зарубежной литературой, опубликованной на 

разных языках. 

Изучение литературных источников важно проводить в определенном по-
рядке, переходя от простого материала к сложному, от работ общего характера, 

к работам по более узкой проблематике и затем – к узкоспециализированным 

публикациям. 
Вначале следует ознакомиться с общетеоретической литературой (учеб-

ники, статьи в теоретических журналах), а затем с работами прикладного плана. 

Таким образом, сбор материала эффективнее начинать с книг и обзоров, а 

затем знакомиться со статьями и первоисточниками. 
Поиск требуемых литературных источников проводят в библиотеках и по-

исковых системах в обратнохронологическом порядке, т.е. вначале выявляют не-

обходимые источники среди материалов, опубликованных в последние годы, а 
затем переходят к поиску более ранних публикаций (как правило, за последние 

5-10 лет). 

Особое внимание следует обратить на законодательную, нормативную и 

специальную документацию, посвященную вопросам, связанным с предметом и 
объектом исследования. 

По возможности следует изучить рассматриваемую проблему не только по 
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печатным источникам, но и по неопубликованным и рукописным материалам 

информационных центров, предприятий, институтов, архивов. 

Автор должен ознакомиться с содержанием основных работ по избранной 
теме. При этом следует составить список вопросов, являющихся основой содер-

жания намеченной темы, разделив их примерно на такие группы: 

-вопросы, получившие общее признание; 

-недостаточно разработанные дискуссионные вопросы, требующие изуче-
ния; 

-неразработанные вопросы, появившиеся в порядке постановки или выте-

кающие из ранее проведенных исследований. 
Важное место в работе над литературными источниками должно занимать 

изучение истории вопроса. Знакомство с работами исследователей, ранее изучав-

шими данную проблему, страхует от дублирования ранее выполненных работ и 

повторения уже раскритикованных ошибок, позволяет определить место пред-
полагаемого исследования в общем ходе изучения проблемы, облегчает исполь-

зование опыта предшественников, дает возможность проследить за общими тен-

денциями развития вопроса и на этой базе строить свой прогноз. 
История вопроса обычно излагается за теоретическими основами рассмат-

риваемой проблемы, т.к. исследователь, приступая к изучению истории вопроса, 

должен в определенной мере владеть теоретическими знаниями, что также ори-

ентирует его в направлении отбора того или иного материала. 
Излагая содержание работ других авторов, следует показать их вклад в изу-

чение проблемы. 

При подборке и анализе материалов необходимо отказаться от тенденци-
озности подборки: в равной мере должны указываться данные, подтверждающие 

и отрицающие выбранную автором теоретическую концепцию, согласующиеся 

и не согласующиеся с его представлениями и полученными эксперименталь-

ными данными. 
Работа над первоисточниками состоит в основном из двух этапов: 

1) предварительного просмотра материала, когда выделяется основное со-

держание работы в целом и ее главные мысли. Это позволяет оценить важность 
данной работы и обосновать необходимость более детальной ее проработки; 

2) изучение материала с критическим анализом. 

При работе с научными книгами (монографиями, сборниками трудов и 

т.д.) необходимо ознакомиться с их содержанием по оглавлению, посмотреть 
книги, прочитать аннотацию, введение, заключение. В том случае если имеющи-

еся в книге материалы представляют интерес, следует провести детальное изу-

чение данной работы. 

Завершающим этапом этого раздела ВКР должны стать анализ современ-
ного состояния вопроса, выявление круга неразрешенных пока задач, что весьма 

важно для определения актуальности и перспективы дальнейшего изучения про-

блемы. 
Объем теоретической части, состоящий из нескольких подразделов 
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(параграфов), должен составлять 20-30% от всего объема выпускной квалифика-

ционной работы. Иллюстрации, графический и табличный материал могут быть 

приведены в этом разделе работы только в случае крайней необходимости, если 
приведенные в них материалы не могут быть сформулированы словами в виде 

закономерностей и зависимостей. 

Раздел заканчивается обоснованием необходимости проведения аналити-

ческой части работы. 

2.4. Вторая глава работы 

Во втором разделе ВКР анализируют особенности объекта исследования, 

а также практические аспекты проблем, рассмотренных в первом разделе ВКР. 

Анализ должен проводиться на основе конкретных данных, полученных 
автором ВКР, а также на материалах, собранных им при прохождении практики. 

 Для получения конкретных данных и решения поставленных вопросов 

при подготовке данного раздела работы: 

- изучается конкретный аспект деятельности исследуемого объекта; 
- исследуются причины и следствия связанных с этим аспектом проблем; 

- выявляются основные тенденции развития исследуемого объекта в уста-

новленных условиях; 

- определяются возможные способы повышения эффективности функцио-
нирования исследуемого объекта. 

Если тема ВКР предусматривает выполнение экспериментальных исследо-

ваний, прямо или косвенно связанных с изучением статистических данных, рас-
четных показателей и т.п., результаты исследования должны быть представлены 

с соблюдением следующих основных положений: 

1.Основнойформой представления является таблица. Представление экс-

периментальных зависимостей в виде графиков и формул не должно заменять их 
представление в виде таблиц. Однако дублирование одних и тех же данных в 

виде табличного и графического материала не допускается. 

2. Таблице данных должна предшествовать текстовая часть, содержащая 
описание проведенного анализа. 

3.Численные данные и физические константы (нормативные показатели), 

взятые из других источников, должны быть ясно обозначены, источники их ука-

заны. 
4. В работе должна содержаться критическая оценка экспериментально по-

лученных данных на основании сопоставления их с результатами других иссле-

дований. Необходимо указывать на особенности проведения анализа, которые 
могли быть причиной получения результатов, отличающихся от нормативов или 

общепринятой практики. 

5.В списке использованных источников должны быть указаны источники, 

из которых были отобраны исходные данные, способы получения этих данных, 
использованные методики анализа, проводимых оценок, др., п также иные при-

водимые сведения. 



9 

2.5. Третья глава работы 

В третьей части работы освещаются практические вопросы по исследуе-

мой проблематике, которые должны быть органично связаны с предыдущими 

разделами. 
В третьем разделе ВКР должны быть сделаны самостоятельные выводы и 

рекомендации (предложения), вытекающие из полученных результатов, осно-

ванные на самостоятельно проведенных расчетах или наблюдениях, и направ-

ленные на повышение эффективности и развитие объекта исследования. В этом 
разделе должны быть использованы статистические и другие данные, обработан-

ные и обобщенные автором. 

Общий объем раздела должен составлять, как правило, 20-40% от всего 
объема выпускной квалификационной работы. 

В этом разделе, также, как и в других главах работы, должны быть пред-

ставлены таблицы, графики, схемы, диаграммы и другой иллюстративный мате-

риал. 

2.6. Заключение 

Заключение - важнейшая неотъемлемая структурная часть выпускной ква-

лификационной работы, в которой подводится итог проведенных исследований. 

В заключении должно содержаться краткое изложение основных результа-

тов работы и их оценка, сделаны выводы по проделанной работе, даны предло-
жения по использованию полученных результатов, включая их внедрение, а 

также следует указать, чем завершилась работа. 

Если при завершении работы получены отрицательные результаты, то это 
тоже отражается в заключении с указанием путей и целей дальнейшей работы в 

исследуемом направлении или обоснованием нецелесообразности дальнейшего 

продолжения исследований. 

Выводы должны быть по всей работе, написанными по пунктам в последо-
вательности, соответствующей порядку выполнения практической части, а 

также краткими, четкими, не перегруженными цифровым материалом. После из-

ложения выводов, отражающих существо работы и ее основные результаты, фор-
мируются конкретные предложения или рекомендации; предложения должны 

быть конкретными и адресными. Общий объем раздела ‹‹Заключение›› (‹‹ Вы-

воды и рекомендации››) – до 5 страниц. 

 
 

2.7. Список использованных источников 

Список использованных источников, включающий литературу, отчеты, 

интернет-ресурсы, материалы, собранные в период прохождения практики, ука-

зывается в конце ВКР (перед приложениями) и составляется в алфавитном по-
рядке. 

 Сведения о книгах (монографии, учебники, справочники и т.п.) должны 
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включать: фамилию и инициалы автора (авторов), название книги, город, изда-

тельство, год издания, количество страниц. При наличии трех или более авторов 

допускается указывать фамилию и инициалы только первого из них и слова ‹‹и 
др.››. Наименование места издания необходимо приводить полностью в имени-

тельном падеже, допускается сокращение названия только двух городов – 

Москва (М) и Санкт- Петербург (СПб). 

Сведения о статье из периодического издания должны включать: фамилию 
и инициалы автора, заглавие статьи, наименование издания (журнала), наимено-

вание серии, год выпуска, том, номер издания (журнала), страницы, на которых 

помещена статья. 
Сведения об отчете о НИР должны включать: заглавие отчета ( после за-

главия в скобках приводят слово ‹‹отчет››), его шифр, инвентарный номер, 

наименование организации, выпустившей отчет, фамилию и инициалы руково-

дителя НИР, город и год выпуска, количество страниц отчета. 
Сведения о стандарте должны включать: обозначение и наименование 

стандарта. 

2.8. Приложения 

Приложения к выпускной квалификационной работе оформляются как ее 

продолжение на последующих страницах или в виде отдельной части. 
В приложения помещают необходимый для отражения полноты исследо-

вания вспомогательный материал, который при включении в основную часть вы-

пускной квалификационной работы загромождал бы текст. 
К вспомогательному материалу, включаемому в приложения, можно отне-

сти: 

- методика, математические доказательства, формулы, расчеты; 

- таблицы вспомогательных цифровых данных; 
- нормативные и финансовые документы по исследуемой проблематике; 

- иллюстрации вспомогательного характера. 

 

3. ОФОРМЛЕНИЕ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

3.1. Рубрикация пояснительной записки 

Раздел (глава) - основная ступень деления текста. Разделы должны иметь 

порядковые номера в пределах всей записки, обозначенные арабскими цифрами 

с точкой. Каждый раздел пояснительной записки должен начинаться с нового 
листа (страницы). Наименования разделов должны быть краткими и соответство-

вать их содержанию. Переносы слов в заголовках не допускаются. Точка в конце 

заголовка не ставится. Если заголовки состоят из двух предложений, их разде-

ляют точкой.  
Подразделы (параграфы) являются частями раздела. Подразделы должны 

иметь нумерацию в пределах каждого раздела. Номера подразделов состоят из 
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номеров раздела и подраздела, разделенные точкой. В конце номера подраздела 

должна ставиться точка, например: 1.1., 1.2., 3.1. и т.д. 

Наименование подраздела записывается в виде заголовков (с абзаца) 
строчными буквами (кроме первой прописной). Точка после заголовка подраз-

дела не ставится. 

Пункт - часть раздела или подраздела, обозначенная номером. Если пояс-

нительная записка не имеет подразделов, то нумерация пунктов должна быть в 
пределах раздела. 

Если пояснительная записка имеет подразделы, то нумерация пунктов 

должна быть в пределах подраздела и номер пункта должен состоять из номеров 
раздела, подраздела и пункта, разделенных точками, например: 1.1.1., 1.1.2., 

3.1.4. и т.д. Наименования пунктов выносятся в оглавление. 

Подпункт - часть пункта, имеющая порядковую нумерацию в пределах 

каждого пункта, например: 4.2.1.1., 4.2.1.2. и т.д. Каждый подпункт начинается с 
абзаца. Наименование подпунктов в оглавление не выносится. 

3.2. Общие правила оформления ВКР  

Изложение текста документа и оформление работы выполняются в соот-

ветствии с требованиями ГОСТ Р 7.0.80-2023 и ГОСТ 7.32-2017.  

Текст ВКР следует печатать, соблюдая следующие размеры полей: 

− правое - 10 мм; 

− левое - 20 мм; 

− верхнее - 20 мм; 

− нижнее - 10 мм; 
Набор текста в редакторе Microsoft Word должен удовлетворять следую-

щим требованиям: шрифт Times New Roman, кегль 14, цвет шрифта – черный, 

межстрочный интервал – 1,5. Текст должен быть отформатирован по ширине 
страницы с применением автоматического переноса слов, первая строка с абзац-

ным отступом 1,25 cм.  

Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования 

внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, выделяя их полужир-
ным шрифтом.  

Распечатка ВКР должна проводиться в режиме качественной печати. 

Повреждения листов пояснительной записки, помарки и следы не полно-
стью удаленного текста (графика) не допускаются. 

Страницы ВКР следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая сквоз-

ную нумерацию по всему тексту, включая приложения.  

Номер страницы проставляют в центре нижней части страницы без точки. 
Титульный лист включается в общую нумерацию страниц. Номер стра-

ницы на титульном листе не проставляют. 

Иллюстрации и таблицы на листах формата А3 учитывают, как одну стра-
ницу. 

Наименования структурных элементов «СОДЕРЖАНИЕ», «ВВЕДЕНИЕ», 
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«ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ИСТОЧНИКОВ», 

«ПРИЛОЖЕНИЕ» служат заголовками этих структурных элементов.  

Заголовки структурных элементов следует располагать по центру строки 
без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая. 

Расстояние между заголовком и текстом должно быть с отступом, равным 

одной пустой строке. 

Каждый структурный элемент ВКР следует начинать с новой страницы. 
Страница ВКР должна быть заполнена текстом не менее чем на 1/3 часть. 

3.3. Оформление содержания 

Содержание включает все структурные элементы ВКР с указанием номе-

ров страниц, с которых они начинаются. 
Для основной части приводятся наименования всех разделов, подразделов, 

пунктов (если они имеют наименование). Приложения указываются с их наиме-

нованием.  

Пример приведен в приложении Ж. 

3.4. Оформление основной части 

Основную часть следует делить на разделы, подразделы и пункты. 

Пункты при необходимости могут делиться на подпункты. 

Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста 

ВКР, за исключением приложений.  
Пример – 1, 2, 3 и т.д. 

Номер подраздела или пункта включает номер раздела и порядковый но-

мер подраздела или пункта, разделенные точкой. 
Пример – 1.1, 1.2, 1.3 и т.д. 

Номер подпункта включает номер раздела, подраздела, пункта и порядко-

вый номер подпункта, разделенные точкой. 

Пример – 1.1.1.1, 1.1.1.2, 1.1.1.3 и т.д. 
После номера раздела, подраздела, пункта и подпункта в тексте точку не 

ставят. 

Если раздел или подраздел имеет только один пункт, или пункт имеет 
только один подпункт, то нумеровать его не следует. 

Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как правило, заго-

ловков не имеют. 

Заголовки основной части ВКР (разделов и подразделов) следует печатать 
с абзацного отступа, с прописной буквы, шрифт Times New Roman, кегль 14, не 

выделяя их полужирным шрифтом, без точки в конце. Переносы в заголовках не 

допускаются. 

Расстояние между заголовком и текстом должно быть равно одной строке. 
Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления. 

Перечисление - структурный элемент текста пояснительной записки, со-

держащей перечисление требований, указаний, положений. 
Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или, при 
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необходимости, ссылки в тексте ВКР на одно из перечислений, строчную букву, 

после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений 

необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а за-
пись производится с абзацного отступа, как показано в примере. 

Пример 

─ ____________________________________________________________ 

      а) ________________________________________________________ 

        __________________________________________________________: 
1) ______________________________________________________ 

              ________________________________________________________; 

2) _______________________________________________________ 
               _______________________________________________________; 

       б) _________________________________________________________. 

 

По структурному месту перечисления делятся на внутри абзацные и абзац-
ные (части большой фразы или отдельные фразы). 

Перечисления выделяются цифрами, буквами, абзацными отступлениями 

с тем, чтобы более сильно подчеркнуть и тем самым обеспечить понимание 

сложного целого или упростить ссылки на тот или иной элемент. 
Элементы внутри абзацного перечисления выделяются арабскими циф-

рами или строчными буквами с закрывающимися скобками. Например: 

"...однако при этом выполняются следующие функции: а) учет и анализ по-
ступающей информации, б) выбор направления поиска новых идей, в) система-

тизация сведений об отрицательных моментах внедрения данного метода …" или 

"...однако при этом выполняются следующие функции: 1) учет и анализ 

поступающей информации, 2) выбор направления поиска новых идей, 3) систе-
матизация сведений об отрицательных моментах внедрения данного метода …". 

Абзацные перечисления могут иметь следующую соподчиненность обо-

значений: 
        (основной текст)       : 

I.   : (1) 

А.   : (2)              первое и последующие 

1.   : (3)              абзацные перечисления 
а)  : (4) 

–   : (5) 

В конце каждого перечисления, выделенного римскими цифрами, пропис-
ными буквами и арабскими цифрами ставится точка, а в остальных случаях пе-

речисления отделяются точкой с запятой. 

Перечисления с простой структурой при отсутствии ссылок на элементы 

перечисления выделяют абзацным отступом с использованием знака тире. 
Например: "...однако при этом выполняются следующие функции: 

– учет и анализ поступающей информации; 
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– выбор направления поиска новых идей; 

– систематизация сведений об отрицательных моментах внедрения дан-

ного метода". 
Текст пояснительной записки, кроме того, разбивается на абзацы, заклю-

чающие в себе логическое завершение мысли. 

3.5. Стиль изложения пояснительной записки 

Текст пояснительной записки должен быть кратким, четким и не допускать 

различных толкований. При изложении должны применяться научные и научно-
технические термины, стандартизованные или содержащиеся в специализиро-

ванных словарях по той области знаний, в которой выполняется ВКР. 

В тексте пояснительной записки не допускается: 
-применение для одного и того же понятия различных научных терминов, 

близких по смыслу (синонимы); 

-сокращение обозначений единиц физических величин, если они употреб-

ляются без цифр, за исключением единиц физических величин в подлежащем и 
сказуемом таблиц, а также в расшифровках буквенных обозначений, входящих в 

формулы; 

-применение сокращений слов, кроме установленных правилами русской 

орфографии, а также соответствующими государственными стандартами. 
При использовании в тексте математических знаков без условных обозна-

чений запрещается использование математического знака "-" (минус) перед от-

рицательными значками величин. Вместо математического знака "-" следует пи-
сать слово "минус", а также не допускается употребление математических знаков 

без цифр, таких как < (меньше либо равно), > (больше либо равно), ≠ (не равно), 

а также знаки № (номер) и % (процент). 

В тексте не следует использовать индексы стандартов (ГОСТ, ОСТ и т.п.) 
без регистрационного номера. 

Если в пояснительной записке принята особая система сокращений слов и 

наименований, то перечень таких сокращений должен приводиться в конце за-
писки. 

Наименования и обозначения, приводимые в тексте и на иллюстрациях, 

должны быть одинаковыми. 

При первом упоминании в тексте пояснительной записки наименования 
организации, документа или какого-либо предмета, имеющие сокращенные обо-

значения, аббревиатуру, а также на титульном листе и в оглавлении, это наиме-

нование приводится полностью. Если в дальнейшем предполагается использова-
ние сокращенных обозначений, то после первого употребления наименования в 

тексте в скобках дается его сокращение (это не относится к титульному листу и 

оглавлению). Например: "... Единый Государственный Реестр Недвижимости 

(ЕГРН) …" и т.п. 
Перед обозначением какого-либо показателя или параметра в тексте дают 

его пояснение, например, "Риск осуществления финансовых операций в 
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заданный период (Rt)…" 

В тексте числа с размерностью следует писать цифрами, а без размерности  

– словами, например, "...составило сумму в 2 млн. долларов" и "Проверку в этом 
случае проводят два раза". 

Единица физической величины одного и того же параметра должна быть 

одинаковой в пределах всего текста. Например, если сумма инвестиций оцени-

валась в миллионах рублей в начале текста (более 100 млн. руб.), то и в другой 
части текста этот показатель должен оцениваться в тех же единицах. 

К порядковым числительным, написанными цифрами, необходимо добав-

лять падежные окончания: 

− из одной буквы, если последние две буквы числительного гласные, 

например, 4-я проверка; 

− из двух букв, если перед последней буквой числительного согласная, 

например, 3-го отдела; 

− при нескольких (более двух) порядковых числительных падежные 
окончания ставятся только у последнего. Например, 1, 2 и 4-я группы потреби-

телей, но не 1-я и 2-я группы. 

Не ставятся падежные окончания: 

− в порядковых числительных, если они стоят после существи-

тельных, к которым они относятся, например, на рис 4; 

− при римских цифрах, например, II поток; 

− в датах, например, 9 мая, в 2003 году. 

При указаниях пределов изменения величины ставится тире (50-70 млрд. 
руб.). Если изменение идет в пределах от отрицательной величины до положи-

тельных величин, то применяются предлоги "от" и "до", например, "этот коэф-

фициент будет меняться от минус 0,5 до 0,9". 

Справочные и поясняющие данные указывают в примечаниях к тексту и 
таблицам. 

Если имеется одно примечание, то пишется слово "Примечание" и после 

него ставят точку, а далее идет текст примечания. Если примечаний несколько, 

то пишется слово "Примечания" и после него ставится двоеточие. Примечания в 
этом случае нумеруют арабскими цифрами с точкой, например: 

Примечания:   

1. Текст первого примечания.  
2. Текст второго примечания 

 

3.6. Формулы и уравнения 

Математические, физические, химические формулы и уравнения могут 

быть выполнены с использованием ПК (кнопка – редактор формул) Формулы и 
уравнения следует выделять из текста в отдельную строку. Выше и ниже каждой 

формулы должно быть оставлено не менее одной свободной строки.   

Формулы, за исключением формул, помещаемых в приложении, должны 
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нумероваться сквозной нумерацией арабскими цифрами, которые записывают 

арабскими цифрами в круглых скобках на уровне формулы в крайнем правом 

положении на строке. Одну формулу обозначают – (1).  
Ссылки в тексте на порядковые номера формул дают в скобках, например, 

... в формуле (1) (ГОСТ 7.32-2017). 

Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться отдельной 

нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с добавлением 
перед каждой цифрой обозначения приложения, например, формула (1.1). 

Допускается нумерация формул в пределах раздела. В этом случае номер 

формулы состоит из номера раздела и порядкового номера формулы, разделен-
ных точкой, например (3.1). 

В формулах в качестве символов следует применять обозначения, установ-

ленные соответствующими государственными стандартами. Пояснения симво-

лов и числовых коэффициентов, входящих в формулу, если они не пояснены ра-
нее в тексте, должны быть приведены непосредственно под формулой. Поясне-

ния каждого символа следует давать с новой строки в той последовательности, в 

которой символы приведены в формуле. Первая строка пояснения должна начи-
наться со слова «где» без двоеточия после него. После каждого пояснения ста-

вится точка с запятой. Последнее пояснение заканчивается точкой.  

Например: 

 ,      (1) 

где m – масса образца, кг; 
v – объем образца, м3. 

При написании формул следует сохранять соотношения размеров знаков, 

интервалов и пробелов.  

3.7. Построение таблиц 

Цифровой и (или) текстовой материал, сгруппированный в определенном 
порядке в горизонтальные строки и вертикальные столбцы (графы) оформляется 

в таблицу, вид которой представлен на рисунке 1. 

Таблицы имеют заголовок, который следует выполнять строчными бук-
вами (кроме первой прописной) и помещать над таблицей слева без абзацного 

отступа. Заголовок должен быть кратким и полностью отражать содержание таб-

лицы. Точки в конце заголовка не ставятся. 

Подлежащее таблицы начинается с прописных букв, а подзаголовок - со 
строчных, если они составляют одно предложение с заголовком. Подзаголовки, 

имеющие самостоятельное значение пишутся с прописной буквы. В конце заго-

ловков и подзаголовков таблиц знаки препинания не ставят. Заголовки указыва-

ются в единственном числе. Высота строк таблицы должна быть не менее 8 мм. 
Таблицу с большим количеством строк допускается переносить на другую 

страницу. При переносе части таблицы на другую страницу слово "Таблица", ее 

номер и наименование указывают один раз слева над первой частью таблицы, а 
над другими частями также слева пишут слова "Продолжение таблицы" и 

 =
m

V
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указывают номер таблицы. 

Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в котором она 

упоминается впервые, или на следующей странице. Расстояние между таблицей 
и текстом должно быть равно одной строке. 

На все таблицы должны быть ссылки в тексте ВКР. 

Допускается в таблице при необходимости уменьшать размер шрифта 

Times New Roman до кегля 10.  
Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны страницы. В этом 

случае номер страницы проставляют, как и на всех страницах ВКР, в центре ниж-

ней части страницы без точки. 
Если в конце страницы таблица прерывается и ее продолжение будет на 

следующей странице, в первой части таблицы нижнюю горизонтальную линию, 

ограничивающую таблицу не проводят. 

Слово "Таблица", заголовок и порядковый номер таблицы пишут один раз 
над первой частью таблицы. Над последующими частями пишут "Продолжение 

таблицы 1". В последнем случае номер повторяют, если пояснительная записка 

содержит более одной таблицы. 
Графу "№ п /п" в таблицу не включают. При необходимости нумерации 

показателей наименований, параметров и других данных номера указывают в бо-

ковике таблицы перед смысловым наименованием, как показано в приложении 

7. Это обычно необходимо для ссылок, таких как, например: "по наименованию 
"2" таблицы 2.1". Для обеспечения ссылок допускается нумерация боковиков и 

столбцов (граф). 

Если цифровые данные в графах таблицы выражены в различных единицах 
физических величин, то их указывают в заголовке каждого столбца. Если все па-

раметры, размещенные в таблице, выражены в одной и той же единице физиче-

ской величины (например, в рублях), сокращенное обозначение единицы физи-

ческой величины помещают над таблицей. 
Когда в таблице помещены столбцы с параметрами, выраженными пре-

имущественно в одной единице физической величины, но есть столбцы с пара-

метрами, выраженными в других единицах физических величин, над таблицей 
помещают надпись о преобладающей единице физической величины, а сведения 

о других физических величин дают в заголовках соответствующих столбцов таб-

лицы. 
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Рисунок 1 – Вид таблицы и порядок размещения заголовков 

Если все данные в строке приведены для одной единицы физической вели-

чины, то единицу физической величины указывают в соответствующей строке 
боковика таблицы. 

Если цифровые или иные данные в отдельных листах таблицы не приво-

дятся (например, их нет у автора), то на их месте в столбце ставится прочерк. 

Если данные в отдельных ячейках таблицы являются малыми величинами, то на 
их месте ставится "0" (ноль).  
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Числовые значения величин в одном столбце должны иметь, как правило, 

одинаковое количество знаков. Дробные числа записываются в виде десятичных 

дробей. 
Для сокращения текста заголовков и подзаголовков столбцов отдельные 

понятия заменяют буквенными обозначениями, если они пояснены в тексте или 

приведены на иллюстрациях. Например, Q - вероятность негативного результата, 

в следующем заголовке столбца: "Значения Q для различных вариантов креди-
тования в период с 2010 по 2013 годы". Сокращения в заголовках таблиц не до-

пускается. 

Все таблицы в пояснительной записке имеют сквозную нумерацию или ну-
мерацию, привязанную к тексту (таблица 1.1, где первая цифра обозначает номер 

раздела, а вторая номер таблицы), и нумеруются арабскими цифрами.  

На все таблицы должны быть ссылки в тексте, при этом слово "Таблица" в 

тексте пишут полностью. Размещение таблицы должно быть непосредственно 
после ссылки на нее. В случае нарушения геометрии текста допускается 

размещение таблицы на отдельном листе. 

3.8. Оформление иллюстраций 

Графики, пиктограммы, диаграммы, схемы и другие графические средства 

отображения информации называются рисунками и приводятся непосред-
ственно по тексту, где на рисунки дается обязательная ссылка. 

Обозначения, термины, позиции, буквы, индексы на иллюстрациях 

должны быть идентичны аналогичным элементам в тексте и подрисуночных 
подписях. 

Подрисуночные подписи - это текст под иллюстрацией, определяющий ее 

тему, поясняющий ее содержание и связывающий ее номером с текстом, к кото-

рому она относится (рисунок 2). 
В состав подрисуночной подписи входят: 

1) условное сокращение названия иллюстрации для ссылок (рисунок, дру-

гие названия не допускаются); 
2) порядковый номер рисунка (имеют сквозную нумерацию или нумера-

цию, привязанную к тексту (рисунок 1.1, где первая цифра обозначает номер раз-

дела, а вторая номер рисунка, и нумеруются арабскими цифрами.); 

3) основная часть подписи - тема иллюстрации, ее наименование; 
4) пояснения к обозначениям элементов иллюстрации или контрольно-

справочные сведения о документальной иллюстрации (снимку и т.п.); 

5) примечание (например, расшифровка условных обозначений на графи-
ках). Например: 

Рисунок 2 – Аппроксимация стабилизирующегося во времени показателя 

R(r) no статистическим данным за 2013 год; 

а - линия регрессии R(t); 
в - плотность распределения случайных значений показателя R(te) в сече-

нии te; 
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НДГ - нижняя доверительная граница значений показателя R(t). 

 
Рисунок 2 – Пример оформления рисунка 

 

Случайные значения оценки показателя в различные моменты времени 

обозначены (R). 

Состав подписи может меняться в зависимости от вида иллюстрации и ее 
особенностей. Однако элементы 1-й, 2-и и 3-й обязательны для любого вида ил-

люстраций. 

В пояснительной записке должно быть выдержано однообразие в оформ-

лении. Недопустимо, когда на однотипных рисунках в одном случае позиции 
объясняются только в тексте, в другом - в подрисуночной подписи. 
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Знаки препинания в подрисуночной подписи распределяются следующим 

образом: 

− после номера - тире; 

− после основной части - без знака, если подпись на этом заканчива-

ется (нет элементов 4-го и 5-го), если идет пояснение (4-й элемент), то ставится 
двоеточие; 

− после каждой части пояснения (в 4-м элементе) ставится точка с за-

пятой; 

− после расшифровки буквенного обозначения в пояснениях ставится 

двоеточие, если далее идет расшифровка деталей изображения; или точка с запя-

той, если далее идет расшифровка следующего буквенного обозначения. 
Ссылки на рисунки делаются по тексту в виде заключенного в круглые 

скобки выражения (рисунок 1.5), либо в виде оборота типа: "...как видно из ри-

сунка 1.5...", или "...как показано на рисунке 1.5..." 

3.9. Оформление сносок 

При необходимости дополнительного пояснения в тексте его допускается 
оформлять в виде сноски. Знак сноски ставят непосредственно после того слова, 

числа, символа, предложения, к которому дается пояснение. 

Знак сноски выполняют надстрочно арабскими цифрами со скобкой. Ну-
мерация сносок отдельная для каждой страницы. 

Сноску располагают в конце страницы с абзацного отступа, отделяя от тек-

ста короткой горизонтальной линией слева. Сноску к данным, расположенным в 

таблице, располагают в конце таблицы над линией, обозначающей окончание 
таблицы. 

3.10. Составление списка использованных источников  

При ссылке на работы, помещаемые в список использованных источников 

и литературы, порядковые номера источников записываются арабскими циф-
рами в прямоугольных скобках по тексту. Например: "Результаты исследований 

опубликованы в статье [2]". Не рекомендуется строить фразы, в которых в каче-

стве слов применяется порядковый номер ссылки, например: "В [7] показано..." 

В необходимых случаях, таких как цитирование, перенесение иллюстра-
ций без изменений, таблиц с исходными данными и т.п., могут точно  указы-

ваться страницы источника, например, [4, C.17]. 

В зависимости от включённых в список материалов и их количества при-

меняют ту или иную систему группировки библиографических описаний: 
-алфавитную, 

-систематическую, 

-хронологическую, 
-по главам, 

-в порядке первого упоминания документов в тексте, 

-по видам источников. 

Для ВКР рекомендуется алфавитная группировка. 
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Библиографические записи в таком списке располагаются в строгом алфа-

вите фамилий авторов и заглавий произведений, если автор не указан. Работы 

одного автора группируют по алфавиту их названий, авторов-однофамильцев - 
по алфавиту инициалов авторов. При перечислении нескольких работ одного ав-

тора его фамилию и инициалы указывают каждый раз. Работы одного автора и 

его работы с соавторами располагаются в списке в алфавите первых слов загла-

вий, при этом фамилии соавторов не учитываются. 
При наличии в списке источников на других языках, кроме русского, обра-

зуется дополнительный алфавитный ряд в конце списка документов с единой ну-

мерацией по всему списку. 
Независимо от принятой системы группировки библиографических описа-

ний документов в начале списка рекомендуется располагать нормативные и ру-

ководящие материалы. Нормативные акты располагаются по юридической силе: 

1. Международные нормативные акты 
2. Конституция 

3. Федеральные конституционные законы 

4. Постановления Конституционного Суда 
5. Кодексы 

6. Федеральные законы 

7. Законы 

8. Указы Президента 
9. Акты Правительства 

    а) постановления 

    б) распоряжения 
10. Акты Верховного и Высшего Арбитражного Судов 

11. Нормативные акты министерств и ведомств 

    а) постановления 

    б) приказы 
    в) распоряжения 

    г) письма 

12. Региональные нормативные акты (в том же порядке, как и российские)  
13. ГОСТы 

14. СНиПы, СП, ЕНИРы, ВНИРы и др. 

Расположение внутри равных по юридической силе документов - по дате 

принятия. 
Приведенные правила иллюстрируются следующими примерами библио-

графического описания: 

Книга одного, двух и трех авторов: 

1. Неруш, Ю.М. Землеустройство / Ю.М. Неруш. - М.: ЮНИТИ, 2010. 
- 389 с. 

2. Назаренко, В.М. Экономическое обоснование кадастровой деятель-

ности / В.М. Назаренко, П.И. Иванов - М.: Центр экономики и маркетинга, 
2008. – 512c. 
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3. Величко, В.И. Основы кадастра недвижимости / В.И. Величко Е.А. 

Сотников., Б.Л. Голубев. – М.: Интекст, 2010. - 95 с. 

Книга четырех и более авторов: 
Системный анализ кадастровой оценки земель населенных пунктов / Бело-

усова К.И. [ и др.]. - М.: Экономика, 1981. - 62с. 

Сборники научных трудов: 

Современный компьютер: сб. ст. / под. ред. В.С. Петрова. - М.: Мир, 1996. 
- 212с. 

Нормативные акты, руководства, инструкции и другие руководящие доку-

менты отрасли, организации: 
О государственном кадастре недвижимости : федеральный закон  от 

24.07.2007 № 221 – ФЗ // Собр. законодательства РФ. – 2007.– № 31. – Ст. 4017. 

4.5. Словари, справочники: 

Диссертация: 
Каверников, Е.П. Аренда как инструмент вовлечения в гражданский обо-

рот объектов недвижимости: дис. ...канд. экон. наук. : защищена 12.04.2004:утв. 

24.09.2004 / Е.П. Каверников- М.: Минфин РФ, 2004. - 203с. 
Автореферат диссертации: 

Каверников, Е.П. Аренда как инструмент вовлечения в гражданский обо-

рот объектов недвижимости: автореф. дис. ...канд. экон. наук. : защищена 

12.04.2004:утв. 24.09.2004 / Е.П. Каверников- М.: Минфин РФ, 2004. - 203с. 
Статья из научного сборника, журнала, газеты: 

Евенко, Л.Н. Американский и японский стили управления земельными ре-

сурсами / Л.Н. Евенко // США. Экономика, политика, идеология. - 1998, № 11 - 
С.42-45. 

Интернет-источники: 

О порядке ведения государственного кадастра недвижимости [ Электрон-

ный ресурс ]: приказ Минюста РФ от 20.02.2008 № 35. URL : http // www.garant.ru 
/ law. (дата обращения: 4.11.2013). 

Вариант оформления списка использованной литературы приведен в при-

ложении 8. 

3.11. Оформление приложений 

Материал, дополняющий текст документа, допускается помещать в прило-
жениях. Приложениями могут быть, например, графический материал, таблицы 

большого формата, расчеты, описания аппаратуры и приборов, описания алго-

ритмов и программ задач и т.д.  
Приложение оформляют как продолжение данного документа на последу-

ющих его листах или выпускают в виде самостоятельного документа.  

В тексте документа на все приложения должны быть даны ссылки. При 

ссылках на отдельные структурные элементы приложений рекомендуется ис-
пользовать следующие формулировки: «... в соответствии с приложением А», «... 

на рисунке (приложение Б)» 
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Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием 

наверху страницы слова «Приложение», его обозначения и выравнивания по пра-

вому краю.  
Приложение должно иметь заголовок, который выравнивают по центру 

страницы. 

Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указанием по 

центру строки слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его обозначения. 
Обозначают приложения заглавными буквами русского алфавита, начиная 

с А, за исключением букв Ë, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь. 

В случае полного использования букв русского алфавита, допускается обо-
значение буквами латинского алфавита за исключением букв I и O. Если в ВКР 

одно приложение, оно обозначается «ПРИЛОЖЕНИЕ А». 

 

4. ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ И ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

4.1. Общие положения 

Для успешного и своевременного выполнения выпускной квалификаци-

онной работы необходимо четко и последовательно определить этапы работы. 

Традиционно на выпускающей кафедре планируются и проводятся 3 этапа вы-
пускной работы. К первому смотру студентом должно быть выполнено не менее 

30 % работы, в рамках второго смотра проверяется готовность основной части 

работы, не менее 50 % от общего объема работы, в третьему смотру должно быть 
готово не менее 90 % работы (без окончательной верстки, распечатки и подго-

товки документов к защите). В случае несоблюдения рекомендуемого графика 

выполнения работы, студент может быть снят с процесса подготовки ВКР. 

Не позднее, чем в указанный в задании на выпускную квалификационную 
работу срок, работа в сброшюрованном виде с подписями автора, научного ру-

ководителя, заведующего кафедрой должна быть представлена на кафедру. К ра-

боте прикладывается отзыв научного руководителя (приложение И), рецензия 
(приложение К), справка о наличии заимствования (плагиата) (приложение Л), 

заявление на размещение ВКР в электронной библиотеке (приложение М). 

После представления ВКР на кафедру студенту назначается дата предва-

рительной защиты.  
Выпускная квалификационная работа считается готовой к защите, если 

она прошла проверку в системе «Антиплагиат.Вуз», подписана автором, руково-

дителем, на нее имеются отзыв научного руководителя и положительная рецен-
зия.  

Готовая к защите работа представляется на кафедру и получает от заве-

дующего кафедрой официальный допуск к защите. Отметка о допуске к защите 

делается заведующим выпускающей кафедры на титульном листе работы. 

4.2. Отзыв руководителя на выпускную квалификационную работу 

Законченную и подписанную работу студент представляет руководителю 
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на проверку не позднее, чем за две недели до защиты. 

При проверке работы руководитель обязан тщательно проверить грамот-

ность изложения, владение студентом терминологией.  
После проверки работы руководитель подписывает пояснительную за-

писку ВКР на титульном листе, иллюстративный в нижнем правом углу. 

После проверки работы и иллюстративного материала руководитель пи-

шет отзыв. 
Отзыв руководителя составляется в произвольной форме объемом 1-3 

страницы. В отзыве должны быть отражены следующие основные вопросы: 

1. Соответствие содержания работы заданию. 
2. Полнота, глубина и обоснованность поставленных вопросов. 

3. Степень самостоятельности студента при выполнении работы, его ини-

циативность, умение обобщать другие работы, знакомство с иностранной лите-

ратурой по прорабатываемому вопросу и умение делать соответствующие вы-
воды из полученной информации. 

4. Степень усвоения, способность и умение использовать знания по обще-

экономическим и специальным дисциплинам в самостоятельной работе, грамот-
ность изложения записки и качество графических материалов. 

5. Вопросы, особо выделяющие студента при решении финансово-эконо-

мических и других задач. 

6. Недостатки работы. 
7. Возможности и место практического использования работы или от-

дельных ее частей. 

8. Другие вопросы по усмотрению руководителя. 
Отзыв должен завершаться выводом руководителя о соответствии вы-

пускной квалификационной работы требованиям, предъявляемым к квалифика-

ции специалиста по данной специальности, и возможности допуска ее к защите. 

4.3. Рецензия на выпускную квалификационную работу 

Выпускные квалификационные работы по программам магистратуры 
подлежат рецензированию. 

Для проведения рецензирования выпускной квалификационной работы 

указанная работа направляется одному или нескольким рецензентам из числа 

лиц, не являющихся работниками кафедры, либо факультета (института), либо 
ВГТУ, в котором выполнена выпускная квалификационная работа. Рецензент 

проводит анализ выпускной квалификационной работы и представляет письмен-

ную рецензию на указанную работу. Рецензия оформляется в соответствии с 
приложением К.  

В рецензии отмечаются достоинства и недостатки работы и делается вы-

вод о возможности присвоения выпускнику соответствующей квалификации. 

Если выпускная квалификационная работа имеет междисциплинарный 
характер, она направляется нескольким рецензентам. 

4.4. Проведение проверки выпускных квалификационных работ на 



26 

наличие заимствования (плагиат) 

В целях осуществления контроля за самостоятельностью выполнения 

ВКР обучающимися ВГТУ используется система «Антиплагиат. ВУЗ» (далее – 

Система), размещенная по адресу: http://vorstu.antiplagiat.ru/ 
Система проверяет письменную работу на объем заимствования и форми-

рует отчет о проверке, в котором указывает процент соотношения оригинального 

(авторского) и заимствованного текста. Процент оригинальности текста ВКР в 

отчете о проверке отражает степень самостоятельности выполнения ВКР обуча-
ющимися университета. 

Тексты выпускных квалификационных работ проверяются на объем за-

имствования.  
Для проверки в системе «Антиплагиат. ВУЗ» обучающийся предостав-

ляет электронную версию ВКР руководителю в виде одного текстового файла в 

машиночитаемом формате (без разделения по главам) в формате doc, pdf, rtf. 

Файл должен быть подготовлен к проверке: из ВКР должны быть изъяты титуль-
ный лист, список литературы. 

Имя электронного файла должно содержать номер группы, пробел, Фа-

милию и инициалы выпускника (без пробела) (например, Б342 Иванов ИИ). 

Оригинальность текста ВКР должна составлять не менее 70% для маги-
стров. Оригинальность текста ВКР включает в себя правомерное заимствование. 

Правомерное заимствование - это использование в тексте наименований 

учреждений, органов государственной власти и местного самоуправления, 
наименования должностей и их функциональных обязанностей; ссылок на нор-

мативные правовые акты; текстов законов; списков литературы; часто повторя-

ющихся устойчивых выражений и профессиональных терминов; цитирования 

текста, выдержек из документов для их анализа и т.п.; а также материалов статей 
и других источников, автором которых является обучающийся. К правомерному 

заимствованию относятся правильно оформленные цитаты. 

Обучающийся предоставляет ВКР руководителю ВКР в электронном 
виде в срок не позднее, чем за 7 рабочих дней до назначенной даты защиты ВКР. 

Проверку ВКР в Системе осуществляет руководитель ВКР или ответ-

ственное лицо на кафедре. При допустимом наличии заимствований руководи-

тель ВКР составляет отчет (Приложение Л), в котором делает заключение об 
оригинальности текста, и передает отчет секретарю ГЭК. В случае обнаружения 

в тексте недопустимого процента заимствования обучающемуся предоставля-

ется 4 рабочих дня для устранения недостатков.  
Для проведения повторной проверки обучающийся представляет руково-

дителю доработанную ВКР в срок не позднее, чем за 3 рабочих дня до назначен-

ной даты защиты ВКР в электронном и распечатанном виде для проверки в Си-

стеме. Руководитель ВКР оценивает представленную работу. При допустимом 
наличии заимствований руководитель ВКР составляет отчет (Приложение Л), в 

котором делает заключение об оригинальности текста, и передает отчет 
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секретарю ГЭК. Также руководитель ВКР передает секретарю скриншот главной 

страницы проверки файла ВКР в Системе. 

Если доработанная ВКР содержит оригинального текста менее 70% руко-
водитель ВКР составляет отчет (Приложение Л), в котором делает заключение 

об оригинальности текста, и передает его заведующему кафедрой. Заведующий 

кафедрой с двумя преподавателями по профилю ВКР рассматривают материалы 

ВКР и составляют заключение (Приложение М) на предмет правомерных заим-
ствований и допуске обучающегося к защите ВКР. В случае составления отрица-

тельного заключения обучающийся подлежит отчислению за нарушение пп. 

3.1.3.1 Положения о порядке перевода, отчисления и восстановления обучаю-
щихся ВГТУ за невыполнение обязанностей по добросовестному освоению об-

разовательной программы и выполнению учебного плана. Заключение со скрин-

шотом главной страницы проверки файла ВКР в Системе передается секретарю 

ГЭК. 
В случае непредоставления материалов ВКР руководителю ВКР для про-

верки на плагиат не позднее, чем за 3 рабочих дня до назначенной даты защиты 

ВКР, обучающийся подлежит отчислению за нарушение пп. 3.1.3.1 Положения о 
порядке перевода, отчисления и восстановления обучающихся ВГТУ за невы-

полнение обязанностей по добросовестному освоению образовательной про-

граммы и выполнению учебного плана.  

4.5. Процедура сбора и размещения ВКР в электронной библиотеке  

Тексты ВКР размещаются в электронной библиотеке ВГТУ за исключе-
нием работ, содержащих сведения, составляющие государственную тайну а 

также с учетом изъятия производственных, технических, экономических, орга-

низационных и других сведений, в том числе о результатах интеллектуальной 

деятельности в научно-технической сфере, о способах осуществления професси-
ональной деятельности, которые имеют действительную или потенциальную 

коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим лицам, 

в соответствии с решением правообладателя. 
Для размещения выпускной квалификационной работы в электронной 

библиотеке университета обучающийся заполняет Согласие на размещение ВКР 

(Приложение Н) и передает его вместе с электронной версией выпускной квали-

фикационной работы в форматах doc, pdf, rtf ответственному лицу на кафедре. 
Согласие на размещение ВКР хранится в личном деле выпускника. 

4.6. Пакет документов 

ВКР с подписями заведующего кафедрой, руководителя, выпускника 

сшивает и предоставляется одним электронном документом 

•  титульный лист (приложение Д); 
• задание на выпускную квалификационную работу (приложение Г); 

• аннотация на русском и английском языках (приложение Е); 

• основная часть; 
• приложения (при необходимости). 
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К работе прикладываются следующие документы: 

• иллюстрационный материал  

• отзыв руководителя (приложение И); 
• рецензия (приложение К); 

• копия статьи из журнала, сборника конференций и тп; 

• справка о наличии заимствования (плагиата) (приложение Л); 

• заявление на размещение ВКР в электронной библиотеке (приложе-
ние М). 

Все листы с подписями сканируются и объединяются с основной работой. 

Имя электронного файла должно содержать номер группы, пробел, Фамилию и 
инициалы выпускника (без пробела) (например, Б342 Иванов ИИ ВКР, Б342 Ива-

нов ИИ отзыв). 

4.7. Структура доклада по выпускной квалификационной работе 

Доклад, который студент делает перед Государственной аттестационной 

комиссией, существенно влияет на окончательную оценку работы. Доклад дол-
жен быть кратким (8-10 минут), ясным и по существу темы работы. 

Для того, чтобы члены комиссии могли объективно оценить подготовлен-

ность студента к самостоятельному решению актуальных задач по специально-

сти, доклад целесообразно построить по следующему плану: 
1. Наименование темы ВКР. 

2. Четкая формулировка цели работы. 

3. Обоснование необходимости проведения исследований (проработок) в 
направлении поставленной цели, исходя из состояния вопроса в данной области. 

Критический анализ, выявление недостатков, имеющих место в выбранном 

предмете (объекте) исследования. 

4. Постановка задач с целью совершенствования предмета (объекта) ис-
следований в целом или его элементов. 

5. Выбор метода (приемов) решения поставленной задачи (задач). Крат-

кая характеристика модели предмета (объекта) исследования. Критерии приня-
тия решения по совершенствованию предмета (объекта) исследований. 

6. Результаты решения задач (количественные оценки и сопоставления). 

Выводы из проведенной работы. Полученный эффект (стоимостной, материаль-

ный, моральный и т.д.). 
7. Формулировка предложений по совершенствованию предмета (объ-

екта) исследования. 

Доклад необходимо иллюстрировать раздаточным материалом Для 
наглядности рекомендуется использовать средства визуализации материала вы-

пускной квалификационной работы.  

Наиболее важно иметь наглядную информацию по следующим вопросам 

доклада: 

− цель и задачи работы; 

− модель и критерии принятия решения по совершенствованию предмета 
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(объекта) исследования; 

− результаты исследований в виде графиков и таблиц; 

− существо предложений по совершенствованию предмета исследования. 

Раздаточный (иллюстративный материал) должен иметь титульный лист 

(приложение П), подписанный автором и руководителем. Каждый член ГЭК дол-
жен быть обеспечен экземпляром раздаточного материала по защищаемой ра-

боте. 

Каждый лист раздаточного (иллюстративного) материала должен содер-

жать: 
- номер; 

- заголовок; 

- изобразительную часть; 
- условное обозначение для различных видов схем; 

- пояснительный текст (при необходимости). 

Номер слайда, листа иллюстративного материала необходим для исполь-

зования однозначных ссылок на иллюстративный материал в процессе доклада 
и ответов на вопросы ГЭК. Номер ставится в правом верхнем углу и должен не 

мешать прочтению представленного материала и быть заметным. Нумерация 

слайдов и листов иллюстративного материала должна быть сквозной. 
Наименование слайда выполняется в виде заголовка в верхней части. За-

головок должен быть кратким и соответствовать содержанию слайда. 

Количество цветов на слайде следует ограничивать  их число не должно 

превышать четырех-пяти, включая и черный цвет. 
Наименования, условные обозначения, текстовая часть слайдов должны 

соответствовать тексту пояснительной записки. 

Доклад с иллюстрированными материалами согласовывается с руководи-
телем выпускной квалификационной работы. 
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Приложение А 

Пример формы заявления о назначении темы и руководителя ВКР 

 

Заведующему кафедрой кадастра недви-

жимости, землеустройства и геодезии 

Трухиной Н.И. 

Студента гр. мЗИК-221 

Иванова И.И. 

 

заявление 

Прошу утвердить мне тему выпускной квалификационной работы 

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

__________________________________________________________ 

В качестве руководителя прошу утвер-

дить__________________________________________________________ 

    (ФИО, должность) 

 

Число, подпись студента___________________________ 
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Приложение Б 

Рекомендуемые темы выпускных квалификационных работ по направлению 

подготовки 21.04.02 «Землеустройство и кадастры» 

 

1. Оптимизация методов управления коммерческой недвижимости с 
целью повышения инвестиционной привлекательности рассматриваемых объек-

тов 

2. Совершенствование государственной кадастровой оценки земель-
ных участков (на примере Воронежской области) 

3. Совершенствование методологии определения границ населенных 

пунктов 

4. Арендная плата за земельные участки, как источник дохода муници-
пального образования 

5. Совершенствование управления земельно-имущественным ком-

плексом на основе выбора наиболее эффективного варианта использования тер-
ритории  

6. Совершенствование геодезического обеспечения кадастровых работ  

7. Совершенствование методов управления земельными ресурсами го-

рода Воронежа 
8. Совершенствование геодезического обеспечения кадастра вРеспуб-

лике Бурунди 

9. Влияние технического состояния объектов недвижимости на изме-
нение их функционального назначения.  

10. Совершенствование системы снятия с кадастрового учета ветхого 

жилья. 

11. Совершенствование механизма оценки инвестиций в проекты разви-
тия объектов недвижимости.  

12. Развитие эффективных методов управления объектами земльно-

имущественного-комплекса.  
13. Совершенствование современных методов снижения кадастровой 

стоимости (на примере земельного участка). 

14. Современные аспекты управления земельно - имущественным ком-

плексом. 
15. Разработка общего плана территориальной организации города Ма-

лабо. 

16. Совершенствование системы управления объектами недвижимости 

на основе выбора эффективных вариантов развития 
17. Анализ и совершенствование технологии подготовки технического 

плана с помощью различных компьютерных программ 

18. Реструктуризация и перераспределение земель, находящихся под 
негативным влиянием зоны промышленно-производственного комплекса 
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19. Совершенствование методики установления границ охранных зон 

электросетевых комплексов 

20. Совершенствование методов оценки и анализ эффективности инве-
стиций в недвижимость 

21. Совершенствование геодезического обеспечения кадастровых работ 

на территории Воронежской области 

22. Проблемы информационного обеспечения кадастровой деятельно-
сти и пути их решения 

23. Совершенствование механизма снятия с кадастрового учета ветхого 

жилья 
24. Совершенствование механизма предоставления и подготовки зе-

мельных участков для жилищного строительства 

25. Совершенствование государственного кадастрового учета земель-

ных участков: правовой аспект 
26. Совершенствование методов управления земельно-имущественным 

комплексом 

27. Прогнозирование использования земельного фонда Воронежской 
области 

28. Совершенствование управления земельными ресурсами находя-

щихся под негативным влиянием зоны промышленно-производственного ком-

плекса 
29. Проблемы государственной кадастровой оценки на современном 

этапе развития (на примере земельных участков промышленного и иного специ-

ального назначения Белгородской области) 
30. Пути совершенствования системы управления земельными ресур-

сами в условиях аридной зоны 

При наличии материалов и согласия руководителя могут быть предло-

жены иные темы выпускных работ. 
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Приложение В 

Рекомендуемые темы выпускных квалификационных работ по направлению 

подготовки 21.04.03 «Геодезия и дистанционное зондирование» 

 
1. Исследование современных методов геодезических работ при реконструк-

ции железных дорог  
2. Совершенствование методов картографирования на основе данных ДЗЗ 

3. Система деформационного мониторинга строительных конструкций  

4. Комплексный геотехнический мониторинг зданий и сооружений законсер-

вированной Крымской атомной электростанции (КАЭС) 
5. Исследование технологий создания трехмерных моделей памятников ар-

хитектуры 

6. Комплексное использование современных средств в археологических ис-
следованиях 

7. Использование технологий лазерного сканирования для создания трехмер-

ного кадастра недвижимости на примере г. Воронежа 

8. Теория и методика совместного использования лазерного сканирования и 
георадарной съемки 

9. Создание локальной геодезической основы на территории аэродрома «Ше-

реметьево» с использованием GPS технологий 
10. Совершенствование методов наблюдений за деформациями телевизион-

ной вышки г.Воронежа 

11. Использование результатов исполнительной геодезической съемки для 

разработки эксплуатационной модели жилого комплекса «Европейский» 
12. Реконструкция подъездной автомобильной дороги к МТФ №1 вблизи села 

Новомарковка Кантемировского района Воронежской области 

13. Комбинированное использование технологий БПЛА и мобильных лазер-
ных систем для создания трехмерных моделей 

14. Использование беспилотных летательных аппаратов для контроля объе-

мов добычи нерудных полезных ископаемых на примере карьера «Горо-

жанский» 
15. Совершенствование нормативно-правовой базы сбора геопространствен-

ных данных с использованием современных технологий 

16. Проблемы внедрения современных технологий сбора геопространствен-
ной информации при реализации программы «Цифровая экономика» на 

примере г. Воронежа 

17. Совершенствование методики и технологии геодезических изысканий для 

капитального ремонта автомобильной дороги Р119 Орел –Ливны –Тамбов 
на участке 21 -34 км. в Орловской области 

18. Совершенствование методики сбора и обработки данных аэрофотосъемоч-

ных работ на примере р. Волги 
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19. Разработка и совершенствование технологий определения деформаций ин-

женерных сооружений с помощью современных высокоточных геодезиче-

ских приборов 
20. Разработка технологии совмещения данных лазерного сканирования и 

аэрофотосъемки для создания детализированных моделей городов 

21. Совершенствование методов сбора геопространственных данных для 

изысканий линейных сооружений 
22. Создание геодезической разбивочной основы для реконструкции и модер-

низации восточного перрона в международном аэропорту «Курумоч» г. 

Самара 
 

При наличии материалов и согласия руководителя могут быть предло-

жены иные темы выпускных работ. 
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Приложение Г Об-

разец формы составления задания на выпускную квалификационную работу 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 
 

«ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»  

(ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ) 

Факультет_Дорожно-транспортный_______________________________________ 

Кафедра _Кадастра недвижимости, землеустройства и геодезии_______________ 

Направление подготовки/специальность_21.04.02 Землеустройство и кадастры1_____ 
                                                                                               (код, наименование) 

Профиль/программа/направленность_____________________________________________________ 

 

Утверждаю  
 (дата) 

Зав.кафедрой  
 (подпись) 

 

ЗАДАНИЕ 

ПО ПОДГОТОВКЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

____________________________________________________________________ 
дипломная работа (проект), бакалаврская работа, магистерская диссертация 

Обучающемуся 
фамилия, имя, отчество 

 

1. Тема: 
ВГТУ 

по заданию какой организации выполняется работа 
 

 

 

утверждена приказом по университету 

2. Срок сдачи обучающимся выпускной квалификационной работы 

3. Исходные данные  

 

4. Краткое содержание выпускной  квалификационной работы 

 
перечень подлежащих разработке в выпускной квалификационной работе вопросов 

 

 

 

 

5. Перечень графического материала (с точным указанием обязательных чертежей по  

разделам 

 

1 21.04.03 Геодезия и дистанционное зондирование 
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6. Консультанты (с указанием относящихся к ним разделов) 

 

 

График выполнения выпускной квалификационной работы 

№ 

п/п 

Наименование разделов выпускной квалификаци-

онной работы 

Срок выполнения этапов ра-

боты 

 Введение  

 Глава 1  

 Глава 2  

 Глава 3  

 Заключение  

 
Руководитель 

(подпись) 

Дата выдачи задания 
 

Задание принял к исполнению 
(дата)  

Подпись обучающегося  
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Приложение Д Ти-

тульный лист выпускной квалификационной работы 

 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации  
Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего образования 

«Воронежский государственный технический университет» 

(ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ) 

 

 

Факультет________________________________________________________________ 
Кафедра__________________________________________________________________ 

Направление подготовки (специальность)  _______________________________________ 
(код и наименование направления подготовки) 

Профиль/программа/направленность ___________________________________________ 
 

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 
 

(вид выпускной квалификационной работы – бакалаврская работа, дипломная работа (проект), магистерская диссертация)  

 
(фамилия, имя, отчество обучающегося) 

Тема: 

 

 
 

 
 

Состав выпускной квалификационной работы: 
Расчетно-пояснительная записка на _____________________________________________страницах 

Графическая часть на ______________________________________________________листах 

Расчетно-пояснительная записка к выпускной квалификационной работе: 
Заведующий кафедрой (                                                                 ) 

                                          (подпись) (инициалы, фамилия) 

Руководитель  (                                                                 ) 

                                (подпись) (инициалы, фамилия) 

Консультанты:  

по  (                                                                 ) 
                                                                 (наименование раздела, подпись) (инициалы, фамилия) 

по (                                                                 ) 
                                                                 (наименование раздела, подпись) (инициалы, фамилия) 

по (                                                                 ) 
                                                                 (наименование раздела, подпись) (инициалы, фамилия) 

по (                                                                 ) 
                                                                 (наименование раздела, подпись) (инициалы, фамилия) 

по (                                                                 ) 

       (наименование раздела, подпись)                                     (инициалы, фамилия) 

Обучающийся  
                                                                              (подпись)                                                                          (инициалы, фамилия) 

«…..»                    20      г.  
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Приложение Е 

Образец формы аннотации 

Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение 

высшего образования 

«Воронежский государственный технический университет»  
 

 

 

 

 

АННОТАЦИЯ  
выпускной квалификационной работы 

 

Обучающегося____________________________________________________________________ 

 

Тема ВКР: ____________________________________________________________________________ 

 
_______________________________________________________________________________________ 

 

 

 

Характеристика выпускной квалификационной работы 

 
 

Актуальность исследования 

 
 

 

Задачи, решаемые в ВКР 

 

 

Структура ВКР 

 

 

Краткая характеристика полученных результатов (по разделам ВКР) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Автор ВКР___________________Ф.И.О. (полностью)                            (подпись)  
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Ministry of Science and Higher Education of the Russian Federation 

Federal State Budgetary Educational Institution higher education 

Voronezh State Technical University 
 

 

 

 

 

ANNOTATION 

final qualifying work 

 

Of the training  ______________________________________________________________________ 

 

Final qualifying work topic:_____________________________________________________________ 

 

_______________________________________________________________________________________ 

 

 

 

Characteristics of the final qualifying work 
 

 

The relevance of research 
 

 

 

Tasks solved in the final qualifying work 

 

 

Final qualifying work structure 

 

 

Brief description of the results obtained (by sections of the final qualifying work) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Автор ВКР___________________Ф.И.О. (полностью) 
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Приложение Ж 

Образец составления содержания ВКР  

СОДЕРЖАНИЕ 

Задание на выпускную квалификационную работу                                                 2 

ВВЕДЕНИЕ                                                                                                                  4  

1 Ххххх ххххххххх ххххххх ххххххххххххх ххххххх хххххххх 

хххххххх хххххххххх                                                                                                  5 

  1.1 Ххххххх ххххххххх хххххххх хххххххххх хххххххххххххх                          6 

  1.2 Хххххххххххх ххххххххххххххх хххххххххххххх хххххххх 

         хххххххххх хххххх хххххххххххххх                                                                9  

  1.3 Ххххххх хххххххххххххх ххххххххххххх                                                     12 

2 Хххххх ххххххх ххххххххххх ххххххххх хххххххххх                                       16 

  2.1 Ххххх ххххххххх ххххххххх                                                                            16 

  2.2 Хххххххх хххххххх ххххххххх ххххххххх                                                     22  

  2.3 Хххххххххх хххххххххххххххххх ххххххххххххххххххххх 

        хххххххххххххххх                                                                                            27 

3 Хххххххххххххх ххххххххххххххххх                                                                 34 

   3.1 Ххххххххх ххххххххххххххх ххххххххххххххх                                          34 

   3.2 Хххххххххххх хххххххххххххх ххххххххххххххххххххх 

         ххххххххххххххххх хххххххххххххххххх                                                    43 

   3.3 Ххххххххххххххххххх                                                                                    52 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ                                                                                                        81  

СПИСОК ИСПОЛЬЗУЕМЫХ ИСТОЧНИКОВ                                                   83 

ПРИЛОЖЕНИЕ А Хххххххххх ххххххххххх                                                      85  
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Приложение И 

Пример оформления отзыва руководителя 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 
(ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ) 

 

 

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ 
о работе обучающегося в период подготовки выпускной квалификационной работы 

 
 

(Ф.И.О. обучающегося) 

Факультет  

Направление подготовки/специальность (шифр и наименование)  

 

Профиль/программа/направленность  

 

Группа  

 

Отзыв должен содержать следующую информацию: 
 

1. Соответствие содержания выпускной квалификационной работы выданному заданию;  

2. Уровень, полнота и качество разработки обучающимся темы ВКР;  

3. Степень самостоятельности обучающегося в процессе выполнения ВКР;  

4. Умение обрабатывать и анализировать полученные результаты, обобщать, делать науч-

ные и практические выводы;  

5. Качество представления результатов и оформления работы;  

6. Умение организовать свой труд, владение современными методами исследования, мето-

дами сбора и обработки информации; 

7. Умение работать с научной, методической, справочной литературой и электронными ин-

формационными ресурсами;  

8. Уровень знаний, умений и навыков, характеризующих сформированность компетенций, 

установленных ОПОП и подготовленность к выполнению профессиональной деятельности;  

9. Замечания по работе обучающегося в период подготовки ВКР;  

10. Личные качества обучающегося, проявившиеся в процессе работы над ВКР;  

11. Вывод о соответствии ВКР, предъявляемым требованиям; 

12. Оценка руководителя; 

13. Заключение руководителя о возможности присвоения квалификации. 
 
Руководитель     

(подпись)   (Ф.И.О., должность) 

«_____»_____________ 20__г. 

 
Ознакомлен    

                                                                (подпись обучающегося)                                       (Ф.И.О.) 

«_____»_____________ 20__г.    
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Приложение К 

Пример оформления рецензии на  

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 
(ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ) 
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Приложение Л 

Пример формы отчета о проверки ВКР на наличие заимствований (плагиата) 
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Приложение М 

Пример формы отчета повторной проверки ВКР на наличие заимствований 

(плагиата)  
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Приложение Н 

Пример формы заявление на размещение в электронной библиотеке ВГТУ 
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Приложение П 

Титульный лист иллюстративного материала 

 

 

 



 

48 

Оглавление 

ВВЕДЕНИЕ .......................................................................................................... 2 

1. ОБЩИЕ ВОПРОСЫ ОРГАНИЗАЦИИ ПОДГОТОВКИ ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ .................................................................. 3 

2. СТРУКТУРА ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ .................................................................. 4 

2.1. Содержание ................................................................................................ 5 

2.2. Введение .................................................................................................... 5 

2.3. Первая глава работы .................................................................................. 6 

2.4. Вторая глава работы .................................................................................. 8 

2.5. Третья глава работы .................................................................................. 9 

2.6. Заключение ................................................................................................ 9 

2.7. Список использованных источников ....................................................... 9 

2.8. Приложения ............................................................................................. 10 

3. ОФОРМЛЕНИЕ ПОЯСНИТЕЛЬНОЙ ЗАПИСКИ ВЫПУСКНОЙ 
КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ ................................................................ 10 

3.1. Рубрикация пояснительной записки ...................................................... 10 

3.2. Общие правила оформления ВКР........................................................... 11 

3.3. Оформление содержания ........................................................................ 12 

3.4. Оформление основной части .................................................................. 12 

3.5. Стиль изложения пояснительной записки ............................................. 14 

3.6. Формулы и уравнения ............................................................................. 15 

3.7. Построение таблиц .................................................................................. 16 

3.8. Оформление иллюстраций ...................................................................... 19 

3.9. Оформление сносок ................................................................................. 21 

3.10. Составление списка использованных источников .............................. 21 

3.11. Оформление приложений ..................................................................... 23 

4. ПОДГОТОВКА К ЗАЩИТЕ И ЗАЩИТА ВЫПУСКНОЙ 

КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ ................................................................ 24 

4.1. Общие положения ................................................................................... 24 

4.2. Отзыв руководителя на выпускную квалификационную работу ......... 24 

4.3. Рецензия на выпускную квалификационную работу ............................ 25 

4.4. Проведение проверки выпускных квалификационных работ на наличие 
заимствования (плагиат) .................................................................................... 25 

4.5. Процедура сбора и размещения ВКР в электронной библиотеке......... 27 

4.6. Пакет документов .................................................................................... 27 

4.7. Структура доклада по выпускной квалификационной работе ............. 28 

5. БИБЛИОГРАФИЧЕСКИЙ СПИСОК ........................................................... 30 

Приложение А Пример формы заявления о назначении темы и руководителя 

ВКР...................................................................................................................... 31 

Приложение Б Рекомендуемые темы выпускных квалификационных работ по 

направлению подготовки 21.04.02 «Землеустройство и кадастры» ................ 32 



 

49 

Приложение В Рекомендуемые темы выпускных квалификационных работ по 

направлению подготовки 21.04.03 «Геодезия и дистанционное зондирование»34 

Приложение Г Образец формы составления задания на выпускную 
квалификационную работу ................................................................................ 36 

Приложение Д Титульный лист выпускной квалификационной работы ... 38 

Приложение Е Образец формы аннотации ................................................... 39 

Приложение Ж Образец составления содержания ВКР .............................. 41 

Приложение И Пример оформления отзыва руководителя ......................... 42 

Приложение К Пример оформления рецензии на ........................................ 43 

Приложение Л Пример формы отчета о проверки ВКР на наличие 
заимствований (плагиата) .................................................................................. 44 

Приложение М Пример формы отчета повторной проверки ВКР на наличие 

заимствований (плагиата) .................................................................................. 45 

Приложение Н Пример формы заявление на размещение в электронной 
библиотеке ВГТУ ............................................................................................... 46 

Приложение П Титульный лист иллюстративного материала .................... 47 

 

 

 
 


