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1 Общие положения 

1.1 Настоящее Положение регулирует отношения, связанные с 
организацией комплексной безопасности отдельных подразделений 
университета, а именно учебно-производственного комплекса «Беспилотные 
авиационные системы» (далее – Подразделение), касающиеся отнесения 
информации об их деятельности к коммерческой тайне, охраны ее 
конфиденциальности, доступа, обращения и передачи такой информации, 
мероприятий по противодействию деятельности иностранных организаций и 
органов, иных лиц, направленных на причинение ущерба жизни, здоровью, 
имуществу граждан, материальной базе ВГТУ. 

1.2 Положение разработано в соответствии с 
 Гражданским кодексом Российской Федерации (часть четвертая) 

от 18.12.2006 № 230-ФЗ;  
 Постановлением Правительства Российской Федерации от 07.02.2024 

№ 132 «Об утверждении Правил допуска должностных лиц и граждан 
Российской Федерации к государственной тайне»; 

 Федеральным законом «О коммерческой тайне» от 29.07.2004 № 98-
ФЗ; 

 Трудовым кодексом Российской Федерации, 
 Уставом ВГТУ; 
 Положением о коммерческой тайне; 
 иными локальными нормативными актами. 
1.3 Перечень конфиденциальной информации (приложение 1), 

подлежащей защите в соответствии с настоящим Положением, в том числе 
составляющей коммерческую тайну, разрабатывается отделом безопасности 
управления безопасности (далее – ОБ УБ), совместно с руководителем 
Подразделения и является неотъемлемым приложением к настоящему 
Положению.  

1.4 Требования настоящего Положения являются обязательными для 
всех работников ВГТУ, контрагентов и контрагентов, действующих на 
безвозмездной основе, которым могут стать известны сведения, критические 
для поддержания режима комплексной безопасности в Подразделении.  

1.5 Ответственность за обеспечение режима коммерческой тайны и 
контроль за реализацией мер по его поддержке возлагается на лиц, получивших 
доступ к информации, составляющей коммерческую тайну, руководителя 
Подразделения, управление безопасности (далее - УБ).  

1.6 Права, обязанности и ответственность лиц, являющихся 
обладателями конфиденциальной информации, подлежащей особой защите, 
возникают с момента подписания соответствующего Соглашения о 
неразглашении коммерческой тайны и конфиденциальной информации 
(приложение 2).   
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1.7 Изменения и дополнения в настоящее Положение и Перечень 
конфиденциальной информации, вносятся приказом ректора.  

1.8 Лица, получившие доступ к конфиденциальной информации, 
подлежащей особой защите, в том числе составляющей коммерческую тайну, 
возмещают организации убытки, причиненные действиями в связи с 
нарушением законодательства Российской Федерации о коммерческой тайне. 
Размер убытков определяется по результатам служебных расследований.  

 
 
 
2 Термины и определения 

2.1 Термины и определения, используемые в настоящем Положении:  
доступ к информации, составляющей КТ: Ознакомление определенных 

лиц с информацией, составляющей КТ, с согласия ее обладателя и УБ или на 
ином законном основании при условии сохранения конфиденциальности этой 
информации; 

информация, составляющая коммерческую тайну: Сведения любого 
характера (производственные, технические, экономические, организационные и 
другие), в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-
технической сфере, а также сведения о способах осуществления 
профессиональной деятельности, которые имеют действительную или 
потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности их третьим 
лицам, к которым у третьих лиц нет свободного доступа на законном основании 
и в отношении которых обладателем таких сведений введен режим 
коммерческой тайны; 

коммерческая тайна ВГТУ (далее – КТ): Режим конфиденциальности 
информации, подлежащей особой защите, позволяющий ВГТУ при 
существующих или возможных обстоятельствах увеличить доходы, избежать 
неоправданных расходов, сохранить положение на рынке товаров, работ, услуг 
или получить иную коммерческую выгоду в т.ч. путем сохранности имущества 
ВГТУ1; 

контрагент, действующий на безвозмездной основе: Лицо, не 
состоящее с университетом в трудовых отношениях, но участвующее в работе 
Подразделения, информация о деятельности которых составляет КТ; 

контрагент: Лицо, либо его представитель, состоящее с ВГТУ в 
договорных отношениях, предметом которых является поставка или получение 
материальных ценностей используемых в работе Подразделения или 
получаемых по результатам их деятельности; 

конфиденциальная информация, подлежащая особой защите: 
Информация, имеющая материальное и нематериальной выражение, нарушение 
                                              
1  Данное определение применимо к отношениям, регулируемым настоящим Положением 
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порядка обращения с которой может причинить ущерб жизни, здоровью, 
имуществу граждан, материальной базе ВГТУ;  

помещение: Объект недвижимости (часть), находящийся в оперативном 
управлении (или на ином вещном праве) ВГТУ, в котором обращается 
конфиденциальная информация, подлежащая особой защите, либо находятся 
результаты работ, содержащие информацию, составляющую КТ; 

работник: Лицо, состоящее в трудовых отношениях с университетом; 
результаты работ, содержащие информацию, составляющие КТ: 

Предметы, изделия, комплектующие детали, отнесенные к КТ или 
произведенные с применением содержащих ее сведений. 

2.2 Все остальные термины и определения данного Положения 
применяются в соответствии со статьей 3 Федерального закона 
«О коммерческой тайне» и Положением о коммерческой тайне. 

 
 
 
3 Мероприятия по противодействию деятельности физических и 

юридических лиц, в том числе иностранных организаций и органов, 
направленных на причинение ущерба жизни, здоровью, имуществу 
граждан, материальной базе ВГТУ 

3.1 Координатором мероприятий по противодействию деятельности 
иностранных организаций и органов, направленных на причинение ущерба 
жизни, здоровью, имуществу граждан, материальной базе ВГТУ является 
ОБ УБ. 

3.2 В состав мероприятий входит: 
3.2.1 организация пропускного режима; 
3.2.2 организация мер пожарной защиты и деятельности подразделений 

гражданской обороны; 
3.2.3 организация информационной политики ВГТУ; 
3.2.4 организация режима КТ. 
3.3 Отдельные мероприятия могут регулироваться иными локальными 

нормативными актами ВГТУ по направлениям деятельности. 
3.4 К проведению мероприятий по противодействию деятельности 

иностранных организаций и органов, направленных на причинение ущерба 
жизни, здоровью, имуществу граждан, материальной базе ВГТУ  по решению 
ректора могут привлекаться правоохранительные органы Российской 
Федерации и некоммерческие организации, имеющие соответствующий вид 
уставной деятельности и действующие в рамках соглашения между ними и 
ВГТУ, частные охранные предприятия. 

 
 



 

ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ 

П 8.00.05-2024 ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ РЕЖИМА КОМПЛЕКСНОЙ 
БЕЗОПАСНОСТИ ОТДЕЛЬНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ ВГТУ 

 

Версия 1.0 Изменение № 0 Стр. 6 из 25 
 

4 Порядок хранения и обращения информации, составляющей КТ 

4.1 Информация, составляющая КТ, на бумажных носителях хранится в 
специально отведенных и недоступных для посторонних лиц местах, 
установленных решением проректора по науке и инновациям, согласованным с 
начальником УБ.  

Руководитель Подразделения оформляет и ведет отдельный Журнал 
учета доступа к информации на бумажных носителях, составляющей 
коммерческую тайну ФГБОУ ВО «ВГТУ» (приложение 3).  

4.2 Информация, составляющая КТ, в электронном виде хранится на 
специально отведенных ЭВМ, определенных согласно перечню, 
утверждаемому проректором по науке и инновациям и согласованному с 
начальником УБ.  

Доступ к информации, составляющей КТ в электронном виде, 
осуществляется с помощью паролей, утвержденных начальником ОБ УБ.  

Руководитель Подразделения оформляет и ведет Журнал учета 
предоставления паролей и использования ЭВМ, на которой хранится 
информация, составляющая коммерческую тайну ФГБОУ ВО «ВГТУ» 
(приложение 4).  

Специально отведенные ЭВМ оборудуются техническими и 
программными средствами защиты информации с целью предотвращения 
любого несанкционированного к ним доступа. Определение перечня средств 
защиты, их установка и поддержание функционирования осуществляет 
управление информационных технологий.  

4.3 Лица, допущенные к работам, документам, информации, 
составляющим КТ, несут личную ответственность за соблюдение ими 
режима КТ.  

Они обязаны не разглашать информацию, составляющую КТ, и без 
согласия ВГТУ и его контрагентов не использовать эту информацию в личных 
целях в течение всего срока действия режима КТ, в том числе в течение 2 лет с 
момента прекращения доступа к информации, составляющей КТ.  

4.4 Работники, контрагенты, действующие на безвозмездной основе, 
использующие в своей работе документы или материальные носители, 
содержащие информацию о КТ, обязаны принять меры к обеспечению их 
сохранности, предупреждению и предотвращению их несанкционированного 
использования другими лицами, а также недопущению их копирования или 
уничтожения, блокирования либо модификации.  

4.5 Каждое Помещение должно быть оборудовано системой контроля и 
управления доступом и/или системой видеонаблюдения с возможностью 
вывода информации в ОБ УБ. Пост охраны должен располагаться в 
достаточной близости от контролируемого помещения и обеспечивать 
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возможность оперативного реагирования сотрудников охраны на возможные 
нарушения порядка доступа.  

4.6 Запрещается нецелевое использование Помещений, в т.ч. для 
временного или постоянного хранения личных вещей, оборудования, а также 
любых товарно-материальных ценностей, не используемых в учебно-
производственных и технологических процессах.  

4.7 Организация вноса и выноса товарно-материальных ценностей в/из 
Помещения должна быть согласована и контролироваться руководителем 
Подразделения, либо назначенным приказом материально-ответственным 
лицом.  

4.8 Внос и вынос товарно-материальных ценностей из здания, где 
располагается Помещение, осуществляется на основании служебной записки, 
подписанной руководителем Подразделения и согласованной ОБ УБ.  

4.9 Входные двери Помещений должны быть постоянно закрыты. 
Разрешается открывать входные двери в случаях:  

4.9.1 входа и выхода лиц, имеющих допуск для входа в помещение; 
4.9.2 обеспечения вноса-выноса товарно-материальных ценностей; 
4.9.3 прибытия аварийно-ремонтных бригад ВГТУ (в случае аварий), 

оперативных служб (в экстренных случаях при ЧС) - в присутствии 
руководителя Подразделения и/или назначенного им работника Подразделения, 
сотрудников охраны и/или работников ОБ УБ.  

4.10 Комплект документов Помещения:  
4.10.1 Список лиц, допущенных в помещение, в котором обращается 

конфиденциальная информация, подлежащая особой защите, либо находятся 
результаты работ, содержащие информацию, составляющую коммерческую 
тайну (приложение 5). 

4.10.2 Журнал учета доступа в помещение, в котором обращается 
конфиденциальная информация, подлежащая особой защите, либо находятся 
результаты работ, содержащие информацию, составляющую коммерческую 
тайну (приложение 6).  

4.11 Доступ в Помещения может быть разрешен только для работников 
и контрагентов, действующих на безвозмездной основе, в случае выполнения 
работ, требующих их непосредственного присутствия. Доступ с иной целью 
запрещается, за исключением случаев, предусмотренных п. 4.16.  

4.12 При необходимости руководитель Подразделения составляет схему 
разграничения доступа, определяющую права доступа в Помещении для 
каждого субъекта, согласовывает ее (в т.ч. последующие изменения) с ОБ УБ и 
контролирует ее соблюдение.  

4.13 Основанием для предоставления доступа в Помещения является 
решение руководителя Подразделения, согласованное ОБ УБ. 

4.14 Процедура предоставления/аннулирования доступа: 
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4.14.1 В целях охраны имущества ВГТУ и конфиденциальности 
информации, составляющей КТ, руководитель Подразделения обязан 
представить в ОБ УБ: 

 список работников, контрагентов, действующих на безвозмездной 
основе, которые могут привлекаться к работе с информацией, составляющей 
КТ; 

 копии их паспортов;  
 заполненные ими анкеты по форме 4, предусмотренной 

Постановлением Правительства Российской Федерации «Об утверждении 
Правил допуска должностных лиц и граждан Российской Федерации к 
государственной тайне»; 

 подписанные Соглашения о неразглашении коммерческой тайны и 
конфиденциальной информации. 

Предоставление информации в отношении работников университета 
производится до подписания с ними трудового договора.  

4.14.2 При привлечении к производственной деятельности 
Подразделения новых лиц, которым при осуществлении деятельности может 
стать известна информация, составляющая КТ, руководителем Подразделения 
направляется в ОБ УБ мотивированная служебная записка с приложением 
указанных документов и соблюдением условий п. 4.14.1.  

4.14.3 ОБ УБ проводится проверка информации, содержащейся в 
представленных документах, и принимается решение о допуске работников и 
контрагентов, действующих на безвозмездной основе, к деятельности 
Подразделения. О согласовании/несогласовании кандидатуры сообщается 
руководителю Подразделения. Методы и результаты проверки, послужившие 
основанием для согласования/несогласования представленных кандидатур, не 
разглашаются и могут быть представлены только начальнику УБ и ректору.  

4.14.4 После согласования начальником ОБ УБ руководитель 
Подразделения знакомит работника, контрагентов, действующих на 
безвозмездной основе, под роспись с Перечнем конфиденциальной 
информации, подлежащей защите, в том числе составляющей коммерческую 
тайну, с настоящим Положением и с мерами ответственности за его нарушение, 
создает работнику необходимые условия для работы и соблюдения режима КТ.  

4.14.5 На основании согласованной ОБ УБ служебной записки 
обеспечивается временный доступ сотрудников сторонних организаций или 
аннулируются ранее представленные права доступа. 

4.15 Каждое лицо, следующее в Помещение, в случае отсутствия 
соответствующего допуска в электронном пропуске, должно зафиксировать 
факт доступа в Журнале учета доступа в помещение, в котором обращается 
конфиденциальная информация, подлежащая особой защите, либо находятся 
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результаты работ, содержащие информацию, составляющую коммерческую 
тайну, у руководителя Подразделения.   

4.16 Осуществление доступа третьих лиц в Помещения.  
4.16.1 Доступ/ликвидация доступа в Помещения контрагентов 

осуществляется только по мотивированным служебным запискам руководителя 
Подразделения, согласованным ОБ УБ, либо по личному распоряжению 
ректора.  

4.16.2 Доступ в Помещения контрагентов осуществляется только после 
инструктажа (инструктаж проводит руководитель Подразделения, с 
ознакомлением под роспись).  

4.16.3 Доступ в Помещения контрагентов без сопровождающего 
представителя Подразделения или работника ОБ УБ разрешается в случае 
наличия в договоре на оказание услуг пункта разрешающего данный доступ (в 
случаях проведения долговременных работ). Копия договора и список 
допущенных контрагентов предварительно согласовывается ОБ УБ.  

4.16.4 При отсутствии соответствующего договора, доступ контрагента 
осуществляется только в сопровождении руководителя Подразделения, либо 
представителя Подразделения, имеющего право доступа в Помещение и 
уполномоченного руководителем Подразделения на сопровождение третьих 
лиц.  

4.16.5 Проведение фото- и видеосъемки в помещениях запрещено и 
может быть разрешено только по письменному согласованию начальником ОБ 
УБ.  

4.17 Сопровождающее лицо несет персональную ответственность за 
выполнение установленного порядка доступа и проведение работ в 
Помещениях всеми сопровождаемыми лицами.  

4.18 Сопровождающему лицу запрещается оставлять в Помещениях 
сопровождаемых лиц и покидать Помещение до выхода последних.  

 
 
 
5 Порядок доступа к информации, составляющей КТ 

5.1 В целях охраны конфиденциальной информации, подлежащей 
защите, руководитель Подразделения обязан:  

5.1.1 представить в ОБ УБ:   
 список работников, контрагентов, действующих на безвозмездной 

основе, которым при осуществлении деятельности Подразделения может стать 
известна информация, составляющая КТ;   

 копии их паспортов;  
 заполненные ими анкеты по форме 4, предусмотренной 

Постановлением Правительства Российской Федерации «Об утверждении 



 

ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ 

П 8.00.05-2024 ПОЛОЖЕНИЕ 

ОБ ОРГАНИЗАЦИИ РЕЖИМА КОМПЛЕКСНОЙ 
БЕЗОПАСНОСТИ ОТДЕЛЬНЫХ ПОДРАЗДЕЛЕНИЙ ВГТУ 

 

Версия 1.0 Изменение № 0 Стр. 10 из 25 
 

Правил допуска должностных лиц и граждан Российской Федерации к 
государственной тайне»; 

 подписанные Соглашения о неразглашении коммерческой тайны и 
конфиденциальной информации. 

Предоставление информации в отношении работников университета 
производится до подписания с ними трудового договора.  

5.1.2 при привлечении к деятельности Подразделения дополнительных 
лиц, которым при осуществлении деятельности Подразделения может стать 
известна информация, составляющая КТ, в ОБ УБ направляется 
дополнительный список с приложением копий документов, указанных 
в п. 5.1.1.   

5.2 ОБ УБ проводится проверка информации, содержащейся в 
представленных документах и принимается решение о допуске лиц из списка к 
деятельности Подразделения с ознакомлением с информацией, составляющей 
КТ. О согласовании/несогласовании кандидатуры сообщается руководителю 
Подразделения.  

5.3 Методы и результаты проверки, послужившие основанием для 
согласования/несогласования представленных кандидатур, не разглашаются и 
могут быть представлены только начальнику УБ и ректору.   

5.4 После согласования начальником ОБ УБ руководитель 
Подразделения знакомит лицо, допущенное к информации, составляющей КТ, 
под роспись с Перечнем конфиденциальной информации, подлежащей защите, 
в том числе составляющей коммерческую тайну, с приказом о введении режима 
КТ и с мерами ответственности за его нарушение; создает работнику 
необходимые условия для соблюдения режима КТ.  

 
 
 
6 Охрана конфиденциальности информации, составляющей КТ 

6.1 Работники и контрагенты, действующие на безвозмездной основе, 
привлеченные к производственной (учебно-практической) деятельности 
Подразделения, обязаны не разглашать информацию, составляющую КТ и не 
использовать эту информацию в личных целях в течение всего срока действия 
режима КТ, в т.ч. в течение 2х лет с момента окончания участия в деятельности 
Подразделения.  

6.2 При проведении переговоров и заключении договоров о закупке 
(получении в безвозмездное пользование) оборудования, комплектующих, 
сырья, необходимых для функционирования Подразделения, а также о 
реализации (передаче) продукции, произведенной Подразделением, 
должностными лицами ВГТУ и руководителем Подразделения должны 
приниматься меры к соблюдению режима КТ, в письменной форме 
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составляется соглашение о конфиденциальности в соответствии с 
требованиями Положения о коммерческой тайне и настоящего Положения. 

6.3 Ответственность, в соответствии с действующим 
законодательством, несут также должностные лица ВГТУ, не обеспечившие 
выполнение требований настоящего Положения, не принявшие необходимых 
мер по пресечению известных фактов нарушения прав ВГТУ и его партнеров.  

6.4 При выявлении случаев утраты документов или разглашения 
информации, составляющей КТ или конфиденциальную информацию, а также 
угрозы утечки и разглашения таких сведений, незамедлительно сообщается 
начальнику ОБ УБ. О ходе и результатах проводимых по данным фактам 
проверок сообщается начальнику УБ и ректору.  

6.5 Перечень контрагентов-поставщиков и контрагентов-потребителей 
продукции Подразделения передается в ОБ УБ до начала взаимодействия с 
ними в виде служебной записки, которая содержит: уставные данные, данные 
физического лица – представителя (в случае контрагента-юридического лица), 
краткое содержание правоотношений. 

В случае если по результатам изучения информации, изложенной в 
служебной записке, обнаруживаются обстоятельства, создающие угрозу жизни 
или здоровью людей, имуществу ВГТУ взаимодействие приостанавливается, 
мотивированная позиция излагается в письменном виде на имя ректора для 
принятия решения последним.  

В случае привлечения к сотрудничеству сторонних контрагентов, не 
являющихся государственными, руководитель Подразделения представляет для 
проверки все имеющиеся и собранные сведения о них и их представителях 
в ОБ УБ.  

6.6 При посещении помещений Подразделения командированными 
лицами, участниками коммерческих переговоров, потенциальными или 
реальными контрагентами, заказчиками, поставщиками, представителями 
общественных организаций и другими лицами ответственность за 
ознакомление их с принятыми в ВГТУ правилами конфиденциальности несет 
руководитель Подразделения.  

6.7 Лица, руководящие деятельностью Подразделения, либо 
допущенные к информации, составляющей КТ, обязаны информировать ОБ УБ 
обо всех случаях установления (попытки установления) контактов, предметом 
которых является деятельность Подразделения.  
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7 Особенности освещения деятельности Подразделения, 
работающего со сведениями, составляющими КТ 

Освещение в СМИ, социальных сетях деятельности Подразделения 
производится после получения согласия ОБ УБ, для чего начальнику ОБ УБ 
предоставляется текст, фото- видео- материалы и реквизиты предполагаемого 
средства массовой информации. 

 
 
 
8 Порядок передачи результатов работ, содержащих сведения, 

составляющие КТ 

8.1 О предстоящей передаче результатов работ, содержащих 
информацию, составляющую КТ, ответственное за передачу должностное лицо 
не позднее 1 рабочего дня, предшествующего передаче, информирует 
начальника УБ служебной запиской. 

8.2 Служебная записка содержит информацию о передаваемых 
результатах работ (наименование, количество), место и время передачи, 
наименование лица которому передаются результаты. 

8.3 В случае наличия оснований полагать, что в ходе передачи 
результатов работ будут разглашены сведения, составляющие КТ ВГТУ, 
начальник УБ по согласованию с ректором или лицом его замещающим вправе 
отменить или приостановить передачу результатов работ. 

8.4 Лицо, допустившее передачу результатов работ в нарушение 
положений пп. 8.1, 8.2, несет ответственность за разглашение информации, 
составляющей коммерческую тайну в соответствии с действующим 
законодательством Российской Федерации. 
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Приложение 1 

Перечень конфиденциальной информации 
 

Перечень конфиденциальной информации 
 

1. Информация о деятельности Подразделений, изложенная в 
приложении 1 «Перечень информации, относящейся к коммерческой тайне 
ВГТУ» к Положению о коммерческой тайне от 29.03.2024.  

2. Номенклатура производимой продукции Подразделений, количество, 
тактико-технические характеристики, чертежи, схемы, описания, используемое 
программное обеспечение и оборудование.  

3. Информация о технологиях производства продукции Подразделений. 
4. Информация о потребителях продукции Подразделений, имеющихся 

с ними договорах, их содержание, преддоговорных отношениях с 
потенциальными потребителями. 

5. Информация о способах и методах охраны, в том числе технических, 
деятельности Подразделений.  
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Приложение 2 

Бланк соглашения о неразглашении КТ и конфиденциальной информации 
 

Соглашение №____ 
о неразглашении коммерческой тайны и конфиденциальной информации 

 

г. Воронеж        «_____» __________________ 202__ г. 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего 
образования «Воронежский государственный технический университет», (далее – ВГТУ), 
именуемый в дальнейшем «Организация», в лице 
_______________________________________________________________________________, 

должность, Ф.И.О. 

действующего на основании _____________________________ с одной стороны, и 
гражданин Российской Федерации _________________________________________________, 
(Ф.И.О. автора, число, месяц, год рождения) именуемый в дальнейшем «Секретоноситель», с 
другой стороны, а вместе именуемые «Стороны», заключили настоящий договор о 
нижеследующем:  
 

1. Предмет соглашения 

1.1 Секретоноситель принимает на себя обязательство не разглашать сведения, 
составляющие коммерческую тайну Организации, ставшие известными ему в связи с 
исполнением своих обязанностей в ВГТУ.  

1.2 Под коммерческой тайной в Соглашении понимается любая информация, которая 
имеет действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу неизвестности ее 
третьим лицам, к которой нет свободного доступа на законном основании и к сохранению 
конфиденциальности которой обладатель принимает все возможные меры.  

1.3 Перечень информации, относящейся к коммерческой тайне, определен в Перечне 
конфиденциальной информации (приложение 1 к Положению об организации режима 
комплексной безопасности отдельных подразделений ВГТУ). 

1.4 Сведения, составляющие коммерческую тайну, могут быть переданы 
секретоносителю письменно, в виде фотографий, в электронном, графическом, а также в 
любом другом виде.  

1.5 По настоящему Соглашению не могут составлять коммерческую тайну сведения, 
указанные в пунктах 1.3 и 1.4 Соглашения, которые:  

1.5.1 до момента заключения настоящего соглашения были публично обнародованы; 
1.5.2 стали общедоступны во время действия настоящего соглашения, но без 

виновного участия соответствующей стороны.  
 
2. Права и обязанности сторон   

2.1 Секретоноситель  обязуется не разглашать сведения, составляющие коммерческую 
тайну Организации, ставшие ему известными в связи с исполнением своих обязанностей в 
ВГТУ, а также защищать вышеуказанные сведения от посягательств и попыток их 
обнародовать третьими лицами.  

2.2 Секретоноситель обязуется использовать сведения, полученные при исполнении 
своих обязанностей в ВГТУ, лишь в интересах Организации.  
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2.3 Секретоноситель обязуется после окончания  участия в деятельности  ВГТУ не 
использовать информацию, полученную в связи с работой в организации, в целях 
конкуренции с другой компанией.  

2.4 Вся информация, составляющая коммерческую тайну и полученная 
Секретоносителем в материальной (схемы, рисунки, письма, фотографии и пр.) и 
нематериальной формах, является эксклюзивной собственностью Организации и 
используется только на условиях Соглашения.  

2.5 При прекращении трудового договора Секретоноситель обязуется вернуть все 
сведения, полученные от другой Стороны на материальных носителях, а также их копии, в 
течение одного дня с момента первого требования.  

2.6 В случае разглашения сведений, составляющих коммерческую тайну по 
настоящему соглашению, Секретоноситель обязан в полном объеме возместить понесенные 
Организацией в результате такого разглашения убытки, размер которых определяется в ходе 
служебного расследования ВГТУ.  

2.7 Секретоноситель подтверждает, что предупрежден о том, что в соответствии с 
законодательством РФ разглашение сведений, составляющих коммерческую тайну, может 
повлечь гражданско-правовую, административную и уголовную ответственность.  

 
3. Срок действия соглашения  

3.1 Настоящее соглашение вступает в силу с момента его подписания и действует в 
течение всего срока действия режима коммерческой тайны в отношении информации 
изложенной в Перечне конфиденциальной информации (приложение 1 к Положению об 
организации режима комплексной безопасности отдельных подразделений ВГТУ) в течение 
2х лет с момента прекращения доступа к информации, составляющим коммерческую тайну 
Организации.  

 
4. Непреодолимая сила (форс-мажорные обстоятельства)  

4.1 Стороны освобождаются от ответственности за частичное или полное 
неисполнение обязательств по настоящему соглашению, если неисполнение явилось 
следствием природных явлений, действий внешних объективных факторов и прочих 
обстоятельств непреодолимой силы, за которые стороны не отвечают, и предотвратить 
неблагоприятное воздействие которых они не имеют возможности.  

 
5. Заключительные положения  

5.1 Соглашение заключено в 2-х экземплярах, имеющих одинаковую юридическую 
силу, по одному экземпляру для каждой Стороны.  

5.2 Любая договоренность между Сторонами, влекущая за собой новые обязательства, 
которые не вытекают из Соглашения, должна быть подтверждена Сторонами в форме 
дополнительных соглашений к нему. Все изменения и дополнения к Соглашению считаются 
действительными, если они оформлены в письменном виде и подписаны надлежащими 
уполномоченными представителями Сторон.  

5.3 Сторона не вправе передавать свои права и обязательства по Соглашению третьим 
лицам без предварительного письменного согласия другой Стороны. 5.4 Стороны 
соглашаются, что за исключением сведений, которые в соответствии с законодательством 
Российской Федерации не могут составлять коммерческую тайну юридического лица, 
содержание Соглашения, а также все документы, переданные Сторонами друг другу в связи 
с его заключением, считаются конфиденциальными и относятся к коммерческой тайне 
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Сторон, которая не подлежит разглашению без письменного согласия другой Стороны. 5.5 
Для целей удобства в Соглашении под Сторонами также понимаются их уполномоченные 
лица, а также их возможные правопреемники.  

 
6. Адреса и реквизиты Сторон  

Организация Секретоноситель 
ФГБОУ ВО «ВГТУ»  
 
Адрес: 394006, Воронежская область, 
г. Воронеж, ул. 20-летия Октября, д. 84  
 
ИНН/КПП 3662020886/366401001  
БИК 012007084  
ОГРН 1033600070448 
ОКПО 02068083  
ОКТМО 20701000  
УФК по Воронежской области (ФГБОУ 
ВО «ВГТУ»  
л/сч 20316Х73120)  
 
Наименование банка: ОТДЕЛЕНИЕ 
ВОРОНЕЖ БАНКА РОССИИ//УФК по 
Воронежской области г. Воронеж р/сч 
03214643000000013100 кор/сч 
40102810945370000023 

________________________________________ 
________________________________________ 
________________________________________ 

(Фамилия, имя, отчество) 
СНИЛС _________________________________ 
ИНН ___________________________________ 
Дата рождения ___________________________ 
Паспорт серии ______________ № __________ 
Выдан __________________________________ 
Кем_____________________________________ 
________________________________________ 
________________________________________ 
Код подразделения _______________________ 
Адрес регистрации: _______________________ 
________________________________________ 
________________________________________ 
Адрес места жительства: __________________ 
________________________________________ 
________________________________________ 
 

 
____________________ (И.О. Фамилия)  
             подпись 

           М.П. 

 
____________________ (И.О. Фамилия)  
             подпись 
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Приложение 3 

Типовая форма журнала учета доступа к информации на бумажных 
носителях, составляющей КТ 

 
Титульный лист 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Журнал учета 

доступа к информации на бумажных носителях, 
составляющей коммерческую тайну ФГБОУ ВО «ВГТУ» 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Начат «___» __________________ 202___г.  
Окончен «___» __________________ 202___г. 
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№ 
п/п 

Дата, время 
начала 

доступа 

Наименование 
информации 

Ф.И.О. 
должность 

Дата, время 
окончание 

доступа 
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Приложение 4 

Типовая форма журнала учета предоставления паролей и использования 
ЭВМ, на которой хранится информация, составляющая КТ 

 
Титульный лист 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Журнал учета 

предоставления паролей и использования ЭВМ, на которой хранится 
информация, составляющая коммерческую тайну ФГБОУ ВО «ВГТУ» 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Начат «___» __________________ 202___г.  
Окончен «___» __________________ 202___г. 
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№ 
п/п 

Дата Ф.И.О. 
должность 
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Приложение 5 

Форма списка лиц, допущенных в помещение, в котором обращается 
конфиденциальная информация, подлежащая особой защите, либо 

находятся результаты работ, содержащие информацию, составляющую КТ 
 

«Утверждаю» 

Проректор по науке и 
инновациям 
 
__________________ И.О. Фамилия 

 подпись  
«___» _______________ 202__ г. 

 
 
 

Список  
лиц, допущенных в помещение, в котором обращается конфиденциальная 

информация, подлежащая особой защите, либо находятся результаты работ, 
содержащие информацию, составляющую коммерческую тайну 

 
№ 
п/п 

Ф.И.О. 
должность 

  
  
  
  
  
  
  

 
Руководитель ________________  _____________  _____________ 
   наименование    подпись   И.О.Фамилия 
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Приложение 6 

Типовая форма журнала учета доступа в помещение, в котором 
обращается конфиденциальная информация, подлежащая особой защите, 

либо находятся результаты работ, содержащие информацию, 
составляющую КТ 

 
Титульный лист 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Журнал учета доступа 

в помещение №_____, в котором обращается конфиденциальная информация, 
подлежащая особой защите, либо находятся результаты работ, содержащие 

информацию, составляющую коммерческую тайну 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Начат «___» __________________ 202___г.  
Окончен «___» __________________ 202___г. 
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№ 
п/п 

Дата, время 
начала 

доступа 

Ф.И.О. 
допущенного 

 

Дата, время 
окончание 

доступа 

Ф.И.О. лица 
разрешившего 

доступ 

Ф.И.О., 
подпись 

сопровождаю
щего лица 

      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      
      

 


