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Подготовка договора: 
1) Скачать макет договора подряда 
с сайта cchgeu.ru 

(раздел наука → управление науки 
и инноваций → документы) 
2) Заполнить договор, акт, ТЗ, КП  
3) Выслать заполненные формы на 
почту УНИ для формальной 
проверки 

Формальная проверка документации 

Сбор подписей: 
1. Ведущий экономист ОФП 

2. Начальник УНИ 
3. Начальник ОФП 

4. Гл. бухгалтер 

5. Юрист УПК 

6. Проректор по научной 
работе 

Передача документации  
в ректорат 

Передача подписанных документов 
на оплату в бухгалтерию 

Ожидание выплаты на 
предоставленный р/с 

в день з/п 

Конец 

НЕТ ДА 

3)Подписать у руководителя 

4) Принести заполненную 
документацию на проверку в 
УНИ 

К договору приложить выписку 
из банка с расчетным счетом 
 


