
ПП 03.01 Производственная практика 

(по профилю специальности)

Методические указания

к выполнению заданий по учебной практике

для студентов направления

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

Воронеж 2024



МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ
ФЕДЕРАЦИИ

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение
высшего образования

«Воронежский государственный технический университет»

ПП 03.01 Производственная практика 

(по профилю специальности)

Методические указания

к выполнению заданий по учебной практике

для студентов, обучающихся по направлению38.02.01 

«Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)»

Воронеж 2024



Составитель    С. А.  Пономарева

ПП  03.01  Производственная  практика  (по  профилю

специальности):  метод.  указания  к  выполнению  заданий  по
производственной  практике  (по  профилю  специальности)  по  дисциплине
ПМ. 03  Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами для
студентов  направления  38.02.01  «Экономика  и  бухгалтерский  учет  (по
отраслям)»  /  ФГБОУ  «Воронежский  государственный  технический
университет»; сост.: С.А. Пономарева. – Воронеж: Изд-во ВГТУ, 2024.-14 с.

Приводится  последовательность  выполнения  заданий  по
производственной практике по всем разделам ПМ. 03 Проведение расчетов с
бюджетом  и  внебюджетными  фондами:  цель  производственной практики,
перечень заданий производственной практики, порядок выполнения заданий
производственной практики.

Предназначены  для  студентов  направления  38.02.01  «Экономика  и
бухгалтерский учет (по отраслям)»

Печатается по решению редакционно – издательского совета

Воронежского государственного технического университета



ПП 03.01 Производственная практика 

(по профилю специальности)

Методические указания

к выполнению заданий по учебной практике

для студентов направления

38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)

Составитель: Пономарева Светлана Анатольевна

Редактор

Подписано в печать________________. Формат 60*84 1/16. Уч.-изд. Л. 2,0.

                                              Тираж                  экз. Заказ №

ФГБОУ ВО «Воронежский государственный технический университет»
394026 Воронеж, Московский просп., 14

Участок оперативной полиграфии издательства ВГТУ
394026 Воронеж, Московский просп., 14



Введение

ПП  03.01  Производственная практика  (по  профилю  специальности)
Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами: методические
указания к выполнению заданий по производственной практике разработаны
на  основе  программы  производственной практики  (по  профилю
специальности)  и  Федерального  государственного  образовательного
стандарта  по  специальности  среднего  профессионального  образования
38.02.01 Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям).

Методические  указания  содержат  последовательность  выполнения
заданий  по  производственной  практике  по  всем  разделам  курса  ПМ.  03
Проведение  расчетов  с  бюджетом  и  внебюджетными  фондами:  цель
производственной практики, перечень заданий  производственной практики,
порядок выполнения заданий производственной практики.

Планирование  и  организация  практики  на  всех  ее  этапах  должны
обеспечивать:  последовательное  расширение  круга  формируемых  у
обучающихся умений,  навыков,  практического опыта и их усложнение по
мере перехода от одного этапа практики к другому; целостность подготовки
специалистов к выполнению основных трудовых функций; связь практики с
теоретическим обучением.

Содержание  всех  этапов  практики  определяется  требованиями  к
умениям и практическому опыту по каждому из профессиональных модулей
ППССЗ СПО в соответствии с ФГОС СПО.

Содержание всех этапов практики должно обеспечивать обоснованную
последовательность  формирования  у  обучающихся  системы  умений,
целостной  профессиональной  деятельности  и  практического  опыта  в
соответствии с требованиями ФГОС СПО. 

Практика  имеет  целью  комплексное  освоение  обучающимися  всех
видов  профессиональной  деятельности  по  специальности  (профессии)
среднего  профессионального  образования,  формирование  общих  и
профессиональных  компетенций,  а  также  приобретение  необходимых
умений и опыта практической работы по специальности (профессии):

- общие компетенции: 

ОК 01. Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности
применительно к различным контекстам;
ОК 02. Осуществлять  поиск,  анализ  и  интерпретацию  информации,
необходимой для выполнения задач профессиональной деятельности;
ОК 04. Работать в коллективе и команде, эффективно взаимодействовать с
коллегами, руководством, клиентами;



ОК 10. Пользоваться профессиональной документацией на государственном
и иностранном языках;

- профессиональные компетенции: 

ПК  3.1.  Формировать  бухгалтерские  проводки  по  начислению  и
перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней
ПК  3.2.  Оформлять  платежные  документы  для  перечисления  налогов  и
сборов  в  бюджет,  контролировать  их  прохождение  по  расчетно-кассовым
банковским операциям
ПК  3.3.  Формировать  бухгалтерские  проводки  по  начислению  и
перечислению  страховых  взносов  во  внебюджетные  фонды  и  налоговые
органы
ПК  3.4.  Оформлять  платежные  документы  на  перечисление  страховых
взносов во  внебюджетные фонды и налоговые органы,  контролировать  их
прохождение по расчетно-кассовым банковским операциям



Цели  и  задачи  ПП.  03.01  Производственная  практика  (по  профилю

специальности)  Проведение  расчетов  с  бюджетом  и  внебюджетными

фондами

Целью  ПП.03.01  Производственная  практика  (по  профилю
специальности)  Проведение  расчетов  с  бюджетом  и  внебюджетными
фондами  является комплексное  освоение  обучающимися  всех  видов
профессиональной  деятельности  по  специальности,  формирование
профессиональных  компетенций,  а  также  приобретение  необходимых
умений и опыта практической работы по специальности.

Задачами  ПП.03.01  Производственная  практика  (по  профилю
специальности)  Проведение  расчетов  с  бюджетом  и  внебюджетными
фондами являются сформировать, закрепить, развить практические навыки и
компетенции в процессе выполнения определенных видов работ, связанных с
проведением расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами.

В  результате  прохождения  УП  03.  Производственная практика  по
видам деятельности обучающихся должен уметь: 

Таблица 1
ВД Требования к умениям

Проведение расчетов с бюджетом и 
внебюджетными фондами

разрабатывать внутренние 
организационно-распорядительные 
документы, регламентирующие ведение 
налогового учета, составление налоговых 
расчетов и деклараций, отчетности в 
государственные внебюджетные фонды;
идентифицировать объекты 
налогообложения, исчислять налоговую 
базу, сумму налога и сбора, а также 
сумму взносов в государственные 
внебюджетные фонды;
исправлять ошибки в налоговом учете, 
налоговых расчетах и декларациях, 
отчетности в государственные 
внебюджетные фонды;
пользоваться компьютерными 
программами для ведения бухгалтерского
учета, информационными и справочно-
правовыми системами, оргтехникой;
определять виды и порядок 
налогообложения;
ориентироваться в системе налогов 
Российской Федерации;
выделять элементы налогообложения;
определять источники уплаты налогов, 
сборов, пошлин;
оформлять бухгалтерскими проводками 
начисления и перечисления сумм налогов



и сборов;
организовывать аналитический учет по 
счету 68 "Расчеты по налогам и сборам";

ПМ 03. Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами

МДК 03.01. Организация расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами
ПП.03.01 Производственная практика Проведение расчетов с бюджетом и

внебюджетными фондами
Организационное  занятие.  Проведение  организационного  собрания  и

ознакомление  студентов  с  целью  задачами  практики,  с  руководителем
практики.  Ознакомление  со  сроками  прохождения  практики,  видами
текущего контроля и формой итоговой аттестации. Проведение инструктажа
по  соблюдению  требований  по  охране  труда  и  пожарной  безопасности  в
период прохождения практики.

Задание  3.1 Формирование  бухгалтерских  проводок  по  начислению  и
перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней

Условия  выполнения  задания:  время  для  выполнения  4  час.  +  1  час
отчет  о  проделанной  работе  с  формулировкой  выводов  о  формировании
бухгалтерских проводок по начислению и перечислению налогов и сборов в
бюджеты различных уровней.

Необходимо:

� разработать  внутренние  организационно-распорядительные
документы,  регламентирующие  ведение  налогового  учета,  составление
налоговых  расчетов  и  деклараций,  отчетности  в  государственные
внебюджетные фонды;

� идентифицировать объекты налогообложения, исчислять налоговую
базу,  сумму  налога  и  сбора,  а  также  сумму  взносов  в  государственные
внебюджетные фонды;

� исправить  ошибки  в  налоговом  учете,  налоговых  расчетах  и
декларациях, отчетности в государственные внебюджетные фонды;

� воспользоваться  компьютерными  программами  для  ведения
бухгалтерского  учета,  информационными  и  справочно-правовыми
системами, оргтехникой;

� определить виды и порядок налогообложения;

� ориентироваться в системе налогов Российской Федерации;

� выделить элементы налогообложения;

� определить источники уплаты налогов, сборов, пошлин;



� оформить бухгалтерскими проводками начисления и  перечисления
сумм налогов и сборов;

� организовать аналитический учет по счету 68 «Расчеты по налогам и
сборам».

Задание 3.2 Оформление платежных документов для перечисления налогов и
сборов  в  бюджет,  контроль  их  прохождения  по  расчетно-кассовым
банковским операциям

Условия  выполнения  задания:  время  для  выполнения  8  час.  +  1  час
отчет  о  проделанной  работе  с  формулировкой  выводов  об  оформлении
платежных  документов  для  перечисления  налогов  и  сборов  в  бюджет,
контроле их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям.

Необходимо:

� применить  правила  стоимостного  измерения  объектов
бухгалтерского учета, способы начисления амортизации, принятые в учетной
политике экономического субъекта;

� исчислить рублевый эквивалент выраженной в иностранной валюте
стоимости активов и обязательств;

� воспользоваться  компьютерными  программами  для  ведения
бухгалтерского  учета,  информационными  и  справочно-правовыми
системами, оргтехникой;

� заполнить платежные поручения по перечислению налогов и сборов;

� выбрать  для  платежных  поручений  по  видам  налогов
соответствующие реквизиты;

� выбрать коды бюджетной классификации для определенных налогов,
штрафов и пени;

� воспользоваться  образцом  заполнения  платежных  поручений  по
перечислению налогов, сборов и пошлин.

Задание 3.3 Оформление платежных документов на перечисление страховых
взносов  во  внебюджетные  фонды  и  налоговые  органы,  контроль  их
прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям
Условия выполнения задания: время для выполнения 8 час. + 1 час отчет о
проделанной работе  с  формулировкой  выводов об  оформлении страховых
взносов  во  внебюджетные  фонды  и  налоговые  органы,  контроль  их
прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям.

.
Необходимо:



� разработать  внутренние  организационно-распорядительные
документы,  регламентирующие  ведение  налогового  учета,  составление
налоговых  расчетов  и  деклараций,  отчетности  в  государственные
внебюджетные фонды;

� идентифицировать объекты налогообложения, исчислять налоговую
базу,  сумму  налога  и  сбора,  а  также  сумму  взносов  в  государственные
внебюджетные фонды;

� исправить  ошибки  в  налоговом  учете,  налоговых  расчетах  и
декларациях, отчетности в государственные внебюджетные фонды;

� воспользоваться  компьютерными  программами  для  ведения
бухгалтерского  учета,  информационными  и  справочно-правовыми
системами, оргтехникой;

� провести  учет  расчетов  по  социальному  страхованию  и
обеспечению;

� определить  объекты  налогообложения  для  исчисления,  отчеты  по
страховым взносам в ФНС России и государственные внебюджетные фонды;

� применить  порядок  и  соблюдать  сроки  исчисления  по  страховым
взносам в государственные внебюджетные фонды;

� применить  особенности зачисления  сумм по страховым взносам в
ФНС  России  и  в  государственные  внебюджетные  фонды:  в  Пенсионный
фонд  Российской  Федерации,  Фонд  социального  страхования  Российской
Федерации, Фонды обязательного медицинского страхования;

� оформить бухгалтерскими проводками начисление и  перечисление
сумм  по  страховым  взносам  в  ФНС  России  и  государственные
внебюджетные  фонды:  в  Пенсионный фонд  Российской  Федерации,  Фонд
социального  страхования  Российской  Федерации,  Фонд  обязательного
медицинского страхования;

� осуществить  аналитический  учет  по  счету  69  «Расчеты  по
социальному страхованию»;

� провести  начисление  и  перечисление  взносов  на  страхование  от
несчастных случаев на производстве и профессиональных заболеваний;

� использовать  средства  внебюджетных  фондов  по  направлениям,
определенным законодательством;

Задание 3.4 Оформление платежных документов на перечисление страховых
взносов  во  внебюджетные  фонды  и  налоговые  органы,  контроль  их
прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям

Условия  выполнения  задания:  время  для  выполнения  8  час.  +  1  час



отчет  о  проделанной  работе  с  формулировкой  выводов  об  оформлении
страховых взносов во внебюджетные фонды и налоговые органы, контроль
их прохождения по расчетно-кассовым банковским операциям.

.
Необходимо:

� применить  правила  стоимостного  измерения  объектов
бухгалтерского учета, способы начисления амортизации, принятые в учетной
политике экономического субъекта;

� исчислить рублевый эквивалент выраженной в иностранной валюте
стоимости активов и обязательств;

� воспользоваться  компьютерными  программами  для  ведения
бухгалтерского  учета,  информационными  и  справочно-правовыми
системами, оргтехникой;

� разработать  внутренние  организационно-распорядительные
документы,  регламентирующие  ведение  налогового  учета,  составление
налоговых  расчетов  и  деклараций,  отчетности  в  государственные
внебюджетные фонды;

� идентифицировать объекты налогообложения, исчислять налоговую
базу,  сумму  налога  и  сбора,  а  также  сумму  взносов  в  государственные
внебюджетные фонды;

� исправить  ошибки  в  налоговом  учете,  налоговых  расчетах  и
декларациях, отчетности в государственные внебюджетные фонды;

� осуществить  контроль  прохождения  платежных  поручений  по
расчетно-кассовым банковским операциям с использованием выписок банка;

� заполнить  платежные  поручения  по  перечислению  страховых
взносов  в  Пенсионный  фонд  Российской  Федерации,  Фонд  социального
страхования  Российской  Федерации,  Фонд  обязательного  медицинского
страхования;

� выбрать  для  платежных  поручений  по  видам  страховых  взносов
соответствующие реквизиты;

� оформить платежные поручения по штрафам и пеням внебюджетных
фондов;

� воспользоваться  образцом  заполнения  платежных  поручений  по
перечислению страховых взносов во внебюджетные фонды;

� заполнить  данные  статуса  плательщика,  ИНН  получателя,  КПП
получателя,  наименование налоговой инспекции,  КБК, ОКАТО,  основания
платежа, страхового периода, номера документа, даты документа



Итоговое  занятие.  Проведение  итогового  занятия.  Проведение
дифференцированного зачета по практике.

Перечень  нормативных  правовых  документов,  основной  и

дополнительной  учебной  литературы,  необходимой  для  освоения

программы  ПП.  03.01  Производственная  практика  (по  профилю

специальности)  Проведение  расчетов  с  бюджетом  и  внебюджетными

фондами

а) нормативно-правовые документы

� Налоговый  кодекс  Российской  Федерации.  Часть  первая  –
Федеральный закон от 31.07.1998 № 146-ФЗ (в ред. от 27.12.2018 № 546-ФЗ).
Принят  Государственной  Думой16.07.1998.  Одобрен  Советом  Федерации
17.07.1998 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2022 – №
31 – ст. 3824

� Налоговый  кодекс  Российской  Федерации.  Часть  вторая  –
Федеральный закон от 05.08.2000 № 117-ФЗ (в ред. от 03.08.2018 № 334-ФЗ).
Принят  Государственной  Думой  19.07.2000.  Одобрен  Советом  Федерации
26.07.2000 // Собрание законодательства Российской Федерации. – 2020 – №
32 – С. 3340.

� План  счетов  бухгалтерского  учета  финансово-хозяйственной
деятельности  организации  и  инструкция  по  его  применению.  Утверждено
приказом Министерства финансов Российской Федерации от 31.10.2000 №
94н (в ред. от 01.01.2011 №142н) // Финансовая газета – 2020 - № 46-47.

� План  счетов  бухгалтерского  учета  финансово-хозяйственной
организации  и  инструкция  по  его  применению.  Утверждено  приказом
Министерства финансов Российской Федерации от 31.10.2000 № 94н (в ред.
от 01.01.2011 №142н) // Финансовая газета – 2020 - № 46-47.

б) основная литература

� Афанасьев, Мстислав Платонович. Бюджет и бюджетная система в
2 т. Том 2 : Учебник Для СПО / Афанасьев М. П., Беленчук А. А., Кривогов
И.  В.  -  6-е  изд.  ;  пер.  и  доп.  -  Москва  :  Юрайт,  2021.  -  355  с.  -
(Профессиональное  образование).  -  ISBN  978-5-534-13834-4  :  979.00.
URL: https://urait.ru/bcode/475505

� Бюджет и бюджетная система в  2 т.  Том 1 :  Учебник Для СПО /
Афанасьев М. П., Беленчук А. А., Кривогов И. В. - 6-е изд. ; пер. и доп. -
Москва : Юрайт, 2021. - 318 с. -  (Профессиональное образование).  - ISBN
978-5-534-13774-3  :  889.00.
URL: https://urait.ru/bcode/475504

� Бюджетная система РФ : Учебник и практикум Для СПО / под ред.
Ивановой Н.Г., Канкуловой М.А. - 2-е изд. ; пер. и доп. - Москва : Юрайт,
2021. - 381 с. - (Профессиональное образование). - ISBN 978-5-534-10494-3 :



1039.00.
URL: https://urait.ru/bcode/474174

� Государственные и муниципальные финансы : Учебник и практикум
Для  СПО  /  Аврамчикова  Н.  Т.  -  Москва  :  Юрайт,  2021.  -  174  с.  -
(Профессиональное  образование).  -  ISBN  978-5-534-10973-3  :  539.00.
URL: https://urait.ru/bcode/475374

� Захаров,  Игорь  Васильевич. Бухгалтерский  учет  и  анализ  :
Учебник Для СПО / Захаров И. В., Тарасова О. Н. ; под ред. Дмитриевой И.
М. -  Москва :  Юрайт, 2021. -  423 с.  -  (Профессиональное образование).  -
ISBN 978-5-534-02594-1 : 919.00. URL: https://urait.ru/bcode/469695

в) дополнительная литература

� Финансы, денежное обращение и кредит [Электронный ресурс] :
методические указания к практическим занятиям и самостоятельной работе
для  студентов  специальностей  21.02.05  "Земельно-имущественные
отношения", 38.02.01 "Экономика и бухгалтерский учет (по отраслям)" всех
форм  обучения  /  ФГБОУ  ВО  "Воронеж.  гос.  техн.  ун-т",  Строительно-
политехнический  колледж  ;  сост.  :  Г.  И.  Меркулова.  -  Воронеж  :
Воронежский государственный технический университет, 2021. - Электрон.
текстовые и граф. данные (364 Кб). - Библиогр.: с. 29 (8 назв.).

� Финансы, денежное обращение и кредит :  Учебник и практикум
Для СПО / под ред. Буракова Д.В. - 2-е изд. ; пер. и доп. - Москва : Юрайт,
2021. - 366 с. - (Профессиональное образование). - ISBN 978-5-534-10231-4 :
999.00.
URL: https://urait.ru/bcode/471406

� Государственные  и  муниципальные  финансы [Электронный
ресурс] : методические указания к практическим занятиям и лабораторным
работам для студентов экономических специальностей всех форм обучения /
ФГБОУ  ВО  "Воронеж.  гос.  техн.  ун-т",  каф.  цифровой  и  отраслевой
экономики  ;  сост.  :  А.  В.  Воротынцева,  Е.  Н.  Жутаева.  -  Воронеж  :
Воронежский государственный технический университет, 2021. - Электрон.
текстовые и граф. данные (680 Кб) : ил. : табл. - Библиогр.: с. 29 (7 назв.).

Перечень  всех  видов  инструктажей  для  прохождения ПП.03.01

Производственная  практика  Проведение  расчетов  с  бюджетом  и

внебюджетными фондами, а именно:

по  технике  безопасности,  охране  труда,  пожарной  безопасности,
внутреннему распорядку и т.п., при необходимости прохождение комиссий
(например, медицинской) и получение необходимых допусков,  проведение
экскурсий  и  лекций,  сбор  и  обобщение  студентами  необходимого
информационного  материала,  ознакомление  с   производственными
системами,  комплексами,  оборудованием,  устройствами  и  приборами,
планирование и проведение измерений и экспериментов, проектирование и



выполнение  расчётов,  изготовление  опытных  образцов  (макетов),
самостоятельная работа.

Перечень  информационных  технологий,  используемых  при

осуществлении образовательного процесса ПП.03.01 Производственная

практика Проведение расчетов с бюджетом и внебюджетными фондами,

включая  перечень  программного  обеспечения  и  информационных

справочных систем.

� ОС Windows 7 Pro;
� Microsoft Office Standart 2007;
� 1С:  Предприятие  8.  Комплект  для  обучения  в  высших  и  средних

учебных  заведениях.  Электронная  поставка  Карточка  официальной
регистрации  о  подтверждении  ФГТБОУ  ВО  «ВГТУ»  пользователем
программного  продукта   (срок  действия  лицензии  –  бессрочно)
Образовательный портал ВГТУ.  http://www.edu.ru/


