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1 Общие положения 

1.1 Настоящее Положение устанавливает порядок реализации 
кружкового движения в ВГТУ для обучающихся общеобразовательных и 
профессиональных образовательных организаций. 

1.2 Кружковая работа проводится с целью расширения общих и 
углубления специальных знаний учащихся, удовлетворения их 
индивидуальных интересов и склонностей, развития творческих способностей, 
служит средством ранней профориентации. 

1.3 Общее руководство кружковым движением в ВГТУ осуществляет 
директор института профориентации и работы с абитуриентами (далее - 
ИПРА). 

1.4 Руководство конкретными кружками осуществляется работниками 
университета. Руководитель кружка осуществляет контроль и несет 
ответственность за организацию его работы. 

1.5 Работа кружка должна осуществляться на систематической основе 
(как правило, не реже одного раза в месяц). 

1.6 Занятия могут проводиться на базе ВГТУ, в иных образовательных 
учреждениях (школах, колледжах и т.п.), на предприятиях и в иных 
организациях по согласованию. 

 
 
2 Регламент реализации кружкового движения в ВГТУ 

2.1 Инициатор создания кружка (кафедра, факультет, строительно-
политехнический колледж или иное подразделение университета) ежегодно, 
не позднее 15 сентября, направляет в ИПРА заявку (приложение 1) в 
электронном виде в формате *.doc на электронную почту cra@cchgeu.ru. 

2.2 Работники ИПРА не позднее 20 сентября текущего учебного года 
согласовывают заявки, либо во взаимодействии с инициаторами создания 
кружков вносят в заявку требуемые коррективы и передают руководителю 
кружка информацию о назначении куратора кружка из числа работников ИПРА 
(далее - куратор). 

2.3 Не позднее 1 октября текущего учебного года: 
2.3.1 директор института профориентации и работы с абитуриентами 

согласует с курирующим проректором и передает на утверждение ректору 
проект приказа о работе кружков на текущий учебный год; 

2.3.2 работники ИПРА совместно с отделом WEB технологий 
управления информационных технологий размещают информацию по всем 
кружкам на платформе «Абитуриент» ВГТУ 
(https://abiturient.cchgeu.ru/kursi/kruzhkovoe-dvizhenie/) в соответствии с 
информацией, представленной в заявках на их создание. Возможность 
регистрации на кружки с использованием платформы «Абитуриент» ВГТУ 
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обеспечивают работники отдела WEB технологий управления 
информационных технологий; 

2.3.3 руководитель кружка создает отдельный Telegram–канал с 
названием «ВГТУ: название кружка»1, приглашает и регистрирует куратора в 
Telegram–канале. 

2.3.4 по мере регистрации на кружки куратор передает данные 
зарегистрировавшихся руководителю кружка, который обеспечивает их 
оперативное подключение к соответствующим Telegram–каналам. 

2.4 По факту достижения минимально требуемого количества 
зарегистрировавшихся (в соответствии с заявкой на создание кружка) 
руководитель кружка размещает в Telegram–канале информацию о начале 
работы кружка с указанием даты, времени и места проведения первого занятия. 
В дальнейшем, аналогичная информация должна размещаться не позднее 2-х 
рабочих дней до даты проведения очередного занятия. 

2.5 В случае необходимости, новый кружок может быть создан в 
течение учебного года. 

2.6 Руководитель кружка на постоянной основе осуществляет контроль 
проведения занятий и мониторинг участников (учет посещаемости занятий). В 
случае необходимости, вносит изменения в график проведения кружков и их 
содержательную часть, о чем незамедлительно сообщают куратору. По запросу 
куратора оперативно предоставляет требуемую статистику. 

2.7 Для оперативного контроля руководителю кружка необходимо не 
реже 1 раза в месяц заполнять электронную форму отчетности о проведенных 
занятиях (https://cloud.cchgeu.ru/index.php/s/9apzqPCT5nPGQBf). 

2.8 В целях контроля за реализацией кружкового движения в ВГТУ 
2 раза в год (январь, июнь) руководители кружков предоставляют в ИПРА 
сводные формы отчетности (приложение 2) на бумажном носителе и в 
электронном виде в формате *.doc на электронную почту cra@cchgeu.ru. 

2.9 По итогам приемной кампании руководители кружков не позднее 1 
октября предоставляют в ИПРА информацию о количестве человек, 
поступивших в ВГТУ из числа участников кружков (приложение 3) в 
электронном виде в формате *.doc на электронную почту cra@cchgeu.ru. 
  

                                                           
1 Название Telegram–канала может быть сокращенным. 
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Приложение 1 

Форма заявки на создание кружка 

 
Заявка на создание кружка 

 
1. Инициатор создания кружка2  
2. Название кружка3  
3. Краткое содержание4  
4. Руководитель кружка (Ф.И.О., должность, контактные данные)  
5. Минимальное количество участников кружка  
6. Максимальное количество участников кружка  
7. Допустимое количество групп  
8. Место проведения   
9. Расписание занятий (периодичность, день недели, время проведения, 

общее количество часов в соответствии с программой кружка) 
 

10. Количество ППС, привлекаемых к реализации кружка, с 
предварительным количеством часов 

 

11. Количество студентов, привлекаемых к реализации кружка, с 
предварительным количеством часов 

 

 
__________  ____________ ____________________________________ 

дата  подпись   И.О. Фамилия и должность инициатора создания кружка 

 
  

                                                           
2 инициатором создания кружка может выступать кафедра, факультет, строительно-
политехнический колледж или иное подразделение университета 
3 название кружка должно быть кратким, емким, четко отражать содержание 
4 основные тематики и навыки, которые могут получить участники 
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Приложение 2 

Форма отчета о реализации кружка 

 
Отчет о реализации кружка 

 
(название кружка) 

 

Дата 
проведения 

Количество 
участников 

В т.ч. из выпускных 
классов (курсов СПО) 

Количество 
часов 

Фамилия Имя Отчество 
преподавателей, 

должность 

     
     
     
     
     

 
__________  ____________ ____________________________________ 

дата   подпись   И.О. Фамилия, должность руководителя кружка 

__________  ____________ ____________________________________ 
дата  подпись   И.О. Фамилия, должность инициатора создания кружка 
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Приложение 3 

Форма информационной справки по поступившим в ВГТУ участникам 

кружка 

 
Информационная справка по поступившим в ВГТУ участникам кружка 

 
(название кружка) 

 
ФИО участника кружка, 
поступившего в ВГТУ 

Факультет,  
образовательная программа 

Форма обучения, 
бюджет/контракт 

   
   
   
   
   

 
__________  ____________ ____________________________________ 

дата  подпись   И.О. Фамилия, должность инициатора создания кружка 

 
  


