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ВВЕДЕНИЕ 

 

В ходе освоения образовательной программы обучающиеся согласно 

учебному плану выполняют ряд работ: рефераты, курсовые работы (проекты). 

Освоение образовательных программ высшего образования - программ 

бакалавриата, программ специалитета и программ магистратуры завершается 

подготовкой и защитой выпускной квалификационной работы (ВКР). 

ВКР выполняется по программам: 

- бакалавриата - в виде бакалаврской работы, бакалаврского проекта, 

иной работы; 

- специалитета - в виде дипломной работы, дипломного проекта, иной  

работы»; 

- магистратуры – в виде выпускных квалификационных работ-

магистерских диссертаций. 

При разработке курсовой работы, ВКР и Магистерской диссертации обу-

чающиеся сталкиваются с трудностями, связанными с методикой их выполне-

ния и правилами оформления. Задачи данных методических указаний заключа-

ются в том, чтобы помочь обучающимся, работающим над курсовой работой. 

ВКР и Магистерской диссертацией, оформить их в соответствии с действую-

щими стандартами. 

При выполнении всех указанных выше работ необходимо соблюдать пра-

вила по их оформлению. 

Базовые положения по оформлению изложены в правилах оформления вы-

пускной квалификационной работы, выполняемых обучающимися ВГТУ, и явля-

ются завершающими освоение основных профессиональных образовательных про-

грамм высшего образования - программ бакалавриата, специалитета, магистратуры, 

утвержденных приказом от «31» августа 2018 г. №345/1, где основой выступает до-

кумент «Система менеджмента качества» Пр. 2.01.02 – 2018). 

В данных методических рекомендациях приведены примеры и даны по-

дробные пояснения по оформлению отдельных элементов работ обучающихся (за-

головки, таблицы, рисунки, формулы, ссылки, библиографический список и проч.). 

 

 

ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

При разработке данных Методических рекомендаций были учтены требо-

вания следующих документов: 

-    ГОСТ   9327-60   Бумага   и   изделия   из   бумаги.   Потребительские 

форматы (с изменениями № 1,2,3,4,5). 

-    ГОСТ 8.417-2002 ГСИ. Единицы величин (с поправками); 

-    ГОСТ Р 7.0.12-2011 Система стандартов по информации, библиотечному 

и издательскому делу (СИБИД). Библиографическая запись. Сокращения слов и 

словосочетаний на русском языке. Общие требования и правила (переиздание); 



4 

-    ГОСТ 7.32-2017 Система стандартов по информации, библиотечному 

и издательскому делу (СИБИД).  Отчет о научно-исследовательской работе. 

Структура и правила оформления (с Поправками); 

-    ГОСТ Р 7.0.99-2018 (ИСО 214:1976) Система стандартов по информа-

ции, библиотечному и издательскому делу (СИБИД). Реферат и аннотация. 

Общие требования; 

 -    ГОСТ Р 7.0.100 - 2018 Система стандартов по информации, библиотеч-

ному и издательскому делу (СИБИД). Библиографическая запись. Библиогра-

фическое описание. Общие требования и правила составления (с поправкой); 

-    ГОСТ 2.105-2019 ЕСКД. Общие требования к текстовым документам; 

-    ГОСТ Р 7.0.7-2021 Система стандартов по информации, библиотечно-

му и издательскому делу. Статьи в журналах и сборниках. Издательское 

оформление. 

ГОСТ Р 7.0.5-2008 Национальный стандарт РФ.  «Система стандартов по 

информации, библиотечному и издательскому делу. Библиографическая ссыл-

ка. Общие требования и правила составления»; 

При выполнении курсовой работы. ВКР и Магистерской диссертации обу-

чающийся должен сформировать и продемонстрировать следующие компетенции: 

-   осведомленность в библиографическом и фактическом материале по 

теме работы; 

-   компетентность в анализе и сопоставлении различных существующих 

теоретических позиций и подходов и в обобщении уже полученных в научных 

области эмпирических фактов; 

-   способность выделить научную проблему, выдвинуть и обосновать ги-

потезу; 

-   компетентность в анализе собранного эмпирического материала адек-

ватными его типу качественными и количественными методами; 

-   компетентность в интерпретации полученных результатов, их обобще-

нии и сопоставлении с различными теоретическими контекстами; 

-   способность на основе результатов сформулировать выводы работы; 

-   умение оформлять свой текст в соответствии с существующими требо-

ваниями. 

ВКР должна отвечать следующим требованиям: 

-  наличие в работе всех структурных элементов исследования: теорети-

ческой, аналитической и практической составляющих; 

- наличие обоснованной авторской позиции, раскрывающей видение 

сущности проблемы автором; 

- использование в аналитической части исследования обоснованного 

комплекса методов и методик, способствующих раскрытию сути проблемы; 

-  целостность работы, которая проявляется в связанности теоретической 

и экспериментальной его частей (для исследований, содержащих эксперимен-

тальную часть); 



5 

- перспективность исследования: наличие в работе материала (идей, дан-

ных и пр.), который может стать источником дальнейших исследований (для 

уровня специалиста / магистра). 

Научный руководитель помогает обучающемуся определиться с темой, 

которая должна быть, во-первых, актуальной, а во-вторых, в достаточной сте-

пени обеспеченной источниками и литературой; рекомендует основную литера-

туру по теме; проводит систематические консультации с обучающимися; про-

веряет выполнение работы по частям и в целом. Вместе с тем, ответственность 

за достоверность данных, сделанные выводы, своевременность выполнения ра-

боты и правильность оформления возлагается на обучающегося. 

В процессе подготовки и защиты ВКР выпускник должен продемон-

стрировать: 

-знания, полученные им как по учебным дисциплинам, учитывающим как 

направленность образовательной программы, так и по направлению подготов-

ки/специальности в целом; 

- умение работать со специальной и методической литературой, включая 

литературу на иностранном языке, нормативной документацией, статистиче-

ской информацией; 

- навыки ведения исследовательской работы; 

- умение самостоятельного обобщения результатов исследования и фор-

мулирования выводов: 

- владение компьютером и специальным программным обеспечением как 

инструментом обработки информации: 

-умение логически строить текст, формулировать выводы и предложения. 

В тексте данных методических рекомендаций речь идёт о выпускной ква-

лификационной работе (ВКР), однако изложенные требования можно приме-

нять при выполнении всех видов работ обучающихся (реферата, курсовой рабо-

ты (проекта)). 

 

 

ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ВЫПОЛНЕНИЯ ВКР 

 

Последовательность выполнения работы предполагает следующие этапы: 

1. Выбор темы (заявление на имя заведующего кафедрой о закреплении 

темы работы). 

2. Назначение заведующим кафедрой руководителя ВКР. 

3. Составление плана и задания по выпускной квалификационной работе 

(совместно с научным руководителем). 

4. Утверждение заведующим кафедрой задания. 

5. Изучение теоретических аспектов темы работы. 

6. Сбор, анализ и обобщение эмпирических данных, исследование аспек-

тов деятельности конкретного объекта (предприятия/организации), связанных с 

проблематикой ВКР. 
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7. Выявление недостатков в деятельности конкретного объекта (предпри-

ятия/организации), связанных с проблематикой ВКР. 

8. Разработка предложений и рекомендаций по устранению выявленных 

недостатков, формулирование выводов. 

9. Оформление выпускной квалификационной работы. 

10. Написание введения, аннотаций к работе (на русском и иностранном 

языках), заключения. 

11. Представление работы на проверку научному руководителю. 

12. Написание доклада и разработка презентации к докладу. 

13. Прохождение процедуры предзащиты ВКР. 

14. Представление работы на рецензирование. 

15. Прохождение работы на наличие заимствования (плагиата). 

16. Сдача выпускной квалификационной работы на кафедру с отзывом, 

рецензией и справкой об антиплагиате в установленный срок. 

17. Получение допуска к защите ВКР от заведующего кафедрой. 

18. Защита выпускной квалификационной работы на заседании Комиссии. 

 

СТРУКТУРА ВКР 

 

ВКР по направлению/специальности подготовки должна соответствовать 

следующим требованиям. Работа должна включать: 

- титульный лист (Приложение А); 

- задание (Приложение Б); 

- аннотацию (на русском и иностранном языках) (Приложение В); 

- содержание (Приложение Е); 

- введение; 

- основную часть, состоящую, как правило, не менее чем из трех разде-

лов; (теоретического, обзорного по заявленной проблематике; аналитического, 

организационно-экономического по рассматриваемой проблеме; практического, 

с рассмотрением реальной практики, опыта функционирования объекта иссле-

дования); примеры оформления рисунка в приложении Ж; 

- заключение, включающее выводы и предложения (рекомендации); 

- список литературы (Приложение И); 

- приложения (при необходимости).  

Основными требованиями к работе являются: 

-   четкость и логическая последовательность изложения материала; 

-   краткость и точность формулировок, исключающая возможность неод-

нозначного их толкования; 

-   конкретность изложения полученных результатов, их анализа и теоре-

тических положений; 

-   обоснованность выводов, рекомендаций и предложений.  

Содержание ВКР должно соответствовать названию темы. 
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ПРАВИЛА ОФОРМЛЕНИЯ  

ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

 

1. Общие правила оформления выпускной квалификационной работы 

Оформление выпускной квалификационной работе в целом как текстово-

го документа (и в бумажном и в электронном виде) должно выполняться в со-

ответствии с «ГОСТ Р 7.0.97-2016. Национальный стандарт Российской Феде-

рации. Система стандартов по информации, библиотечному и издательскому 

делу. Организационно-распорядительная документация. Требования к оформ-

лению документов». 

1.1 ВКР должна быть выполнена в печатном виде на одной стороне листа 

белой бумаги формата А4 по ГОСТ 9327-60 (210х297 мм).  

Допускается представлять иллюстрации (чертежи, графики, схемы, ком-

пьютерные распечатки, диаграммы, фотоснимки) и таблицы на листах формата 

А3 в виде приложений.  

1.2 Текст ВКР следует печатать, соблюдая следующие размеры полей:  

- правое ─ 10 мм;  

- левое ─ 20 мм;  

- верхнее ─ 20 мм;  

- нижнее ─ 10 мм;  

Набор текста в редакторе Microsoft Word должен удовлетворять следую-

щим требованиям: шрифт Times New Roman, кегль 14, цвет шрифта – черный, 

межстрочный интервал – 1,5. Текст должен быть отформатирован по ширине 

страницы с применением автоматического переноса слов, первая строка с аб-

зацным отступом 1,25 cм.  

Разрешается использовать компьютерные возможности акцентирования 

внимания на определенных терминах, формулах, теоремах, выделяя их полу-

жирным шрифтом.  

Распечатка ВКР должна проводиться в режиме качественной печати.  

1.3 Страницы ВКР следует нумеровать арабскими цифрами, соблюдая 

сквозную нумерацию по всему тексту, включая приложения.  

Номер страницы проставляют в центре нижней части страницы без точки.  

Титульный лист включается в общую нумерацию страниц. Номер стра-

ницы на титульном листе не проставляют.  

Иллюстрации и таблицы на листах формата А3 учитывают как одну 

страницу.  

1.4 Общий объем ВКР устанавливают преподаватели кафедры в соответ-

ствии с уровнем высшего образования (бакалавриат/ специалитет/ магистратура).  

 

2. Структурные элементы ВКР  

2.1 Независимо от объема, текст выпускной квалификационной работы 

содержит следующие структурные элементы:  

- титульный лист;  
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- задание на ВКР; 

- аннотацию;  

- реферат; 

- содержание;  

- термины и определения;  

- обозначения и сокращения;  

- введение;  

- основную часть;  

- заключение;  

- список литературы;  

- приложения.  

Обязательные структурные элементы выделены полужирным шрифтом.  

2.2 Наименования структурных элементов «АННОТАЦИЯ», «РЕФЕ-

РАТ», «СОДЕРЖАНИЕ», «ТЕРМИНЫ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ», «ОБОЗНАЧЕНИЯ 

И СОКРАЩЕНИЯ», «ВВЕДЕНИЕ», «ЗАКЛЮЧЕНИЕ», «СПИСОК ЛИТЕРА-

ТУРЫ», «ПРИЛОЖЕНИЕ» служат заголовками этих структурных элементов.  

Заголовки структурных элементов следует располагать по центру строки 

без точки в конце и печатать прописными буквами, не подчеркивая. Расстояние 

между заголовком и текстом должно быть равно одной строке.  Каждый струк-

турный элемент ВКР следует начинать с новой страницы. Страница ВКР долж-

на быть заполнена текстом не менее чем на 1/3 часть.  

 

2.3 Титульный лист  

2.3.1 Титульный лист является первой страницей выпускной квалифика-

ционной работы, форма титульного листа приведена в приложении А.  

В строке «факультет/институт» обучающиеся указывают полное название 

факультета или института ВГТУ.  

2.3.2 Допускается заполнять форму титульного листа либо на компьюте-

ре, либо от руки четким почерком чернилами или пастой только одного цвета 

(черного, синего или фиолетового).  

Номер на титульном листе не проставляется.  

 

2.4 Задание на ВКР. Аннотация выпускной квалификационной рабо-

ты на русском и иностранном языках 

Задание на выпускную квалификационную работу и Аннотация выпуск-

ной квалификационной работы на русском и иностранном языках являются ча-

стью выпускной квалификационной работы. Задание и аннотация помещаются 

в выпускной квалификационной работе после титульного листа. Допускается 

заполнять форму листа задания либо на компьютере, либо от руки четким по-

черком тушью, чернилами или пастой только одного цвета (черного, синего или 

фиолетового). Оформляют их в соответствии с приложением Б и В. 
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2.5 Реферат  

2.5.1 Общие требования к реферату установлены в ГОСТ Р 7.0.99-2018 

(ИСО 214:1976).  Реферат должен содержать:  

- сведения об объеме выпускной квалификационной работы, количестве 

иллюстраций, таблиц, количестве использованных источников, приложений;  

- перечень ключевых слов, который должен включать от 5 до 15 слов или 

словосочетаний из текста ВКР, в наибольшей мере характеризующих ее содер-

жание. Ключевые слова приводятся в именительном падеже и записываются 

прописными буквами в строку через запятые. Переносы в ключевых словах не 

допускаются;  

- текст реферата.  

2.5.2 Текст реферата должен содержать:  

- объект исследования;  

- цель работы;  

- метод исследования и используемое оборудование;  

- полученные результаты и их новизну;  

- рекомендации по внедрению или итоги внедрения;  

- область применения;  

- значимость работы или экономическую эффективность;  

- прогнозные предположения о развитии объекта исследования.  

Если выпускная квалификационная работа не содержит сведений по ка-

кой-либо из перечисленных структурных частей реферата, то в тексте реферата 

она опускается, при этом последовательность изложения сохраняется.  

 

2.6 Содержание  

Содержание включает все структурные элементы выпускной квалифика-

ционной работы с указанием номеров страниц, с которых они начинаются. Для 

основной части приводятся наименования всех разделов, подразделов, пунктов 

(если они имеют наименование). Приложения указываются с их наименовани-

ем.  Пример составления содержания приведен в приложении Е.  

 

2.7 Структурный элемент «Термины и определения»  

Этот структурный элемент, содержащий перечень используемых терми-

нов с соответствующими разъяснениями, рекомендуется включить, если в вы-

пускной квалификационной работе принята специальная терминология. Этот 

структурный элемент не является обязательным.  

 

2.8 Структурный элемент «Обозначения и сокращения»  

Этот структурный элемент содержит перечень обозначений и сокраще-

ний, применяемых в выпускной квалификационной работы. Он не является 

обязательным. Если в ВКР принята особая система сокращения слов или 

наименований, то сокращение должно быть понятно всем, читающим документ. 
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Поэтому при первом упоминании в тексте оно должно быть расшифровано, по-

сле чего в дальнейшем можно пользоваться сокращением.  

Пример –…нитевидный кристалл (НК)…  

 

2.9 Введение  

Введение должно содержать оценку современного состояния решаемой 

научно-технической проблемы, обоснование необходимости проведения рабо-

ты. Во введении должны быть показаны цели и задачи работы, актуальность и 

новизна темы. Не допускается введение составлять как аннотацию и не реко-

мендуется во введение включать таблицы и рисунки. Введение не нумеруется 

как раздел.  

 

2.10 Основная часть 

2.10.1 В основной части приводят данные, отражающие сущность, мето-

дику и основные результаты выполненной ВКР.  

Основная часть, как правило, должна содержать:  

- рассмотрение теоретического материала из литературных источников по 

исследуемой проблеме;  

- постановку задачи выпускной квалификационной работы;  

- теоретическую и экспериментальную части, включающие методы и 

средства исследований, математические модели, расчеты;  

- анализ полученных результатов.  

2.10.2 Основную часть следует делить на разделы, подразделы и пункты. 

Пункты при необходимости могут делиться на подпункты.  

Разделы должны иметь порядковую нумерацию в пределах всего текста 

выпускной квалификационной работы, за исключением приложений.  

Пример – 1, 2, 3 и т.д.  

Номер подраздела или пункта включает номер раздела и порядковый но-

мер подраздела или пункта, разделенные точкой.  

Пример – 1.1, 1.2, 1.3 и т.д.  

После номера раздела, подраздела в тексте точку не ставят.  

Если раздел или подраздел имеет только один пункт, или пункт имеет 

только один подпункт, то нумеровать его не следует.  

2.10.3 Разделы, подразделы должны иметь заголовки. Пункты, как прави-

ло, заголовков не имеют. Заголовки основной части выпускной квалификаци-

онной работы (разделов и подразделов) следует печатать с абзацного отступа, с 

прописной буквы, шрифт Times New Roman, кегль 14, не выделяя их полужир-

ным шрифтом, без точки в конце. Переносы в заголовках не допускаются.  Рас-

стояние между заголовком и текстом должно быть равно одной строке.  

2.10.4 Текст выпускной квалификационной работы должен быть выпол-

нен с соблюдением общих требований, установленных ГОСТ 2.105-2019 к тек-

стовым документам.  
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В тексте выпускной квалификационной работы не допускается:  

- применять для одного и того же понятия различные научно-технические 

термины, близкие по смыслу (синонимы),  

- применять сокращения слов, кроме установленных -    ГОСТ Р 7.0.12-

2011, а также правилами русской орфографии;  

- применять обозначения нормативных документов (ГОСТ, ОСТ, СТП), 

технических условий (ТУ) и других документов без регистрационного номера;  

-представлять единицы физических величин – с отступлением от ГОСТ 

8.417-2002.  

 

2.11 Иллюстрации  

2.11.1 Иллюстрации (чертежи, графики, диаграммы, схемы, фотоснимки, 

компьютерные распечатки) следует располагать непосредственно после текста, 

в котором они упоминаются впервые или на следующей странице.  

2.11.2 Иллюстрации следует нумеровать арабскими цифрами сквозной 

нумерацией или нумерацией в пределах раздела.  

Пример. Рисунок 1 или Рисунок 1.1.  

На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте выпускной квалифи-

кационной работы: 

 Пример ссылки на рисунок:   …представлено на рисунке 1.  

                                                  … предложение (рисунок 1.1).  

Иллюстрации могут иметь наименование и пояснительные данные (под-

рисуночный текст). Слово «Рисунок» и наименование (без точки в конце) рас-

полагают по центру строки и помещают после пояснительных данных  

Пример. Рисунок 1 – Детали прибора  

Пример оформления рисунка с пояснительными данными приведен в 

приложении Ж.  

2.11.3 Иллюстрации каждого приложения обозначают отдельной нумераци-

ей арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначение приложения.  

Пример. Рисунок А.1 – Механический индикатор прочности камня  

На все иллюстрации должны быть ссылки в тексте ВРК. 

 

2.12 Оформление перечислений 

Внутри пунктов или подпунктов могут быть приведены перечисления.  

Перед каждой позицией перечисления следует ставить дефис или, при 

необходимости, ссылки в тексте ВКР на одно из перечислений, строчную бук-

ву, после которой ставится скобка. Для дальнейшей детализации перечислений 

необходимо использовать арабские цифры, после которых ставится скобка, а 

запись производится с абзацного отступа, как показано в примере.  
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Пример  

–______________________________________________________________;  

   а) ____________________________________________________________  

_____________________________________________________________:  

     1) __________________________________________________________  

__________________________________________________________;  

      2) __________________________________________________________  

_________________________________________________________;  

   б) ___________________________________________________________.  

 

2.13 Таблицы  

2.13.1 Таблицы, также как иллюстрации, следует нумеровать арабскими 

цифрами сквозной нумерацией или нумерацией в пределах раздела. Наимено-

вание таблицы (при его наличии) следует помещать над таблицей слева, без аб-

зацного отступа через тире с ее номером.  

Пример. Таблица 1 – Основные единицы СИ  

2.13.2 Таблицу следует располагать непосредственно после текста, в ко-

тором она упоминается впервые, или на следующей странице. Расстояние меж-

ду таблицей и текстом должно быть равно одной строке. На все таблицы долж-

ны быть ссылки в тексте ВКР.  Допускается в таблице при необходимости 

уменьшать размер шрифта Times New Roman до кегль 10.  

2.13.3 Допускается помещать таблицу вдоль длинной стороны страницы. 

В этом случае номер страницы проставляют, как и на всех страницах ВКР, в 

центре нижней части страницы без точки. Если в конце страницы таблица пре-

рывается и ее продолжение будет на следующей странице, в первой части таб-

лицы нижнюю горизонтальную линию, ограничивающую таблицу не проводят.  

В перенесенной части таблицы должна сохраняться ее головка (шапка) 

или пронумерованная строка первой части таблицы. Над перенесенной частью 

слева пишут слова «Продолжение таблицы» с указанием ее номера.  

2.13.4 Графу (столбец) «Номер по порядку» в таблицу включать не до-

пускается. При необходимости нумерации показателей, параметров или других 

данных, порядковые номера следует указывать в первой графе (столбце) табли-

цы непосредственно перед их наименованием.  

2.13.5 Таблицы каждого приложения обозначают отдельной нумерацией 

арабскими цифрами с добавлением перед цифрой обозначения приложения  

Пример. Таблица А.1  

 

2.14 Формулы и уравнения  

2.14.1 Математические формулы и уравнения набираются в редакторе 

формул. Формулы и уравнения следует выделять из текста в отдельную строку 

и располагать по центру строки. Выше и ниже каждой формулы или уравнения 

должно быть оставлено не менее одной свободной строки. Если уравнение не 

умещается в одну строку, оно должно быть перенесено на следующую строку 
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только на знаках выполняемых операций, причем знак в начале следующей 

строки повторяют.  Для знака умножения в формулах и уравнениях следует 

применять символ «х», либо «●».  

2.14.2 Пояснение символов и числовых коэффициентов следует приво-

дить непосредственно под формулой. Пояснение каждого символа следует да-

вать с новой строки в той же последовательности, в которой символы приведе-

ны в формуле. Первая строчка пояснения должна начинаться со слова «где» без 

двоеточия после него, без абзацного отступа, как показано в примере  

Пример. Плотность , кг/ м
3 каждого образца, вычисляют по формуле (1) : 

  

                                            P = m / V,                                                      (1) 

 

где     m – масса образца, кг;  

V – объем образца, м
3
.  

2.14.3 Формулы следует нумеровать порядковой нумерацией в пределах 

всего текста ВКР или в пределах раздела арабскими цифрами в круглых скоб-

ках в крайнем правом положении на строке.  Ссылки в тексте на порядковые 

номера формул дают в скобках.  

2.14.4 Формулы, помещаемые в приложениях, должны нумероваться от-

дельной нумерацией арабскими цифрами в пределах каждого приложения с до-

бавлением перед каждой цифрой обозначения приложения  

Пример. … формула (А.1)  
 

2.15 Ссылки на использованные источники  

2.15.1 Нумерация ссылок на использованные источники ведется арабски-

ми цифрами в порядке их появления в тексте ВКР.  Ссылки на использованные 

источники следует указывать порядковым номером без точки, который заклю-

чают в квадратные скобки. Под этим номером помещают библиографическое 

описание данного источника в списке литературы.  

Например, текст [ 1]. 

2.15.2 Если использованными источниками являются нормативные доку-

менты (стандарты, технические регламенты, технические условия, правила и 

др.), то в тексте ВКР указывают только их обозначение, без года их утвержде-

ния, а год утверждения и другие сведения размещают в списке литературы.  
 

2.16  Сноски  

2.16.1 При необходимости дополнительного пояснения в тексте его до-

пускается оформлять в виде сноски. Знак сноски ставят непосредственно после 

того слова, числа символа, предложения, к которому дается пояснение.  

Знак сноски выполняют надстрочно арабскими цифрами со скобкой. Ну-

мерация сносок отдельная для каждой страницы.  
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2.16.2 Сноску располагают в конце страницы с абзацного отступа, отде-

ляя от текста короткой горизонтальной линией слева. Сноску к данным пред-

ложениям и рекомендации по использованию, включая внедрение.  

Заключение не нумеруется как раздел.  
 

2.17 Список литературы  

2.17.1 Список литературы должен содержать сведения об источниках, ис-

пользованных при выполнении ВКР. Сведения об источниках следует распола-

гать в алфавитном порядке, нумеровать арабскими цифрами без точки печатать 

с абзацного отступа. Количественное требование к оформлению списка литера-

туры предполагает наличие:  

10 и более источников при написании реферата, 

20 и более источников при написании курсовой работы, 

40 и более источников при написании дипломной работы (ВКР). 

2.17.2 Описание источников осуществляется в соответствии с требовани-

ями ГОСТ Р 7.0.100 - 2018. Библиографическая запись. Библиографическое 

описание. Общие требования и правила составления.  ГОСТ 7.05.2008. Справки 

по оформлению списка литературы. 

В приложении И представлены примеры оформления библиографиче-

ского описания в зависимости от вида источника.  

 

2.18 Приложения  

2.18.1 Приложения оформляют как продолжение выпускной квалифика-

ционной работы на последующих ее листах. На все приложения должны быть 

даны ссылки в тексте и приложения располагают в порядке ссылок на них.  

В приложения следует включать:  

- графики, таблицы, диаграммы различных цифровых данных;  

- рисунки;  

- справочные материалы;  

- протоколы и акты испытаний;  

- схемы структурные, функциональные, принципиальные;  

- описание установок, применяемых при проведении испытаний;  

- методики проведения испытаний;  

- схемы алгоритмов и программ задач, решаемых в процессе выполнения 

выпускной квалификационной работы;  

- другие документы, используемые при выполнении выпускной квалифи-

кационной работы и не вошедшие в основную часть.  

2.18.2 Каждое приложение следует начинать с новой страницы с указани-

ем по центру строки слова «ПРИЛОЖЕНИЕ» и его обозначения.  

Обозначают приложения заглавными буквами русского алфавита, начи-

ная с А, за исключением букв Ë, З, Й, О, Ч, Ъ, Ы, Ь.  

2.18.3 В случае полного использования букв русского алфавита, допуска-

ется обозначение буквами латинского алфавита за исключением букв I и O. Ес-

http://kursach37.com/kak-napisat-referat-pravilno/
http://kursach37.com/kak-napisat-kursovuyu-rabotu-samostoyatelno-obrazec/
http://kursach37.com/kak-napisat-diplomnuyu-rabotu-samostoyatelno-obrazec/
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ли в выпускной квалификационной работе одно приложение, оно обозначается 

«ПРИЛОЖЕНИЕ А». 

 

2.19 На все выпускные квалификационные работы пишутся отзывы  

научными руководителями (ПРИЛОЖЕНИЕ Г). 

 

2.20 Выпускные квалификационные работы по программам магистрату-

ры и специалитета подлежат рецензированию ( ПРИЛОЖЕНИЕ Д) . 

 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

 

          Данные методические указания представлены в помощь обучающимся по 

образовательным программам высшего образования- программам бакалавриата, 

специалитета и магистратуры всех форм обучения. для оформления выпускной 

квалификационной работы.  
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ПРИЛОЖЕНИЕ А 

 

ФОРМА ТИТУЛЬНОГО ЛИСТА ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 
 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 
ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

(ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ) 

Факультет__ экономики, менеджмента и информационных технологий _________________ 

Кафедра____ экономической безопасности ____________________________________ 

Направление подготовки (специальность)  ____38.05.01 Экономическая безопасность ___ 
                                                                                                                                    (код и наименование направления подготовки) 

Профиль/программа/направленность  Специализация № 2   Экономика и организация производства на 

 режимных объектах 

 

ВЫПУСКНАЯ КВАЛИФИКАЦИОННАЯ РАБОТА 

Дипломная работа  
(вид выпускной квалификационной работы – бакалаврская работа, дипломная работа (проект), магистерская диссертация) 

Андреев Андрей Андреевич 
(фамилия, имя, отчество обучающегося) 

 

Тема: Название темы 

 
 

 

Состав выпускной квалификационной работы: 
Расчетно-пояснительная записка на _______________________________________страницах 

Графическая часть на __________________________________________________листах 

Расчетно-пояснительная записка к выпускной квалификационной работе: 

Заведующий кафедрой                        ( С.В. Свиридова ) 
                                          (подпись)

 
(инициалы, фамилия) 

Руководитель                          ( И.И. Иванов ) 

                                
(подпись)

 
(инициалы, фамилия) 

Консультанты:  

по                                                                   
                                                                 (наименование раздела, подпись)

 
(инициалы, фамилия) 

по                                                                   
                                                                 (наименование раздела, подпись)

 
(инициалы, фамилия) 

по                                                                  
                                                                 (наименование раздела, подпись)

 
(инициалы, фамилия) 

по                                                                  
                                                                 (наименование раздела, подпись)

 
(инициалы, фамилия) 

по                                                                 

 
      (наименование раздела, подпись)                                    

 
(инициалы, фамилия) 

Обучающийся  А.А. Андреев 
                                (подпись)                                                         (инициалы, фамилия) 

«    »                         20     г.  
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ПРИЛОЖЕНИЕ Б 

 

ФОРМА ЗАДАНИЯ ДЛЯ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

 МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
 

«ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

(ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ) 
 

Факультет__ экономики, менеджмента и информационных технологий _________________ 

Кафедра____ экономической безопасности ____________________________________ 

Направление подготовки /специальность  ____38.05.01 Экономическая безопасность ___ 
                                                                                                                                    (код и наименование направления подготовки) 

Профиль/программа/направленность  Специализация № 2   Экономика и организация производства на 

 режимных объектах 

 

Утверждаю                                 г. 
 (дата) 

Зав. кафедрой  

 (подпись) 

ЗАДАНИЕ 

ПО ПОДГОТОВКЕ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

__________________________Дипломная работа_________________________ 
дипломная работа (проект), бакалаврская работа, магистерская диссертация 

Обучающемуся                           Андреев Андрей Андреевич 
фамилия, имя, отчество 

 

1. Тема: Название темы  
 

по заданию какой организации выполняется работа 

 

 

№         от               г. 
утверждена приказом по университету 

 

2. Срок сдачи обучающимся выпускной квалификационной работы                      г. 

3. Исходные данные по материалам  

 

4. Краткое содержание выпускной квалификационной работы: 

 

перечень подлежащих разработке в выпускной квалификационной работе вопросов 
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5. Перечень графического материала (с точным указанием обязательных чертежей по
 

разделам
 

 

 

 

6. Консультанты (с указанием относящихся к ним разделов) 
 

 

 

График выполнения выпускной квалификационной работы 

№ 

п/п 

Наименование разделов выпускной  

квалификационной работы 

Срок выполнения  

этапов работы 

 Введение  

 Основная часть  

 Заключение  

 

Руководитель И.И. Иванов 
(подпись) 

Дата выдачи задания                       г. 
 

Задание принял к исполнению                    г. 
(дата)  

Подпись обучающегося                                                                                А.А. Андреев 
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ПРИЛОЖЕНИЕ В 

 

Лист 1 
Министерство науки и высшего образования Российской Федерации 

Федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение  

высшего образования 

«Воронежский государственный технический университет» 

(ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ) 

 

 

 

АННОТАЦИЯ  
выпускной квалификационной работы 

 

 

Обучающегося Андреев Андрей Андреевич 

   
Тема ВКР: Название темы 

 

 

 

 

Характеристика выпускной квалификационной работы 
 

Актуальность исследования 

 

 

Задачи, решаемые в ВКР 

 

 

Структура ВКР 

 

 

Краткая характеристика полученных результатов (но разделам ВКР) 

 

 

 

 

 

 

 
Автор ВКР ___________________ Ф.И.О. (полностью) 

                          (подпись) 
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Лист 2 
 

Ministry of Science and Higher Education of the Russian Federation 

Federal State Budgetary Educational Institution higher education 

Voronezh State Technical University 

 

 

 

ANNOTATION 

final qualifying work 

 
 

Of the training Andreev Andrey Andreevich 
 

Final qualifying work topic: 
 

Topic name 

 

 

 

Characteristics of the final qualifying work 

 

The relevance of research 

 

 

Tasks solved in the final qualifying work 

 

 

Final qualifying work structure 

 

 

Brief description of the results obtained (by sections of the final qualifying work) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
Автор ВКР ___________________ Ф.И.О. (полностью) 
                       (подпись) 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Г 

 

ФОРМА ОТЗЫВА РУКОВОДИТЕЛЯ О РАБОТЕ ОБУЧАЮЩЕГОСЯ В ПЕРИОД 

ПОДГОТОВКИ ВЫПУСКНОЙ КВАЛИФИКАЦИОННОЙ РАБОТЫ 

 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
 

«ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

(ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ) 

 

ОТЗЫВ РУКОВОДИТЕЛЯ 
о работе обучающегося в период подготовки выпускной квалификационной работы 

 

 

Ф.И.О. обучающегося 
 

Факультет__ экономики, менеджмента и информационных технологий _________________ 

Кафедра____ экономической безопасности ____________________________________ 

Направление подготовки/специальность  ____38.05.01 Экономическая безопасность ___ 
                                                                                                                                    (код и наименование направления подготовки) 

Профиль/программа/направленность  Специализация № 2   Экономика и организация производства на 

 режимных объектах 

Группа    

 
Отзыв должен содержать следующую информацию: 

1. Соответствие содержания выпускной квалификационной работы выданному заданию; 

2. Уровень, полнота и качество разработки обучающимся темы ВКР; 

3. Степень самостоятельности обучающегося в процессе выполнения ВКР; 

4. Умение обрабатывать и анализировать полученные результаты, обобщать, делать научные 

и практические выводы; 

5. Качество представления результатов и оформления работы; 

6. Умение организовать свой труд, владение современными методами исследования, метода-

ми сбора и обработки информации; 

7. Умение работать с научной, методической, справочной литературой и электронными ин-

формационными ресурсами; 

8. Уровень знаний, умений и навыков, характеризующих сформированность компетенций, 

установленных ОПОП и подготовленность к выполнению профессиональной деятельности; 

9. Замечания по работе обучающегося в период подготовки ВКР; 

10. Личные качества обучающегося, проявившиеся в процессе работы над ВКР; 

11. Вывод о соответствии ВКР, предъявляемым требованиям; 

12. Оценка руководителя; 

13. Заключение руководителя о возможности присвоения квалификации. 
 

Руководитель    
 (подпись)  (Ф.И.О. , должность) 

«____»______________20__г.    

Ознакомлен    
 (подпись обучающегося)  (Ф.И.О) 

«   »__________     20     Г.   
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ПРИЛОЖЕНИЕ Д 

 
ФОРМА РЕЦЕНЗИИ НА ВЫПУСКНУЮ КВАЛИФИКАЦИОННУЮ РАБОТУ 

 

МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ  

ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 
 

«ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 

(ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ) 

 

 
 

Факультет__ экономики, менеджмента и информационных технологий _________________ 

Кафедра____ экономической безопасности ____________________________________ 

Направление подготовки /специальность  ____38.05.01 Экономическая безопасность ___ 
                                                                                                                                    (код и наименование направления подготовки) 

Программа/направленность  Специализация № 2   Экономика и организация производства на 

 режимных объектах 

Группа    

 
РЕЦЕНЗИЯ 

на выпускную квалификационную работу 

 

обучающегося Андреев Андрей Андреевич 

   
на тему : Название темы 

 

 
1. Краткая характеристика выпускной квалификационной работы, обоснованность, 

актуальность и практическая значимость темы, соответствие содержания работы заданию на 

выпускную квалификационную работу 

 

 

2. Соответствие принятых решений нормативным материалам, глубина, полнота и обосно-

ванность принятых решений 

 

 

3. Качество оформления расчетно-пояснительной записки и графического материала 

 

 

4. Положительные стороны выпускной квалификационной работы 

 

 

5. Практическая значимость результатов, рекомендации по использованию в производстве 

 

 

6. Недостатки и замечания по выпускной квалификационной работе 
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ЗАКЛЮЧЕНИЕ 

 

Рецензируемая выпускная квалификационная работа отвечает предъявляемым к выпускной 

квалификационной работе требованиям и заслуживает оценки _________, а   ее автор 

 

(Ф.И.О.) 

 

достоин присвоения квалификации _________________________________________________ 

 

 

 

Рецензент  
 (ученая степень, звание, должность) 

  

  

    
 (подпись)  (Ф.И.О) 

 

«   »__________20    г.    

 

Ознакомлен    
 (подпись обучающегося)  (Ф.И.О) 

 

«   »__________20    г.    
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ПРИЛОЖЕНИЕ Е 

 

ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ СОДЕРЖАНИЯ ВКР 

 

СОДЕРЖАНИЕ 

 

Задание по подготовке выпускной квалификационной работы                                                                          2 

Аннотация выпускной квалификационной работы 4 

РЕФЕРАТ  6 

ВВЕДЕНИЕ 7 

1 Ххххх ххххххххх ххххххх ххххххххххххх ххххххх хххххххх  

   хххххххх хххххххххх  

 

7 

   1.1 Ххххххх ххххххххх хххххххх хххххххххх хххххххххххххх  7 

   1.2 Хххххххххххх ххххххххххххххх хххххххххххххх хххххххх  

         хххххххххх хххххх хххххххххххххх  

 

9 

    1.3 Ххххххх хххххххххххххх ххххххххххххх  12 

2 Хххххх ххххххх ххххххххххх ххххххххх хххххххххх  16 

   2.1 Ххххх ххххххххх хххххххххх  16 

   2.2 Хххххххх хххххххх ххххххххх хххххххххх  22 

    2.3 Хххххххххх хххххххххххххххххх ххххххххххххххххххххх  

          хххххххххххххххх  

 

27 

3 Хххххххххххххх ххххххххххххххххх  34 

  3.1 Ххххххххх ххххххххххххххх ххххххххххххххх  34 

  3.2 Хххххххххххх хххххххххххххх ххххххххххххххххххххх  

        ххххххххххххххххх хххххххххххххххххх  

 

43 

  3.3 Ххххххххххххххххххх  52 

ЗАКЛЮЧЕНИЕ  61 

СПИСОК ЛИТЕРАТУРЫ  63 

ПРИЛОЖЕНИЕ А   ХХХХХХХХХХ ХХХХХХХХХХХ 65  

ПРИЛОЖЕНИЕ Б   ХХХХХХХ ХХХХХХХ ХХХХХХХХХ 72 
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ПРИЛОЖЕНИЕ Ж 

  

ПРИМЕР ОФОРМЛЕНИЯ РИСУНКА 

 

 
 

1 - манометр; 2 - гидравлическая мессдоза; 3 - верхний зуб; 4 - нижний зуб; 

5 - диск винтового механизма; 6 - щелевой упор; 7 - корпус прибора 

 

 

Рисунок Ж.1 – Механический индикатор прочности камня 
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ПРИЛОЖЕНИЕ И 

 

ПРИМЕРЫ БИБЛИОГРАФИЧЕСКИХ ОПИСАНИЙ 

В БИБЛИОГРАФИЧЕСКОМ СПИСКЕ  

Законодательные материалы 

1 Российская Федерация. Законы. Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации: Федеральный закон  

№ 131-ФЗ от 06.10.2003 года: [принят Государственной думой 16 сентября 2003 

года: одобрен Советом Федерации 24 сентября 2003 года] – URL:  http:// www. 

consultant.ru/document/cons.doc LAW_44571(дата обращения 28.12.2020). – 

Текст: электронный.   

2 Российская Федерация. Законы. Об оценке эффективности деятельно-

сти органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации: Указ 

Президента России № 68 от 04.02.2021 года: [утвержден Указом Президента РФ 

04 февраля 2021 года]–URL: http://www.consultant.ru/document/cons_doc_ 

LAW_375984 /942772dce30cfa36b671bcf19ca928e4d698a928  (дата обращения 

8.08.2021). – Текст: электронный.   

3 Российская Федерация. Законы. О типовых формах документов, ис-

пользуемых контрольным (надзорным) органом: Приказ Министерства эконо-

мического развития России № 151 от 31.03.2021 года: [зарегистрировано в Ми-

нюсте РФ № 63710 31 мая 2021 г.] – URL:http://www.consultant.ru/document/ 

cons_doc_LAW_385661 (дата обращения 28.08.2021). – Текст: электронный.   

4 Российская Федерация. Законы. Об уточненных прогнозных значениях 

среднемесячного дохода от трудовой деятельности: Письмо Министерства 

Экономического развития РФ № Д14и-2560 от 07.12.2018 года: [зарегистриро-

вано в Минюсте РФ 07 декабря 2018 года] – URL: http://www.consul-

tant.ru/cons/cgi/online.cgi?req=doc&base=EXP&n=631853#MG18fkSm53wGzfWx  

(дата   обращения 28.08.2021). – Текст: электронный.   

5 Российская Федерация. Законы. Бюджетный кодекс Российской Феде-

рации  № 145-ФЗ от 01.07.2021 года: БК РФ: текст с изменениями и дополнени-

ями на 12 июля 2021 года: [принят Государственной думой 17 июля 1998 года: 

одобрен Советом Федерации 17 июля 1998 года] – URL:     http://www.consul-

tant.ru/document/cons_doc_LAW_19702 (дата обращения 28.08.2021). – Текст: 

электронный.   

6 Российская Федерация. Законы. Конституция Российской Федерации: 

К РФ: текст с учетом поправок на 01.07.2020 года: [принята на всенародном го-

лосовании 12 декабря 1993 г. с изменениями, одобренными в ходе общероссий-

ского голосования 1 июля 2020 года].– URL:http://www.consultant.ru/document/  

cons_doc_LAW_28399 (дата обращения 28.08.2021). – Текст: электронный.  

7 Российская Федерация. Законы. Трудовой кодекс Российской Федера-

ции № 197-ФЗ от 30.12.2001 года: ТК РФ: текст с изменениями и дополнениями 

на 01 сентября 2021 года: [принят Государственной думой 21 декабря 2001 го-

да: одобрен Советом Федерации 26 декабря 2001 года] – URL: http://www. 

http://www.consultant.ru/document/cons_doc_%20LAW_375984%20/942772dce30cfa36b671bcf19ca928e4d698a928
http://www.consultant.ru/document/cons_doc_%20LAW_375984%20/942772dce30cfa36b671bcf19ca928e4d698a928
http://www.consultant.ru/
http://www.consultant.ru/
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