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1 Общие положения

1.1 Настоящее Положение определяет полномочия, а также порядок

формирования, подготовки и проведения Конференции работников и

обучающихся ВГТУ (далее - Конференция).

1.2 Настоящее Положение разработано на основании Федерального

закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» и

Устава ВГТУ.

1.3 Конференция является коллегиальным органом управления ВГТУ.

1.4 Решения Конференции, принятые в рамках ее полномочий,

обязательны для исполнения всеми работниками и обучающимися ВГТУ.

2 Полномочия Конференции

К компетенции Конференции относится:

2.1 избрание Ученого совета ВГТУ;

2.2 избрание ректора;

2.3 принятие программы развития ВГТУ;

2.4 обсуждение проекта коллективного договора и принятие решения о

его заключении, внесении изменений, утверждение отчета о его исполнении;

2.5 осуществление иных полномочий, предусмотренных Уставом ВГТУ.

3 Состав и порядок формирования Конференции

3.1 Основным принципом избрания делегатов на Конференцию
является представление интересов всех категорий работников, обучающихся.

3.2 Общий количественный состав Конференции и нормы
представительства от работников, обучающихся утверждаются решением

Ученого совета ВГТУ.

3.3 В состав Конференции входят члены Ученого совета ВГТУ. При
этом члены Ученого совета ВГТУ должны составлять не более 50 процентов

общего числа делегатов.
Остальные делегаты избираются в соответствии с нормами

представительства на общих собраниях структурных подразделений (группы

структурных подразделений) и на общих собраниях (конференциях)
обучающихся.
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3.4 Ответственные за организацию общих собраний структурных

подразделений (групп структурных подразделений) и общих собраний

(конференций) обучающихся, а также сроки проведения собраний

(конференций) определяются решением Ученого совета ВГТУ.

Даты проведения собраний (конференций) доводятся до сведения

Комиссии ответственными за организацию собраний (конференций) не позднее,

чем за один рабочий день до даты проведения собрания.

3.5 Делегаты на Конференцию от работников университета избираются

на общих собраниях структурных подразделений (группы структурных

подразделений) в соответствии с нормой представительства, устанавливаемой

Ученым советом ВГТУ.

Избранным считается делегат, получивший более половины голосов от

числа работников, принявших участие в голосовании, при кворуме – 1/2 от

общего числа работников, имеющих право голосовать.

Участие в голосовании принимают работники, для которых данное

структурное подразделение университета является основным местом работы.

По вопросу избрания делегатов, как правило, проводится открытое

голосование, если иное решение не принято на собрании.

3.6 Для избрания делегатов на Конференцию от обучающихся

университета созывается конференция обучающихся очной формы обучения

(далее – студенческая конференция).

Состав студенческой конференции, как правило, формируется из

студентов, обучающихся по программам высшего образования по очной форме

обучения, и совершеннолетних обучающихся по программам среднего

профессионального образования.

Студенческая конференция избирает делегатов на Конференцию в

соответствии с нормами представительства, устанавливаемыми Ученым
советом ВГТУ.

Избранным считается делегат, получивший более половины голосов от

числа присутствовавших на студенческой конференции при кворуме 1/2 от

списочного состава делегатов студенческой конференции.

3.7 Результаты выборов делегатов Конференции оформляются
выпиской из протокола общего собрания структурного подразделения (группы

структурных подразделений), студенческой конференции в соответствии с

приложениями 1а, 1б.
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Выписка из протокола и явочный лист (приложения 2а, 2б) в течение

одного рабочего дня после проведения общего собрания структурного

подразделения (группы структурных подразделений), студенческой

конференции предоставляются в Комиссию.

3.8 Комиссия составляет общий список делегатов Конференции.

3.9 Срок полномочий Конференции определяется Ученым советом

ВГТУ.

Досрочное избрание Конференции проводится по требованию не менее

половины ее делегатов.

В случае необходимости возможно доизбрание делегатов Конференции с

сохранением ранее утвержденных норм представительства.

3.10 В случае увольнения (отчисления) из университета делегата

Конференции, он автоматически выбывает из состава Конференции.

Члены Ученого совета ВГТУ при выходе из состава совета автоматически

выбывают из состава Конференции. Вновь избранные члены Ученого совета

ВГТУ автоматически включаются в состав делегатов Конференции.

3.11 Ответственные работники соответствующих подразделений

своевременно предоставляют в Комиссию данные об увольнении (отчислении)

из университета делегата Конференции. Ученый секретарь Ученого совета

ВГТУ своевременно предоставляет в Комиссию данные об изменении состава

Ученого совета ВГТУ.

4 Подготовка Конференции

4.1 Решение о созыве Конференции принимается Ученым советом

ВГТУ.

4.2 Повестка дня и дата проведения Конференции определяется

Ученым советом ВГТУ.

Конференция по вопросу заключения коллективного договора проводится,

как правило, не позднее, чем за месяц до окончания срока действующего

коллективного договора.

По вопросам избрания членов Ученого совета ВГТУ, а также иным

вопросам Конференция проводится по мере необходимости.

4.3 Для решения вопросов, связанных с деятельностью Конференции,

создается комиссия по организации, подготовке и проведению
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Конференции (далее – Комиссия), действующая в соответствии с Уставом

ВГТУ и настоящим Положением.

4.4 Состав Комиссии (количественный и персональный) и

председатель Комиссии утверждаются решением Ученого совета ВГТУ и

объявляются приказом ректора.

Комиссия избирает из своего состава заместителя (заместителей)

председателя Комиссии и секретаря Комиссии, самостоятельно устанавливает

распределение обязанностей членов Комиссии и порядок своей работы.

4.5 Комиссия осуществляет следующие функции:

4.5.1 проводит мероприятия, необходимые для подготовки Конференции;

4.5.2 принимает и регистрирует документы по избранию делегатов

Конференции, формирует полный список делегатов Конференции;

4.5.3 осуществляет контроль за соблюдением процедуры проведения

выборов делегатов Конференции;

4.5.4 разрабатывает формы документов в соответствии с целями и

задачами Конференции;

4.5.5 осуществляет подготовку к проведению Конференции, в том числе

извещает делегатов о проведении Конференции, организует изготовление

мандатов делегатов Конференции, единых бюллетеней для тайного

голосования, других документов, необходимых для проведения Конференции;

4.5.6 организует начало работы Конференции.

4.6 Срок полномочий Комиссии соответствует сроку полномочий

Конференции.

4.7 В случае созыва Конференции для выборов ректора функции

Комиссии возлагаются на Комиссию по выборам ректора.

5 Процедура проведения Конференции

5.1 Комиссия обеспечивает организацию регистрации делегатов перед

началом работы Конференции.

Делегат Конференции удостоверяет факт регистрации своей подписью в

регистрационном листе (приложение 3) и получает мандат делегата

Конференции (приложение 4).

5.2 В установленное время регистрация делегатов Конференции

прекращается, регистрационные листы передаются председателю Комиссии.
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5.3 Конференция считается правомочной, если в ней принимает

участие не менее 2/3 от списочного состава делегатов.

5.4 На заседании Конференции могут присутствовать приглашенные от

имени Ученого совета ВГТУ или ректора лица, о чем делегаты Конференции

извещаются до начала ее работы. Право других лиц присутствовать на

заседании Конференции определяется Конференцией.

5.5 Конференцию открывает председатель Комиссии, который на

основании данных о регистрации делегатов Конференции и наличии кворума

ставит на открытое голосование решение о начале работы Конференции.

5.6 Конференция избирает председателя, которому председатель

Комиссии передает право ведения Конференции, секретаря Конференции,

счетную и мандатную1 комиссии открытым голосованием простым

большинством голосов.

5.7 Председатель Конференции:

5.7.1 проводит голосование по избранию секретаря Конференции и

счетной комиссии;

5.7.2 ставит на утверждение повестку дня и регламент работы

Конференции;

5.7.3 предоставляет возможность для выступления делегатам

Конференции;

5.7.4 проводит голосование по всем вопросам повестки дня

Конференции, требующим принятия решения, и объявляет его результаты;

5.7.5 дает поручения, связанные с обеспечением работы Конференции

и ее рабочих органов;

5.7.6 предоставляет слово председателю счетной комиссии

Конференции для оглашения результатов ее работы;

5.7.7 отвечает на вопросы делегатов Конференции;
5.7.8 обеспечивает порядок в зале проведения Конференции;

5.7.9 в необходимых случаях ставит на голосование предложения

делегатов Конференции;

5.7.10 объявляет о начале и окончании тайного голосования;

5.7.11 объявляет перерывы;
5.7.12 контролирует ведение протоколов Конференции;

1 Мандатная комиссия избирается на первом заседании нового созыва Конференции, в случае
изменения состава (доизбрание), а также в случае проведения Конференции по вопросу выборов
ректора университета



ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ

П 4.00.02-2020ПОЛОЖЕНИЕ

О КОНФЕРЕНЦИИ РАБОТНИКОВ И ОБУЧАЮЩИХСЯ ВГТУ

Версия 4.0 Изменение № 0 Стр. 8 из 30

5.7.13 предупреждает выступающего о нарушении им регламента

работы Конференции и в случае повторного нарушения - лишает его слова;

5.7.14 предупреждает выступающего в случае выступления не по

существу, а при повторном нарушении - лишает его слова;

5.7.15 осуществляет иные полномочия, необходимые для проведения

Конференции.

5.8 Секретарь Конференции хранит регистрационные листы2, ведет

протокол Конференции (приложение 5) и принимает заявки от делегатов

Конференции на выступления по вопросам повестки дня.

5.9 Счетная комиссия

Счетная комиссия осуществляет подсчет голосов на голосованиях, выдает

делегатам бюллетени для тайного голосования, подсчитывает бюллетени.

Счетная комиссия избирает председателя и секретаря (распределение

обязанностей закрепляется в протоколе № 1 счетной комиссии, оформленном в

соответствии с приложением 6).

По результатам голосования счетная комиссия составляет протокол № 2

(приложение 7).

Протоколы счетной комиссии оглашаются ее председателем и

утверждаются Конференцией путем открытого голосования.

5.10 Мандатная комиссия

Мандатная комиссия осуществляет проверку полномочий делегатов

Конференции, достоверность регистрационных листов делегатов Конференции.

Мандатная комиссия избирает председателя и секретаря. Распределение

обязанностей закрепляется в протоколе № 1 мандатной комиссии,

оформленном в соответствии с приложением 8.

Решения мандатной комиссии принимаются большинством голосов от

числа ее членов и оформляются протоколом № 2 (приложение 9). В протоколе
№2 мандатной комиссии должны быть следующие данные:

− заключение об утверждении или неутверждении регистрационных

листов;

− заключение об отсутствии (наличии) нарушений процедуры

выдвижения делегатов Конференции (на основе выписок из протоколов общих

2 После открытия Конференции председатель Комиссии передает регистрационные листы секретарю.
Для проведения тайного голосования и выдачи бюллетеней делегатам секретарь передает
регистрационные листы счетной комиссии.
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собраний структурных подразделений (групп структурных подразделений),

(конференций обучающихся);

− число зарегистрированных делегатов Конференции.

Протокол мандатной комиссии оглашается ее председателем и

утверждается Конференцией путем открытого голосования до начала тайного

голосования по выборам ректора.

5.11 В случае проведения Конференции по вопросам выборов ректора

или членов Ученого совета ВГТУ лица, баллотирующиеся на должность

ректора и кандидаты в члены Ученого совета ВГТУ, не могут входить в состав

счетной комиссии.

5.12 Конференция утверждает регламент своей работы.

5.13 По вопросам, внесенным в повестку дня, делегаты Конференции

имеют право высказывать аргументированные мнения в порядке согласно

утвержденному регламенту.

5.14 Принятие решений осуществляется голосованием.

Решение Конференции по вопросам избрания ректора и членов Ученого

совета ВГТУ принимается тайным голосованием. Решения по другим вопросам

принимаются, как правило, открытым голосованием. Конференция может

принять решение о проведении тайного голосования по отдельным вопросам.

5.15 Голосование:

5.15.1 Открытое голосование.

Каждый делегат Конференции обладает одним голосом. Передача права

голосования одним участником Конференции другому запрещается. Подсчет

голосов («за», «против», «воздержался») ведется членами счетной комиссии.

5.15.2 Тайное голосование.

5.15.2.1 Бюллетени для тайного голосования (далее – бюллетень)

изготавливаются Комиссией и передаются счетной комиссии Конференции по

акту (приложение 10).

5.15.2.2 Вид бюллетеня определяется повесткой дня Конференции.

В случае проведения Конференции по вопросам выборов ректора или

членов Ученого совета ВГТУ вид бюллетеня для тайного голосования

соответствует приложению 11. Фамилии вносятся в бюллетень в алфавитном

порядке. Если кандидат на должность ректора или кандидат в члены Ученого

совета ВГТУ снимает свою кандидатуру на Конференции, решение о

невключении этой кандидатуры в бюллетень принимается Конференцией путем

открытого голосования. Счетная комиссия в указанном случае исключает
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кандидатуру из бюллетеня путем вычеркивания, что удостоверяется подписью

председателя счетной комиссии.

5.15.2.3 Число бюллетеней должно равняться списочному числу

делегатов Конференции.

5.15.2.4 На обороте каждого бюллетеня ставятся подписи

председателя и секретаря Комиссии, которые заверяются гербовой печатью

университета.

5.15.2.5 После принятия решения о переходе к тайному голосованию

счетная комиссия выдаёт делегатам бюллетени при предъявлении мандата

делегата Конференции. Каждый делегат Конференции получает один

бюллетень под роспись и голосует лично. Голосование за других лиц не

допускается.

Для проведения голосования в отведенном помещении устанавливаются

опечатанные урны для бюллетеней и кабины для голосования.

5.15.2.6 Голосование проводится путем заполнения бюллетеня в

соответствии с требованиями, указанными на самом бюллетене.

5.15.2.7 Подсчет голосов делегатов Конференции начинается сразу

после окончания тайного голосования и проводится счетной комиссией без

перерыва до установления итогов голосования.

Перед началом подсчета голосов счетная комиссия подсчитывает и

погашает неиспользованные бюллетени. Затем счетная комиссия устанавливает

число зарегистрированных делегатов Конференции и число выданных

бюллетеней. После этого счетная комиссия вскрывает урны с бюллетенями и

производит подсчет голосов на основе бюллетеней в отведенном помещении.

5.15.2.8 Бюллетень признается недействительным, если обнаружены

помарки, исправления, подчистки, не позволяющие достоверно установить

волеизъявление голосующего, а также в случаях, указанных в примечании на
самом бюллетене.

5.15.2.9 После подсчета голосов делегатов Конференции счетная

комиссия составляет протокол об итогах голосования.

Протокол подписывается всеми членами счетной комиссии. При этом

любой член счетной комиссии может приложить к протоколу свое особое
мнение.

5.15.2.10 После оформления протокола счетная комиссия запечатывает

бюллетени в конверты, которые подписываются членами счетной комиссии по
линии склейки.
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Председатель счетной комиссии оглашает протокол с результатами

тайного голосования. Протокол утверждается делегатами Конференции путем

открытого голосования.

5.16 Принятие решения.

5.16.1 Принятие решений по вопросам повестки дня и утверждения

документов Конференции осуществляется путем открытого голосования

простым большинством голосов.

5.16.2 Решение о заключении коллективного договора (внесении

изменений в коллективный договор) принимается Конференцией простым

большинством голосов.

5.16.3 Избрание ректора.

5.16.3.1 По результатам голосования по выборам ректора Конференция

принимает одно из следующих решений:

− считать одного из кандидатов избранным на должность ректора;

− назначить второй тур выборов;

− признать выборы несостоявшимися.

5.16.3.2 Избранным считается кандидат, получивший наибольшее

число голосов, при условии, что оно составило не менее 50 процентов + 1 голос.

5.16.3.3 Результаты голосования являются действительными, если в

нем приняли участие не менее 2/3 списочного состава делегатов Конференции.

5.16.3.4 Если ни один из кандидатов не получил необходимого

количества голосов, то:

− при наличии двух кандидатов Конференция признает выборы

несостоявшимися;

− при наличии более двух кандидатов в этот же день проводится
второй тур голосования, в котором участвуют два кандидата, набравшие в

первом туре большее количество голосов. Избранным по результатам второго

тура считается кандидат, получивший не менее 50 процентов + 1 голос от числа
делегатов Конференции, принимавших участие в голосовании.

5.16.4 Избрание членов Ученого совета ВГТУ.
Избранными в состав Ученого совета ВГТУ (или отозванными из него)

считаются лица, получившие при голосовании более 50 процентов (простое

большинство) голосов из числа присутствующих на Конференции при наличии
кворума.

6 Проведение Конференции в заочно-дистанционном формате
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6.1 Проведение Конференции в заочно-дистанционном формате (далее

– заочное заседание) представляет собой процедуру дистанционного

обсуждения и принятия решения Конференцией путем опроса делегатов

Конференции.

6.2 Решение о проведении заочного заседания Конференции и повестке

дня принимается Ученым советом ВГТУ. После чего в соответствующем

разделе официального сайта ВГТУ не позднее, чем за 5 дней до даты проведения

размещается объявление о проведении заочного заседания.

В объявлении размещается информация о дате и повестке дня заочного

заседания, указываются лица, ответственные за подготовку материалов и

проектов решений по вопросам повестки дня, устанавливаются дата и время

голосования.

6.3 Дистанционное обсуждение вопросов может быть проведено путем

обмена документами посредством телефонной, электронной или иной связи,

обеспечивающей аутентичность передаваемых и принимаемых сообщений и их

последующее документальное подтверждение.

6.4 В случае включения в повестку дня Конференции вопросов, по

выдвижению кандидатур (кандидаты в члены счетной / мандатной комиссий и

др.), делегаты могут заранее вносить свои предложения посредством

электронной или иной связи при условии идентификации делегата.

6.5 Материалы и проекты решений размещаются на официальном сайте

ВГТУ не менее чем за 2 рабочих дня до даты голосования. Бюллетени

(опросные листы) выдаются делегату секретарем Конференции под личную

подпись в день (дни) голосования.

6.6 При заполнении бюллетеня (опросного листа) (приложение 12)

делегатом Конференции должен быть оставлен незачеркнутым только один из

возможных вариантов голосования («за» или «против»).
Заполненный бюллетень должен быть подписан делегатом Конференции

с указанием его фамилии и инициалов.

6.7 Голосование считается состоявшимся, если в нем приняло участие

более половины списочного состава Конференции.

6.8 Решение считается принятым, если за него проголосовало более
половины членов Конференции, принявших участие в голосовании.

6.9 По вопросам, требующим поведения тайного голосования,

процедура проводится в соответствии с п.5.15.2 настоящего Положения.
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7 Документы Конференции

7.1 Заседание Конференции оформляется протоколом. Протокол

оформляется не позднее трех дней после завершения Конференции в двух

экземплярах, подписывается Председателем и секретарем Конференции.

7.2 Делегаты Конференции вправе ходатайствовать об оглашении

какой-либо части протокола, о внесении в протокол сведений об

обстоятельствах, которые они считают существенными при рассмотрении

вопроса.

7.3 Делегаты Конференции вправе ознакомиться с протоколом и в

случае обнаружения в нем ошибок, неточностей, недостоверного изложения

фактов вправе требовать от Председателя их исправления, подав в течение трех

рабочих дней со дня подписания протокола письменные замечания

(с указанием на допущенные в нем ошибки или неточности), которые

прикладываются к протоколу.

7.4 Все документы, связанные с проведением Конференции по

окончании ее работы передаются секретарю Комиссии.

Перечень документов определяется повесткой дня Конференции.

7.5 Ответственность за хранение документов Конференции несет

секретарь Комиссии.

7.6 Сроки хранения документов Конференции определяются в

соответствии с приложением 13.
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Приложение 1а
Форма выписки из протокола общего собрания работников структурного

подразделения (группы структурных подразделений)
по выборам делегатов Конференции

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА ОБЩЕГО СОБРАНИЯ РАБОТНИКОВ
_________________________________________________________________________________________________________

(наименование структурного подразделения (каждого из подразделений, входящих в группу))

от «___» ______________ 202__г.

Общее число работников: ________ человек3

Присутствовало: ________ человек4 (явочный лист прилагается).
Председателем собрания избран(а) ______________________________________________.
Секретарем собрания избран(а) _________________________________________________.

Повестка дня:
Избрание делегата (делегатов) Конференции работников и обучающихся ВГТУ в
соответствии с нормой представительства, установленной Ученым советом ВГТУ, –
________ чел.

Слушали: ___________________________________________________________________
(фамилия, инициалы выступившего (выступивших))

с предложением избрать делегатом (делегатами) Конференции работников и обучающихся
ВГТУ

№
п/п

Фамилия, имя, отчество делегата Наименование должности, структурного
подразделения

1.

Решили:
Избрать делегатом (делегатами) Конференции работников и обучающихся ВГТУ:

№
п/п

Фамилия, имя, отчество делегата Наименование
должности,
структурного
подразделения

Результаты голосования

ЗА ПРОТИВ ВОЗДЕР-
ЖАЛОСЬ

1.

Председатель собрания _________________ _______________________________
подпись И.О. Фамилия

Секретарь собрания _________________ _______________________________
подпись И.О. Фамилия

3 Указывается количество работников структурного подразделения (группы структурных
подразделений) имеющих право принимать участие в голосовании в соответствии с п.4.5.
4 Указывается количество присутствующих на собрании работников структурного подразделения
(группы структурных подразделений), имеющих право принимать участие в голосовании в
соответствии с п.4.5.



ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ

П 4.00.02-2020ПОЛОЖЕНИЕ

О КОНФЕРЕНЦИИ РАБОТНИКОВ И ОБУЧАЮЩИХСЯ ВГТУ

Версия 4.0 Изменение № 0 Стр. 15 из 30

Приложение 1б
Форма выписки из протокола конференции студентов очной формы

обучения по выборам делегатов Конференции

ВЫПИСКА ИЗ ПРОТОКОЛА
КОНФЕРЕНЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ВГТУ

от «___» ______________ 202__г.

Общее число делегатов конференции: ________ человек
Присутствовало: ________ человек (явочный лист прилагается).
Председателем конференции избран(а) _____________________________________________.
Секретарем конференции избран(а) ________________________________________________.

Повестка дня:
Избрание делегатов Конференции работников и обучающихся ВГТУ в соответствии с
нормой представительства, установленной Ученым советом ВГТУ, – _________ чел. от
коллектива обучающихся.

Слушали: ___________________________________________________________________
(фамилия, инициалы выступившего (выступивших))

с предложением избрать делегатами Конференции работников и обучающихся ВГТУ:

№
п/п

Фамилия, имя, отчество делегата Номер учебной группы, наименование
факультета

1.

Решили:
Избрать делегатами Конференции работников и обучающихся ВГТУ:

№
п/п

Фамилия, имя, отчество
делегата

Номер учебной группы,
наименование
факультета

Результаты голосования

ЗА ПРОТИВ ВОЗДЕР-
ЖАЛОСЬ

1.

Председатель конференции _________________ __________________________
подпись И.О. Фамилия

Секретарь конференции _________________ __________________________
подпись И.О. Фамилия
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Приложение 2а
Форма явочного листа

общего собрания работников структурного подразделения
(группы структурных подразделений)

ЯВОЧНЫЙ ЛИСТ
ОБЩЕГО СОБРАНИЯ РАБОТНИКОВ

___________________________________________________________________________
(наименование структурного подразделения (каждого из подразделений, входящих в группу))

от «___» ______________ 202__г.

№
п/п

Фамилия,
инициалы
работника

Наименование должности
работника (и структурного
подразделения – при

собрании работников группы
структурных подразделений)

Подпись
работника

1
2
3

Явочный лист удостоверяем:

Председатель собрания _________________ _____________________________
подпись И.О. Фамилия

Секретарь собрания _________________ _____________________________
подпись И.О. Фамилия
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Приложение 2б
Форма явочного листа

конференции студентов очной формы обучения

ЯВОЧНЫЙ ЛИСТ
КОНФЕРЕНЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ ВГТУ

от «___» ______________ 202__г.

№
п/п

Фамилия,
инициалы
студента

Группа Подпись

1
2
3

Явочный лист удостоверяем:

Председатель конференции _________________ ___________________________
подпись И.О. Фамилия

Секретарь конференции _________________ ___________________________
подпись И.О. Фамилия
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Приложение 3
Форма регистрационного листа делегатов Конференции

РЕГИСТРАЦИОННЫЙ ЛИСТ
делегатов Конференции работников и обучающихся ВГТУ

от «___» ______________ 202__г.

№
п/п

Фамилия, имя, отчество
делегата

Личная подпись делегата, удостоверяющая
получение

мандата делегата
Конференции

бюллетеня для
тайного голосования5

1
2
3

Председатель Конференции
работников и обучающихся ВГТУ ________________ _____________________

подпись И.О. Фамилия

Секретарь Конференции
работников и обучающихся ВГТУ ________________ _____________________

подпись И.О. Фамилия

5 Если тайное голосование не проводится - в ячейках столбца ставят знак «-».
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Приложение 4
Форма мандата делегата Конференции

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
(ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ)

МАНДАТ№________

делегата Конференции работников и обучающихся ВГТУ
от «___» ______________ 202__г.

___________________________________________________
(фамилия, имя, отчество делегата)
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Приложение 5

Форма протокола Конференции

ПРОТОКОЛ
Конференции работников и обучающихся ВГТУ

от «___» ______________ 202__г.

Председатель Конференции – _______________________________
ФИО полностью

Секретарь Конференции – _______________________________
ФИО полностью

Общее число делегатов – ____ чел.
Присутствовало – _____ делегатов.

СЛУШАЛИ: ________________________________________________
________________________________________________

ПОСТАНОВИЛИ: _______________________________________________
_______________________________________________

РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ: «ЗА» - ____;
«ПРОТИВ» - _____;
«ВОЗДЕРЖАЛИСЬ» - _____.

Председатель Конференции ______________ ____________________________
подпись И.О. Фамилия

Секретарь Конференции ______________ ____________________________
подпись И.О. Фамилия
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Приложение 6

Форма протокола №1 заседания счетной комиссии

ПРОТОКОЛ№ 1
заседания счетной комиссии

Конференции работников и обучающихся ВГТУ

от «___» ______________ 202__г.

СЛУШАЛИ: о распределении обязанностей среди членов счетной комиссии.

ПОСТАНОВИЛИ: считать

председателем счетной комиссии ________________________ ,
ФИО полностью

секретарем счетной комиссии ________________________ ,
ФИО полностью

членами счетной комиссии ________________________ ,
ФИО полностью

________________________ .
ФИО полностью

Председатель счетной комиссии __________ _______________
подпись И.О. Фамилия

Секретарь счетной комиссии __________ _______________
подпись И.О. Фамилия

Члены счетной комиссии __________ _______________
подпись И.О. Фамилия

__________ _______________
подпись И.О. Фамилия
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Приложение 7

Форма протокола №2 заседания счетной комиссии

ПРОТОКОЛ№ 2
заседания счетной комиссии

Конференции работников и обучающихся ВГТУ

от «___» ______________ 202__г.

СЛУШАЛИ: о результатах голосования по вопросу ______________________

Общее число списочного состава делегатов Конференции ____
Число зарегистрированных делегатов ____
Роздано бюллетеней ____
Количество нерозданных бюллетеней ____
Количество бюллетеней в урне ____
Недействительных бюллетеней ____

РЕЗУЛЬТАТЫ ГОЛОСОВАНИЯ6:

Председатель счетной комиссии __________ _______________
подпись И.О. Фамилия

Секретарь счетной комиссии __________ _______________
подпись И.О. Фамилия

Члены счетной комиссии __________ _______________
подпись И.О. Фамилия

__________ _______________
подпись И.О. Фамилия

6 В зависимости от повестки дня указываются результаты голосования делегатов Конференции
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Приложение 8

Форма протокола №1 заседания мандатной комиссии

ПРОТОКОЛ№ 1
заседания мандатной комиссии

Конференции работников и обучающихся ВГТУ

от «___» ______________ 202__г.

СЛУШАЛИ: о распределении обязанностей среди членов мандатной комиссии.

ПОСТАНОВИЛИ: считать

председателем мандатной комиссии ________________________ ,
ФИО полностью

секретарем мандатной комиссии ________________________ ,
ФИО полностью

членами мандатной комиссии ________________________ ,
ФИО полностью

________________________ .
ФИО полностью

Председатель мандатной комиссии __________ _____________
подпись И.О. Фамилия

Секретарь мандатной комиссии __________ _____________
подпись И.О. Фамилия

Члены мандатной комиссии __________ _____________
подпись И.О. Фамилия

__________ _____________
подпись И.О. Фамилия
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Приложение 9

Форма протокола №2 заседания мандатной комиссии

ПРОТОКОЛ№ 2
заседания мандатной комиссии

Конференции работников и обучающихся ВГТУ

от «___» ______________ 202__г.

СЛУШАЛИ: о проверке полномочий делегатов Конференции работников и
обучающихся ВГТУ.

ПОСТАНОВИЛИ: на основании рассмотрения документов, представленных
комиссией по организации, подготовке и проведению Конференции, признать
полномочия всех делегатов Конференции работников и обучающихся ВГТУ и
достоверность регистрационных листов делегатов Конференции работников и
обучающихся ВГТУ.

Председатель мандатной комиссии __________ _____________
подпись И.О. Фамилия

Секретарь мандатной комиссии __________ _____________
подпись И.О. Фамилия

Члены мандатной комиссии __________ _____________
подпись И.О. Фамилия

__________ _____________
подпись И.О. Фамилия
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Приложение 10

Форма акта о передаче бюллетеней для голосования

АКТ
передачи бюллетеней для тайного голосования на
Конференции работников и обучающихся ВГТУ

г. Воронеж от «___» ______________ 202__г.

Комиссия по организации, подготовке и проведению Конференции
работников и обучающихся ВГТУ в лице председателя комиссии,
______________________, с одной стороны, передала, а счетная комиссия
Конференции работников и обучающихся ВГТУ в лице председателя счетной
комиссии, ______________________, с другой стороны, приняла бюллетени для
тайного голосования по вопросу __________________________ в количестве
____ штук.
Данный акт составлен в двух экземплярах, по одному экземпляру для

каждой из сторон.

Передал бюллетени: Принял бюллетени:

Председатель
Комиссии по организации,
подготовке и проведению
Конференции
_________ ____________

подпись И.О. Фамилия

Председатель
счетной комиссии
Конференции

_________ ____________
подпись И.О. Фамилия
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Приложение 11

Форма бюллетеня для тайного голосования

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
(ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ)

БЮЛЛЕТЕНЬ
для тайного голосования

на Конференции работников и обучающихся ВГТУ»7

от «___» ______________ 202__г.

___________________________
(фамилия, имя, отчество кандидата)

___________________________
(фамилия, имя, отчество кандидата)

___________________________
(фамилия, имя, отчество кандидата)

___________________________
(фамилия, имя, отчество кандидата)

Примечания:
1. согласие с кандидатурой выражается оставлением, а несогласие – вычеркиванием фамилии кандидата;
2. бюллетень признается недействительным, если вписаны другие фамилии, обнаружены помарки,

исправления, подчистки, не позволяющие достоверно установить волеизъявление лица;
3. бюллетень признается недействительным, если оставлено более одной фамилии8.

7 представлен вид бюллетеня для избрания ректора или членов Ученого совета ВГТУ. Форма бюллетеней для
голосования по иным вопросам разрабатывается Комиссией.
8 при голосовании по вопросу выборов ректора ВГТУ
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Приложение 12
Форма бюллетеня (опросного листа) для голосования в заочно-

дистанционном формате

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ

«ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ»
(ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ)

БЮЛЛЕТЕНЬ
для заочного голосования (опросный лист)

на Конференции работников и обучающихся ВГТУ

от «___» ______________ 202__г.

№
п/п

Наименование вопроса Результаты
голосования

1 «За» «Против»

2 «За» «Против»

3 «За» «Против»

Делегат Конференции
работников и обучающихся ВГТУ __________ __________________

подпись И.О. Фамилия

Примечания:
1. В графе «Результаты голосования» вычеркнуть ненужное;
2. Недействительным признается бюллетень, в котором будут оставлены или вычеркнуты оба слова
«За» и «Против»

.
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Приложение 13

Перечень документов,
образующихся в процессе деятельности Конференции,

с указанием сроков хранения

№
п/п

Наименование документа
Срок хранения
документа

Примечание

1

Выписка из протокола общего
собрания структурного
подразделения (группы
структурных подразделений) по
избранию делегатов Конференции

5 лет
Хранится с явочным листом
общего собрания

2
Выписка из протокола конференции
обучающихся ВГТУ по избранию
делегатов Конференции

5 лет
Хранится с явочным листом
конференции

3 Протокол Конференции Постоянно
Хранится с
регистрационным листом
делегатов Конференции

4
Протоколы счетной комиссии
Конференции

Постоянно
Является приложением к
протоколу Конференции

5 Протоколы мандатной комиссии
Конференции

Постоянно
Является приложением к
протоколу Конференции

6
Акт передачи бюллетеней для
тайного голосования на
Конференции

Постоянно
Является приложением к
протоколу Конференции

7 Бюллетени для тайного голосования

Срок действия
решения по
вопросу
голосования,
но не менее 5
лет

-

8
Бюллетени (опросные листы) для
голосования в заочно-
дистанционном формате

Срок действия
решения по
вопросу
голосования,
но не менее 5
лет

-


