AHHOTAIIUA
K paboueit mporpamme AUCIUILUIMHbBI
«/lenonpon3BoaCTBOY

Hanpasaenue noaroroBku 38.03.01 DxoHoMuUKa
IIpodunb DxoHOMUKA NPEANPUATHI U OpraHU3aLUN
KBaaudukanus BINYCKHUKA OaKaJIaBp
HopmatuBHbIit nepuoa odyuenust 4 rona/>5 ger
dopma o0yueHusi ouHas / OYHO-3a0YHAs

I'ox Hayaaa moaroroBkn 2023

I.[e.m; N3YyYCHUHA NUCHUILJIMHBI: 3aKII04YaroTCsd B OBJIAACHHK OCHOBAaMHU
o0ecreYeHus 3(1)¢)GKTI/IBHOI‘O BBCICHUA ACIOIIPON3BOACTBA, YIIPaBJICHUA
HOKYMGHTaHHﬁ, APXUBHBIMHU [ACJIaMH B OpraHu3alusAaXx C HCIIOJIB30BAHHCM
COBPCMCHHBIX I/IH(bOpMaI_[I/IOHHLIX TEXHOJIOTHUH.

3agaum n3y4eHus JMCUMIINHBI:

o W3YYCHHE 3aKOHOJATEIbHBIE M HOPMATHUBHBIE NPAaBOBBIE aKThl P,
METOJAMYECKHE  JOKYMEHTBl W  HalMOHAJIbHBIE  CTaHIApThl B  cdepe
JIOKYMEHTUPOBAHMS, TOKYMEHTAlMOHHOTO 00ECIIeYeHus yIpaBIeHNUS;

o ITIOHUMAaHUE OCHOB OpraHU3aLHU JEJIONPOU3BOCTBA,
JIOKYMEHTUPOBAHUS YIPABICHYECKON NEATEIbHOCTH U JOKYMEHTOOO0OpOTa B
OpraHu3aluy;

o O3HAKOMJICHWE C TNPUHUUIIAMU IPOCKTUPOBAHMS W BHEAPECHUS
CUCTEMBI 3JIEKTPOHHOTO IOKYMEHTO000pOTa;

o pa3BUTHE KOMIIETEHUMHA B 00JacTH HH(POPMALMOHHO-CIIPABOYHOM
paboThI C TOKYMEHTaMU OpraHU3allNH;

o opranu3anusi pa3pabOTKW JIOKaJbHBIX M HOPMATHUBHBIX aKTOB U
METOANYECKUX TOKYMEHTOB;

o OCYILECTBIICHUE KOHTPOJIS (GyHKUIMOHUPOBAHUS CUCTEMBI

JAOKYMCHTAIIMOHHOTI'O obecrieueHus YHpaBJICHUA OpraHn3aluiu.

Ilepeuennb (popMUpPyEeMbIX KOMIIETECHIUIN:

VYK-4 - CrocobGeH ocylecTBISATh ACNOBYI0 KOMMYHHMKAIIMIO B YCTHOM U
MUChbMEHHON (opMax Ha TrocyJapcTBEHHOM s3bike Poccuiickoit ®denepanuu u
WHOCTpaHHOM(BIX) sSI3bIKE(ax)

OO0masi TPy10eMKOCTh JUCHMILUIUHBI: 3 3.€.
dopMa UTOTOBOI0 KOHTPOJISI 10 AMCUHUILIMHE: 3ader



