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Цель изучения дисциплины:  
освоение основ организации электронного документооборота и 

формирование навыков работы в электронных системах управления 

документооборотом. 

 

Задачи изучения дисциплины:  

 формирование знаний о процедурах и технологиях электронного 

документооборота; 

 рассмотрение многообразия электронных систем управления 

документооборотом; 

 изучение критериев выбора, этапов и проблем внедрения 

электронных систем управления документооборотом; 

 привитие навыков пользовательской работы в электронных 

системах управления документооборотом; 

 формирование базовых навыков администрирования электронных 

систем управления документооборотом. 

 

Перечень формируемых компетенций:  
ПК-7 - использование современных стандартов и методик, разработка 

регламентов для организации управления процессами жизненного цикла 

ИТ-инфраструктуры предприятий  

ПК-9 - организация взаимодействия с клиентами и партнерами в 

процессе решения задач управления информационной безопасностью 

ИТ-инфраструктуры предприятия  

Общая трудоемкость дисциплины: 4 з.е.  

Форма итогового контроля по дисциплине:  Зачет с оценкой  

 


