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1 Общие положения 

1.1 Настоящее Положение регламентирует порядок организации 
и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам в ВГТУ. 

1.2 Настоящее Положение разработано в соответствии со следующими 
нормативными документами: 

− Федеральный закон от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 
в Российской Федерации»;  

− другие нормативные правовые акты и методические рекомендации 
Минобрнауки России в области дополнительных общеобразовательных 
общеразвивающих программ образования; 

− Устав ВГТУ; 
− локальные нормативные акты. 
1.3 Требования настоящего Положения обязательны для всех 

организаторов и участников образовательного процесса по дополнительным 
общеобразовательным общеразвивающим программам, обеспечивающих его 
реализацию. 

1.4 Дополнительная общеобразовательная общеразвивающая 
программа (далее – ДООП) направлена на: 

1.4.1 формирование и развитие творческих способностей обучающихся; 
1.4.2 удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся 

в интеллектуальном, творческом, нравственном и интеллектуальном развитии; 
1.4.3 выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, 

а также лиц, проявивших выдающиеся способности; 
1.4.4 профессиональную ориентацию обучающихся; 
1.4.5 создание и обеспечение необходимых условий для личностного 

развития, профессионального самоопределения и творческого труда 
обучающихся. 

1.5 К освоению ДООП допускаются любые лица без предъявления 
требований к уровню образования. 

1.6 Формы обучения и сроки освоения ДООП определяются 
образовательной программой и договором на оказание платных 
образовательных услуг. Срок освоения ДООП должен обеспечить возможность 
достижения планируемых результатов. Результаты обучения по ДООП 
представляют собой совокупность знаний, умений, навыков, личностных 
качеств, компетенций, формируемых слушателями. Результаты обучения 
определяются образовательной программой. 

1.7 Обучение по ДООП осуществляется на коммерческой основе 
на основании договора об образовании по ДООП, если иное не установлено 
нормативными требованиями реализации ДООП. 
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1.8 Заказчиками обучения по ДООП могут выступать физические лица, 
а также юридические лица. 

1.9 Зачисление на обучение проводится приказом уполномоченного 
должностного лица на основании личного заявления (приложение 1), договора 
об образовании на обучение по дополнительным образовательным программам. 

1.10 Слушателям, успешно освоившим соответствующую ДООП, 
выдается сертификат установленного образца (приложение 2). 

1.11 При реализации ДООП: 
1.11.1 используются следующие формы в соответствии с расписанием: 

очная, очная выходного дня, очная с применением дистанционных технологий; 
1.11.2 используются различные образовательные технологии, в том числе 

допускается использование дистанционного обучения; 
1.11.3 может применяться форма организации образовательной 

деятельности, основанная на модульном принципе представления содержания 
ДООП. 

1.12 При реализации ДООП с применением дистанционного обучения в 
университете обеспечиваются условия для функционирования электронной 
информационно-образовательной среды, включающей в себя электронные 
информационные ресурсы, электронные образовательные ресурсы, 
совокупность информационных технологий, телекоммуникационных 
технологий, соответствующих технологических средств и обеспечивающих 
освоение слушателями ДООП в полном объеме, независимо от места их 
нахождения обучающихся. 

1.13 ДООП могут реализовываться посредством сетевых форм 
в соответствии с установленными нормативными требованиями. 

1.14 Стоимость платных услуг определяется по калькуляции, 
утверждаемой приказом ректора. 

1.15 Полученные средства от оказания платных услуг центр 
дополнительного профессионального образования использует в соответствии с 
нормативным распределением доходов от платных услуг в процентном 
соотношении: 

1.15.1 материальное стимулирование работников, непосредственно 
принимающих участие в выполнении платных услуг (выплаты 
стимулирующего характера - надбавки, доплаты и премии, выплаты по 
договорам гражданско-правового характера с учётом отчислений) за разработку 
и сопровождение программы дополнительного профессионального 
образования, проведение занятий - 70 %; 

1.15.2 общехозяйственные (накладные) расходы - 30 %. 
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1.16 В качестве исполнителей, принимающих непосредственное участие 
в реализации программ дополнительного общеобразовательного 
общеразвивающего образования, могут быть привлечены к работе:  

1.16.1 штатные работники структурных подразделений ВГТУ − 
профессорско-преподавательский состав, научные работники, научно-
технические работники, административно-управленческий персонал (на 
основании договора гражданско-правового характера); 

1.16.2 работники сторонних организаций, учреждений и предприятий, 
независимо от форм собственности (на основании договора гражданско-
правового характера). 

 
 
 
2 Разработка дополнительных общеобразовательных 

общеразвивающих программ 

2.1 Структура ДООП включает:  
2.1.1 общую характеристику программы (цель реализации программы; 

планируемые результаты обучения в компетентностной форме; требования к 
уровню подготовки поступающего на обучение, необходимому для освоения 
программы; срок обучения; форма обучения; режим занятий); 

2.1.2 учебный план; 
2.1.3 календарный учебный график; 
2.1.4 материально-технические условия реализации программы; 
2.1.5 формы и методы оценки качества освоения программы; 
2.1.6 сведения о составителях программы; 
2.1.7 иные компоненты.  
2.2 Учебный план ДООП определяет перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение учебных предметов, курсов, дисциплин 
(модулей), иных видов учебной деятельности обучающихся и формы 
аттестации.  

2.3 При реализации ДООП может применяться форма организации 
образовательной деятельности, основанная на модульном принципе 
представления содержания образовательной программы и построения учебных 
планов, использовании различных образовательных технологий, в том числе 
дистанционных образовательных технологий и электронного обучения. 
Возможно обучение по индивидуальному учебному плану. 

2.4 ДООП утверждаются проректором по учебной работе. 
2.5 Новая ДООП открывается при условии кадровой, учебно-

методической, материально-технической обеспеченности открываемой ДООП. 
2.6 Реализуемые ДООП подлежат обновлению по мере необходимости. 
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2.7 Образовательный процесс предусматривает следующие виды 
учебных занятий и учебных работ:  

2.7.1 лекции; 
2.7.2 практические и семинарские занятия; 
2.7.3 лабораторные работы; 
2.7.4 мастер-классы; 
2.7.5 выездные занятия; 
2.7.6 консультации. 
2.8 Оценка уровня знаний слушателей ДООП проводится по результатам 

контроля знаний (входной, текущей, промежуточной, итоговой аттестации). 
Лист учета учебных занятий (приложение 3).  

Освоение ДООП завершается итоговой аттестацией слушателей (в форме 
тестирования, контрольной работы, творческой работы).  
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Приложение 1 

Форма заявления слушателя 

 
Проректору по довузовской работе  
и организации приема 
  

 

 
Проживающего: 

ул.  

д.  кв.  

город  

тел.  
 

З А Я В Л Е Н И Е  
 

Прошу зачислить моего ребёнка (для несовершеннолетних) / Прошу зачислить меня 
(для совершеннолетних) 

 
(фамилия, имя, отчество ребёнка) 

в число обучающихся по дополнительной образовательной общеразвивающей программе 
 

(наименование программы) 
 
Срок обучения: с «_____» ________________202__г. по «_____»________________202__г. 
 
«____» _________________202__ г. 
 
_________________________________________ 

(подпись заявителя) 
 
Даю согласие Воронежскому государственному техническому университету на обработку 
своих персональных данных и персональных данных моего ребёнка (опекаемого ребенка). 

 
 (ФИО полностью) 

 
паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан) 

 
адрес (где зарегистрирован) 

 
e-mail 

 
(Ф.И.О. ребёнка полностью) 

 
паспортные данные (серия, номер, кем и когда выдан) 

  

(личная подпись)  
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Приложение 2 

Макет бланка сертификата 

 
МИНИСТЕРСТВО НАУКИ И ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ РОССИЙСКОЙ ФЕДЕРАЦИИ 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ 
ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ 

«ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 
(ФГБОУ ВО «ВГТУ», ВГТУ) 

 
 
 

С Е Р Т И Ф И К А Т  
 

о прохождении дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 
программы: 

«__________________________________________________________________» 
(название программы) 

 

____________________________________________________________________ 
(ФИО слушателя) 

 
лицензия №__________________________________________________________ 
 
период обучения _____________________________________________________ 

 
 
 
 
 
 
 

________________________ _______________ ___________________ 
 (должность) (подпись) (инициалы и фамилия) 

 
М.П. 

 
 
 

Регистрационный номер _______________ дата ____________ г. 
 
 

Воронеж 2025 
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Приложение 3 

Форма листа учета учебных занятий 

ФЕДЕРАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЕ 
УЧРЕЖДЕНИЕ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ «ВОРОНЕЖСКИЙ ГОСУДАРСТВЕННЫЙ 

ТЕХНИЧЕСКИЙ УНИВЕРСИТЕТ» 
 

КУРСЫ ПО ПОДГОТОВКЕ К ПОСТУПЛЕНИЮ В ВУЗ 
 

ЛИСТ 
учета учебных занятий по дополнительной общеобразовательной 
общеразвивающей программе, проведенных в ______________ месяце 202__г. 
преподавателем ____________________________________________________ 

(предмет, фамилия и инициалы) 
 

Дата 
№ 

групп 
Тема занятий 

Кол-во 
часов 

    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    
    

    
    

ПРЕПОДАВАТЕЛЬ ________________________ВСЕГО ЧАСОВ_____________ 
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Группа №_________________ 
 

№ 
п/п 

Фамилия, имя, 
отчество 

              

1.                 

2.                 

3.                 

4.                 

5.                 

6.                 

7.                 

8.                 

9.                 

10.                 

11.                 

12.                 

13.                 

14.                 

15.                 

16.                 

17.                 

18.                 

19.                 

20.                 

21.                 

22.                 

23.                 

24.                 

25.                 

26.                 

27.                 

28.                 

                
  


