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1 Общие положения 

1.1 Настоящее Положение определяет концепцию развития и структуру 

официального Internet-портала ВГТУ (далее - Internet-портал ВГТУ), 

регламентирует технологию создания, сопровождения и развития его 

информационных ресурсов, а также права, обязанности, ответственность и 

регламент взаимодействия структурных подразделений университета в целях 

функционирования Internet-портала ВГТУ. 

1.2 Термины и определения, используемые в Положении: 

Internet-портал: Многофункциональный сайт, предоставляющий 

пользователю различные полезные сервисы и возможность получить полную и 

актуальную информацию по одному или нескольким направлениям, 

совокупность разделов и страниц, объединенных темой, логической структурой 

и оформлением, находящихся на одном веб-сервере и доступных через 

протоколы http/https; 

раздел: Совокупность веб-страниц, объединенных темой, логической 

структурой и оформлением, являющихся структурной единицей организации 

информационного наполнения сайта; 

ответственный: Работник структурного подразделения, наделенный 

обязанностями по обновлению и модернизации содержимого раздела Internet-

портала ВГТУ; 

типовой раздел сайта: готовый и проверенный набор функций и 

информации для однотипных подразделений, таких как кафедры, факультеты;  
не типовой раздел сайта: созданный для определенной цели или 

содержания раздел, отличающийся от стандартных функциональных разделов 

сайта. 

1.3 Настоящее положение разработано с учетом требований следующих 

нормативных документов: 

 Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-Ф3 

«Об образовании в Российской Федерации»; 

 Федеральный закон Российской Федерации от 27.07.2006 № 152-Ф3 

«O персональных данных»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 01.11.2012 

№ 1119 «Об утверждении требований к защите персональных данных при их 

обработке в информационных системах персональных данных»; 

 Постановление Правительства Российской Федерации от 20.10.2021 

№ 1802 «Об утверждении Правил размещения на официальном сайте 

образовательной организации в информационно-телекоммуникационной сети 

"Интернет" и обновления информации об образовательной организации, а 

также о признании утратившими силу некоторых актов и отдельных положений 

некоторых актов Правительства Российской Федерации»; 

 Приказ Рособрнадзора от 14.08.2020 № 831 «Об утверждении 

Требований к структуре официального сайта образовательной организации в 
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информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" и формату 

представления информации»; 

 «Методические рекомендации представления информации об 

образовательной организации в открытых источниках с учетом соблюдения 

требований законодательства в сфере образования», утвержденные письмом 

Федеральной службы по надзору в сфере образования и науки; 

 Устав ВГТУ; 

 локальные нормативные акты ВГТУ. 

1.4 Internet-портал ВГТУ является официальным сайтом федерального 

государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Воронежский государственный технический университет» в 

информационно-телекоммуникационной сети Internet. 

1.5 Адрес официального Internet-портала ВГТУ -  https://www.cchgeu.ru. 

1.6 Internet-портал предназначен для представления интересов 

университета в глобальной сети Интернет, обеспечения открытости и 

доступности актуальной, достоверной информации о деятельности ВГТУ, 

получения доступа неограниченного круга пользователей сети Интернет к 

информационным ресурсам университета, развития связей с другими 

организациями, а также обеспечения эффективной коммуникации между 

структурными подразделениями ВГТУ. 

1.7 Основными пользователями Internet-портала ВГТУ являются: 

абитуриенты и их родители, обучающиеся и работники университета, иные 

лица, заинтересованные в получении информации о деятельности ВГТУ.  

1.8 Internet-портал ВГТУ анонсируется во всех российских и мировых 

поисковых системах. 

1.9 Представление официальной информации на страницах Internet-

портала ВГТУ осуществляется согласно порядку представления официальной 

информации в средствах массовой информации.  

 

 

2 Цели и задачи Internet-портала 

2.1 Internet-портал ВГТУ предназначен для размещения: 

2.1.1 официальной и оперативной информации, касающейся основных 

сфер деятельности университета, направленной как на внешнего, так и на 

внутреннего (университетского) пользователя; 

2.1.2 анонсов, новостей и информации о мероприятиях, проходящих в 

ВГТУ; 

2.1.3 ссылок на другие разделы Internet-портала ВГТУ. 

2.2 Internet-портал ВГТУ призван способствовать решению следующих 

задач: 

2.2.1 создание целостного позитивного образа ВГТУ; 

2.2.2 оперативное и объективное информирование сообщества о 
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наиболее значимых событиях, происходящих в университете; 

2.2.3 повышение конкурентоспособности и инвестиционной 

привлекательности ВГТУ; 

2.2.4 развитие научных и учебных связей с образовательными 

организациями высшего образования Российской Федерации, ближнего и 

дальнего зарубежья; 

2.2.5 достоверное и оперативное предоставление информации 

абитуриентам университета, в том числе иностранным гражданам; 

2.2.6 осуществление обмена информацией между структурными 

подразделениями университета, оперативное информирование работников и 

обучающихся о решениях руководства университета, о происходящих 

событиях; 

2.2.7 соблюдение норм законодательства в сфере размещения полной, 

достоверной информации о деятельности образовательного учреждения. 

 

 

3 Структура Internet-портала ВГТУ 

3.1 Ha Internet-портале ВГТУ размещается официальная информация об 

основных сферах деятельности университета (образовательной, научной, 

воспитательной, общественной); о реализуемых образовательных программах; 

о факультетах, кафедрах, лабораториях, управлениях, центрах, отделах и 

других подразделениях; о событиях и мероприятиях, происходящих в 

университете и др. 

3.2 Логика структуры Internet-портала ВГТУ представляет собой 

иерархически упорядоченную совокупность информационных ресурсов, 

разделов факультетов, кафедр, лабораторий, научных центров, 

административных структурных подразделений университета, а также 

тематических разделов по отдельным сферам деятельности, связанных между 

собой перекрестными ссылками. 

3.3 Разработку структуры Internet-портала ВГТУ в целом, создание и 

модернизацию его отдельных функциональных моделей, сопровождение и 

техническую поддержку осуществляет отдел WEB-технологий УИТ. 

3.4 Структура нетиповых разделов портала создается работниками 

отдела WEB-технологий УИТ на основании служебной записки проректора по 

направлению деятельности на имя проректора по цифровому развитию. В 

служебной записке указываются фамилия, имя, отчество, должность и 

контактная информация (телефон, e-mail) работника, ответственного за 

информационное наполнение раздела, информационная структура с указанием 

типов размещаемых материалов (текстовый, графический, табличный и т.д.). 

3.5 Доработка и изменение структуры типовых и нетиповых разделов 

Internet-портала ВГТУ осуществляется работниками отдела WEB-технологий 

УИТ на основании служебной записки на имя проректора по цифровому 
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развитию, где указываются результаты и/или сроки выполнения работы. Если 

требуются значительные изменения, время выполнения может быть увеличено. 

Контроль процессов разработки и функционирования, обеспечения 

бесперебойного функционирования и оптимальной производительности 

ресурса Internet-портала ВГТУ, соблюдения общепринятых стандартов 

безопасности в сфере информационных технологий и защиты данных 

пользователей возлагается на проректора по цифровому развитию. 

 

 

4 Порядок предоставления доступа к ресурсам Internet-портала 
ВГТУ работникам структурных подразделений, ответственным за 
информационное наполнение разделов 

4.1 Доступ к ведению информационных ресурсов (разделов) 

предоставляется работникам структурных подразделений, ответственным за 

информационное наполнение разделов (далее - ответственный), при наличии 

учетной записи (логина и пароля) в домене cchgeu.ru. 

4.2 Учетная запись в домене cchgeu.ru создается работниками отдела 

технической поддержки пользователей УИТ на основании заполненной формы 

заявки на получение учетной записи (приложение 1). 

4.3 Логин и пароль к учетной записи в домене cchgeu.ru выдается 

владельцу лично. Передача реквизитов учетной записи другим лицам 

запрещается. 

4.4 Права доступа к разделам Internet-портала предоставляет и 

контролирует (назначает и ограничивает права доступа) отдел WEB-технологий 

УИТ. 

4.5 Права доступа на изменение разделов Internet-портала 

предоставляется ответственным на основании служебной записки руководителя 

структурного подразделения на имя начальника УИТ (приложение 2) в течение 

5 рабочих дней со дня ее предоставления в УИТ. 

4.6 В случае увольнения/перевода/отстранения от работы 

ответственного руководитель структурного подразделения обязан в течение 5 

рабочих дней предоставить в УИТ служебную записку об изменении доступа к 

ресурсам Internet-портала ВГТУ работникам структурных подразделений, 

ответственным за информационное наполнение разделов (приложение 3). 

4.7 Учетная запись работника университета, отстраненного от ведения 

раздела на Internet-портале ВГТУ, блокируется в течение 5 рабочих дней со дня 

получения служебной записки. 

4.8 Владелец учетной записи имеет право самостоятельно сменить 

пароль для доступа к ресурсам Internet-портала ВГТУ при наличии технической 

возможности. В целях обеспечения безопасности функционирования 

информационных систем университета срок действия пароля может быть 

ограничен работником УИТ. 
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5 Информационное наполнение разделов Internet-портала 

5.1 Основными источниками информации Internet-портала ВГТУ 

являются материалы, публикуемые управлением общественных связей, 

структурными подразделениями университета, и официальные издания 

университета. 

5.2 Ответственность за достоверность, актуальность и своевременность 

размещения информации в новостной ленте и разделе объявлений на главной 

странице Internet-портала ВГТУ несет начальник управления общественных 

связей. 

5.3 Отбор, размещение новостных материалов, обработка и 

подтверждение публикации материалов, предложенных к размещению в 

новостной ленте и разделе объявлений на главной странице Internet-портала 

ВГТУ подразделениями, осуществляется управлением общественных связей в 

течение 5 рабочих дней с момента подачи материала на модерацию. 

5.4 Ленты новостей и объявлений в разделах подразделений Internet-

портала ВГТУ наполняются ответственными за заполнение раздела 

работниками структурного подразделения. 

5.5 Ответственность за достоверность, актуальность, точность и 

своевременность размещения информации в новостной ленте и разделе 

объявлений подразделения Internet-портала ВГТУ несет руководитель 

структурного подразделения. 

5.6 Управление общественных связей осуществляет контроль 

соблюдения правил оформления материалов, с последующим подтверждением 

публикации в новостных лентах и разделе объявлений на страницах 

подразделений Internet-портала ВГТУ, в течение 5 рабочих дней с момента 

подачи материала на модерацию. 

5.7 Контроль и организацию работы по размещению информации в 

специальном разделе «Сведения об образовательной организации» Internet-

портала ВГТУ осуществляет управление стратегического развития. 

Ответственность за достоверность, актуальность, точность и своевременность 

размещения информации в специальном разделе «Сведения об образовательной 

организации» Internet-портала ВГТУ несут ответственные и исполнители в 

соответствии с приказом ректора «О назначении ответственных и 

исполнителей, осуществляющих заполнение специального раздела «Сведения 

об образовательной организации» на сайте ВГТУ». 

5.8 Публикация новостей, объявлений осуществляется в соответствии с 

указанными тегам. Актуальная информация по тегам представлена на сайте 

wiki.cchgeu.ru в соответствующих разделах страницы «Инструкции по работе с 

официальным сайтом». 

5.9 Ответственность за достоверность, актуальность, точность и 

полноту размещенной на страницах разделов Internet-портала ВГТУ 
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информации несут руководители структурных подразделений, за которыми 

распоряжением ректора закреплены разделы портала. 

5.10 Информация и материалы, предназначенные для размещения на 

Internet-портале ВГТУ, непосредственно размещаются ответственными лицами, 

назначенными руководителями структурных подразделений из числа 

работников подразделения в установленном порядке. 

Ответственность за своевременное (не позднее 10 рабочих дней после 

изменения) размещение информации несут руководители структурных 

подразделений и ответственные за разделы Internet-портала ВГТУ. 

5.11 Доступ ответственного за ведение раздела к Internet-порталу ВГТУ 

закрывается в случае: 

5.11.1 нарушения требований данного Положения; 

5.11.2 использования ресурсов портала не по назначению. 

5.12 Требования к формату, составу, виду информации, размещаемой 

ответственным за ведение раздела в общей информационной структуре Internet-

портала ВГТУ, определяются отделом WEB-технологий УИТ. 

5.13 Информация на Internet-портале ВГТУ размещается на русском 

языке, а также на английском, немецком, французском, китайском и арабском 

языках для соответствующих версий портала. 

5.14 Информация, представленная на Internet-портале ВГТУ, должна 

удовлетворять общепринятым нормам публикации материалов в общественных 

изданиях. 

5.15 Запрещается размещать информацию, которая, в соответствии с 

законами Российской Федерации, не подлежит свободному распространению, а 

также информацию, нарушающую авторские права и требования по защите 

персональных данных. 

5.16 Запрещается использование ненормативной лексики, размещение 

ресурсов, содержащих информацию, разжигающую межнациональную рознь, 

призывающую к насилию или свержению существующего строя. 

5.17 Работники отдела WEB-технологий УИТ вправе блокировать 

размещенный ресурс, если таковой противоречит требованиям 

законодательства Российской Федерации и настоящего Положения. 

5.18 Все материалы, размещаемые на страницах Internet-портала ВГТУ, 

находятся в свободном доступе. Неавторизованные пользователи портала 

имеют возможность просмотра и скачивания материалов. 

5.19 Отдел WEB-технологий УИТ не несет ответственность за 

содержание информации размещенной в разделах Internet-портала ВГТУ. 

5.20 Изменение информации в подразделах «Сотрудники» и 

«Преподаватели» на страницах структурных подразделений осуществляется 

работниками отдела WEB-технологий УИТ ежемесячно на основании сведений 

о движении персонала, предоставляемых начальником управления правовой и 

кадровой работы (приложение 4). 
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5.21 Время на доработку логики и изменение сведений на Internet- 

портале ВГТУ определяется сложностью работы и может варьироваться 

от 1 до 10 рабочих дней. 

5.22 Работники отдела WEB-технологий УИТ рассматривают вопросы, 

касающиеся функционирования Internet-портала ВГТУ, адресованные через 

внутреннюю систему электронного документооборота или с адресов 

электронной почты официальных доменов ВГТУ (cchgeu.ru, vorstu.ru). 

5.23 Управление информационных технологий по запросу организует 

консультационные и обучающие мероприятия для ответственных за разделы 

Internet-портала ВГТУ. 

5.24 Актуальные инструкции для ответственных за разделы Internet-

портала ВГТУ представлены на официальном веб-сервисе ВГТУ: 

wiki (URL: https://wiki.cchgeu.ru). 
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Приложение 1 

Форма заявки на получение учетной записи 

ЗАЯВКА № ____________ 

НА ПОЛУЧЕНИЕ РАБОТНИКОМ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ В СЕТИ ВГТУ 

Ф.И.О. ______________________________________________________________________ 

Должность __________________________________________________________________ 

Структурное подразделение ____________________________________________________ 

Руководитель подразделения ___________________________________________________ 

Контактные данные: 

внеш.телефон ВГТУ  внутр. телефон   № аудитории  
 

Желаемый почтовый адрес в домене ВГТУ    @cchgeu.ru 

Имеющиеся почтовые адреса     
 

Разрешен доступ к почтовому ящику подразделения (ДА/НЕТ)     
Подпись 

руководителя 

подразделения 

СОГЛАСОВАНО: 
Руководитель подразделения     Работник УИТ 
_______________ (____________)   _______________ (____________) 

Подпись      ФИО      Подпись     ФИО 
 

"____"_________________202    г.   "____"_________________202    г. 
 

Работник _______________ (____________) 
Подпись      ФИО 

"____"_________________202    г. 

_______________________________________________________________________ 

АКТ ПОЛУЧЕНИЯ УЧЕТНОЙ ЗАПИСИ  

Ф.И.О. ______________________________________________________________ 

Логин ____________ cchgeu\_______________________ 

Пароль____________________ (используются также для входа в почтовый ящик ВГТУ) 

Выдан почтовый ящик @cchgeu.ru 
 

Учетную запись получил      Учетную запись выдал 
Работник            Работник УИТ 
_______________ (____________)   _______________ (____________) 

Подпись      ФИО      Подпись     ФИО 
 

"____"_________________202    г.   "____"_________________202    г. 
 
ПРИМЕЧАНИЕ: Владелец учетной записи несет личную ответственность за разглашение информации о своих 

учетных данных  (логин, пароль) 
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Таблица доступных информационных ресурсов 

 

Согласен на обработку персональных данных и их трансграничную передачу 

_________________ 

  

№ 

п/п 
Название ресурса 

Уровень 

доступа 

(администратор, 
читатель, 

участник) 

СОГЛАСОВАНО 

Руководитель 

подразделения 

Документ, 
по 

которому 

получен 
доступ (сл.  

записка, 

другой) 

Доступ организовал 

(работник УИТ) 

Доступ получил 

(владелец уч. записи) 

Подпись Дата Подпись Дата Подпись Дата 

1. 
Сайт 

подразделения 
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Приложение 2 

Форма служебной записки о назначении ответственных за ведение 
разделов Internet-портала ВГТУ 

 

Начальнику УИТ 

Комлеву А.В.  

______________________________ 
(руководитель, полное название подразделения)  

 
_____________________________________________________ 
(ФИО руководителя) 

 

_____________________________________________________ 
(адрес подразделения, тел., e-mail) 

 
_____________________________________________________ 

 

 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 

 

Прошу назначить следующих работников _________________________ 

__________________________________________________________________ 
(наименование структурного подразделения) 

ответственными за ведение разделов __________________________________ 

____________________________________________ на Internet-портале ВГТУ: 

 

ФИО Должность Е-mail Контактный 

телефон 

Адрес 

подразделения 

     

     

 

/Дата/  _______________  И.О. Фамилия руководителя подразделения 
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Приложение 3 

Форма служебной записки об изменении ответственных за ведение 
разделов Internet-портала ВГТУ 

 

Начальнику УИТ 

Комлеву А.В.  

______________________________ 
(руководитель, полное название подразделения)  

 
_____________________________________________________ 
(ФИО руководителя) 

 

_____________________________________________________ 
(адрес подразделения, тел., e-mail) 

 

_____________________________________________________ 

 

 

СЛУЖЕБНАЯ ЗАПИСКА 

 

Прошу отстранить следующих работников от ведения разделов _____ 

____________________________________________ на Internet-портале ВГТУ: 

ФИО Должность Е-mail Контактный 

телефон 

Адрес 

подразделения 

     

     

в связи с _______________________________________________________ 

 

Прошу назначить следующих работников ответственными за ведение 

разделов __________________________________________________________ 

____________________________________________ на Internet-портале ВГТУ: 

Ф.И.О. Должность Е-mail Контактный 

телефон 

Адрес 

подразделения 

     

     

 

/Дата/  _______________  И.О. Фамилия руководителя подразделения 
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Приложение 4 

Форма сведений о движении персонала 
 

Сведения о движении персонала 
 

Наименование структурного подразделения: _____________________________ 

ФИО Должность Вид занятости 

(основное 

/совместительство) 

Ученая 

степень/звание 

    

    

 

Начальник УПиКР    _______________  И.О. Фамилия 

/Дата/    


