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Воронежский государственный технический университет

Журнал
учета занятий курсового обучения личного состава
нештатных формирований по обеспечению выполнения мероприятий 

в области гражданской обороны
на 20…  год
Учебная  группа 

    Звено по обслуживанию защитного сооружения
                                                                             НФГО
Руководитель занятия 
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Порядок ведения журнала

1. Журнал ведется в каждой группе обучаемых руководителем занятий и является основным документом по учету проведения занятий и их посещаемости.
2. Состав группы обучаемых записывается в журнал в начале учебного года в соответствии с приказом ректора.
3. Отметка о посещении занятий, а при необходимости — оценки, проставляются в соответствующей графе дня проведения занятий.
Для учета посещения занятий используются следующие условные знаки:
· «+» — присутствует на занятии;
· «н» — отсутствует на занятии;
· «к», «о», «б», «р» — отсутствует по уважительной причине (Командировка, Отпуск, Болезнь, неотложная Работа).
4. О проведении занятия руководитель обязан записать в журнал тему и дату занятия, расписаться за проведенное занятие.
5. Журнал хранится у руководителя занятий.
6. По завершении учебного года заполненный журнал учета занятий сдается в отдел по делам ГОЧС для проверки и хранения.
Список обучаемых, учет занятий и их посещаемости
	№

п/п
	Список учебной группы

(Фамилия, имя, отчество)
	Номер темы, количество часов и дата проведения занятия
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	Т. 4
	Т. 20 (С.п.)
	Т. 21
(С.п.)
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Отметка о проведении занятия

	Дата

проведения занятия
	Кол-во

часов
	Номер и наименование темы, 

метод проведения
	Подпись руководителя занятий, Ф.И.О.

	
	
	1. Базовая подготовка
	

	
	2
	Тема 1. Предназначение формирования, порядок оповещения и возможная обстановка в зоне ответственности НФГО и решаемые задачи, функциональные обязаннсти.
(лекция)
	

	
	3
	Тема 2. Действия личного состава при приведении НФГО в готовность к выполнению задач в соответствии с предназначением. 

(тактико-специальное занятие)
	

	
	2
	Тема 3. Средства индивидуальной защиты и порядок их использования в ходе выполнения задач.
(тренировка)
	

	
	2
	Тема 4. Порядок оказания первой помощи пострадавшим и транспортировка их в безопасное место. 
(тренировка)
	

	
	
	2. Специальная подготовка
	

	
	3
	Тема 20. Действия НФГО по обслуживанию защитных сооружений и устранению аврий и повреждений в них. 
(комплексное занятие)
	

	
	3
	Тема 21. Действия НФГО при дооборудовании и приведении в готовность защитных сооружений для наибольшей работающей смены студентов и сотрудников университета. 
(комплексное занятие)
	


Учет результатов учений и тренировок

	Дата 
	Тема учения (тренировки), основные итоги, замечания, недостатки, предложения по совершенствованию
	Принятые меры

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Замечания и предложения 
по результатам проверки качества занятий

	№ п/п
	Дата проверки
	№ темы
	Замечания и предложения, должность и подпись проверяющего

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


