[bookmark: _GoBack]УТВЕРЖДАЮ
 _______________________

«___»____________20___г.
НАРЯД-ЗАКАЗ № __________

Учреждение-получатель (централизованная бухгалтерия) 	ВГТУ	          					
Факультет, кафедра, отдел	 																										
Источник финансирования												

	Наименование материальных 
ценностей, сорт, размер
	Ед. изм.
	Бухгалтерская запись
	Количество 
	Цена
	Сумма

	
	
	дебет
	кредит
	затребовано
	отпущено
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	



РЕЕСТР
(научные журналы и др. учеб. литература)

Наименование работы     ________________________________________________________________ 
																_____														

	№ п/п
	Наименование распределения тиража
	Кол-во экземпляров
	Ф.И.О. получателя
	Подпись получателя

	1
	Обязательная рассылка
	
	
	

	2
	Научная библиотека
	
	
	

	3
	Контрольный экземпляр ЦПА

	
	
	

	4
	Подписка 

	
	
	

	5
	Ред. коллегия/авторы

	
	
	



Способ изготовления 	печатный с оборотом								
печатный с оборотом
Формат ___________				   			 	Тираж 		

Заказчик _____________________________________________________________________
должность,			подпись			  расшифровка

Отдел финансового планирования ___________________________________________________
должность,			подпись			 расшифровка
Отдел подготовки и аттестации 
научно-педагогических кадров ___________________________________________________
должность,			подпись			 расшифровка

Принят «____»____________20____г.        		Выполнен «____»___________20____г

Материально ответственное лицо 											

КАЛЬКУЛЯЦИЯ №___________20____г.

Факультет, кафедра, отдел 																											

Наименование работы 																											

Объем в стр.			 тираж			экз.


	№ п/п
	Наименование
	Ед. изм.
	Расход 
материалов на тираж
	Сумма

	1. 
	Бумага белая 80 г.
	кг
	
	

	2. 
	Бумага обложечная для цветной печати 160гр. А3
	лист
	
	

	3. 
	Бумага обложечная для цветной печати 160гр. А4
	лист
	
	

	4. 
	Бумага обложечная
	лист
	
	

	5. 
	Матрица
	шт.
	
	

	6. 
	Краска 
	мл
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	Общая стоимость материалов
	



Номинальная стоимость экземпляра					руб.

Нач. ООП				            В.А. Полякова


Бухгалтер 					Е.Н. Попова

                                              Акт на списание расходных материалов   №___________20____г.

Учреждение-получатель (централизованная бухгалтерия) 	ВГТУ	          					
Факультет, кафедра, отдел		УБУ										

	Наименование расходных материалов
	Единица учета
	Норма расхода
	Кол-во
	Цена
	Сумма

	1. Бумага белая 80 г.
	кг
	
	
	
	

	2. Бумага обложечная для цветной печати 160гр. А3
	лист
	
	
	
	

	3. Бумага обложечная для цветной печати 160гр. А4
	лист
	
	
	
	

	4. Бумага обложечная
	лист
	
	
	
	

	5. Матрица
	шт.
	
	
	
	

	6. Краска 
	мл
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	



Согласовано:  Главный бухгалтер				Л.В. Ненашева

 Исполнитель:         Бухгалтер 					Е.Н. Попова
