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OI'BOY BO «BI'TY», BITY

[TOJIOXKEHHME [11.01.03-2022
OB SJIEKTPOHHOM TOKYMEHTOOBOPOTE BI'TY

1 OO0Ommue noJ1oKeHHus

1.1 Hacrosee [Tonoxxenue onpeaenseT NPUHLHUIIBI UCIIOJIH30BaAHUS CHCTEMBI
3JIEKTPOHHOTO TIoKyMeHTooOopoTa (nanee - COJ1) B BI'TVY, a Taxke pernaMeHTHpyeT
nopsfioK  jgesitenbHOCTH  pabotHukoB BI'TY B pamkax paboTel B cHCTEME
ABTOMATH3ALIMH JIeJIONIPOU3BOCTBA U 3JIEKTPOHHOIO JJOKYMEHTO000pOTa.

1.2 TlonoxkeHue pa3pabOTaHO B COOTBETCTBUH C TPEOOBAHUSIMHU CIIEAYIOIIMX
JIOKYME@HTOB:

— ®enepanbublii 3akoH oT 22.10.2004 Ne 125-@3 «OO0 apxuBHOM Jeje B
Poccuiickoit @enepanun»;

— ®epnepanbhblid 3akoH 0T 02.05.2006 Ne 59-D3 «O nopsiike pacCMOTpEHUs
oOpauenuii rpaxzaan B Poccuiickoii denepanumn»;

—  @epnepanbublii 3akoH oT 27.07.2006 Ne 149-®3 «O6 wunHdpopmanuu,
MH()OPMALIMOHHBIX TEXHOJIOTHSIX U O 3alllUTe HHPOPMaLIUN»;

— @epepanbublii 3akoH or 27.07.2006 Ne 152- ®3 «O nepcoHanbHbBIX
JTAHHBIX);

—  @epnepanbublidi 3akoH Poccuiickoin @enepanuu ot 06.04.2011 Ne 63- @3
«O0 27eKTPOHHOM MOAIUCHY;

— VYcraB BI'TY;

—  Huctpykuus no aenonpousBoActBy oT 27.08.2018 u npyrue jokajibHbIe
HOpPMaTUBHBIE aKThI.

1.3 Jnsa  peanuzauud  3JIGKTPOHHOTO  JOKymMeHTooOopora B BITY
npumensiercss  COJl  «Jleno-WEB»,  oOpenussitonmiass B €IUHYIO  CeTh
aBTOMAaTU3UpPOBaHHbIE paboyue MecTa pabOTHUKOB CTPYKTYPHBIX MOJAPA3JEICHUNA U
MO3BOJISIFOIIAS CO3/IaTh AMHYIO 0a3y TaHHBIX, KOTOpas o0ecreyrBaeT:

1.3.1 perucrtpauuio u yuyer JOKyMEHTOB;

1.3.2 moucK 10KyMEHTOB;

1.3.3 KOHTPOJIb UCIIOJIHEHUS] TOKYMEHTOB U ITIOPYYEHUH 110 HUM;

1.3.4 xpaHeHue JOKYMEHTOB.

1.4 Opranuzanus aenonpousBojictsa ¢ ucnonb3doBanueM CIJ] «/leno-WEB»
OCYILECTBIISIETCSI OTHENIOM JIOKyMEHTO000pOoTa M apXMBHOro obecrneueHus (naiee -
OJIuAO) nmnpu TeXHUYECKOH TMOIJEepXKKe  yNpaBieHUus  HHGPOPMAILMOHHBIX
texHosoruii. KoHTpons coOmonenust TpeGoBanuii Hacrosmero Ilomoxenus
OCYIIECTBJISIET OTJEJ II0 KOHTPOJIIO ONepaTUBHOM paboThl pekTopara (paiee -
OKOPP).

1.5 Hacrosimee IlonoxeHue He SIBISIETCS HMHCTPYKLMEHM M HE OIUCHIBAET
xomaHabl pabotel B CDOJI. [eiictBus mnonb3oBarens B COJl 1Mo BBINOIHEHUIO
nporexyp o0paboTKH JOKYMEHTOB ONUCAHBI B PyKOBOJICTBAX I10JIb30BATEIS.

1.6 Tlonp3oBatenun C3J] 00s3aHBl O03HAKOMUTHCS C MHCTPYKLUHUSAMH U
pykoBojcTBaMHu moJjib3oBaressi COJl B oObeme, HEOOXOAMMOM JIJIsi UCIIOJIHEHUS UX
JOJDKHOCTHBIX 00SI3aHHOCTEH.

1.7 Jns ueneir wnHacroswmero [lonoxeHuss UCHONB3YIOTCS — CIEAYIOLIUE
OCHOBHBI€ ITOHSITHSL:
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OI'bOY BO «BI'TY», BI'TY

[TOJIOXXEHHE [11.01.03-2022
OBb JIEKTPOHHOM JOKYMEHTOOBOPOTE BI'TY

0aza maHHbIX: COBOKYNMHOCTh JaHHBIX, XPAaHHUMBIX B COOTBETCTBUU CO
CXE€MOH JaHHBIX, MAHHUITYJIMPOBAHHE KOTOPHIMU BBHIMIOJHSIOT B COOTBETCTBUHU C
MpaBUJIAMH CPEJACTB MOJICIMPOBAHUSI TAHHBIX;

3JIEKTPOHHbIH AOKYMEHT: JlokymMeHTHpOBaHHasI HHpOpMaLus,
NpeACTaBiIeHHass B DJEKTPOHHOH ¢opMe, TO €cTb B BHJAE, NPUTOJHOM JUIS
BOCIIPUSATHUS YEJIOBEKOM C MCIIOJIb30BAaHUEM 3JIEKTPOHHBIX BHIYMCIIMTENBHBIX MAIUH,
a Taloke NI Mepeiayd Mo MHGOPMAalMOHHO-TEJIEeKOMMYHUKAIIMOHHBIM CETSM HWIIH
00paboTKku B UHPOPMAITMOHHBIX CUCTEMAX;

3JIEKTPOHHBIH J0KyMeHT0o000poT: [[BrokeHue nokymeHToB B CDOJ] ¢ MoMeHTa
MX CO3JaHMS WM TOJyUYEHHUs 10 3aBepPILICHUs UCTIOTHEHUS WJIU OTIIPABKHU;

poctyn: Bo3MOXXHOCTb U yCIIOBHUS MTOJIyYEHUsI U UCIIOJIB30BAaHUS JOKYMEHTa B
COL;

perucrpanuonHasi kaprouka: ®opma 6a3bl JaHHBIX, TOCPEICTBOM KOTOPOM
[I0JIb30BaTE]b BHOCUT M MPOCMATpUBAeT 3HAYEHHUs NoJieM U BioxeHHs (¢aiiibl)
aeKTpoHHOTro AokymeHnTa CO/I;

pyKoBoaAuTEeb: JIOJDKHOCTHOE JIMIIO CTPYKTypHOro noxapaszaeinenuss BI'TY,
KOTOpPO€ UMEET IMOJTHOMOYMSI /ISl PACCMOTPEHUS SJIEKTPOHHBIX JTOKyMeHTOB B CO/I,
BBIHECEHMSI PE30JIIOIMN W Ha3HAYEHUs UCIIOJIHUTENIeH, IMOIANUCAaHUs JOKYMEHTOB
CTpyKTypHOro noapasnenenus CO/I;

MCIOJIHUTENIb: PaOOTHUK CTPYKTypHOro IOJpa3/esieHHsi, OTBETCTBEHHBINA 3a
CO3JlaHKE TPOEKTa JJIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTa, €ro o(QopMIIEHHE, COIJIaCOBaHUE U
MpeJcTaBIeHUue Ha MOAIUCH PYKOBOIUTEIIIO;

nojb3oBatejin: PabOTHUKM  CTPYKTYpHOrO  IOJpAa3/ielieHusi, KOTOphIE
3aperucTpupoBanbl  oneparopom COJ[ ©W  KOTOpeIM IpHCBOeHa (co3aaHa)
nepcoHaibHas yueTHas 3anuchk B CO/I;

AeJIONPOU3BOAHTEJIb: PaGoTHuk CTPYKTYPHOIO HI0JIpa3/ieNeHusl,
OTBETCTBEHHBIN 3a BeJIeHUE JIeJIONPOU3BOJICTBA, 3a pabOTy C JOKyMEHTaMHU, B TOM
yuciie B CO /1, KOHTPOJIb UCIIOJHEHHUSI CPOKOB M KauecTBa MOATOTOBKH JOKYMEHTOB B
CTPYKTYPHOM IO/Ipa3/ieJIeHHUH;

perucTpamusi 3JeKTPOHHOro AokymenTa: IlpucBoeHue >31€KTPOHHOMY
JOKYMEHTY PErucTpalliOHHOTO HOMEpa U BHECEHHE CBEIEHUH O [OKyMEHTE B
3JIEKTPOHHYIO PErUCTpallMOHHYI0 KapTouky CO/Jl;

3JIEKTPOHHAsl perucrpanuoHHasi kaprouka: @opma 06a3pl [JaHHBIX,
TIOCPEJICTBOM KOTOPOM IOJIb30BAaTEIh BHOCUT U MPOCMATPUBAET 3HAYECHMs IOJIEH U
Bi0XKeHHs ((haiiyibl) 3JIeKTpoHHOTO JoKyMeHTa CO/1;

sjekTporHasi noanuck (nanee — DI1): Mudopmanus B 351eKTpoHHOM dopme,
KOTOpasi TPUCOEIMHEHAa K Jpyroi uWHGoOpManuu B DIEKTPOHHOW Qopme
(moamuceiBaeMoit  WHGOpPMAUMM) WIM HMHBIM 00pa3oM cBsi3aHa C TaKoM
uHpopMalMeld U KOTopast UCIOJb3yeTCs ISl ONpeIesIeHHs JIUIA, TIOIUCHIBAIOIIEr0
UH(pOpMaILHUIO.

1.8 JleiictBue Hactosimiero IlomoxeHuss He  paclpocTpaHseTrcs  Ha
OpraHu3aIyio paboThl C JOKYMEHTaMH, COJEp)KallMMU CBE/ICHHUS, OTHECEHHBIE K
rocyIapCTBEHHOM TaliHe, a Tak)Ke KOH(PUASHIUAIbHYI0 HH(OPMALHIO (CIIy)KeOHYIO U
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OI'bOY BO «BI'TY», BI'TY

[TOJIOXXEHUE 111.01.03-2022
Ob JIEKTPOHHOM JOKYMEHTOOBOPOTE BI'TY

UHYIO TalHy, IIepCOHaJbHbIE JaHHbIE), OCOOEHHOCTH palbOThl C KOTOPHIMH
peryupyroTcsi 3akoHoAaresnbcTBOM Poccuiickoit @enepauvi W JIOKAJIBHBIMU
HOPMaTHUBHBIMU aKTaMH.

1.9 TpeboBanus Hacrtosiero IlonmoxeHus: 00s3aTeNbHBI JUIS BBIIOJHEHHUS
YYaCTBYIOIIUMU B IpoLecce JOKyMEHTOOOOpOTa JOKHOCTHBIMH JIMIAMH U
pabOTHUKAMU BCEX CTPYKTYPHBIX OJIpa3IeeHUH.

2 OOmue NnpuHUHUNBI pad0ThI € 3JIEKTPOHHBIMH JI0OKYMEHTAMH

2.1 Ha paboTy ¢ D3JI€KTPOHHBIMH JOKYMEHTaMH PaCIpOCTPAHSIOTCS BCE
IpaBUiIa U IIOJIOXKEHMS], CYyIIeCTBYIOLIUe JJsi OyMaXKHBIX JOKYMEHTOB (IIpaBHJIa
odopmieHus, MpaBo MOJAINUCH, oOecrieueHne KOHPUACHITHAIBHOCTH | T.]11.).

2.2 Jloxyment, nopnucanubeii Ol B CDOJl, paBHO3HAau€H JOKyMEHTY Ha
OyMa)KHOM HOCHUTeJe, IOANMCAHHOMY COOCTBEHHOPYYHOM IMOIIHUCHIO.

2.3 Bun DIl (mpocras Ol unu xBanmuduuupoBannas OIl) ompenpensiercs
HacTpoiikaM# B CO/] U 10J1KeH COOTBETCTBOBAThH MOPSJIKY pabOTHI C ONpe/ieSIeHHBIM
BUJIOM JIOKyMEHTa B COOTBETCTBUH ¢ IHCTpyKIHe 110 AeT0ONpOU3BOICTBY.

2.4 PesynprarT coriiacoBaHusl JOKYMEHTOB B 3JIEKTpOHHOM Buae B CDJ]
NPUPABHUBAETCS K pe3ysibTaTaM pPYKOIMCHOIO COTIJIACOBaHMSI JIOKYMEHTOB Ha
OyMa)kHOM HOCHUTEJE.

2.5 3ammra wuH(OpPMALKMU OT HECAaHKUMOHHpPOBaHHOro jocryna B CDOJI
obecrieunBaercsi ©OazoBbiMH cpenctBamu  cpensl COJI. Ilpu Bxome B CDOJ]
MIPOU3BOJUTCS UASHTU(PHUKALIMS TOJIB30BATENS 110 UACHTU(DUKATOPY U NApOITIO.

Nudopmarnus 060 Bcex neicTBusx noibzopareneit B CO /1 mpoTokonupyeTcs.

[Tone3oBarenu COJ] umeror pasHble IpaBa JocTyna K 0Oa3aM JaHHBIX B
3aBUCUMOCTH OT BBINOJIHAEMBbIX (yHKUuK. JlocTynm k 0a3aM HaHHBIX Ha3HA4aeT
anmuauctpaTop 6a3 manubix COJ «/leno-WEB». JlocTyn K OTeIbHBIM T0KyMEHTam
HA3HAYAIOT UCIIOJIHUTENN JAHHBIX JOKYMEHTOB M YIIOJTHOMOYEHHbIE JIUIIA.

2.6 OcHOBHBIE IPUHIIMIIBI TOKyMeHTOOOOpoTa:

2.6.1 meHTpaiu3auus OIepaluuii Mo mpueMy, IepBUYHOM o00paboTke WU
OTIIPABKE JIOKYMEHTOB;

2.6.2 mapupyTH3alusi OTAETbHBIX BHUIOB JOKYMEHTOB (pa3paboTka cXeMm
IPOXOXIEHUS JOKYMEHTOB);

2.6.3 OJHOKPATHOCTh PErUCTpallK JOKYMEHTOB (JIOKYMEHTBI, ITOCTYIAOLINE
B OpraHu3allMi0 U CO3J[aBaeMble B OpraHU3alluM, PErucTpUpYIOTCS OJAUH pas:
BXOJSIIIAE — TPH MOCTYIJICHUH, BHYTPEHHHE U HCXOJIINE — II0Ce yTBEpIKIAECHUS
aBTOPOM);

2.6.4 WCKIIOYEHHE WJIM MAaKCUMaJIbHOE OrpaHWYeHUE BO3BPATHBIX JBHIKECHHUN
JIOKYMEHTOB;

2.6.5 MakcuMallbHOE eIUHOOOpa3ue B MOpsAKe MPOXOXKIACHHsS U Ipoleccax
00pabOTKKU OCHOBHBIX KaTErOpUi JOKYMEHTOB.
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OI'bOY BO «BI'TY», BI'TY

[TOJIOXXEHHUE I11.01.03-2022
Ob 9JIEKTPOHHOM JTOKYMEHTOOBOPOTE BI'TY

3 IIpaBuia paboThl ¢ JOKYMEHTAMH H 3aJJa4YaMH

3.1 B BI'TY pa3nuuaroT 1Ba OCHOBHBIX ITOTOKA JIOKYMEHTAIHH:

3.1.1 BxopsuuMe TOKyMEHTHI (IIOCTYIUBIINE U3 CTOPOHHUX OpraHU3aluii);

3.1.2 ucxopnsuye 10KyMEHTHI, KOTOpbIe MOIpa3aeIsIFOTCs Ha:

3.1.2.1 HanpaBisieMble B Ipyrue OpraHu3anuy (BHEIIHUE JOKYMEHTHI);

3.1.2.2 nanpaBisieMble MEXIYy CTPYKTYPHBIMH IOApA3JeeHHsIMA M He
BeIXOAsAIIME 3a npenensl BI'TY (BHyTpeHHUE TOKYMEHTHI).

3.2 Ob6s3arensHoMy BiitoueHuto B CDJ] moanexar CIEAyIOLIHe BHIbI
JOKYMEHTOB:

— JIOKyMeHThl oT MunHoOpHayku Poccum, a Takke HHBIX NPeIIPUSITHIA,
OpraHu3alyii, YaCTHBIX JIMII,

— JIOKyMEHTBI, Hampasisiemble B MuHoOpHayku Poccum, a Takke HHBIM
NPEAIPUITHSAM, OpraHU3aIUsIM, YaCTHBIM JIUIAM;

— IIpUKa3bl peKTOpa U MIPOPEKTOPOB MO0 OCHOBHOM IS TEILHOCTH;

— IIpUKa3bl peKTOpa IO JINYHOMY COCTaBy paOOTHHKOB;

— TPUKa3bl peKTOpa I10 JIMYHOMY COCTaBYy CTYJEHTOB U aCIIHPAHTOB;

—  PacHopspDKeHHS PeKTOpa U MPOPEKTOPOB M0 OCHOBHOM JESATEHbHOCTH;

— BHYTPEHHsIs [IepeNuCcKa MeX/ly CTPYKTYPHBIMH ITOpa3AeICHUSIMH,

— IPOTOKOJIBI COBEUIAaHUH Y PYKOBOIUTEJIS;

— oOpaleHus rpaxx/iaH.

3.3 JlokymMeHTOOOOpOT BKJIOYAET CJIeIYIOIIHe OCHOBHBIE 3Tambl PabOTHI C
JOKyMEHTaMM: IpueM, oOpaboTKa, perucrpaiusi, CO3JaHHe IPOeKTa IOKyMEHTa,
COIVIacOBaHME,  IOJNUCAaHMEe /  yTBEepXKIEHHEe,  BBIHECEHHE  PEe30JIIOLHUH,
HCIIOJTHeHUE / O3HAKOMJIEHHEe, KOHTPOJIb UCIIOJTHEHHSI JOKYMEHTa.

O3HakomIIeHHE, COrIacOBaHUE U KOHTPOJIb UCITOJHEHUs NOoKyMeHTOB B COJ]
peaiuzyeTcsl yepe3 CO3/1aHue CBSI3aHHBIX C HUMHM 3ajad.

3.4 O3nakomileHME C JIOKyMEHTaMM T[peJHA3HaYeHO IS JIOBEIEHHUS
BXOMSIIMX M HUCXONAIIMX (BHYTPEHHMX) JIOKYMEHTOB [0 HCIIOJHHUTENEH.
O3HakOMJIEeHUE HE IpeayCMaTpUBAET JOMOJHHUTENbHBIX IEWCTBHM, KpOME Camoro
(paxTa MpoYTEHUsI UCIIOJHUTEEM ITOCTYTUBIIUX €My Ha 03HAKOMJIEHHE TOKYMEHTOB.
HTorom o3HakOMIIEHHUs SIBISIETCS OTYET UcToNHUTENsT « O3HakoMIieH» Wik «I IpuHsITO
B paboTy».

3.5 CornacoBanue mpoekTa JoKyMeHTa mnosib3oBaressiMu COJl Heobxonumo
JUISL TIPUHATHSI COBMECTHBIX yNpaBiieHuUeckuX peteHuit. CoriacoBaHue MpOBOJUTCS
JI0 MOMEHTA IOJMUCAHUS WIH YTBEPKACHHS JJOKYMEHTa PyKOBOIUTEIIEM.

[lo pe3ynpTaTaM pacCMOTpPEHHUsI TPOEKTa JIOKYMEHTa COIJIacyrOLIui
nonbs3oBarenb COJl BHOCUT B 3JIEKTPOHHYIO PETrHCTPALMOHHYIO KapTOYKY OJIHY W3
TpeX BUJOB BU3: «COITIACOBAHO», «COIJIACOBAHO C 3aMEUYaHUSIMUY, «HE COTIIACOBAHOM.
B ciyyae HalOXXeHHUsI BU3 «COTJIACOBAHO C 3aMEUaHUSIMU» WIIM «HE COTJIACOBAHO» B
00s13aTeTbHOM MOPSIJIKE 3aII0THIETCSI MOTUBUPOBAHHBIN O0TKa3 (3aMedaHue).

PykoBoguTens UMeeT BO3MOXHOCTh YTBEPAUTH JOKYMEHT WJIM OTKAa3aTh B €ro
YTBEPKIACHUH, 1a)Ke €CIIU IIPOLIECC COrNIACOBAaHUS €llle He 3aKOHYEH.
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OI'bOY BO «BI'TY», BI'TY

[TOJIOXKEHUE I11.01.03-2022
OB 3JIEKTPOHHOM JOKYMEHTOOBOPOTE BI'TY

Ecnu pykoBoauTens 0TKa3an B yTBepKACHUU TOKYMEHTA:

— JOKYMEHT IpOXOAUT pEeJaKTUPOBAHHE, TIIOCJIE€ Yero COIiacoBaHHE
aBTOMaTHYECKH CcOpachiBaeTcsi M IPOLECCHl COIVIACOBAHUS W yTBEPIKICHUS
MIOBTOPSIFOTCSI BHOBB;

— JIOKyMEHT (BHYTPEHHMH) OCTaeTCsi OTKa3aHHBIM B YTBEP)KIECHUH, €CJIH
YTBEPXKIAIOLMI C HUM He COIJIaceH B IPUHITHUIIE.

3.6 KOHTpOIb UCIIONHEHUSI JOKYMEHTOB YCTaHABIMBAETCS JJIs 00eCreyeHus
CBOEBPEMEHHOI0, KayeCTBEHHOIO PEUICHUs COJAEpIKAIIMXCSi B HUX BOIPOCOB H
BBISIBJICHUIO IIPUYMH, IPENSTCTBYIOUIUX X BBITIOJHEHHIO.

OOmMii KOHTPOJb HUCIOJHEHUS JOKYMEHTOB (IOPYYeHMH) OCYLIECTBIISET
peKTop.

KoHTponb CPOKOB HCIONHEHHS OKYMEHTOB (TIOPYYEHHMid) OCYIIECTBISET
OKOPP.

PykoBoaurenu CTPYKTYPHBIX noJApa3eNeHui HECYyT JTUYHYIO
OTBETCTBEHHOCTH 3a BBHIIIOJIHEHHE KOHTPOJIBHBIX IOKYMEHTOB (ITIOPYYEHHH ).

[loctTanoBKa Ha KOHTpPOJIb OCYILIECTBISIETCS HA OCHOBE YyKa3aHMWI,
CoJlepXKAllMXCsl B PE3OJIOLMAX pEeKTopa WM pyKoBomuTess. Pesomonuum K
JIOKyMEHTaM COJiepXKaT KOHKPETHbIE IOPYy4YEHHsI, CPOKU UX HUCIIOJHEHHUs, haMHIuu
JIML, OTBETCTBEHHBIX 3a UCIIOJHEHUE, UMEIOT JIaTy U MOJIUCH.

KoHTpone  WCHOJIHEHUST  JIOKYMEHTOB M  IOpy4YeHHUH  BemeTcs C
UCIoJib30BaHueM TexHojioruit CHOJI. :

Wcnonnurenb,  yka3aHHBIA B pPE3OJIIOLMH  IE€PBBIM,  CUHTAETCS
OTBETCTBEHHBIM. OTBeTCTBEHHBIN UCITOJTHUTEIb PYKOBOJUT paboroit
COUCIIOJIHUTENIEH, oOecreynBaeT MX B3aUMOJIEHCTBHE M KOOPAMHAIMIO U HeceT
[IEPCOHAJIBHYI0 OTBETCTBEHHOCTh 3a IIOJHOTY M JOCTOBEPHOCTh HH(MOpMAIUH,
MCII0JIb3YyEeMOM IIPU MOATOTOBKE OTBETA.

B3sTble Ha KOHTPOJb JOKYMEHTBHl HMCIOJHSIIOTCS B CpPOKH, YyKa3aHHbIE B
pe3osmonuu. CpoKH HMCHOJIHEHHUS! JOKYMEHTOB HCYHUCISIOTCS CO JHS IOCTaHOBKH
peszomonuu Ha KoHTposib. OKOPP ocymecTtBiasier ynpexmaromuid KOHTPOJIb
UCTIOJTHEHHS JOKyMEHTOB (ITOpy4YeHHI ), CPOK KOTOPHIX UCTEKaeT B OJMKalIIne TpU
TTHSI.

[Tociie BBINOIHEHUS MTOPYYEHUS 110 KOHTPOJIBHON PE30JIIOIMU OTBETCTBEHHBIN
MCIIOJIHUTENIb TOTOBUT OTUYET 00 MCIIOJTHEHUH MTOPYUESHHS 110 ITUCHMY.

B ciydyae HEBO3MOXXHOCTHM MCIOJHEHHS OTHEJIBHBIX ITyHKTOB, JIH0OO
NOKYMEHTa B LI€JIOM B YCTaHOBJIEHHBIE CPOKH, UCIIOJHUTENb HE IMO3JHEee, YeM 3a 3
IHSL 10 UCTeYEeHUsl CpOKa, BHOCUT MOTHBUPOBAHHBIE MPEIOKEHHS IO U3MEHEHHIO
CPOKOB HCIIOJIHEHHUSI, IIPUOCTAHOBJIEHUIO WM OTMEHE JIaHHOTO0 IIOpy4YEHHUS.
Pemenue o nmnpoJuieHMM Cpoka TNPUHUMAET pPYKOBOJMTENb, IIOCTaBUBLIUI
UCIIOJIHEHHE TIOPYYEHHUS HAa KOHTPOJIb.

JIOKyMEHTBI, 110 KOTOPBIM CPOK MCITOJTHEHUSI CBOEBPEMEHHO He OBLI MPO/JIeH,
CUMTAIOTCSI HE UCIIOJIHEHHBIMU B CPOK.

CHsTHE JIOKYMEHTOB C KOHTPOJISI TPOU3BOAUTCS TOCie (HaKTHIECKOTO
BBIMIOJIHEHUSI TNOPYYEHHH, JOKYMEHTHPOBAHHOTO NOATBEPKIEHUS HCIIOJHEHHS |
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COOOIIIeHHS Pe3yIbTATOB 3aMHTEPECOBAHHBIM OpPraHU3alMsIM WIH JIULaM.

AHaJIN3 COCTOSIHUSI UCTIOJIHUTENbCKON qucuuIiuabl ocyiectiusier OKOPP,
B 0053aHHOCTH KOTOPOTO BXOJUT (HOPMUPOBAHHE TEPEYHS HEUCIOJIHEHHBIX
MOPYYEHUN peKTopa.

3.7 Tlopsinok paGoThl C BXOASIIMMU JOKYMEHTAMU U OOpallleHUsIMH FPaXKaH.

3.7.1 Ilpuem, npenBapuTeIbHOE PAaCCMOTPEHHUE, PACIpPEIENIEHUE BXOMSILEH
KOppecIoHeHIINH U ee peructpauus npousBoautcs OluAO.

3.7.2 JloKyMeHTBHI, IOCTyNUBIIHE B afapec pekropa, MUHYsI OJ[luAO, n10IKHEI
ObITh B 0O0s3aTeIbHOM TMOpsiike B TedyeHHe cyTok mepemansl B OJ[uAO Ha
perucTpanuio.

3.7.3 B xoze npeaBapUTEIbHOIO PacCMOTPEHUsI JOKYMEHTHI pas/esioT 110
COJIEp)KaHUIO Ha:

— Tpelyroue 00513aTeIbHOT0 PACCMOTPEHUSI PEKTOPOM;

— HampapJsieMble HEMOCPEACTBEHHO IPOPEKTOpaM M PYKOBOIHUTEISAM
CTPYKTYPHBIX ITOJIpa3/iesieH!il B COOTBETCTBHUHU C pacIipe/ie]IeHueM 00s3aHHOCTEN.

3.7.4 Paborauku OJ[uAO mocine mnpeaBapUTEIbHOIO  PacCMOTPEHMUS
MOCTYNHBIIEH KoppecnoHaeHunu ¢GopMupyloT B 0Oaze pnaHHbBIX «Bxopsuue
JNOKYMEHTBD»  JJIEKTPOHHbIE  PETUCTPAllMOHHBIE  KAPTOYKH,  IPUKPEIUISIOT
SJIEKTPOHHBIM 00pa3 JOKyMeHTa (9JIEKTPOHHBIA JOKYMEHT) M IIPUCBAaUBaIOT
YHUKaJbHBIA peructpauuoHHblii HoMep. PaGotHuxku OKOPP roToBsT NpOEKTHI
pe30NIONM Ha YTBEP)KIEHHE pPEKTOPY B COOTBETCTBUM C PpacCIpelesIeHHEM
obsi3aHHOCTEN  pykoBomuTesnei. Ilocie yTBepXIeHUs IIPOEKTa Pe30JIOIUH
pPEKTOpOM,  JIOKYMEHT HalpaBiseTcsi B  COOTBETCTBYIOIIEE  CTPYKTYPHOE
nopa3esieHre JJIsl UCIIOITHEHHUS.

3.7.5 B ciyyae nocTyIuleHUsl 2JIEKTPOHHOIO JTOKYMEHTa, He OTHOCSIIErOCs K
KOMIIETEHI[MH CTPYKTYpHOTO TOJpa3JelieHusi, HeoOXOQUMO B TEYEHHE OIHOIO
pabouero aHs yBegoMuTh 00 3ToM OKOPP.

[Tpy mOCTYIUIEHUH 3JIEKTPOHHOI'O I0KyMEHTa B CTPYKTYPHOE IOpa3/IelieHne
JIMIIa, OTBETCTBEHHBIE 3a paboTy ¢ JOKYMEHTaluel, pacCMaTpUBalOT 3JIEKTPOHHBIH
JOKYMEHT ¥ MOATOTABIMBAIOT B JIEKTPOHHON KapTOYKE IPOEKT PE30JIIOLKH, ITOCIIE
Yero IrepenaroT Ha paccMOTpeHHe pyKoBoautemo. Ilocie yTBepxkIeHUs IpoeKTa
pE30JIIOIMK  PYKOBOJUTENIEM  JJIEKTPOHHBIH  JIOKYMEHT  HalpaBisgeTcss Ha
HCTIOJTHEHHE.

3.7.6 Ilopsnok pabGoThl ¢ OOpalleHUSIMH TpaXJaH aHAJIOTHYEH MOPSIKY
paboTBl ¢ BXOASALIMMH JOKyMeHTaMH. Perucrtpanus oOpalueHuii rpaxiaaH
ocymectBisiercs OJ/JuAO B 6a3e Gannbix (nanee - bJI) «lIpennoxenus, 3asBieHus,
Kajo0bl rpa)K1aHy.

3.7.7 Tlocne mpeaBapUTENIbHOIO PAaCCMOTPEHUS U PErucTpaluy oOpalleHus
padotHukn OKOPP HanpaBisior ero Ha pacCMOTpPEHHE PYKOBOJHTEISIM, K
KOMIIETEHIIMM KOTOPBIX OTHOCHTCS pelleHHe IIOCTAaBJIeHHBIX B OOpalleHHuH
BOIIPOCOB.

3.7.8 Ilpu mocTtaHOBKE HCIIOJIHEHHUS IOPYYEHMs Ha KOHTPOJb B PE30JIIOLUH
yKa3bIBaeTCsl KOHTPOJIBHBIN CPOK M KOHTPOJIHUPYIOIIEE JIMIIO.
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OTBETCTBEHHBIE HMCIIOJIHUTEIH M COUCIOJHUTENH IIOJy4YaroT yBEJIOMIICHHUS H
3a/1au¥ O IOCTYNHUBIIAX UM Ha UCIIOJHEHHE MOPYYEHHUAX M0 OOpalleHUsM IpaK/iaH,
BBITOJIHSIOT UX M CO3MAI0T OTYET 00 UCIIOIHEHUU COOTBETCTBYIOLLErO ITOPYIECHHMS.

3.7.9 Tlpu ucTpeOOBaHUH JOMOIHUTENBHBIX MAaTepHAIOB Y aBTOpa 0OpalleHus
HCIIOJIHUTENH (POPMHUPYIOT 3alIPOC KaK UCXOASALIUHI JOKYMEHT.

3.7.10 Ilpu moAaroToBKe OTBeTa Ha OOpalleHHe HCIIOIHUTENH (HOPMHUPYIOT B
COJ1 ucxosauuii JOKyMEeHT — pe3yJibTar.

3.7.11 Ilpu dhopMUpOBaHUM 3ampoca WIKA OTBETa Ha OOpallleHHe UCIIOIHHUTENb
CBSI3BIBAET DAJIEKTPOHHYIO PErHCTPALMOHHYIO KapTOYKy CO371aBa€éMOro JOKYMEHTa C
oOpareHueM.

3.7.12 Tlo 3aBepuieHHH paccMOTpeHus obpaiienus (He no3anee 30-QHEBHOTO,
a B cCllydyae MpPOJUICHHUsS paccMOTpeHHss — 60-IHEBHOro CpoKa) OTBETCTBEHHBIN
HCIIOJIHUTENb (DOPMHUPYET B AJIEKTPOHHON PErHCTPAallMOHHONW KapTOouke oOpalleHHs
WTOTOBBII OTYET O pe3yJIbTaTax pacCMOTPEHUsI BOIIPOCOB OOpaIIEHHUSI.

OdnAO (nepHuHag-00paboTKa, peracTpamug)y
I

OKOPP-(noaroToBKa TpoeKTa-pe30II0lHHE, TIOCTaHOBKa ‘Ha -
KOHTPOIB)|

PexTop(yTIBep:KaeHHe TIPOEKTa Pe30II0IMHHA)Y

|

HcnoaHuTeN b (HCTIOTHEHHE TIOPYIeHHA,
[IOATOTOBKA 0T4eTa 00 HCIIOIHEHHH)Y|

|

OKOPP-(cHaTHE -C KOHTPOJIA)|

Puc.1 MapmipyT BX0os1mero JokyMmeHTa (oOpameHus rpaxJjaHuHa)

3.8 Tlopsiiok paboThI ¢ HCXOISIUMHU JOKYMEHTaMH (BHELIHUMH).

3.8.1 Peructpaumss HMCXOAAIIUMX JOKYMEHTOB ocyiuectsisiercss B b/l
«Mcxonsimume TOKyMEHTBI.

3.8.2 Pabora ¢ MCXOIAIIMMH JOKYMEHTAaMH BKJIIOYAET 3Tallbl ITOATOTOBKH
OpUTHHAJa ITUChMa, CO3/IaHHUE€ DJIEKTPOHHON KapTOYKH, NPOBEPKY IPaBHILHOCTH
odopmiieHHs, corylacoBaHue, MOANMCAaHHEe, PETUCTPALIMIO, YYET M OTIIPABKY.

3.8.3 HCHoJIHMTENb CaMOCTOSTENbHO (OPMUPYET U 3ANOIHAET JIEKTPOHHYIO
PErMCTPALHOHHYIO KapTOUKy IpoeKTa UCXoAsiiero fokymenTa (nanee - OPKIII) 3a
IOJIUCBI0  COOTBETCTBYIOLIEIO  PYKOBOJAUTENS, MPUKPEIUISIET B  KapTOYKY
3JIEKTPOHHBIN TOKyMEHT B TEKCTOBOM (hopMare.

3.8.4 Ilpu moOArOoTOBKE OTBETa HA TIOJIYYEHHBIM BXOIAIIMH JOKYMEHT
ucnoyinutenb  cBszbiBaeT  OPKIIJ[  co3maBaemMoro poxkyMeHTa ¢ BXOJASIIUM
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noKyMeHTOM.  Jlamee  mpoekTy  IHCbMa  NPUCBAaWBaeTCs  NPOU3BOJIBHBIH
perucTpaiOHHbIN HOMEP.

3.8.5 Ilpu HEOOXOIUMOCTH COIJIACOBAHUS NMUCbMA UCIIOJIHUTENb CO3/1AET JIUCT
BU3UPOBaHHUs B (hOpMe FJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTA U CaMOCTOSITEIbHO KOHTPOJIMUPYET
MPOIIECC COrIacoBaHUs. B cilyyae eciu corylacoBaHuWe IHMChbMa He Tpedyercs,
nporecc co3nanusi DPKITJ] Heobsi3arenen. B naHHOM cityyae BbIOMpaeTcst mpsMas
perrcTpanusi ¢ MPUKPEIUIEHHeM 3JIeKTPOHHOro o0Opa3a MOANUCAHHOIO OpUIMHAala
JIOKyMEHTa B JIEKTPOHHOM perucTpaliMOHHOM KapTOUYKe.

3.8.6 ITlocne corimacoBaHMsI MHCbMa CO BCEMHU 3aWHTEPECOBAHHBIMM JIMLIAMH,
UCIIOJIHUTEIb TOTOBUT IMUCBMO Ha OyMa)XHOM HOCUTEJIE€ B 2-X 3K3EMIUIApax C
MPUJIOKEHUSIMH ¥ BMECTE C 3JIEKTPOHHBIM JIUCTOM COIJIacCOBaHMS (IIPU HAIMYHH)
nepefaeT Ha TMOANKCH pykoBoautento. IlepBbiii sk3eMmIuisip (OpuruHaa Ha
odpunmansHom Onanke BI'TY) — mns ormpaBku ajpecary, BTOPOM SK3EMILISAP Ha
npaBax noummHHMKa octaercs B OJ/IuAO. Ilpunoxenust Kk nucbMy B 0053aTEIBHOM
MOpSIIKEe  TOJIUCHIBAIOTCS PYKOBOJUTENIEM COOTBETCTBYIOLIErO CTPYKTYPHOI'O
nompaznenenus. [locine moamucaHusi JOKyMeHTa Ha OyMaXHOM HOCHUTEIe,
JIeJTOTIPOU3BOIUTENIh TIPUKPEIUISeT 3JIeKTPOHHBIH 00pa3 mokymeHnta B OPKII/I,
HampaBisieT ee Ha noanuch pykosoautento B COJI. IlognmucaHHOMY JOKYMEHTY B
CD/]1 npucBauBaeTcs perucTpalioOHHbI HOMep.

[Ipy HeEoOXOAMMOCTH MONIMUCAHUSI DJIEKTPOHHOro JaokymeHta OIl oH
HarpapJsieTcs Ha MOANKUCH PYKOBOJUTEIIO B AJIEKTPOHHOM (opMme.

3.8.7 Ilucema, anpecoBanHble B MuHoOpHayku Poccuu, rotoBstcs
MCTIOJTHUTEJIEM HCKIIOUUTENBHO B 3JIEKTPOHHOH (hopMe Ha crenuaibHOM OiaHKe W
nognuceiBatorcss  OII, kpome ciydaeB, Korja B 3alpoce OroBapUBaeTCs
HeOoOXOJMMOCTh TMOATOTOBKM OpUrMHAJa MNHCbMa Ha OyMaXHOM HOCHTEIe C
nanpHelmed ornpaBkoit B MunoOpHayku Poccum Ilouroit Poccun. Ilpoextsl
SNIEKTPOHHBIX MHUCEM, MOANHCAHHBIE PEKTOpOM ¢ momoupio Jll, peructpupyrorcs
pabotHukamu OJIMAO M HampaBIAIOTCS MO KaHalaM WH(OPMALMOHHOW CHUCTEMBI
3JIEKTPOHHOTO  JIoOKyMeHTooOopora Munob6puayku Poccun CDOJ] Ilpakrtuka
(sed.minobrnauki.gov.ru). CO /I IIpakTHka Tak >xe Mo3BoJsieT 1yOnupoBaTh OTIPABKY
MCXOJSIIINX JOKYMEHTOB I10 JIEKTPOHHOM [10YTE BHYTPU CUCTEMBI.

Jon 1g@L

Hcxonamui
JIOKYMEHT,
IO JIITHCA

oI

LY

% }@ >——> KoHTpareHt

Puc.2. MapuipyTt ucxosmiero J1oKymeHnTa, noanucanaoro 1111
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3.8.8 Ilucbma, ajpecoBaHHble B MHbIE OpPraHU3allMU 3a MOJIKCBIO PEKTOpa,
nanpasisiores padoraukamMu OJIMAO mpu nomomyu oQUIHATBHON 3JIEKTPOHHOM
[IOYTHI, 3 MOJIMKMCHI0O HHBIX PYKOBOAMUTENEH — € 3JIEKTPOHHOU IMOYTHI MCIIOJTHUTEIIS
nuchbMa. TIOJJIMHHMK MKMChMa B MEPBOM ciiydae ocTtaercsi Ha xpaHeHue B OJIuAO,
BO BTOPOM - B COOTBETCTBYIOIIEM CTPYKTYpPHOM IIOJpa3/elIeHHH II0 MEeCTy
MO CAHUSL.

3.8.9 Eciu y anpecara-ctopoHHeid opranuzauuu U BI'TY  umeercs
cornamende o0 oOMeHe TOKYMEeHTOB, MoAnucaHHbIX OIl TONBKO B 3JIEKTPOHHOM
BHJIE Yepe3 OJJIEKTPOHHYIO II0YTy, TO OTIpaBKa TaKXe OCYILIECTBISAETCS C
odunmanbHOro agpeca 3MeKTpoHHoM noutsl BI'TY.

3.8.10 McronuuTenu  HeCyT MOJHYK  OTBETCTBEHHOCTH B  paMKax
JOJDKHOCTHBIX ITOJIHOMOYHMH 3a COOTBETCTBUE 3JIEKTPOHHOro oOpa3a OKyMEHTa B
OPKIIJI TekcTy opuruHaia J0KyMeHTa.

HenpaBuibHO 0OpMIIEHHBIE JOKYMEHTHI K PETUCTpAlliy HEe IPUHUMAIOTCS U B
TedeHue cyTok Bo3BpamaroTcess O/IluAO st ucnpasieHusl.

CTpyKTypHOe moJpa3ieleHHe
(mOArOoTOBKA KAPTOYKH NPOEKTa JOKYMeHTa, PH HeoOXO0IHMOCTH
NOATOTOBKA JOKYMEHTa Ha OyMakHOM HOCHTelle, CO3JaHHe THCTa
coriacosanus B C3J1, KOHTPOIIb Npoliecca corIacoBaHua)

O/InAO (nposepka NpaBHIBPHOCTH 0QOPMISHHI JOKYMEHTa,
mepeaada Ha MOAMHCH PYKOBOIHTETIO)

PexTop IIpopeKxTOophbl N0 HANPABIEHHAM
(moanmucaHHe OpHrHHANA JOKYMeHTa (moamncaHHe OpHIHHATA JOKYMEHTA Ha

Ha GyMaKHOM HOCHTeTe, OyMa’KHOM HOCHTelle, IOAMHCaHHe

noamuacanne PKIT B C311) LA B COR)
7 <
B Mumucrepcreo ofpazosanan E HHBIE O PraHE33 HHE
Pl N
OnAO Cexperapb-1eJ100pOH3BOAHTEID
(ckaHHMpOBaHHE OPHTHHANA JOKYMEHTA B (ckaHHpOBaHHeE, PETHCTPAINA,
37eKTPOHHVIO KapTO4KY, PETHCTPALIHA, OTIIPAaBKa) OTIPAaEKa)

Puc.3. MapupyT HeXos11ero JOKyMEeHTa (BHEIIHET0) 3a IOIUCHIO0 PEKTOPa H IIPOPEKTOPOB

3.9 Tlopsmok paboThI C UCXOSIIUMH JOKyMEHTaMH (BHY TPEHHUMH).

3.9.1 Ilopsimox paboOTBl C HCXOMSAUIMMH JIOKYMEHTaMH (BHYTPEHHHUMH)
aHAJIOTMYeH paboTe C UCXOASIIUMH BHEITHUMU JJOKYMEHTAMU C TOM pa3HULEH, YTO B
nojge «Anpecar» dJIEKTPOHHOM peructpanuoHHod kaptouku (OPK) BeiOop
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OCYILIECTBIISIETCS U3 CIMCKA CTPYKTYPHBIX MOJpa3ielieHui. Perucrpanus HuCXosmmx
BHYTPEHHMX JOKyMeHTOB ocymectBiusiercs B bBJl  «CmyxeOHble 3amucKny»
COOTBETCTBYIOIIETO CTPYKTYPHOT'O MO/Ipa3iesIeH s COINIaCHO HOMEHKIIAType JeJl.

3.9.2 BHyTpeHHsisi TepenucKka MeXIy CTPYKTypHBIMH IIOJpa3JeleHUsIMU
opranmzoBana B CDJl ¢ ucnonb3oBanueM npoctoi OII (coueranuwe mapbl JIOTHH-
apoJb).

3.9.3 Ucnonuurens Gopmupyer DPK BHyTpeHHEro QJOKyMeHTa U HalpaBJIseT
Ha MMOJIMUCH PYKOBOIUTEIIO CTPYKTYPHOIO MTOApa3/IEIeHHS.

[ToanucanHbIi JIOKYMEHT PETUCTPUPYET OTBETCTBEHHBIN 3a
JIEJIONPOU3BOJICTBO COOTBETCTBYIOIIET0 CTPYKTYpPHOIrO MOJpa3fieneHus (0 MecTy
noanucanus). [Tocie peructpamuu nokyMent o CO /1 HanpasisieTcs: aapecary.

3.9.4 OTBeTCTBEHHBIN 3a JEIONPOU3BOLACTBO CTPYKTYPHOI'O IOJpa3JelICHHsI-
HoJTyYaTess Mogy4yaeT yBEeAOMIIEHHUS O NMOCTYIUBIIMX HA paCCMOTPEHUE BHYTPEHHHUX
JOKyMEHTaX, IlepefaeT WX Ha pacCMOTpeHue pykoBojauTento; co3naer B OPK
JOKYMEHTa pe30JIOLMI0O U  HalpaBisieT Ha HCIOJIHEHHE OTBETCTBEHHOMY
UCTIOJTHUTETIO.

CTpYKTypHOe noJpa3ieieHHe — HHHIHATOP
1. IToaroToBKa KapTOUKH IIPOEKTa JOKYMEHTa.
2. TIpu HeoOXOAHUMOCTH CcO3JaHHe JTHCTAa coriaacosaHnd B C3]I, KOHIPOIb,
3a MPOLIECCOM COTIaCOBAHHA JOKYMEHTA.
3. IToanucanue PKILJ] pyKoBoAHTEIEM CTPYKTYPHOIO MOApa3aeIeH .
4 PerucTpanng cexperapeM-IeI0IpoH3BOIHTEIEM.

CTpyKTYpHOE noJapa3aejieHHe — agpecar
1. PaccMmoTpeHHe, IOATOTOBKA MPOEKTa pPe30JIOIHH CeKpeTapeM-
JeJ0IPOH3BOTHTEIEM.
2. ViBepkAeHHe IpOeKTa pe30JIONHH pPYKOBOAHTeneM (IOopydYeHHe
HCIIOJIHHATENI0).
3. KOHTpO/Ib HCTIOJIHEHHA.
4. PerucTpaliui ceKpeTapeM-AeI0IpOH3BOAHTEIEM.

Puc.4. MapumpyT HCXOISIIEro JOKyMeHTa (BHYTPEHHETO)

3.9.5 Ilpu nmocTaHOBKE MCIOJIHEHHS! JOKYMEHTa Ha KOHTPOJIb B PE30JIIOLIHH
yKa3bIBA€TCs KOHTPOJIBHBIN CPOK U KOHTPOJIUPYIOLIEE JIULO.

3.9.6 Wcnonuurenu NOpUHUMAIOT YBEJOMJIEHHUSI O IIOCTYNIMBIIMX Ha
MCITOJIHEHHE JOKYMEHTaX, BBITIOJIHSAIOT PE30JIIOLMIO U MUIIYT OTYEeT 00 MCIIOIHEHUH
B OPK nokymenra.

3.9.7 Tlpy mnoJlydeHHH YBEIOMJIEHHUS O HEOOXOJMMOCTH O3HAaKOMJICHHS C
JOKyMEHTOM HCIIOJHHUTENb II0CJIe PAaCCMOTPEHUs JOKYMEHTa IOATBEPXkAaeT (akT
o3HakomieHusi B OPK nokymeHTa Ha)xkaTueM Ha KHOIKY « O3HaKOMIIEH).

3.10 Ilopsimok paboThl ¢ MPOTOKOJIAMHU MOPYUYEHUH.
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3.10.1 B BJI «ITpoTOKOIBD) MOANEKAT PETUCTPALMU ITPOTOKOJIBI IOPYYEHHH,
OIpe/IeNIEHHBIX Ha COBEIIAHUSAX Y PEKTOPa, IPOPEKTOPOB, PYKOBOIUTEIEH.

3.10.2 IloaroroBky ImpoeKkTa TIpPOTOKOJa TMOpydyeHH pexropa B bJ]
«ITporokoner obecnieunBaeT OKOPP.

3.10.3 IloaroroBka mpoeKTa MPOTOKOJA BKJIIOYAET B ceOs:

- co3nanue DPK B CO/JI;

- co3maHWe Jucta corjacoBaHuss B COJl ¥ KOHTpONIb 3a IIPOLIECCOM
COITACOBAHMS ITPOEKTA IMPOTOKOJIA CO BCEMH MCIIOJIHUTEIISIMU;

~  yTBepXKIEHHUE ITPOEKTa IIPOTOKOJIA PYKOBOLUTEIIEM;

~  perucTparyio MpoToKosa nopy4deHuit pekropa B CO/JI;

— co3maHWe pe3omouuid no mnporokonaM B CDOJl M HampaBieHue Ha
UCIIOJTHEHNE OTBETCTBEHHBIM HCIIOJTHUTEIISIM.

3.10.4 HcnonHeHue NOPYYEHUM, YKa3aHHBIX B IIPOTOKOJIE, IMOATOTOBKA
ciry)keOHOU 3amucKku (WU oTyera) 00 MCIOJHEHWH MopydeHus (IpOJUIeHHHM CpoKa
UCIIOJIHEHHUSI), pEerucTpanus CcilyXeOHOW 3amuCKM KakK JIOKYMEHTa-CBSA3U C
IPOTOKOJIOM OCYIIECTBIISIET OTBETCTBEHHBIM UCTIONHUTEIb 110 MIOPYUYEHHUIO.

KoHTposib X012 MCIOJIHEHHUS] TOPYYeHUH, CO3JJaHhe MPOEKTa Pe30JIOLUU Ha
Clly’)keOHYIO 3anucKy 00 UCIOJHEHUHU MOPYUYEHHUs], AHAIIU3 UCIIOJHEHUs [TOPYYCHHH,
IIOJIFOTOBKY MaTepHaioB 00 MCIOJHEHUH PEKTOPY, CHATUE C KOHTPOJIS MOPYyYECHUH
ocymectBisier OKOPP.

Perucrpauus
PKTIIT mpoTtoxoma
COBEIIaHHuSA
Hannuamusanus na Vreepaaenne PKIIJ
IIponecca E— HO.;'IY‘ICHI’IC BCEX BH3 PYKOBOZHTEIEM
COTIACOBAHHUA T
T Perucrpanua PK
- : {mpoTokoa pexTopa — B
Koppextupoexa OKOPP, mHsle MpOTOKOAE!
IIpOeKTa NMpPOTOKoda | ) — B COOTBeTCTEYIOMHX
CTPYKTypHEIX
TIOApasAeTeHAX)
Paccsinka nopyaenuit
HCTIOHHTEIAM
Otger 00 ucnonHeHHH
IIOpVIeHHH
CuATHE TOpY4eHHS C
KOHTpOAA

Puc.5. Anroputm paGoThl ¢ MPOTOKOJIOM COBEIIAHUS
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3.10.5 PaGoTy ¢ mpoToKoJaMu IPOPEKTOPOB U PYKOBOJAMUTENEN CTPYKTYPHBIX
NoJpa3/ieJIeHui aHAJIOTMYHBIM 00pa3oM OCYLIECTBIISIOT — J€JIOIPOU3BOAUTENH,
cekpeTapy WIH paOOTHUKH JAHHBIX CTPYKTYPHBIX NMOAPA3CIICHUN, OTBETCTBEHHEIE
3a JIeJI0NIPOU3BOJICTBO.

3.11 Tlopsimok paboThl ¢ MpUKa3aMU U PaACIIOPSHKEHUSIMH.

3.11.1 Perucrpauus TpUKa30oB M pacnopsbkeHHi mnpousBomutrcs B b/l
«[Ipukazery COJI. Tloanexar perucTpanuu cieAyrolue BUIAbl OpraHU3aLMOHHO-
pacmtopsiAUTENbHBIX JOKYMEHTOB:

— TIpUKa3bl peKTOpa U MPOPEKTOPOB 10 OCHOBHOM AESTEIIbHOCTH;

— TpUKa3bl peKTopa IO JHUYHOMY COCTaBy pabOTHUKOB (0e3 MpUKpeIuIeHus
OpUTHHAJIa JOKYMEHTA);

— TpHKa3bl peKTopa 110 JIMYHOMY COCTaBy O0y4aroIUXCs;

—  pacnopspKeHHs! PeKTOpa U MPOPEKTOPOB IO OCHOBHOU J1€ATEILHOCTH.

3.11.2 Muuuwmarop OpraHU3aIlMOHHO-PACIIOPS AUTEIHBHOTO JTOKYMEHTa
GbopMHUpYyEeT DJIEKTPOHHYIO PErucTpPalMOHHYIO KapTOuKy IpoeKTa IpHuKasa
(pacniopsixenust) (nanee - DPKIIII(P)) 8 CO/l u npucoenuHseT K HeH 3JIeKTPOHHBIH
obpa3 mpoekra B TeKcToBOoM ¢opmare. [IpoekTy [HOKyMeHTa HIpHCBaUBaeTCs
UIeHTU(DUKATUOHHBIN HOMeEp.

3.11.3 BusupoBaHue HOKYMEHTAa IMPOUCXOJIUT ITyTeM (OPMHUpPOBAHUS JIMCTA
COrjJlacoBaHUsI B DJJEKTPOHHOM BHJIE C YyKa3aHMEM THUIA COIVIACOBAHUS —
nmocieqoBaTeIbHOe WM TapajuielbHoe. WHUIMATOp KOHTPOJIMPYET MpoLece
BU3MPOBAaHMS  JOKyYMEHTa BCEMH Yy4YaCTHUKAMH, BKJIIOYEHHBIMH B  JIMCT
COTJIaCOBAHHUS K IPOEKTY.

3.11.4 Ilocne cornacoBaHusi NPOEKTa JIOKYMEHTa BCEMHU YYaCTHUKAMHU
MHHUIMATOP TOTOBUT IPOEKT NpHKa3a Ha OpULHAIBHOM OJaHKEe YHHUBEpPCUTETa, U
BMECTe C JIICTOM coryiacoBaHus, pacrnedatanHbiM U3 DPKIITI(P), nepenaer ero Ha
noanuch pykopoaurtento yepes OIluAQO.

3.11.5 Ilocne noxnucanusi OpraHU3allMOHHO-PACIIOPAAUTENBHOIO JOKYMEHTa
CoOTBeTCTBYIOIUM pykoBoauTeneM paboTtHuk OJ[uAO ckanupyer B DPKIIII(P),
MOITUCAaHHBIA PYKOBOIUTENIEM IOKYMEHT, U perucTpupyer 1okyMeHT B CO/I.

3.11.6 OIluAO Hecer TOJHYI OTBETCTBEHHOCTh 3a COOTBETCTBUE
3JIeKTpoHHOro  obpasa  jmokymenta B OPKIII(P) Ttekcty  mpuHATOrO
OpraHu3allMOHHO-PACTIOPSIUTENIBHOIO JOKYMEHTA.

3.11.7 Tlpuka3zpl 1O JIUYHOMY COCTaBy paOOTHHUKOB PpErHCTPUPYIOTCS
OINMHCaHHBIM BBIIIE CIIOCOOOM B YIIpaBJIEHHH MPaBOBOW U KaJapoBoil pabotsl. Ilocie
Ipolielyphl perucTpaluy npuKa3 Hanpasisiercs aapecaram no COJI.

3.11.8 Tlpu mony4eHUH yBEIOMJIEHUS O HEOOXOIUMOCTH O3HAKOMIIEHHUS C
MPUKa30M (pacropsiKeHHeM) PYKOBOAUTENH MOATBEPKAAIOT (HaKT O3HAKOMIICHHUS B
OPKIIII(P) w wHampaBisiioT mnpuka3 (pacnopspkeHue) Ha O3HAKOMIIGHHE WIIM
UCIIOJTHEHHE PaOOTHUKAM COTJIaCHO PE30JIIOLINH.

3.11.9 Ilpy HeoOXOAMMOCTH IIOCTAHOBKM Ha KOHTPOJIb IIOpYy4YEHHH,
coJlep)KalllMXcsi B TMPHUHSATOM OpraHU3allMOHHO-PACHIOPSAUTEIBHOM JOKYMEHTE,
pabotaukn OJIuAO cozpmator pesomoruu B OPKIII(P) noxymenra w
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OCYHIECTBIIAIOT

«KonTtpouiep».

3.11.10 TlopyueHuss pexrtopa IepeaarTcs

IIOCTAHOBKY TOpPYYE€HHUH Ha  KOHTpPOIIb,

3all0OJIHUB  II0JIE

Ha KoHTpoiib B OKOPP,

IOpYYEHHUs] TPOPEKTOPOB U PYKOBOJAUTENEH CTPYKTYPHBIX IOJpa3felieHud — B
COOTBETCTBYIOIIME CTPYKTYpHBIE ITOApa3Ie/IeHuUs.

CTpyKTYpHOe noJapa3jejeHHe — HHHIHATOP
¢opmuposarne PKIL]] B C3]], perucTpauud MPoeKTa;

co3JaHHe JHcTa cornacosaHua B C3J[, KOHIpoIbs Ipouecca
COTJIaCOBaHHUA;
NOArOTOBKA MNpoeKTa MNpHKasa Ha Oaanke BITY., nedats JHCTa
coraacoBaHHA

0ImAQ
(npoBepka NpaBWIBHOCTH OQOpMIEHHS,
nepeaada Ha MOJANHCH PYKOBOIHTETIO)

I

PexTop (npopeKTOpBI)
MOANHCAHHE OPHIHHAIA TOKYMEHTa

0AnA0
npuxperieHde B PKK 3nexkTpoHHOTO
obpasa opHrHHala JOKYMeHTa,
perucTpanus, NoCTaHOBKa Ha KOHTPOIb

I

OKOPP -KOHTpPO.Ib HCTIOJTHEHHA

Puc.6. [ToaroroBka npuka3sa 1o OCHOBHO# JIeITeTbHOCTH (pacopsiKEeHuUs)
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JIueT coryiacoBaHus

OTBeTCTBEHHBIH HCIOJHUTEIb

Havaneark OKOPP %fé [O.B. lllonoxosa 7 . (05.2022

COI'TACOBAHO

W.o. mpopekTopa 1o KOHTPOJILHO-
aHAJIUTHYECKOH paboTte

JI.C. TlepeBo3uuxosa J3. 04 .2022
>
[ToMOLIHKK peKTopa 4" — KA. Cxusipos 09. 052022

Hauansauk YCP /4/ H.B. Porosa 03.05.2022

Hauansuuk YITuKP —S1.B. SIsryxoBckas (4 .03 2022
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JIucT perncTpauuu H3MeHeHHH

Ddamunus u
By usmenenus Howmep
[Topsiako- Paznen, WHULIMAJIBI, Jata
% (3aMeHHTb, U Jata
BbIH HOMEp MyHKT TMOMKCH JIMLIA, BHECEHHS
aHHYJIMPOBATh, npukasa oo
HU3MEHEHHUSs BHECIIErO W3MEHEHHs
100aBHTD) HW3MEHEHHH
HW3MEHEHHE
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